Az elektronikus beiratkozas menete a Berzeviczy Gergely Két
Tanitasi Nyelvii KOzgazdasagi Technikum 2021/2022-es tanévre
felvett diakok esetéeben

A Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikumba, a 2021/2022-es tanevre felvett
didkok szillei az elektronikus iigyintézés lehetdségét hasznalva is elindithatjak a beiratkozasukat.

Jelen leirds az elektronikus beiratkozas folyamatat segiti annak részletes leirasaval.

Az elektronikus beiratkozds folyamat a kovetkezd 4 1épésbél all:

1. |épés: Gondvisel6i jogosultsaggal BKI tigy (Beiratkozas kdzépfokl intézménybe) inditésa.

2. |épés: A BKI iigy minden trlapjanak kitoltése

3. lépés: A BKI gy bekuldése.

4. 1épés: Személyes megjelenés a beiratkozas napjan jarvanyhelyzet fuggvényében 2021. junius 22-én
(kedden) a Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi Technikumba 9-12 és 15-17 éra kozott.

1. |épés: Gondviselbi jogosultsaggal BKI Gigy inditasa

a) Amennyiben a sziilé rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel KRETA rendszerben

Azon diak sziil6je, akinek gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1évé intézményben tanult a 2020/2021-
es tanévben, - elvileg - mar kapott un. gondviseldi hozzaférést a KRETA naplohoz.
Ebben az esetben a jelenlegi altalanos iskola KRETA webes (nem telefonos applikacio!) feluletére kell
belépnie ezzel a gondvisel6i hozzaféréssel.

Figyelem! A gyermek belépésével az 6 feliiletén NEM jelenik meg az e-Ugyintézés meniipont, ez a
funkcid csak a sziil6i belépéssel érheté el!

Ekkor a belépés utan a KRETA feliletén a meniisor végén megjelenik az e-Ugyintézés meniipont:
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Az e-Ugyintézés meniipontot kivéalasztva a rendszer atnavigal az e-Ugyintézés .
feliiletére, ahol a bal oldalon az Ugyintézés inditasa meniit kivalasztva megjelenik az I€ KRETA
indithato tigyek listaja. EbbOl a Beiratkozas kozépfoku intézménybe Ugyet kell
kivalasztani és elinditani.
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Amennyiben sikertlt idedig eljutnia, akkor folytathatja a 2. 1épéstol.

b) Amennyiben a sziil6 NEM rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel a KRETA
rendszerben

Ha gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1évé intézményben tanul, akkor az altalanos iskola titkarsagan
vagy az intézményvezetonek/helyettesnek jelezze a problémat, akik rovid idon beliil ezt a tipust hozzaférést
biztositjadk a KRETA napléhoz. Ha ez megtortént, akkor az a) pontban leirtak szerint haladhat tovabb.

Ha nem allami fenntartasu intézményben tanul gyermeke, vagy a gondviseléi hozzaférést nem sikeriil
megszerezni az intézménytdl, akkor a teendd a kovetkezo:

Toltse be a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt véalassza ki a Beiratkozas kdzépfoku
intézménybe Ugyet:
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A megjelen6 ablakban valassza ki az ,, Ideiglenes regisztracio létrehozasahoz, kérjik, kattintson ide ™ linket.


https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

Ideigienes regisziracid esetén kérjlk, adja meg a felhasznald nevét és jeiszavat
(meghatarozott tigylipusck esetén pl. beiratkozas, bizonyitvany masadiat
igénylése), majd jefentkezzen be az elektronikus (gyintézés feilletére.
Amennyiben nincs ideiglenes felhasznalo neve, kénlk, hozzon létre egyetl
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Ideiglenes regisztracio ietrehozasahoz kerjik, > BEJELENTKEZES

Kattintson ide..

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leend6 felhasznaloi nevét és jelszavat kétszer, Ugyelve a karakterek
egyezésere.

KRETA

Ideiglenes regisziracio
Ideiglenes regisziraciohoz kerjlk, adja meg felhasznaloi adatait!
Gipsz Jakzab
gipszjakab@gmail.com
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Ezutan a most létrehozott felhasznaloi név és jelszo parossal be is 1ép a rendszer, és folytathatja a 2. lépéstol.
(A felhaszndloi nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a késébbiekben sziiksége lehet ra!)



Figyelem! A meglévé, altalinos iskolai KRETA-s gondvisel6i belépés hasznalata - amennyiben van -
azért elényosebb, mint az ideiglenes létrehozasa, mert a KRETA-s gondviselé belépés esetén az altalanos
iskolai rendszerben tarolt személyes adatokat a program automatikusan betdlti a beiratkozasos
iirlapokra, igy azokat nem kell a sziilonek beirnia.

2. lépés: A BKI tigy minden Grlapjanak kitoltése és az ligy bekiildése

Az tigy inditasakor felugréd figyelmeztetd ablak azt emeli ki, hogy a funkcié hasznalata elétt mindenképpen
érdemes elolvasni a kozépfokl intézményt61 kapott értesitd, tajékoztatd levelet, illetve hogy a feliiletet 2021.
junius 15-t61 lehet hasznalni.

Uzenet X

Tisztelt Sz0l16/Torvényes Képviseld!

Felhivjuk figyelmet, hogy jelen funkcict a kozépfokd
intézménytol kapott tajékoztatoban leirtak
figyelembevételével hasznalja, és a beiratkozaskor
szukséges adatok megadasaval az iskola altal megjelolt
dokumentumokat is tdltse fel a feliletre.
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AZ URLAP A KOVETKEZO ADATOK MEGADASAT KERI A BEIRATKOZASHOZ

a) Tanuld adatai - Személyes adatok

Kérjik, hogy a tanulo adatalt a kbzépiskolai felvételi eljarasban megadottak szerint thltse kit Budapesti szliletési hely esetén a keriiletet
rémal szammal és teljesen kiirva (pl. Budapest IX. kerllet) kérjuk kitalten|, kuUlfoldi szuletési hely esetén a felvétell eljdras soran megadott
nevet kell hasznaini

Tanuld cktatasi azonositgja *

71234567890 i)
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Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositoval inditottak el az iigyet, akkor az adatokat attolti a
meglévo rendszerbél, igy azokat csak ellendrizni kell.

Figyelem! Nagyon fontos, hogy az oktatasi azonosito és a gyermek sziiletési idopontja pontosan legyen
kitoltve, hiszen az iigy véglegesitésekor ezt ellenérzi a kozépiskola altal mar feltoltott adatokkal a
rendszer.



Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezé. Kérjiik, hogy
az anyanyelve mez6t is toltse ki!

b) Tanulo adatai - lgazolvanyok

Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottak el az iigyet, akkor a TAJ szamot betolti a
rendszer, azonban a NEK azonosit6 szamat be kell irni. Ez a beiratkozasnak egy fontos adata, hiszen ennek
segitségével tudunk dj didkigazolvanyt igényelni.
Ez azon az Okmanyirodaban kapott papiron talalhat6, amit akkor kaptak, amikor az Okmanyirodaban NEK
adatlap igénylését kezdeményezték a fénykép és alairaskép felvételezéssel.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezo.

Figyelem! Amennyiben az Okmanyirodaban a NEK adatlap igénylése nem kezdeményezhet6, kérjiik,
a kozépiskolanal érdeklédjon a diakigazolvany hasznalataval, igénylésével kapcsolatban.

¢) Tanul6 adatai - Lakcim adatai

Allandé lakshelye (lakcimkértya alapjan)
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Atanuld szokdsos tartdzkodasi helye - ahol életvitelszerden tartdzkodik - megegyezik a lakcimkartyan megjeldit dllandd lakdhelyével



[[] Atanulc szokdsos tartazkodasi helye - ahol Eletvitelszeriien tartozkodik - megegyezik a lakeimkartyan megjeldlt 8llandd lakdhelyével
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseléi azonositoval inditottak el az iigyet, akkor az adatokat attolti a
meglévo rendszerbdl, igy azokat csak ellendrizni kell.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezd. Kérjuk, hogy
az anyanyelve mez6t is toltse ki!

Amennyiben gyermeke nem a lakcimkartyajan szerepldé cimen lakik, akkor adja meg az életvitel szerinti
tartozkodasi helyét is!

d) Tanul6 adatai - Torvényes képvisel6 adatai

v 1. Sz(i6 / Torvényes képvisels - Sz-(édmnya)
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottak el az tigyet, akkor a meglévé adatokat
attolti a rendszerbdl, igy azokat ellendrizni kell. Azonban mindenképpen ki kell egésziteni a torvényes
képviselet jogalapja, valamint a sziilé6 édesanyjanak a nevével (ez utdbbi - azaz a nagymama - sziletési
neve azért kell, mert a k6zépiskola 4ltal kinyomtatand6 nyilatkozatokba, amit a sziild tesz, az édesanyja és a

lakcime "azonositja" a sziil6t.)

A telefonszam megadasa kotelezo, az e-mail cim megadasat pedig kérjtk az allandd kapcsolattartas
biztositésa érdekében kérjuk.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezo. Kérjiik, hogy
az e-mail cim mezo6t is toltse ki!



Kérjuk, egyltt €16 és birosagi végzésben el nem tiltott gondvisel6 esetén a masodik gondviselé adatait is
legyenek szivesek megadni az Uj gondviseld hozzaaddsa opcio Kivalasztasaval és az adatok megadasaval:
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DE2031 anyeckal| [

e) Tanuld adatai - Sajatos nevelesi igény, hatranyos vagy egyeb kulonleges helyzet

v Sajilos neveldsi igény, hatrdnyos vagy eqyéd killdnleges helyzet

Szakeértoi vélemény alapjan
[ sajdtos nevelésiigényi a tanuls @
[[] seillesziedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kuzdd a tanuld

Hatranyos helyzet *
Nem hétranyos helyzetd v

Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arrdl a megfeleld szakszolgélat szerinti érvényes
szakvéleménye van, és azt gyermeke a tanulds soran figyelembe is szeretné vetetni. Az erre vonatkozo
dokumentumokat - amennyiben sziikséges - hozza magaval a beiratkozasra-

f) Nyilatkozatok

Nyilatkozatok

v Koltégiumi efiétas, étkezés igénylése

[ kollegiumot ker @

Etkezést igénye!

Kérjik, jelezze, hogy szeptembert6l varhatoéan kér-e étkezési ellatast. Amennyiben gyermekének valamilyen
érzékenysége van, akkor azt a kovetkez6 pont Megjegyzések rovataban jelezze szamunkra.
Kollégium igénylésére iskolankban nincs lehetdség! Ha kollégium igénylik van, akkor a kivalasztott
kollégium beiratkozésara kell elmennilk.



g) A kozépfoku kdznevelési intézmény, amelybe a tanulofelvételt nyert

A kizépfoki kiznevelési intézmény, amelybe a tanulé felvételt nyert
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Intézmény cime
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A intézmény nevénél elegend6 beirni a Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvii Kézgazdasagi Technikumot
és kivalasztani a listabol. Ennek hatasara az iskola OM azonositoja (203061) bekeril az Intézmény azonosito
mezbébe. A megjegyzes rovatba irjon bele minden olyan informaciot, melyet a beiratkozassal kapcsolatosan
szeretne a fentieken tal megosztani vellnk.

h) Csatolt dokumentumok

A dontéshez szitkséges dok tumok, igazolasok @
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Egyedili feligyeleti jog alapjat igazold dokumentum o

Egyéb csatolt dokumentumok

Tisztelt Sziil6/Torveényes Képviseld!

Felhivjuk figyelmeét, hogy jelen funkeidt a kiizépfoky intézménytdl kapott téjékoztataban leirtak figyelembevételével hasznalja, és a beiratkozaskor szikséges adatok megadasaval az
iskola altal megjeliit dokumentumokat is tiltse fel a fellletre.

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (masolat, fénykép) sziikséges csatolni:
- Személyi igazolvany
- Lakcimkartya



- Szlletési anyakdnyvi kivonat

- TAJ kartya

- Altalanos iskolai bizonyitvany masolata
- NEK azonosit6t tartalmaz6 adatlap

Figyelem! A csatolt dokumentum eredeti példanyat a kozépiskolaban torténé személyes megjelenéskor
be kell mutatni.

AZ UGY MENTESE, MAJD KESOBBI TOVABB SZERKESZTESE

Ha elinditotta a BKI iigyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehetdsége piszkozatként menteni az oldal aljan
1év6 Piszkozat mentése nyomogomb segitségével.

Eldnézet Piszkozat mentése

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kovetkezGben az 1. 1épésben részletezett modon belép
az e-Ugyintézes fellletére, és elindit egy BKI lgyet (Beiratkozas kozépfoku intézmenybe), akkor jelzi a
rendszer, hogy az adott gépen van mentve mar egy BKI gy, és azt szeretne-e folytatni:

Figyelmeztetés

Ehhez a kérelem tipushoz van egy 2019. 06. 07, 8:26-kor
elmentett piszkozat. Akarja ezt folytatni?

X Nem i Piszkozat torlése

Az lgyet szamtalan alkalommal lehet menteni és - az adott szdmitdgépen - tovabb folytatni egy késébbi
idépontban.

3. lépés: A BKI tgy bekildése

a) Elénézet

Az ligy bekiildése eldtt az oldal aljan 1évé Eldnézet nyomogombbal letdlthetd pdf dokumentumot érdemes
attekinteni, hiszen a kdzépiskola ezt fogja kinyomtatni a beiratkozasra, amit ott kell majd alairni:

Piszkozat mentése

b) Bekuldés

Amennyiben mindent megadott, az oldal aljan 1év6 Bekildés gombbal killdheti be kérelmét:



Elonézet (PREESGINES §) Piszkozat mentése

Ekkor két eset lehetséges:

1. A rendszer azonositja gyermekét és az tigy bekuldésre keril:

Kérelem bekildése, iktatdsa folyamatban. Kérjuk vérjon, ez eltarthat ' \
eqy ideig

Ekkor megjelenik az On altal beadott tigyek listajaban a beiratkozas:

i Oktatasi azonositd - e som
Nev = oo Osztaly = Ugylratszdm =

Bekiitdés idopontja

5 Stétusz = Ugyintézd =

BKI/037169/18/00 2019. 06. 01.

Palffy 7281 0002 19:38 Uj

Ebben az esetben NINCS tovabbi teenddje a beiratkozas elektronikus fellletén.

2. Gyermeke adatait nem talélja a rendszer a kdzépiskola altal feltoItétt adatok kozott:

Uzenet X

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok pontositasa érdekében keresse fel a
kozépfoku intézményt! Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozas napjan a SZEMELYES MEGJELENES kételezé az
intézményben.

& OK

B

Figyelem! Kérjuk, ha a rendszer nem talélja a tanulot a kdzépiskola rendszerében, akkor az esetben
eloszor ellendrizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke oktatasi azonositojat, szlletési datumat

(személyi igazolvany adatai a mérvadok!).

Ha tovabbra is fennall a probléma, kerjuk, vegye fel iskolankkal a kapcsolatot a +36-1369 35 05
telefonszamon vagy az info@berzeviczy.hu email cimre kuldott elektronikus levélben, s megkeressik a

figyelmeztetés okat.

4, |épés: Személyes megjelenés a beiratkozason

A(z) Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvii KOzgazdasagi Technikumba a beiratkozast a jarvanyhelyzet

flggvényében 2021. junius 22. (kedd) a 9-12 és 15-17 6ra kozott. szervezi meg.

A beiratkozasra eredeti példanyban el kell hoznia a kdvetkezé dokumentumokat:


mailto:info@berzeviczy.hu

- Atanulé személyi igazolvanya

- A tanulo lakcimkartyaja

- A tanul6 TAJ kértyaja

- A tanuld sziiletési anyakdnyvi kivonata

- Az okmanyirodaban kapott NEK azonositot tartalmazo lap
- A tanulé altalanos iskolai bizonyitvanya

- A tanuld oltési kiskonyve-

- ADATLAP kitoltve, mely az iskola honlapjan elérhetd.

A hatosagi igazolvanyokat és az altalanos iskolai bizonyitvanyt Kivételével minden dokumentumrol
fénymasolatot is hoznia kell a személyes megjelenéskor, kivéve, ha azokat digitalizalva az e-Ugyintézés
feltletén keresztiil mér feltdltotte.

Az éltalanos iskolai bizonyitvany a beiratkozéskor a kdzépiskolaban marad, hiszen a beiratkozas tényét abban
zéradekolnunk kell.
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