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. AZISKOLAI MUNKA RENDJE

A_tanév rendjét az iskolaév elsd osztalyfonoki orain, ill. a didkonkormanyzati, IDB-
tiléseken ismerik meg a tanulok.

A tanitas 7:45-kor kezdédik. Az 6rak 45 percesek.

Csengetési rend:
.ora 7:45-8:30
.ora 8:40-9:25
.ora 9:35-10:20
.ora 10:35-11:20
.ora 11:30-12:15
.ora 12:35-13:20
ora 13:30-14:15
.ora 14:25-15:10

<IN [N~ NEV R N WC I SR

A tanuldknak az elsd orajuk megkezdése elétt 10 perccel kell beérni az iskolaba.
Amennyiben a tanérai foglalkozas kezdetére a diak nem érkezik meg, az késésnek mindsiil,
¢s azt igazolnia kell! Amennyiben ezt nem teszi meg, a késés igazolatlannak mindsiil. 3
igazolatlan késés fegyelmez6 intézkedést von maga utan. Szintén késésnek mindsiil, ha a
napkozbeni tanitasi orarol késik a tanulo.

A tanodrai késések ideje Osszeadando, tehat 45 percnyi késés utan 1 igazolt vagy 1
igazolatlan 6ra mulasztast kell bejegyezni.

A tanuléi jogviszonybol, illetve a felnttképzési jogviszonybodl szarmazd jogok
gyakorlasahoz, illetve kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok behozatala csak
sajat felelosségre torténhet.

Az iskolaban (az épiiletben és az udvaron), annak kozvetlen kdrnyezetében és az iskola
altal barhol szervezett rendezvényeken TILOS a szervezetre karos cikkek arusitasa és azok
fogyasztasa. Ezek kozé tartoznak a dohanytermékek (pl. sniissz, stb.), az elektromos
cigaretta, az alkoholos italok és a drog. TILOS az iskolaba hozni minden olyan targyat,
amellyel masok testi épségét, egészségét, erkodlcsi nézeteit, méltosagat veszélyeztetjiik
vagy sérthetjilk. Mobiltelefont, egyéb elektronikai cikket, illetve nagy értékkel bird
targyakat a tanulok csak sajat feleldsségiikre hozhatnak az iskolaba.

Tanorakon és egyéb foglalkozason csak tanulmanyi célbol, tanari engedéllyel hasznalhatod
mobiltelefon, illetve iskolaidd alatt hangszoro.

Tanitasi 1d0 alatt tilos kimenni az iskolabdl, illetve a tanuldk csak "Kilépdvel", azaz tanari
engedéllyel hagyhatjak el az iskola épiiletét.

Az linnepélyek és megemlékezések rendjét, a hagyomanyok apoléasat az iskola Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata /SzMSz/, az éves munkaterv, valamint a Diakonkorméanyzat éves
munkaterve tartalmazza.
Az iskolai és az iskola altal szervezett innepélyeken a didkok az iskola egyenruhajat
kotelesek viselni.
Az egyenruha lanyoknak fehér ingbluzbdl és fekete sima szdvetszoknyabol (melynek
hossza térd felett legfeljebb 15 cm), vagy fekete szovetnadragbol és sotét cipdbdl; fitknak
fehér ingbdl, sotét szovetnadragbol €s sotét cipdbdl all. Kiegészitdje lanyoknal a cimerrel
diszitett sotétkék sal, a fitknal sotétkék, az iskola jelvényével diszitett kotds nyakkendd.
Fiuk szdmara kiegészitd lehet a sotét zako, lanyok szamara a sotét blézer.
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11. Tanév elején minden osztaly védnoke lesz egy-egy tanteremnek, s ezt figyelembe véve
alakul a hetesek feladata.

12. A hetesek feladatai:

e az orak megkezdése el6tt gondoskodnak a megfelel6 munkafeltételekrol (szelldztetett
tanterem, tiszta tabla; kréta, stb.)

e az 6rék elején tanaraiknak jelentik a hidnyzokat

e atanitasi nap végén kitakaritjak a termiiket, a tablat tisztara torlik, a viragokat
megdntdzik, a villanyt lekapcsoljak, az ablakokat bezarjak. Ugyelnek arra, hogy az
osztaly a szemetet szelektiven gytijtse

e ha a tanitasi 6raval, tanteremmel kapcsolatban kérdés meriil f6l, azt jelentik a tanariban

e azligyeletes vezetOnek jelentik azt is, ha becsengetés utan 10 perc elteltével még nincs
bent a tanar

1. ASZULOK, TORVENYES KEPVISELOK TAJEKOZTATASA

1. Atanarok az érdemjegyeket és magatartassal kapcsolatos értékeléseiket, az osztalyfonokok
a mulasztasokkal kapcsolatos informaciokat az elektronikus naploban rogzitik.

2. A sziilok hozzaférése az e-naploéhoz:

A sziildnek az el6készitd vagy 9. évfolyam megkezdésekor egy hozzaférési nyilatkozatot
kell kitolteni, amelyen szerepel az e-mail cime. A sziil6 erre az e-mail cimre kap egy
felhasznalonevet és egy jelszot, amelyek segitségével beléphet az e-naplonak a gyermekét
érintd részeibe. Amennyiben belépése sikertelen, a sziil6 az info@berzeviczy.hu
emailcimen veheti fel a kapcsolatot az iskolaval.

A TAVOLMARADAS ENGEDELYEZESI RENDJE, A MULASZTAS
KOVETKEZMENYE

1. El6re nem lathat6 eseménynél a mulasztas napjan azonnal értesiteni kell az osztalyfonokot.
Tervezett mulasztas csak eldzetes kikérdvel lehetséges.

2. Ha a tanul6 a tanitasi 6raro6l hianyzik, mulasztasat igazolni kell!

A mulasztas igazolasadnak szabalyozasa:

e Barmely hianyzas igazoldsanak hatarideje a mulasztds végétdl szamitott 8 nap.
Amennyiben a tanul6 mulasztasat 8 napon beliil nem igazolja, akkor az igazolatlannak
mindsiil.

o A sziild elézetes irasbeli kérelmére a tanuld engedélyt kaphat tavolmaradasra. Az
osztalyfonok félévente dsszesen 3 nem egymast kovetd naprol fogad el sziiléi igazolast,
ezen tulmenden az igazgatd engedélyezheti a tdvolmaradast. Az erre vonatkozo
kérelmet a tdvolmaradast megel6z6 6t munkanappal korabban be kell nyujtani.

e Tobbszori 1-1 napos hidnyzas esetén az osztalyfonok orvosi igazolast kérhet, ha az ok
nem egyértelmd.

e Betegség utan az errdl sz0l6 orvosi igazolast a tanuld a fenti hataridon beliil tadja az
osztalyfdnokének. Az orvosi igazolast a sziildnek is alé kell irnia!

e A hivatalos tavolmaradast hivatalos irattal, idézéssel kell igazolni.
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A tanulok hianyzésainak pontos draszamat az elektronikus naplo rogziti.

A diadkok igazolatlan 6rdir6l az iskola értesiti a sziiloket, és ezzel egy idoben felhivja a
figyelmet az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei
2019. évi LXXX. torvény 56.§ (f) pontja, valamint a 12/2020. (II.7.) Kormanyrendelet 155.§
alapjan

Mulasztott érak szama

Intézkedés

1 igazolatlan dra utan

a szulo értesitése

egy félévben Gsszegyiilt
5 igazolatlan 6ra utan

irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés és az iskola értesiti a
tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot,
tankdteles tanulo esetén - gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanulo kivételével - a csalad- és gyermekjoléti
szolgélatot.

6 igazolatlan 6ra utan

Az adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban
a tanulo.

10 igazolatlan 6ra utan

irasbeli osztalyfonoki intés és a sziild, valamint tankoteles
tanulo esetében a lakohely szerint illetékes
kormanyhivatal/gyermekjoléti szolgalat értesitése

egy félévben Osszegylilt
15 igazolatlan 6ra utan

igazgatdi intés, valamint az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatosdgot, valamint ismételten
tdjékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot

20 igazolatlan 6ra utan

igazgatdi megrovas

egy félévben Gsszegytilt
25 igazolatlan 6ra utan

az iskola haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulo tényleges

tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. valamint

fegyelmi eljaras alapjan:

- tankdteles tanulonal: szigori megrovas €s kedvezmények
juttatasok esetleges csokkentése.

- nem tankoteles tanulondl: athelyezés masik osztalyba vagy
eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol.

30 igazolatlan 6ra utan

fegyelmi eljaras alapjan:

- tankoteles tanulonal: athelyezés masik osztalyba és
kedvezmények, juttatdsok megvonasa

- nem tankoteles tanulonal: kizaras az iskolabol, a tanuloi
jogviszony megsziinése

Az igazolatlan mulasztas befolyasolja a tanuld magatartdsanak mindsitését is, mert nem
tartotta be a hazirend szabalyait.

Amennyiben egy tanitasi évben a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztisa

e azelokészitd és a 9-13. évfolyamon a kettészazotven tanitdsi orat

e az eldkészitdé és a 9-13. évfolyamon egy adott tantargybol a tanitdsi o6rak harminc
szazalékat meghaladja, €s emiatt a tanulo tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem kaphat osztalyzatot, kivéve, ha a nevel6testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.
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A nevel6testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja a 20 tanitdsi orat, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének (lasd Hazirend I11./4. pontja).

Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatod, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztisainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie!

Szakgimnaziumi osztalyokban ha a mulasztas a szakmai gyakorlati 6rak éves oraszamanak
20%-t meghaladja, a mulasztast félévkor és év végén potolni kell. Potlasra a nevelbtestiilet
adhat engedélyt abban az esetben, ha a tanulonak igazolatlan mulasztasa nincs. Amennyiben
potlasra nincs lehetdség, vagy azt a tanul6 neki felrohatd okbol elmulasztja, az évfolyamot
meg kell ismételnie.

IV. A TANORAI ES TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK RENDJE

1.

Tantargy- és foglalkozasvalasztas iskolai rendje

e Azelsé idegen nyelvet a tanuld valasztja. A masodik idegen nyelv esetében az angol és

az idegen nyelvi munkak6zosség vezetdje a lehetdségek figyelembe vételével mérlegeli
a szlilé/tanul6 kérését, majd javaslatot tesz az igazgatonak, aki dont a besorolasrol.

e Iskolankban vélaszthat6 tantargyak

- 11. évfolyamon a mellékszakképesités megszerzését célzo képzési forma (kifutd
rendszerben)

- 11. évfolyamtdl az érettségi felkészitést segitd képzési forma (kifutod
rendszerben)

- 10. évfolyamtdl masodik idegen nyelv a két tanitasi nyelvili tagozaton (kifutd
rendszerben)

- 11. évfolyamtol kod tagozat (a szabad orakeret terhére informatika oOrak,
felmend rendszerben)

e A modositas menete: a mellék-szakképesités valasztasa nem modosithatd. A valasztott
tantargyként tanult masodik idegen nyelvre a jelentkezést évente meg kell ujitani. A
jelentkezéseket minden év majus 12-ig kell meghirdetni. Jelentkezési hataridé minden
évben majus 31.

e A szabadon vélasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1€épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezd
tanitasi orat.

e Az iskolanak minden év majus 20-aig fel kell mérnie, hogy a tanuldé milyen szabadon
valasztott tanitasi oran kivan részt venni.

A tanuld/sziil6 irasbeli kérelme alapjan az igazgatd hatarozatot hoz az alabbi
helyzetekben:

A tanulo
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e atvételét kéri masik intézménybe.

e fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan szdmot adni tudésardl.
e cgyéni tanrendben akarja folytatni tanulmanyait.

e cgyes tanitasi 6rak latogatasa alol felmentést kér.

e cgyes tantargyak tanuldsa alol mentesitést kér.

e vendégtanuloi jogviszonyt kivan létesiteni.

A tanitas nélkiili munkanap legfontosabb szabélya, hogy a tanitas nélkiili munkanapok
idejérol, azok programjarol az éves munkaterv dont.

A tandrak kezdetét és végét csengd jelzi.

Becsengetés utan a diakok bent a teremben, a helyiikon varjak a tanart (kivéve, ha a szak-
tanar masként rendelkezik, ill. ha a szaktanteremben csak tanari feliigyelettel
tartozkodhatnak). A tanulashoz sziikséges felszerelést (fiizet, tankonyv, stb.) kikészitik, a
mobiltelefont kikapcsolva a taskajukba teszik.

Béarmilyen felmentés kérése az ora elején torténik, aminek elfogadasat a szaktanar
mérlegeli a korilmények figyelembe vételével (késziiletlenséget, lemaradast a tanar
altalaban csak hosszabb hidnyzas esetén fogad el).

A testnevelés oOrara sziikséges felszerelést a szaktanar ismerteti. Egy-egy orai munka alol
felmentést az iskolaorvos adhat, de indokolt esetben a sziild is kérheti a felmentést a
szaktanartol. Teljes vagy részleges felmentést, konnyitett testnevelésre beutalast kizarolag
az iskolaorvos adhat. A teljesen felmentett, ill. id6szakosan felmentett tanuloknak nem kell
jelen lennilik a testnevelési 6ran, ha az az elsé vagy utolsod orara esik, egyébként az
61tozoben, vagy a szaktanar altal kijelolt helyen tartozkodhatnak.

A részlegesen felmentett tanulo koteles az oran részt venni, s a konnyebb gyakorlatokat
elvégezni, tehat a sziikséges felszerelést vinnie kell az drara.

A tanoran kiviili tevékenység formait a SZMSz ismerteti.

Ilyen foglalkozasok a tanulok érdeklddése €s igényei alapjan is szervezhetdk.

Az iskola barmelyik tanuldja kezdeményezheti diakkor/szakkor, onképzOkor, miivészeti

csoport/ megalakitasat.

A diakkor megalakitasanak, miikodésének feltételei:

e minimum 5 didk jelentkezése.

e szeptember 15-ig, illetve februar 15-ig be kell jelenteni a nevel6testiiletnek a diakkor
1étrejottét.

e a diakkor valasztott vezetdje képviseli a csoportot a Didkdnkormanyzatban, annak
els6 0sszejovetelén bejelenti megalakulasukat.

e A didkdnkormanyzatként miikodo diakkorok teveékenységiikrol, kozosségi életiikrol,
vezetdjik megvalasztasarol a neveldtestiilet véleményét figyelembe véve, de 6nalldan,
a didkonkormanyzati SzZMSz alapjan donthetnek.

Egyes esetekben a szakkori munkaba a bekapcsolodas feltételekhez kotott. Vitas esetekben
a tanulo érdeke és az osztalyfénok véleménye a dontd.

Minden, az iskolaval tanuloi jogviszonyban all6 didk tagja az iskolai sportkdrnek.
A mindennapi testnevelés a testnevelés orak és az iskolai sportkor keretei kozott
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teljesitheto.

V. AZISKOLAI TELJESITMENY ERTEKELESE

1. A tanulok 6rdkon végzett szobeli és irasbeli munkajaval kapcsolatban:
e A tanarok év elején ismertetik elvarasaikat, értékelésiik Szempontjait.
e A tanuld minden esetben megismerheti a kapott érdemjegyeit.
A tanul6 a kijavitott dolgozatait megnézheti.
A tanuld kérdést tehet fel munkajaval, annak értékelésével kapcsolatosan.

2. A tantargyi értékelési alapelveket, az osztalyzatok elvart szamat, valamint az 5 foku
osztalyozas ajanlott kovetelményeit — irasbeli €s szobeli feleletek esetében — a tanulok és a
sziil6k a Szakmai programbol ismerhetik meg.

3. Egy tanitasi napon beliil a tanulo legfeljebb 2 témazaré dolgozatot irhat, a tanarokkal vald
elozetes egyeztetés alapjan. A dolgozatok kijavitdsanak, osztalyozasanak, megtekintése
biztositdsdnak hatarideje a dolgozat megirasatdl szamitott két hét. Ett6l a szaktanar a
diakokkal egyeztetve eltérhet.

4. A didkok iskolai teljesitményének értékelése soha nem lehet fegyelmezd eszkoz, kivéve
a magatartas értékelését.

5. A tanul6 bizonyitvanyanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja meg.

VI. A JUTALMAZASOK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

A tanuldi kozosségek, vagy egyes tanulok magatartdsdban, szorgalméaban vagy egyéb
iranyd munkdjaban elért jO eredmények, az osztidly és az iskola jO hirnevét ndveld
cselekedetek, kivalo tanuldi eredmények jutalmazhatok az iskolaban.

Ajutalmazasok odaitélésében az iskola tanulok6zosségei, a diakonkormanyzat javaslattevo,
ill. egyetértési jogot gyakorol.

1. A jutalmazas fokozatai, modjai:

szaktandri dicséret

irasbeli osztalyfonoki dicséret
szobeli igazgatoi dicséret
irasbeli igazgatoi dicséret
neveldtestiileti irasbeli dicséret

A dicséretben, jutalomban részesiilé tanulokat, tanuloi kozosségeket oklevéllel, konyvvel,
vandor-kupaval, ”Kivalé tanulmanyi k6zosség”, ,,J6 tanulmanyi kozosség” cimmel;, JO
tanuld, jo sportold” cimmel, jutalomkirandulédssal, szinhdz-és filmlatogatassal, ,,Berze-
Borze” alapitvanyi tamogatassal és egyéb adodé modon jutalmazhatja az iskola.

A magatartds mindsitésének megallapitasanal a dicséretet €s az azonos szintli biintetést
egyiitt kell mérlegelni!

2. A ,Kival6 tanulmanyi k6zosség” cim odaitélésének feltételei:
e Az osztaly év végi tanulmanyi atlaga minimum 4.0.
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Ev végén nincs bukas.

Az osztaly 1 fore juto igazolatlan mulasztasa az iskolai atlag alatti.
Fegyelmi biintetésre nem kertil sor a tanév folyaman.

Az osztaly tlinjon ki munkéjaval, aktivitasaval az iskola kozosségében.

A ’J6 tanulmanyi kozdsség" cim odaitélésének teltételei:

e Az osztaly tanulményi atlaga minimum 3,7.

e Ev végén nincs bukas.

o Az osztaly 1 fére jutd igazolatlan mulasztasa az iskolai atlag alatti.

e Fegyelmi biintetésre nem keriil sor a tanév folyaman.

e Az iskola programjaiban becsiiletesen részt vesznek az osztaly tanuloi.

A fenti cimek odaitélését javasoljak: az osztalyfonok és az ODB. Egyetértési jogot
gyakorol: a didkonkormanyzat. A cimeket odaitéli: a neveldtestiilet.

A _,,J6 tanuld, jo sportold” cim odaitélésének feltételei:

e A tanulmanyi atlaga félévkor és év végén minimum 4,0.

e A tanév folyaman kiemelkedé munkavégzés a sportban, az iskola hirnevét ndveld
teljesitmény felmutatésa.

e Igazolatlan mulasztas a tanév sordn maximum 2 ora.

e Fegyelmi biintetésre nem keriil sor.

A cim odaitélését javasolja: testneveld tanar és az ODB. Egyetértési jogot gyakorol: a
didkonkormanyzat. A cimet odaitéli: a nevelOtestiilet.

A ,,Berze napi verseny gyOztese” cim odaitélésének feltétele és a vele jaro jutalom:

Osztalyk6z6sség — a diaknapi versenyek Osszesitett eredményének 1. helyezettje — kapja.
1 tanitas nélkiili munkanappal jar, amelynek programjat az osztalyfonok és az osztaly
egylitt tervezik, szervezik €s egyiitt is toltik el.

rrrrrr

»Berze-dij” emlékplakett”

Az emlékplakettet olyan végzds didk kapja, aki tanulmanyi, k6z6sségi munkéban és

rrrrrr

,,OKO-serleg”

A serleget és vele jaro 1 szabadon felhasznalhato tanitas nélkiili munkanapot az az osztaly
kapja, amelyik az egész éves okologiai versenyben (szelektiv gylijtések, teremdekoralas,
terem- takaritas, békamentés stb.) a legtobb pontot szerezte. A serleg vandorserleg,
azonban, ha egy adott osztaly harom alkalommal elnyeri, az osztaly véglegesen megkapja.
A dijat odaitéli az Okoldgiai munkakozdsség.

VII. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASUK ELVEI

10
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Az intézkedések formai a szobeli figyelmeztetéstdl a fegyelmi eljaras alapjan hozhato
blintetésekig terjed szabalysértésiink mértéke alapjan:

e Szobeli figyelmeztetés

o Irasbeli figyelmeztetés (mindkettd kiilsnbozd fokozatokkal — szaktanri,
osztalyfonoki, igazgatoi)

e Irasbeli intés (osztalyfénoki, igazgatoi)
Az irasbeli figyelmeztetéshez €s intéshez megbizasok visszavonasa is kapcsolhato.

o Irasbeli megrovas (osztalyfonoki, igazgatoi)

e Fegyelmi eljarés
A fegyelmi eljaras alapjan hozhatd biintetés irasbeli hatarozattal zarul, melynek
fokozatait a szakképzési torvény 65. §, tartalmazza, eljarasrendjét a végrehajtasi rendelet
196.§ szabalyozza. A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetési eljarast kell tartani, ha azt
a sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat kozosen kezdeményezi, és azzal a sértett €s a
kotelességszegd is egyetért. Az egyeztetd eljarast a kezdeményezdk miikodtetik az
iskolaban. A sértett és a kotelességszegod az egyeztetési eljarasban a sérelem orvoslasaban
megallapodik, a fegyelmi eljardst maximum 3 hoénapra fel kell fliggeszteni. Az
intézkedésnél tanaraink figyelembe veszik a koriilményeket és meghallgatjak az tigyben
¢érintett didkot. A fegyelmi eljarasnal tanaraink kérik a sziilék, a didkképviseldok
észrevételeit is.

Az iskola nem alkalmazhat kollektiv feleldsségre vondst.

Az osztalykdzosséget sértd, osztalyon beliili kotelezettség elmulasztasa esetén az
osztalyfénok az ODB kozremiikddésével intézkedik.

VIII. AZ ISKOLA HELYISEGEI ES AZ ISKOLAHOZ TARTOZO
TERULETEK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az iskola 6-18 oraig van nyitva. A nyitva tartasi idén tali, munkasziineti napi hasznalatra
1gazgatoi engedély sziikséges.

A helyiségeket rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Ha a tanuld kért okoz,
kartéritési kotelezettség terheli. A karokozast jelezni kell az osztalyfdndoknek vagy a
szaktandrnak. A tanuld, illetve sziil6 kartéritési feleldssége a torvényben leirt keretek
kozott 4&ll fenn (szakképzési tv. 66.§) Egyes termek (kOnyvtar, tornaterem,
szamitastechnika terem, stb.) hasznalati- és nyitvatartasi rendjéhez kapcsolodo eldirasokat
a tanarok év elején ismertetik. Az eligazito tablak a terem ajtajan, illetve bent a teremben
megtalalhatok.

Amennyiben az iskola helyiségeit a tanuldk a tanoran kiviil hasznaljak, errdl tudnia kell —
a helyiség, ill. a rendezvény jellegétdl fliggden — a szaktanarnak, ill. a teremért felelds
tanarnak (Pl.: szdmitastechnika terem, tornaterem,). Feliigyeletet egyes esetekben didkok
vagy sziilok is vallalhatnak a tanar beleegyezésével.

Az udvart a tanulok szabadon hasznélhatjdk a kijel6lt sziinetekben. Haszndlatarol az
igazgat6 dont.

Egészségvédelmi okok miatt kiilondsen vigyazni kell a WC és az egyéb mellékhelységek
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tisztasagara. Minden helyiségben kulturaltan, feleldsségteljesen kell viselkedni.

A tlzvédelemmel, a baleset-megeldzéssel, a munkavédelemmel és a rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos utasitdsokat a tanuloknak be kell tartani. Ezeket az utasitasokat
¢év elején az elsd osztalyfonoki oran az osztalyfonok ismerteti, és ezek megtalalhatok irdsos
formaban is az osztalyteremben, a tanari szoba bejaratanal, valamint a folyosokon. A védo-
6vo6 szabalyok tudomasulvételét irasbeli a tanuldk irdsbeli nyilatkozattal is megerdsitik.

Tliz esetén (szaggatott csengdvel jelezve!) a tlizriadd rendjének megfelelden a tanulok
stirgdsen, de fegyelmezetten elhagyjak az épiiletet.

A létesitményhasznositasban a tanitasi idon kiviili hasznélat soran az iskola tanuldi,
kozosségei, a diakonkormanyzat elsGbbséget élveznek.

Az iskolaba a tanulok kerékparral is érkezhetnek, ennek meg6rzési helye a kerékpartarolo.

A nem rendeltetésszeri hasznalatbol eredd karokért a tanuld, a tanulok kozossége
kartéritési feleldséggel tartozik.

IX. AKOZOSSEGI ELET ALAPELVEI

E szabalycsoport vonatkozik a tanorai és a tanéran kiviili foglalkozasokra, €s az iskola altal
szervezett, de az iskolan kiviil megtartott rendezvényekre is.

TILOS minden olyan cselekedet, magatartas, amellyel a tanulok veszélyeztetik sajat és

masok testi épségét:

e az ablakban iilni, onnan kihajolni

o fiitést, elektromos berendezést kezeld kapcsolokhoz hozzanyulni, a konnektorokba
belenyulni

e tanari felligyelet nélkiil a tornatermet hasznalni, a kémiai szertarba bemenni.

e az utcara, a szomszédos hazba barmit ki- és atdobalni

e a fiit6testre és a flitdcsovekre ratilni

A tanuldnak kotelessége azonnal jelenteni tanardnak, osztdlyfonokének vagy az
iskolvezetésnek, ha az iskola és a tanulok épségét veszélyeztetd koriilményt, tevékenységet
tapasztal, balesetet €szlel az iskolaban, vagy az iskola kornyékén. Koteles tudasanak
megfeleld segitséget nyljtani!

A talalt targyakat az iskolatitkarnak le kell adni.

Aki a masét elveszi, vagy a lopassal kapcsolatban informacidkat elhallgat, azzal szemben
fegyelmi eljaras indul és biintetésben részestil.

A masik emberrel (tanuloval, tanarral) szembeni agresszio, tettlegesség kiemelt stly
fegyelmi vétségnek mindsiil.

A tanulok akadalyoztatdsa abban, hogy éljen a tanulashoz vald, illetve a sziinet alatti
pihenéshez valo jogéaval sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil.
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X. TAMOGATAS, A SZOCIALIS JUTTATAS ELVEI, A TERITESI DiJ
ES TANDIJ BEFIZETESENEK ES VISSZAFIZETESENEK RENDJE

Az igazgatonak, a nevel6testiiletnek a torvényi eldirdsok szerint lehetésége van arra, hogy
a tanulo szocialis helyzete alapjan a téritéssel biztositott szolgaltatasokat (pl.: étkezés,
tankonyvellatas, stb.) kedvezményesen, vagy ingyenesen nyujtsa, ill. a tanuldkat terheld
fizetési kotelezettségek teljesitésére halasztast, részletfizetési kedvezményt vagy
mentességet adjon.

Szocialis timogatast, tanulmanyi 6sztondijat az iskola Berze-Borze Alapitvanya biztosithat
az alapitvany anyagi helyzetétdl fiiggden.

A szocialis tdmogatas, 6sztondij ligyében a dontés alapja:
e akérelem.
e a raszorultsdg igazolasa (jovedelem-kimutatasok, egyéb igazolasok). A dontésnek
ez a mddja vonatkozik a tanulményi eredmények alapjan adhato kedvezményekre
(a tanuldsi eredmény igazoldséara), valamint a nem magyar allampolgarok terheit
csOkkentd juttatasok esetére is.

Az iratok beadasi hatdrideje mindig a tanév elején, illetve félévkor kozolt id6pont.

A dontést hozd bizottsdg tagjai: igazgatd, altalanos igazgatdhelyettes, osztalyfonoki
munkako6zdsség-vezetd, a DMS képviseldje.

A szocidlis juttatasok megitélését nem befolydsolhatja a tanulmanyi, a magatartasi, a
szorgalmi mindsités.

Téritési dijak
Az érettségi vizsgadijak — az érintett tanulok esetében — mindenkor igazodnak a KH altal
kozzétett érettségi dijakhoz.

A tankonyvellatas rendje
e Tankonyvtamogatas:

A kormény 1092/2019. (I11.8.) hatarozata értelmében, a 2020/2021. tanévtdl kezdddden a
koznevelésben tanulo didkok - 1-16. évfolyamon — ingyenes tankonyvellatasban
részesiilnek.

A tankdnyvek az iskola tulajdonat képezik, a tanuldk konyvtari kolcsonzéssel jutnak
hozza.

Természetesen arra is van lehetdség, hogy a sziil6k egy vagy tobb tankdnyvet
megvasaroljanak. A vésarlasra a KELLO webshopban van lehetdség.

e A tamogatas keretében kiadott tankonyvek kartéritési szabalyai:

A tanuld koteles a tankonyvet rendeltetésszerlien haszndlni. A hasznédlat sordn a
természetes elhasznalddasért nem keletkezik kartéritési kotelezettsége. A kikdlesonzott
dokumentumokért a kdlesonzd anyagi feleldsséggel tartozik: a megrongélodott, elveszett
dokumentum 4rat ki kell fizetnie.

(Lasd az SzZMSz A konyvtari szervezeti és miikodési szabalyzat fejezete)
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5. A didkokat az ifjusagvédelmi felelds is folyamatosan tdjékoztatja a palyazati és 6sztondij
lehetdségekrol és feltételekrol.

X1.A TANULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATOS EGYEB TUDNIVALOK, SZABALYOK ES
ELJARASOK

1. A Didkdénkormanyzat (DOK)

A tanulok legfébb érdekképviseleti szerve a Didkdnkormanyzat. Osszefogja a tanuldk
kozosségeit, a kollektiv érdekérvényesitést valdsitja meg. Vezetdsége az Iskolai
Diédkbizottsag (IDB).

A tanulok egyik legnagyobb kozdssége, az osztalykozosség képezi az alapjat. Az osztaly-
didk-bizottsag /ODB/ a didkonkormanyzat altal javasolt szervezeti keretekben miikodik és
az év elején megtervezett programokat valositja meg.

A Diakonkormanyzat sajat miikodési szabalyzattal és éves munkatervvel rendelkezik.
A Kkollektiv érdekérvényesités alapjan a Diakonkormanyzat jogosult:

az iskola didksaganak képviseletére

kérdésfeltevésre

érdemi vélaszra

diak, vagy diakcsoport képviseletében eljarni

e gyakorolni a dontési-, az egyetértési-, véleményezési- és javaslattételi jogat.

A Didkénkormanyzatrél részletesen sz6l a DOK Szervezeti és Miikddési Szabélyzata.

2. Az informacidhoz val6 hozzaférés €s a panaszkezeld rendszer

A tanuldi jogokat és kotelességeket a szakképzési torvény 12. fejezete részletezi. Ezek
megvalositasdhoz, teljesitéséhez az iskola minden segitséget megad.

A kulturédlt hangvételli véleménynyilvanitas miatt hatrany nem érheti a tanulot, és
kérdéseire érdemi valaszt kell kapnia.

Jogait, kotelességeit megismerheti, és ennek szellemében végezheti az iskolai munkéjat.

2.1. Az informacidhoz vald hozzaférés

e Az iskola mikodését meghatarozo torvények, vonatkozd korméany- €s miniszteri
rendeletek elérhetdek a www.kozlonyok.hu honlapon, az internet elérést az iskola
biztositja. A tanari szobadban megtalalhaté6 minden iskolai dokumentum: a Hazirend, a
SzMSz, a Szakmai program, a Didkonkormanyzati SzZMSz.

e A tanulok altalanos, ill. egyéni tdjékoztatast kapnak az osztalyfondki ordkon, illetve a
diakonkormanyzati megbeszéléseken az iskola tanaraitdl, vezetditol.

e Az iskolai dokumentumok kiallitisahoz, vezetéséhez, a sziildkkel vald
kapcsolattartashoz iskolanak rendelkeznie kell a tanuldk alapvetd személyes adataival.
Ezeket az adatokat az iskola a torvényi elbirasoknak az iratkezelési szabalyoknak
megfelelden tarolja, hasznalja fel, és biztositja, hogy minden tanuld kérésre a ra
vonatkoz6 személyes adatokat megismerhesse. Ugyanakkor a tanulonak kotelessége az
adataiban tortént valtozasokat azonnal bejelenteni az osztalyfénokének, az adatok
modositasra ugyanis hataridon beliil sort kell keriteni.

e Az iskola eseményeirdl, a tanuloknak szervezett szabadidds programokrol az e-naplo,
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az iskola honlapja, facebook oldala, az iskolaradid, podcast, instagram hirdetmény,
falitjsag, plakatok, osztalyfonoki tajékoztatas utjan értesiilnek a tanulok.

2.2. A demokracia gyakorlasanak lehetdsége

1. A didkkozosség véleménynyilvanitasdnak lehetdségei, formai:

e IDB megbeszélések havonta

o ¢ves didk kozgytilés

o kiildottség menesztése az igazgatdbhoz

e az intézményi onértékelésben valo részvétel

A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol a tanuldk alabbi kozdssége mindsiil a
tanulok nagyobb kozosségének:

e osztalykozosség (képviseléi: ODB tagok az elndk vezetésével)

o didkkorok (képviseldi: a didkfelelds)

e iskolai sportkdr (képviseldje: a didkfelelds)

Amennyiben e kozosségeket érintd barmilyen kérdésben sziiletik dontés, akkor a Didk-
onkormanyzat véleményét ki kell kérni. A véleménynyilvanitaskor jelen van az IDB elndk,
az IDB érdekképviseleti feleldse, valamint az érintett kozdsség képviseldje, ill. képviseldi.
E dontésrdl tajékoztatast kérhet az Iskolai Sziiléi Szervezet, amely munkéja soran
figyelemmel kiséri a tanul6i jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét.

2. A panaszkezel6 rendszer

Vélt vagy valos sérelmek esetén az iskolai panaszkezeld rendszer szerint lehet eljarni. A
diakok érdekképviselete — a didkonkormanyzat — kozvetito, képviseld szerepet vallal fol.
A rendszer alapelve, hogy minél egyszeriibben, konfliktusmentesen oldodjanak meg a vités
kérdések, ugyanakkor a felmeriilt problémakra a tanuldk érdemi valaszt kapjanak.
Ha az adott problémafelvetd-szint nem hoz megoldast, a didkok a kovetkezd szinthez
fordulhatnak.

A rendszer szintjei és a hozzajuk tartozo eljarasok:

e A problémat azon a szinten kell tisztazni, ahol az keletkezett (diak — diak, tanar —
diak, stb.) Az osztalyszintli problémat az ODB titkar jelzi a tanarnak!
e Mind az egyéni, mind az osztalyszintii panasszal az osztalyfonokhoz kell fordulni!
(Az osztalyfonok egyeztet, kozvetit) - Hatarido: 8 nap
o Tobb valasztasi lehetdség all rendelkezésre:
- adidkdnkormanyzat altal szervezett didkkozgylilésen lehet jelezni a problémat
- adiakonkormanyzat vezetdjénél, vezetdségénél irasban lehet jelezni a problémat
(Aztigyben a didkonkormanyzat munkajat segité pedagogus jar el) Hatarido: 15
nap
e A panasz az igazgatohoz, majd éltala a nevelGtestiilethez jut el. Az iligyben az
igazgatd, ill. a neveldtestiilet hoz dontést. Hatarid6: 30 nap

Amennyiben a fenti eljarasok nem vezetnek eredményre, a tanulok a dontést nem fogadjak
el, tovabbi jogorvoslati lehet6ségeik vannak
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Feliilbiralati és/vagy
Torvényességi kérelem benyujtasa az iskola fenntart6jahoz. Hataridd: 30 nap
€. A didkonkormanyzat a birésaghoz fordulhat.

oo

XIl. A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A Hazirend a nyilvanossagra hozatalanak napjan 1ép hatalyba.

2. A megismerhetdség folyamatossagat az iskola a kdvetkezéképpen biztositja:
e minden tanév elején, az osztalyfondk ismerteti a Hazirend Iényeges pontjait.
e aportan ¢és a fogadoban 1-1 példanya olvashato.
e az iskola honlapjan és a bels6 haldzaton hozzaférheto.

3. A Hazirend alkalmazdsidnak kiemelt szempontja az egyenld banasmod elvének
betartésa.

4. A hazirend elfogadasanak rendje: elkésziti az oktatdi testiilet, véleményezi a sziil6i
szervezet €s a didkonkorményzat, jovahagyja az igazgato.

* * *

Jelen Hazirend feliilvizsgalatara jogszabalyi valtozas esetén kertil sor, illetve ha azt a
diakonkormanyzat, a sziil6i szervezet vagy az oktatoi testiilet kezdeményezi. A mddositas
eljarasa megegyezik a megalkotas szabalyaival.

Budapest, 2020.09.01.

Koronkané Jarai Annamaria
igazgato
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