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AZ ISKOLAI MUNKA RENDJE

1. A tanév rendjét az iskolaév elsd osztalyfonoki ordin, ill. a didkdnkormanyzati, IDB
iiléseken ismerik meg a tanulok.
A tanitas 7:45-kor kezdddik. Az 6rak 45 percesek.

Csengetési rend:

ora 7:45-8:30
ora 8:40 - 9:25
ora 9:35-10:20
6ora  10:35-11:20
6ra 11:30-12:15
6ora 12:35-13:20
ora 13:35-14:20
6ra  14:30—15:15
ora  15:20-16:05
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A 8. és 9. ora 6sszevonhato.

2. A tanuldknak az elsé ordjuk megkezdése eldtt 10 perccel kell beérni az iskolaba.
Amennyiben a tanorai foglalkozas kezdetére a didk nem érkezik meg, az késésnek mindsiil,
¢és azt igazolnia kell! Amennyiben ezt nem teszi meg, a késés igazolatlannak mindsiil.
3 igazolatlan késés fegyelmez6 intézkedést von maga utan. Szintén késésnek mindsiil, ha
a napkdzbeni tanitasi orarol késik a tanulo.

3. A tanorai késések ideje az e-krétdban Osszeadodik, tehat 45 percnyi késés utan 1 oOra
mulasztas jelenik meg.

A 12/2020 (11.7.) kormanyrendelet alapjan:

»162. §~ Ha a tanuld a foglalkozds kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabadlyok szerint. A késések idejét ossze kell adni. Ha ez az idé eléri a
foglalkozas idotartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil. Az
elkéso tanulo nem zarhato ki a foglalkozasrol, és a késések oOsszegébol szarmazo
igazolatlan foglalkozast a 171. § (3) bekezdésében foglaltak tekintetében nem kell

figyelembe venni.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a2000012.kor&timeshift=20250901#lbj293id1f2c
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171. § (3)=A tanuléd az észtondijra — a szakirdnmyi oktatdsban szakképzési
munkaszerzodéssel részt vevo tanulo kivételével — az elsé szakma megszerzéséhez
kapcsolodoan az olyan szakmai oktatasban jogosult, amelyben ingyenesen vesz részt. Az
osztondijra valo jogosultsag a szakiranyu oktatas zaro évfolyaman a tanév szakképzésben
alkalmazando rendjérdl szolo miniszteri rendeletben meghatdarozott utolso tanitasi napjaig
all fenn. A megismételt évfolyamon nem részesiilhet osztondijban a tanulo, ha
evfolyamismétlésre koteleztéek. Az adott tanév hatraléve részében nem részesiilhet
osztondijban a tanulo, ha az igazolatlan mulasztasa meghaladja a hat foglalkozast, vagy a
tanulo szakképzési munkaszerzodése a dualis képzohely dltali azonnali hatalyu felmonddas
alapjan sziinik meg, kivéve, ha birésag a munkaviszonyt a tanulé kérelmére helyreallitja.
E bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni az elokészité évfolyam és a miihelyiskola
tanulojara is.”
A tanuloi jogviszonybdl, illetve a felndttképzési jogviszonybol szarmazd jogok
gyakorlasahoz, illetve kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok behozatala csak
sajat feleldsségre torténhet.
Az iskolaban (az épiiletben és az udvaron), annak kozvetlen kdrnyezetében és az iskola
altal barhol szervezett rendezvényeken TILOS a szervezetre karos cikkek arusitasa és azok
fogyasztasa. Ezek kozé tartoznak a dohanytermékek (pl. sniissz, stb.), az elektromos
cigaretta, az alkoholos italok, az energiaitalok és a drog. TILOS az iskolaba hozni minden
olyan targyat, amellyel masok testi épségét, egészségét, erkolcsi nézeteit, méltdsagat
veszélyeztethetik vagy sérthetik. Mobiltelefont, egyéb elektronikai cikket, illetve nagy
értékkel bird targyakat a tanulok csak sajat feleldsségiikre hozhatnak az iskoléaba.

A 245/2024. (VIIL.8.) Korm. rendelethez kapcsolodé helyi szabalyozas:

e A tanuld az els6 foglalkozast megel6zden a korlatozott hasznalati eszkozt koteles az
oktat6 altal kijelolt dobozba tenni. Az atvételt az iskola igazolja, az atvett eszkdzoket
elzart helyen, az igazgatdi szobaban taroljuk. Az eszkdzt az utolsé tanoraja utan, az
utols6 foglalkozast tartd oktatotdl visszaveheti. Mivel a korlatozott hasznélata eszkoz
leaddsa ¢és atvétele egyérintéses modszerrel torténik, igy az oktatdé nem keril

kontaktusba az eszkodzzel, ezéltal anyagi feleldsséget annak allapotaért nem vallalunk.

e A korlatozottan hasznéalhatd eszk6zok meg nem engedett hasznélataért osztalyfonoki
figyelmeztetés, a tiltott eszkdz birtoklasaért igazgatdi fegyelmezo intézkedés az elsd

fokozat. Felmend rendszerben ezek a fokozatok ndvekszenek.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a2000012.kor&timeshift=20250901#lbj309id1f2c
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e A tanuld kizardlag oktatdsi céllal az igazgatd vagy az oktatd engedélye alapjan a
foglalkozas ideje alatt is birtokolhatja illetve hasznalhatja telekommunikacios eszkozeit,
a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket és az internetelérésre alkalmas

okoseszkozoket.

e Az engedélyt a tanmenet alapjan a KRETA tanulmanyi rendszerben IKT tanéraként

rogziti az oktatd az adott foglalkozasnal.

e Amennyiben a tanuldé szamara az iskolaban tartdozkodas teljes iddszaka alatt —
egészségiigyi, csaladi vagy egyéb méltanyolhato okbol — indokolt a telekommunikacios

eszkoz haszndlata, azt irasban kérvényezheti az iskola igazgatdjatol.

A tiltott eszkozt a tanulotdl az iskola vezetdségi tagja veszi at, errdl jegyzokonyv késziil. A

tiltott targyat szintén az igazgatdi szobaban taroljuk.

Tanitasi 1d6 alatt tilos kimenni az iskolabol, illetve a tanulok csak "Kilépdvel", azaz oktatoi

engedéllyel hagyhatjak el az iskola épiiletét.

Az linnepélyek és megemlékezések rendjét, a hagyomanyok apolasat az iskola Szervezeti

¢s Miikodési Szabalyzata /SzMSz/, az éves munkaterv, valamint a Didkonkormanyzat éves

munkaterve tartalmazza.

Az iskolai és az iskola altal szervezett linnepélyeken a didkok az iskola egyenruhdjat

kotelesek viselni.

Az egyenruha lanyoknak fehér ingbluzbol és fekete sima szovetszoknyabdl (melynek

hossza térd felett legfeljebb 15 cm), vagy fekete szovetnadragbol €s stét cipobdl; fitknak

fehér ingbdl, sotét szovetnadragbol és sotét cipobdl all. Kiegészitdje lanyoknal az iskolai

logoval diszitett sotétkék sal, a fiuknal sotétkék, az iskola logdjaval diszitett kotds

nyakkend®d.

Fiuk szamara kiegészitd lehet a sotét zako, lanyok szamara a sotét blézer.

A hetesek feladatai:

* az 6rdk megkezdése elott gondoskodnak a megfeleld munkafeltételekrol (szelldztetett
tanterem, tiszta tabla; kréta, stb.)

» az orak elején az oktatonak jelentik a hidnyzdkat

* a tanora végén gondoskodnak rdla, hogy a csoport/osztaly a termet tiszta, rendezett

allapotban hagyja el (a tablat tisztara torlik, a szemetet 6sszeszedik)
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* a tanteremben megtartott utolsd tandra végén a villanyt lekapcsoljak, az ablakokat
bezarjak, ligyelnek arra, hogy az osztaly a szemetet szelektiven gyiijtse.

* ha a tanitasi 6raval, tanteremmel kapcsolatban kérdés, probléma meriil fol, azt jelentik
a tandriban

* az ligyeletes vezetonek jelentik azt is, ha becsengetés utan 5 perc elteltével még nincs

bent az oktato.

A SZULOK, TORVENYES KEPVISELOK TAJEKOZTATASA

Az oktatok az érdemjegyeket €s magatartassal kapcsolatos szoveges értékeléseiket, az
osztalyfonokok a mulasztasokkal kapcsolatos informacidkat az elektronikus naploban
rogzitik.

A sziilok hozzaférése az e-naplohoz:

A sziildnek az el6készitd vagy 9. évfolyam megkezdésekor egy hozzaférési nyilatkozatot
kell kitolteni, amelyen szerepel az e-mail cime. A sziil§ erre az e-mail cimre kap egy
felhasznalonevet és egy jelszot, amelyek segitségével beléphet az e-naplonak a gyermekét
érintd részeibe. Amennyiben belépése sikertelen, a sziild az info@berzeviczy.hu

emailcimen veheti fel a kapcsolatot az iskolaval.

A TAVOLMARADAS ENGEDELYEZESI RENDJE, A MULASZTAS
KOVETKEZMENYE

Eldre nem lathat6 eseménynél a mulasztas napjan azonnal értesiteni kell az osztalyfonokot.

Tervezett mulasztas csak eldzetes kikérdvel lehetséges. Amennyiben a sziildé azt

kérvényezi, hogy a tanulo a tanitasi 1d6 vége eldtt elhagyhassa az iskolat, akkor ezt a

kérését az E-kréta feliiletén, az e-ligyintézésen keresztiil teheti meg az iskola felé az adott

tanitasi nap megkezdése elott.

Ha a tanul¢ a tanitasi orardl hidnyzik, mulasztasat igazolni kell!

A mulasztas igazoldsanak szabalyozésa:

* Barmely hianyzas igazolasanak hatarideje a mulasztas végétél szamitott 8 munkanap.
Amennyiben a tanul6 mulasztasit 8§ munkanapon beliil nem igazolja, akkor az
igazolatlannak mindsiil.

* A sziil6 eldzetes irasbeli kérelmére a tanuldo engedélyt kaphat tavolmaradésra.
Az osztalyfonok félévente dsszesen 25 orarol fogad el sziiloi igazolast, mely maximum

6 kiilonboz6 alkalomra csoportosithatd (1 alkalom maximalisan egy tanitasi nap lehet),

6
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ezen tilmenden 3 tanitasi napnal hosszabb hidnyzas esetén az igazgatd engedélyezheti
a tavolmaradast az osztalyfénok véleménye alapjan tanévenként egyszer. Az erre
vonatkoz6 kérelmet a tdvolmaradast megel6z0 6t munkanappal kordbban be kell
nyUjtani az osztalyfdnoknek, aki tovabbitja az igazgatéhoz a kérelmet. A dontésrol az
osztalyfonok tajékoztatja a sziilot.

* Betegség utan az errdl sz616 orvosi igazolast a tanul6 a fenti hataridén beliil feltolti az
e-krétaba. Kérjiik, hogy amennyiben rendhagyé mddon az igazolast papiron nyujtjak
be, Ggy azt a sziil6 is irja ala.

* A hivatalos tdvolmaradast hivatalos irattal, idézéssel kell igazolni.

A tanuldk hianyzasainak pontos draszamat az elektronikus naplo rogziti.

Az oktatoi testlilet dontése alapjan a késések esetében a kozlekedés miatti késéseket a sziilo
a késést kovetd tanitasi napon tudja legkésébb igazolni. Eves szinten maximum 20 darab
késést tudunk igy elfogadni.

A diadkok igazolatlan 6rdirdl az iskola értesiti a sziiloket, és ezzel egy idoben felhivja a
figyelmet az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az igazolatlan mulasztas kdvetkezményei a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény
(a tovabbiakban: Szkt.) 56.§ (f) pontja, valamint a 12/2020. (I1.7.) Korméanyrendelet 155.§
¢s a 163.§ alapjan.

Mulasztott érak szama Intézkedés

1 igazolatlan 6ra utan a szulo értesitése

egy félévben Osszegylilt 5 | irdsbeli osztalyfonoki figyelmeztetés és az iskola értesiti a
igazolatlan 6ra utan tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot,
tankoteles tanulo esetén - gyermekvédelmi szakellatasban

nevelkedd tanuld kivételével - a csalad- és gyermekjoléti

szolgélatot.

6 igazolatlan 6ra utan Az adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztdondijban
a tanulo.

10 igazolatlan 6ra utan irasbeli osztalyfonoki intés és a sziild, valamint tankdteles tanuld

esetében a lakohely szerint illetékes

korményhivatal/csalad- és gyermekjoléti szolgalat értesitése




6.
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egy félévben Osszegytilt

15 igazolatlan 6ra utan

igazgatoi intés, valamint az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatdsagot, valamint ismételten

tajékoztatja a csalad- €s gyermekjoléti szolgalatot

20 igazolatlan 6ra utan

igazgatdi megrovas

egy félévben Osszegylilt

25 igazolatlan 6ra utan

az iskola haladéktalanul értesiti a tankdteles tanuld tényleges

tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. valamint

fegyelmi eljaras alapjan:

- tankdteles tanulonal: szigori megrovas €s kedvezmények
juttatasok esetleges csokkentése.

- nem tankdteles tanulonal: lehetdség szerint athelyezés
masik osztalyba vagy eltiltas az adott iskolédban a tanév

folytatasatol.

Mulasztott érak szama

Intézkedés

30 igazolatlan ora utan

fegyelmi eljaras alapjan:

- tankdteles tanulonal: lehetdség szerint athelyezés maésik
osztalyba és kedvezmények, juttatasok megvonasa

- nem tankételes tanulonal: kizaras az iskolabol, a tanuloi

jogviszony megsziinése

Amennyiben egy tanitasi évben a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa

* az elokészitd és a 9-13. évfolyamon a kettdszazotven tanitasi orat

* az el6készitd és a 9-13. évfolyamon egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc

szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld tanitasi év kozben nem volt elegendd szamu

érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem kaphat osztalyzatot, kivéve, ha az

oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan

mulasztdsok szdma meghaladja a 20 tanitasi orat, és az iskola eleget tett értesitési

kotelezettségének (lasd Hazirend I11./4. pontja).

Ha a tanul6 a hidnyzésa alatt barmely tantargyakbol elmulasztotta a témazard dolgozatok

megirasat, azokat a kovetkezd honap elsé hetében koteles potolni. Két hetet meghalado

Osszefliggd hidnyzas esetén az iskolaba vald visszatérést kdvetden, az oktatokkal egyeztetve

maximum | honap all a tanul6 rendelkezésére a témazar6 és az oktatok altal kotelezOnek

jelolt dolgozatok potlasara.
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Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztisainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatdrozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor

osztalyozdvizsgat kell tennie!

A TANORAI ES TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK RENDJE

Tantargy- és foglalkozasvalasztas iskolai rendje

* Azelsd idegen nyelvet a tanul6 vélasztja a meghirdetett tagozatkod alapjan. A masodik
idegen nyelv esetétben a human munkakozosség vezetdje a lehetdségek
figyelembevételével mérlegeli a sziilé/tanuld kérését, majd javaslatot tesz az
igazgatonak, aki dont a besorolasrol.
A 9. évfolyamtol a tanulmanyok teljes idejére valasztott masodik idegen nyelvre a
jelentkezés beiratkozaskor, az el6készitd évfolyam szaméra az elsd félév végén torténik.

A tanuld/sziild irdsbeli kérelme alapjan az igazgatd hatarozatot hoz az alédbbi helyzetekben:

A tanuld

atvételét kéri masik intézménybe vagy masik intézménybdl

o fliggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan szamot adni tudasarol.

e egyéni tanrendben akarja folytatni tanulményait.

e cgyes tanitasi orak latogatasa alol felmentést kér.

e egyes tantargyak tanuldsa alol mentesitést kér.

e vendégtanuloi jogviszonyt kivan 1étesiteni.

e atanulmanyok alatti vizsga / szakmai vizsga / érettségi vizsga / szamonkérések soran

kedvezményt kér.

A tanitas nélkiili munkanap legfontosabb szabalya, hogy a tanitds nélkiili munkanapok
idejérdl, azok programjardl az éves munkaterv alapjan az oktatoi testiilet dont.

A tanorak kezdetét és végét csengd jelzi.

Becsengetés utan a didkok bent a teremben, a helylikon varjak az oktatot (kivéve, ha a szak-
oktatd masként rendelkezik, ill. ha a szaktanteremben csak oktatoi feliigyelettel

tartozkodhatnak). A tanuldshoz sziikséges felszerelést (fiizet, tankdnyv, stb.) kikészitik.
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Barmilyen felmentés kérése az ora elején torténik, aminek elfogadasat a szakoktatd
mérlegeli a koriilmények figyelembe vételével (késziiletlenséget, lemaradast az oktato
altalaban csak hosszabb hianyzas esetén fogad el).
A testnevelés orara sziikséges felszerelést a szakoktato ismerteti. Egy-egy 6rai munka alol
felmentést az iskolaorvos adhat, de indokolt esetben a sziild is kérheti a felmentést a
szakoktatotol. Teljes vagy részleges felmentést, konnyitett testnevelésre beutalast
kizarolag az iskolaorvos adhat. A teljesen felmentett, ill. idOszakosan felmentett
tanuloknak nem kell jelen lenniiik a testnevelési 6ran, ha az az elsd vagy utolso orara esik,
egyébként az 0ltoz6ben, vagy a szakoktato altal kijelolt helyen tartézkodhatnak.
A részlegesen felmentett tanuld koteles az 6ran részt venni, s a konnyebb gyakorlatokat
elvégezni, tehat a sziikséges felszerelést vinnie kell az orara.
A tanoran kiviili tevékenység formait a SZMSz ismerteti.
Ilyen foglalkozasok a tanuldk érdeklddése és igényei alapjan is szervezhetok.
Az iskola barmelyik tanuldja kezdeményezheti diakkor/szakkor, onképzokor, miivészeti
csoport/ megalakitasat.
A didkkor megalakitasanak, miikodésének feltételei:
minimum 5 didk jelentkezése.
szeptember 15-ig, illetve februar 15-ig be kell jelenteni az oktatoi testiiletnek a diakkor
1étrejottét.
a diakkor valasztott vezetdje képviseli a csoportot a Didkonkormédnyzatban, annak elsé
Osszejovetelén bejelenti megalakulasukat.
A didkonkorményzatként miikodé didkkorok tevékenységiikrol, kozosségi életiikrdl,
vezetdjiik megvalasztasardl az oktatdi testiilet véleményét figyelembe véve, de
onalloan, a didkdnkormanyzati SzZMSz alapjan donthetnek.
Egyes esetekben a szakkori munkdba a bekapcsolodas feltételekhez kotott. Vitas esetekben
a tanulo érdeke és az osztalyfénok véleménye a dontd.
Minden, az iskoldval tanuldi jogviszonyban all6 diak tagja az iskolai sportkornek.
A mindennapi testnevelés a testnevelés orak €s az iskolai sportkor keretei kozott

teljesithetd.
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A KOZOSSEGI SZOLGALAT SZABALYAI

A koz0sségi szolgalati munkahoz sziikséges:
Amennyiben a didk kiilsé partnernél végzi a munkat, szerz6dés megléte sziikséges az

adott partner ¢és az iskola kozott. E nélkiil kozosségi szolgalatot megkezdeni nem lehet!

Egy kozosségi szolgalati ora elszdmolasahoz sziikséges kitoltve:

e jelentkezési lap, melyet mindenki 9. évfolyamba 1épésekor egyszer tolt ki, €és ez egész
kozépiskolai tevékenysége alatt érvényes

e tanuldi naplo, mely letdlthetd a honlaprol

o teljesitésigazolas
- melyet sajat iskolai kozdsségi szolgalat esetén a kozosségi szolgalatot koordinalo

tanar ad

- kiilsds intézmény esetén egy az intézmény altal pecséttel és alairassal ellatott

igazolas (sajat dokumentum hidnyaban az iskola honlapjan elérhetd igazolas)

A munkavégzés elszamolasanak menete
A 2. pontban megjel6lt harom dokumentum megléte esetén az osztalyfénok beirja az e-kréta

feliiletre az elvégzett munkaorakat.

Altalanos tudnivalok, szabalyok

e A didkoknak legalabb 50 ora kozosségi szolgalatot kell teljesiteniiik a rendes érettségi
vizsgaig, hidnyaban az érettségi bizonyitvany nem szerezhetd meg.

o  Koz0sségi szolgalat nem végezhetd tanitasi idoben.

o Ko6z0sségi szolgalat csak olyan szervezetnél végezhetd, amellyel az iskolanak érvényes
szerzOdése van.

e Munkanapokon naponta maximum 3 Ora, hétvégén és tanitasi sziinetekben naponta
maximum 5 6ra szamolhato el.

e Egy nyari szlinet alatt maximum 30 6ra szamolhato el.

e Az iskoldban a kotelezd oraknak maximum a fele, azaz 25 ora szerezhetd meg. A tobbi
szolgalati orat kiils6 helyszinen kell megszerezni.

e Az adminisztraciés iddszak junius 15-t61 a kovetkezd tanév junius 15-e.
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5. A tanév folyaman az alabbi lehetdségeket biztositja az iskola épiiletén beliil a kdozdsségi

szolgalat 6rainak megszerzésére:

Segitségnyujtas a Borzéken (délutan iskola utan)

A DOK munkéjanak segitése

Szalagavaté

8. osztalyos felvételi

Ballagas

Konyvtarrendezés, tankdnyvosztas

Tars segitése/korrepetalasa barmely tantargybol a szaktanar és az osztalyfénok
feliigyelete és koordinalasa mellett

Minden olyan koz6sségi szolgalatba beszamithatd egyéb tevékenység, amelyet az

iskolavezetés eldzetesen jovahagy

VI. AZISKOLAI TELJESITMENY ERTEKELESE

1. A tanuldk ordkon végzett szobeli és irdsbeli munkajaval kapcsolatban:

* Az oktatok év elején ismertetik elvardsaikat, értékelésiik szempontjait.

* A tanul6 minden esetben megismerheti a kapott érdemjegyeit.

* A tanulo a kijavitott dolgozatait megnézheti.

* A tanul6 kérdést tehet fel munkajaval, annak értékelésével kapcsolatosan.

2. A tantargyi értékelési alapelveket, az osztalyzatok elvart szdmat, valamint az 5 foku

osztalyozas ajanlott kovetelményeit — irasbeli és szobeli feleletek esetében — a tanuldk és a

sziilok a Szakmai programbdl ismerhetik meg.

3. Egy tanitasi napon beliil a tanuld legfeljebb 2 témazard dolgozatot irhat, az oktatokkal vald

eldzetes egyeztetés alapjan. A dolgozatok kijavitasanak, osztalyozasanak, megtekintése

biztositasanak hatarideje a dolgozat megirasatol szamitott 10 munkanap. Ettdl a szakoktatd

a diakokkal egyeztetve eltérhet.

4. A didkok iskolai teljesitményének értékelése soha nem lehet fegyelmezd eszkdz.

5. A tanuld bizonyitvanyéanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja meg.
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A JUTALMAZASOK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

A tanuloi kozosségek, vagy egyes tanulok magatartdsdban, szorgalmaban vagy egy€b irdny

munkdjaban elért j6 eredmények, az osztaly és az iskola jo hirnevét ndveld cselekedetek, kivald

tanul6i eredmények jutalmazhatok az iskolaban.

A jutalmazasok odaitélésében az iskola tanulok6zdsségei, a didkonkormanyzat javaslattevo, ill.

egyetértési jogot gyakorol.

1.

A jutalmazés fokozatai, modjai:
» oktatoi dicséret
» irésbeli osztalyfonoki dicséret
* szobeli igazgatoi dicséret
» irdsbeli igazgat6i dicséret
* oktatdi testiileti irasbeli dicséret
A dicséretben, jutalomban részesiild tanulokat, tanuloi kozosségeket oklevéllel, konyvvel,
vandor-kupéval, ”Kival6 tanulmanyi kozosség”, ,,JJ0 tanulmanyi kozosség” cimmel, Jo
tanulod, jo sportold” cimmel, jutalomkirandulassal, szinhdz- ¢és filmlatogatassal,
,BerzeBorze” alapitvanyi tdmogatassal és egyéb adodd modon jutalmazhatja az iskola.
A ,,Kival6 tanulmanyi k6zosség” cim odaitélésének feltételei:
* Az osztaly év végi tanulmanyi atlaga minimum 4.0.
+  Ev végén nincs bukas.
* Az osztaly 1 fore jutd igazolatlan mulasztasa az iskolai atlag alatti.
* Fegyelmi biintetésre nem keriil sor a tanév folyaman.
* Az osztaly tlinjon ki munkajaval, aktivitdsaval az iskola kozosségében.
A 7’J6 tanulmanyi kozosség" cim odaitélésének feltételei:
* Az osztaly tanulmanyi atlaga minimum 3,7.
+  Ev végén nincs bukas.
* Az osztaly 1 fOre juto igazolatlan mulasztasa az iskolai atlag alatti.
* Fegyelmi biintetésre nem keriil sor a tanév folyaman.
* Az iskola programjaiban becsiiletesen részt vesznek az osztaly tanuloi.
A fenti cimek odaitélését javasoljak: az osztalyfonok és az ODB.
Egyetértési jogot gyakorol: a didkdnkormanyzat.
A cimeket odaitéli: az oktatdi testiilet.
A_,,J6 tanuld, jo sportold” cim odaitélésének feltételei:

* A tanulmanyi atlaga félévkor és év végén minimum 4,0.
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* A tanév folyaméan kiemelkedd munkavégzés a sportban, az iskola hirnevét noveld

teljesitmény felmutatésa.

* Igazolatlan mulasztas a tanév sordn maximum 2 ora.

* Fegyelmi biintetésre nem kertil sor.

A cim odaitélését javasolja: testneveld oktatd és az ODB.

Egyetértési jogot gyakorol: a didkonkormanyzat.

A cimet odaitéli: az oktatdi testiilet.

A ,,Berze napi verseny gyoztese” cim odaitélésének feltétele és a vele jaro jutalom:
Osztalykozosség — a diaknapi versenyek Osszesitett eredményének 1. helyezettje — kapja.
1 tanitas nélkiili munkanappal jar, amelynek programjat az osztalyféndk és az osztaly
egylitt tervezik, szervezik és egyiitt is toltik el.

A cim odaitélésérdl dont: a didkonkormanyzat.

,Berze-dij” emlékplakett”

Az emlékplakettet olyan végzds didk kapja, aki tanulményi, k6zOdsségi munkdban és

sportban is kiemelkedd teljesitményt nyujtott. A dij odaitélésérdl az oktatdi testiilet dont.

A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK
ELVEI

Az intézkedések formai a szdbeli figyelmeztetéstol a fegyelmi eljards alapjan hozhat6
biintetésekig terjed szabalysértésiink mértéke alapjan:
Szobeli figyelmeztetés, irasbeli figyelmeztetés (mindkettd kiilonbozd fokozatokkal —
oktatoi, osztalyfonoki, igazgatoi)
frasbeli intés (osztalyfonoki, igazgatoi)
Az irasbeli figyelmeztetéshez és intéshez megbizasok visszavonasa is kapcsolhato.
frasbeli megrovas (osztalyfondki, igazgatoi)
Fegyelmi eljaras
A fegyelmi eljards alapjan hozhatoé biintetés irasbeli hatarozattal zarul, melynek
fokozatait a Szkt. 65. §, tartalmazza, eljarasrendjét a végrehajtasi rendelet 196.§
szabdlyozza. A fegyelmi eljarast megel6z0 egyeztetési eljarast kell tartani, ha azt a
diakonkormanyzat kezdeményezi, és azzal a sértett és a kotelességszegd is egyetért. Az
egyeztetd eljarast a kezdeményezOk miukodtetik az iskoldban. A sértett és a
kotelességszegd az egyeztetési eljarasban a sérelem orvoslasaban megallapodik, a

fegyelmi eljarast maximum 3 honapra fel kell fliggeszteni. Az intézkedésnél oktatdink
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figyelembe veszik a koriilményeket és meghallgatjdk az ligyben érintett didkot. A
fegyelmi eljarasnal oktatoink kérik a sziilok, a diakképviselok észrevételeit is.

Az iskola nem alkalmazhat kollektiv feleldsségre vonast.

Az osztalykozosséget sértd, osztadlyon beliili kotelezettség elmulasztisa esetén az

osztalyfonok az ODB kézremukodésével intézkedik.

AZ ISKOLA HELYISEGEI ES AZ ISKOLAHOZ TARTOZO
TERULETEK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az iskola 6-18 o6raig van nyitva. A nyitvatartasi idén tuli, vagy munkasziineti napi
hasznalatra igazgat6i engedély sziikséges.

A helyiségeket rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Ha a tanuld kart okoz,
kartéritési kotelezettség terheli. A karokozast jelezni kell az osztalyfonoknek vagy a
szakoktatonak. A tanulo, illetve sziilo kartéritési felel6ssége a Szkt-ban leirt keretek kdzott
all fenn (Szkt. 66.§) Egyes termek (konyvtar, tornaterem, szamitdstechnika terem, stb.)
hasznalati- ¢és nyitvatartasi rendjéhez kapcsolodd eldirdasokat az oktatok év elején
ismertetik. Az eligazitd tablak a terem ajtajan, illetve a teremben megtalalhatok.
Amennyiben az iskola helyiségeit a tanuldk a tanoran kiviil hasznaljak, errdl tudnia kell —
a helyiség, ill. a rendezvény jellegétdl fliggden — a szakoktatonak, ill. a teremért felelds
oktatonak (PL.: szamitastechnika terem, tornaterem,). Feliigyeletet egyes esetekben didkok
vagy sziilok is vallalhatnak az oktato beleegyezésével.

Az udvart a tanulok szabadon hasznalhatjak a kijeldlt sziinetekben. Hasznalatardl az
1gazgato dont.

Egészségvédelmi okok miatt kiilondsen vigyazni kell a WC és az egyéb mellékhelyiség
tisztasagara. Minden helyiségben kulturaltan, feleldsségteljesen kell viselkedni.

A tlizvédelemmel, a baleset-megeldzéssel, a munkavédelemmel ¢és a rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos utasitdsokat a tanuloknak be kell tartani. Ezeket az utasitasokat
¢év elején az elsd osztalyfonoki oran az osztalyfonok ismerteti, és ezek megtalalhatok irdsos
formaban is az osztalyteremben, az oktatoi szoba bejaratanal, valamint a folyosokon. A
védd-0vo szabalyok tudomasulvételét a tanulok irasbeli nyilatkozattal is megerdsitik.

Thz esetén (szaggatott csengdvel jelezve!) a tlizriadé rendjének megfeleléen a tanulok
stirgdsen, de fegyelmezetten elhagyjak az épiiletet.

A létesitményhasznositdsban a tanitdsi idén kiviili hasznéalat soran az iskola tanuldi,

kozosségei, a didkonkormanyzat elsdbbséget €lveznek.
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Az iskolédba a tanulok kerékparral is érkezhetnek, ennek megdrzési helye a kerékpartarolo.
A nem rendeltetésszerti hasznalatbol eredé karokért a tanuld, a tanulok kozdssége

kartéritési felelosséggel tartozik.

A KOZOSSEGI ELET ALAPELVEI

E szabalycsoport vonatkozik a tanorai és a tanoran kiviili foglalkozéasokra, és az iskola altal

szervezett, de az iskolan kiviil megtartott rendezvényekre is.

TILOS minden olyan cselekedet, magatartas, amellyel a tanulok veszélyeztetik sajat €s

masok testi épségét:

e az ablakban iilni, onnan kihajolni, a tetére kimaszni

o flitést, elektromos berendezést kezeld kapcsolokhoz hozzanyilni, a konnektorokba
belenytlni

e oOktatodi feliigyelet nélkiil a tornatermet, fitnesstermet, a kiiltéri fitness eszkozoket
hasznalni

e azutcara, a szomszédos hazba barmit ki- és atdobalni

e a flt6testre és a flit6csovekre ratlni

A tanulonak kotelessége azonnal jelenteni oktatdjanak, osztalyfonokének vagy az
iskolavezetésnek, ha az iskola és a tanulok épségét veszélyeztetd koriilményt,
tevékenységet tapasztal, balesetet észlel az iskoldban vagy az iskola kornyékén, koteles
tudasanak megfeleld segitséget nyujtani!

A talalt targyakat az iskolatitkarnak le kell adni.

Aki masnak a tulajdonat engedély nélkiil elveszi, vagy a lopassal kapcsolatban informaciot
elhallgat, azzal szemben fegyelmi eljaras indul €s biintetésben részesiil.

A masik emberrel (tanuloval, oktatdval) szembeni agresszio az iskola épiiletében vagy
iskolai szervezésli programon — szoban, tettlegességgel, irasban — kiemelt sulyu fegyelmi
vétségnek mindstl.

A tanulok akadalyoztatdsa abban, hogy ¢€ljen a tanuladshoz vald, illetve a sziinet alatti

pihenéshez val6 jogaval, stlyos fegyelmi vétségnek mindsiil.
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TAMOGATAS, A SZOCIALIS JUTTATAS ELVEI, A TERITESI DiJ
ES TANDIJ BEFIZETESENEK ES VISSZAFIZETESENEK RENDJE

Indokolt esetben az iskolai szakmai koltségvetési keretének terhére iskolank szocialis
tamogatast, 0sztondijat nyujt. A megallapitasnal figyelembe vessziik a tanuld szocialis,
anyagi, esetlegesen hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetét, az osztalyfénok
javaslatat. Tovabbi tAmogatasi igény esetén indokolt esetben felvessziik a kapcsolatot az
iskoldhoz ko6todd Berze-Borze alapitvannyal is, aki anyagi helyzetétdl fiiggden nyujt
tamogatast.

A szocidlis juttatasok megitélését nem befolydsolhatja a tanulmanyi, a magatartasi, a
szorgalmi mindsités.

Téritési dijak

Az érettségi vizsgadijak — az érintett tanulok esetében — mindenkor igazodnak a KH altal
kozzétett érettségi dijakhoz.

A tankdnyvellatas rendje

A kormadny 1092/2019. (111.8.) hatarozata értelmében, a 2020/2021. tanévtol kezddodden a
koznevelésben tanulo didkok - 1-16. évfolyamon — ingyenes tankényvellatisban
részestilnek.

A tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, a tanulok konyvtari kdlcsonzéssel jutnak hozza.
A kikdlesonzott tankonyveket a tanév végén le kell adni, kivéve az érettségi tantargyakhoz
kapcsolodo konyveket. Ezeket legkésdbb a szobeli érettségi utolsé napjan kell leadni.
Természetesen arra is van lehetdség, hogy a sziilok egy vagy tobb tankdnyvet
megvasaroljanak. A vasarlasra a KELLO webshopban van lehetdség.

A tamogatas keretében kiadott tankdnyvek kartéritési szabalyai:

A tanulo koteles a tankdnyvet rendeltetésszerlien hasznélni. A hasznélat soran a
természetes elhasznalodasért nem keletkezik kartéritési kotelezettsége. A kikdlcsonzott
dokumentumokért a kdlcsonzd anyagi feleldsséggel tartozik: a megrongalodott, elveszett
dokumentum 4&rat ki kell fizetnie.

(Léasd az SzMSz A konyvtari szervezeti és miikkodési szabalyzat fejezete)

A didkokat az ifjisagvédelmi felelds is folyamatosan tdjékoztatja a palyazati és 6sztondij

lehetdségekrol és feltételekrol.
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A TANULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATOS EGYEB TUDNIVALOK, SZABALYOK ES
ELJARASOK

A Didkénkormanyzat (DOK)

A tanulok legfébb érdekképviseleti szerve a Didkdnkormanyzat. Osszefogja a tanulok
kozosségeit, a kollektiv érdekérvényesitést valositja meg. Vezetdsége az Iskolai
Diékbizottsag (IDB).

A tanulok egyik legnagyobb kozdssége, az osztalykozosség képezi az alapjat.
Az osztalydidk-bizottsag /ODB/ a didkonkormanyzat altal javasolt szervezeti keretekben
miikodik és az év elején megtervezett programokat valositja meg.

A Didkonkormanyzat sajat miikodési szabalyzattal és éves munkatervvel rendelkezik.

A kollektiv érdekérvényesités alapjan a Didkdnkormanyzat jogosult:
» aziskola didksaganak képviseletére

* kérdésfeltevésre

* ¢érdemi valaszra

« didk, vagy didkcsoport képviseletében eljarni

» gyakorolni a dontési-, az egyetértési-, véleményezési- és javaslattételi jogat.

A Didkdnkormanyzatrél részletesen sz6l a DOK Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

Az informaciohoz val6 hozzaférés €s a panaszkezel rendszer
A tanuloi jogokat és kotelességeket a Szkt. 12. fejezete (és a végrehajtasi rendelet hozza
kapcsolodo fejezete) részletezi. Ezek megvalodsitdsdhoz, teljesitéséhez az iskola minden
segitséget megad.
A kulturdlt hangvételli véleménynyilvanitas miatt hatrdny nem érheti a tanuldt, €s
kérdéseire érdemi valaszt kell kapnia.
2.1. Az informéciohoz val6 hozzaférés
* Az iskola miikddését meghatarozd torvények, vonatkozd kormany- és

miniszteri rendeletek elérhetéek a www.magyarkozlony.hu honlapon, az

internet elérést az iskola biztositja. Az oktatéi szobaban megtalalhato
minden iskolai dokumentum: a Hazirend, a SzMSz, a Szakmai program, a
Didkonkormanyzati SzMSz.

* A tanulok altalanos, ill. egyéni tdjékoztatdst kapnak az osztalyfonoki
orakon, illetve a didkonkormanyzati megbeszéléseken az iskola oktatéitol,
vezetOitol.
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e Az iskolai dokumentumok kiallitasahoz, vezetéséhez, a sziilokkel valo
kapcsolattartashoz az iskoldanak rendelkeznie kell a tanulok alapvetd
személyes adataival. Ezeket az adatokat az iskola a térvényi eléirasoknak az
iratkezelési szabalyoknak megfelelden tarolja, hasznalja fel, és biztositja,
hogy minden tanulé kérésre a rd vonatkozd személyes adatokat
megismerhesse. Ugyanakkor a tanulénak kotelessége az adataiban tortént
valtozasokat azonnal bejelenteni az osztalyfonokének, az adatok
modositasra ugyanis hataridon beliil sort kell keriteni.

* Az iskola eseményeirdl, a tanuloknak szervezett szabadidés programokrol
az e-naplo, az iskola honlapja, facebook oldala, az iskolaradi6, podcast,
instagram hirdetmény, faligjsag, plakatok, osztalyfonoki tajékoztatas utjan
értesiilnek a tanulok.

2.2. A diakkozosség véleménynyilvanitasanak lehet6ségei, formai:

* IDB megbeszélések havonta

* ¢éves didk kozgytilés

» kiildottség menesztése az igazgatdhoz

* az intézményi dnértékelésben valo részvétel

A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol a tanulok alabbi kozossége mindsiil
a tanulok nagyobb kozdsségének:

* osztalykozosség (képviseldi: ODB tagok az elndk vezetésével)

» didkkorok (képviseldi: a didkfelelds)

* iskolai sportkor (képviseldje: a didkfelelds)

Amennyiben e kozosségeket érintd barmilyen kérdésben sziiletik dontés, akkor a
Didkonkorményzat véleményét ki kell kérni. A véleménynyilvanitaskor jelen van
az IDB elndk, az IDB érdekképviseleti feleldse, valamint az érintett k6zosség

képviseldje, illetve képviseloi.
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2.3. A panaszkezel6 rendszer

V¢élt vagy valos sérelmek esetén az iskolai panaszkezeld rendszer szerint lehet

eljarni.

A didkok érdekképviselete — a didkdnkormanyzat — kdzvetitd, képviseld szerepet

vallal fel. A rendszer alapelve, hogy minél egyszeriibben, konfliktusmentesen

oldddjanak meg a vitas kérdések, ugyanakkor a felmeriilt problémakra a tanuldk

érdemi valaszt kapjanak. Ha az adott problémafelvet-szint nem hoz megoldast, a

diakok a kovetkez0 szinthez fordulhatnak.

A rendszer szintjei €s a hozzajuk tartozo eljarasok:

A problémat azon a szinten kell tisztdzni, ahol az keletkezett (didk — didk,
oktatdo — didk, stb.) Az osztalyszintli problémat az ODB titkar jelzi az
oktatonak!

Mind az egyéni, mind az osztalyszintli panasszal az osztalyfonokhoz kell
fordulni! (Az osztalyfonok egyeztet, kozvetit)

Hatarid6 a kozvetitésre: 8 munkanap

Tobb valasztasi lehetdség all rendelkezésre:

a didkonkormanyzat altal szervezett didkkozgytilésen lehet jelezni a
problémat

a didkonkormanyzat vezetdjénél, vezetdségénél irdsban lehet jelezni a
problémat (Az ligyben a didkonkormanyzat munkdjat segitd pedagdgus jar
el)

Hataridd: 15 nap

A panasz az igazgatohoz, majd 4ltala az oktatoi testiilethez jut el
Az ligyben az igazgato, ill. az oktatoi testiilet hoz dontést.

Hatarid6: 30 nap

Amennyiben a fenti eljarasok nem vezetnek eredményre, a tanulok a dontést nem

fogadjak el, tovabbi jogorvoslati lehetdségeik vannak:

a.
b.

Feliilbiralati és/vagy
Torvényességi kérelem benytjtasa az iskola fenntartdjahoz. Hataridd: 30
nap

A diakonkormanyzat a birdsaghoz fordulhat.
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XI1l. A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A Hazirend a nyilvanossagra hozatalanak napjan 1ép hatalyba.

2. A megismerhetOség folyamatossagat az iskola a kovetkezoképpen biztositja:

* minden tanév elején, az osztalyfonok ismerteti a Hazirend 1ényeges pontjait.
* aportan és a fogadoban 1-1 példanya olvashato.
» aziskola honlapjan és a belsé hal6zaton hozzaférheto.

3. A Hazirend alkalmazédsdnak kiemelt szempontja az egyenld bandsmod elvének
betartésa.

4. A hazirend elfogadasanak rendje: a hdzirend tanulméanyozasa utin véleményezi a
didkonkormanyzat (szakképzésrdl szold torvény végrehajtasardl rendelkezd 12/2020.
(I.7.) Korm. rendelet 216. § (4) bekezdésének g. pontja), az oktatoi testiilet dont az
elfogadasrol (szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény 51.§ (2) bekezdés 2. pont).

* * *

Azokrol a kérdésekrol, melyekrol a hazirend nem rendelkezik, az igazgatd dont a vonatkozo
jogszabalyok alapjan.

Jelen Hazirend feliilvizsgélatara jogszabalyi valtozas esetén keriil sor, illetve ha azt a
didkonkormanyzat, vagy az oktatoi testiilet kezdeményezi. A moddositds eljarasa

megegyezik a megalkotas szabalyaival.

Budapest, 2025.09.01.

.\ L
L’adnn T1\{ ]

igazgato

Jelen hazirendet az oktatdi testiilet véleményezte, és dontott annak elfogadasarol.

Fodor Martin hitelesito Csonka Adam hitelesitd
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Jovahagyasi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum
Hézirendjét a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében és a
szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 81. § (1)
bekezdésének 5. pontjaban foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2025. ...l

Kutiné Bors Szilvia
foigazgato

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan Balazs
kancellar
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