1 Mellékletek

1.1 A fogyatékossag tipusahoz és fokahoz igazodo fejleszto program

amennyiben van fogyatékossaggal él6 tanulo fogadasara lehetdoség az Alapito okirat szerint

1.2 Szakmai képzés helyi tanterve

1.2.1 Pénziigyi-szamviteli tgyintéz6 (5 0411 09 01)

Képzés alapadatai

o A 2020/2021-es tanévben 9. (technikumi) évfolyamot kezd6 osztalyok
o Az agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
o A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli tigyintézo
o A szakma azonositd szama: 5 0411 09 01
o A szakma Eurépai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
o A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

o Agazati alapoktatas megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment



I. ORATERY 9-13. évfolyam — B és C osztaly: technikus képzés (12-13. évfolyam szamara,

kifuté rendszerben)

Tanulési , 9. 10. 11. 12. 13.
teriilet Tantargy neve _ ' _ _ _
éves | heti |éves |heti |éves |heti |éves |heti |éves |heti
Munkavallaloi | Munkavallaloi
X X 18 {05
ismeretek ismeretek
Munkavallaléi | Munkavallaloi
. . 62 2
idegen nyelv idegen nyelv
Gafd?sagl =o¢ 1108 | 3 |108 | 3
Gazdalkodasi | 2'@PISMErete
tevek,elrlyseg Villalkozasok
ellitasa mukddtetésének 144 | 4
alapismereteli
{zleti kultira Kommunikacio | 36 1
és informacio- g
, Digitalis
kezelés alkalmazasok 9 |25 |72 2
Gazdalkodasi
Villalkozasok ismeretek 72 |2 |72 |2 |3 |1
gazdalkodasi .
feladatai G?Zd,a§ag1 36 1 36 1
szamitasok
Pénziigy 180 | 5 (144 | 4 | 62 2
Irodai szoftverek 93 | 3
Pénziigyi alkalmazésa
ligyintézoi
feladatok Adozas 72 2 93 3
Elektron!kus 124 | 4
bevallas
Szamvitel 144 | 4 (144 | 4 |93 | 3
Konyvvezetés Szamvitel;
és beszamol6- Zamvitet 72 12 (3 |1 |31 |1
. esettanulmanyok
készités
feladatai Szamitogépes
. , 155 | 5
konyvelés
Osszesen 288 | 8 |396 | 11 |504 | 14 |576 | 16 |961 | 31




I1. ORATERY 9-13. évfolyam — B és C osztaly: technikus képzés (9-11. évfolyam szimara,

felmeno rendszerben)

Tanulisi 9. 10. 11. 12. 13.
teriilet Tantargy neve
erule éves | heti |[éves |heti |éves |heti [éves |heti |éves |heti
Munkavallaloi | Munkavallaloi
. X 18 0,5
ismeretek ismeretek
Munkavallaloi | Munkavallaloi
. . 62 | 2
idegen nyelv idegen nyelv
Gazda'sagleswgl 108 | 3 l108 | 3
Gazdilkodasi | 2lapismeretek
tevék,elrlység Villalkozasok
ellatasa miikddtetésének 144 | 4
alapismereteli
Uzleti kultira Kommunikacié | 36 1
és informacio- o
, Digitalis
kezelés alkalmazasok 0 12572 2
Gazdalkodasi
Vallalkozasok ismeretek 2|2 2 2 31 1
gazdalkodasi .
feladatai Gﬁlzci,a§ag1 % | 1 |36 | 1
szamitasok
Pénziigy 180 | 5 |108 | 3 |108 | 3
Irodai szoftverek 93 | 3
Pénziigyi alkalmazésa
ligyintézoi
feladatok Adozas 93 | 3 |62 | 2
Elektron!kus 124 | 4
bevallas
Szamvitel 144 | 4 |93 | 3 |144 | 4
Konyvvezetés T
és beszamolp- |  Scomviteli 212 |72 |2
Készités esettanulmanyok
feladatai Szamitogépes
N . 155 | 5
konyvelés
Osszesen 252 | 7 |324 | 9 |504 | 14 |504 | 14 744 | 24




I11.ORATERY 9-11. évfolyam — A osztaly: okleveles technikus képzés (pirossal
szedve a technikus képzéshez képest tobblet oraszamok)

Tanulasi Tantargy neve 9. 10. 11. 12. 13.
teriilet ] ] ] ] ]
éves |heti |éves |heti |éves |heti |éves |heti |éves |heti
Munkavallaloi | Munkavallaloi 18 | 0,5
iIsmeretek iIsmeretek
Munkavallaléi | Munkavallaloi 62 | 2
idegen nyelv idegen nyelv
Gazdalkodasi |Gazdasagi ésjogi (108 | 3 [108 | 3
tevékenység alapismeretek
ellatasa
Vallalkozéasok 144 | 4
miukodtetésének
alapismereteli
Uzleti kultira | Kommunikacio | 36 | 1
és informacio-
kezelés Digitalis 90 |25 |72 | 2 62 | 2
alkalmazasok®* |+36 | +1 [+72 | +2
Vallalkozasok | Gazdalkodasi 72 |2 |72 |2 |31 |1
gazdalkodasi ismeretek +36 | +1
feladatai _
Gazdasagi 36 |1 |36 |1
szamitasok
Pénziigyi Pénzugy 180 | 5 |108 | 3 |62 | 2
ligyintézoi +72 | +2 |+31 | +1
feladatok ]
Irodai szoftverek 93 | 3
alkalmazasa +62 | +2
Adoézas 93 | 3 |62 | 2
Elektronikus 124 | 4
bevallas
Konyvvezetés Szamvitel 144 | 4 (144 | 4 |93 | 3
és beszamolo-
Készités Szamviteli 212 |36 |1 |31 |1
feladatai esettanulmanyok +31 | +1
Szamitogépes 155 | 5
konyvelés
Gazdasagi és 62 | 2
versenyjog
Osszesen 288 | 8 |396 | 11 |504 |14 |612 | 17 |961 | 31

*A 11.a osztalyban 9-10-11-12-13. évfolyamon +1-1 Digitalis alkalmazasok 6raval szamolunk osztalyfondkvaltas miatt.




IV. A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok 6raszama évfolyamonként 9-13
évfolyamos képzésben — (az A osztalyban a BGE-vel egyiittmiikodésben folyé okleveles
technikus képzés tobblet-témakorei és tobbletoraszamai pirossal vannak szedve)

A képzés
Evfolyam 9. | 10. | 11. | 12. | 13. | %%
Oraszam
a
Evfolyam 6sszes 6raszama 225 3;2 540 540 7:' 2328
Munkavaillaléi ismeretek 181 0 | O 0| O 18
S
% Allaskeresés 5 5
=
- Munkajogi alapismeretek 5 5
S
o]
= Munkaviszony létesitése 5 5
2
g Munkanélkiiliség 3 3
=
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 18| O 0 0 0 18
. ~| Munkavallaléi idegen nyelv 0| 0| O 0 | 62 62
<5
g % Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11
= E Onéletrajz és motivacios levél 20 20
=g
=2 »omall talk” — altalanos tarsalgas 11 11
: 2
= £| Allasinterja 20 20
s 3
=< Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 0 0 | 62 62
(e . 10 | 10
o Gazdasagi és jogi alapismeretek 8 8 0 0 0 216
N9
%‘ Gazdasagi alapfogalmak 38 38
2
‘O
§ A héztartasok gazdalkodasa 20 20
T o®
i‘% § Fogyasztdi magatartas (4tcsop.
S =| marketinghez)
ZID)
<
= A vallalat termeldi magatartasa 50 50
=
=
'5 Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 40 40
&
A nemzetgazdasag agazati rendszere 12 12




Nemzetkozi gazdasag kapcsolatok 12 12
Marketing alapfogalmak, fogyasztoi

. 24 24
magatartas

jJ gggl alapismeretek, tulajdonjog, ktelmi 20 20
Vall?lkozaso!( mikodtetésének 0 14 0 0 0 144
alapismeretei 4

A vallalkozasok gazdalkodasa 36 36

A gazdalkodasi folyamatok eredménye 18 18

Statisztikai alapismeretek 54 54

Banki alapismeretek (atcsop. Pii-

. 0 0

Vall.ism)

Konyvvezetési alapok 36 36
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 180 225 0 0 0 360
Kommunikacio 36 | 0 0 0 0 36

Kapcsolatok a mindennapokban 10 10

A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 10 10

%‘E Kommunikaciés folyamat 8 8

<%}

Y

:g On- és tarsismeret fejlesztése 8 8

‘<

= e . 90 | 72

:é Digitalis alkalmazasok 136 | +72 0 0 | 62 332

=

2 Munkavédelmi ismeretek 4 4

31

= Tizujjas, vakon gépelés

= o ; . 86 86

= Informatikai alapok (szovegszerkesztés, 36 36

v’

= word)

E Levelezés ¢s iratkezelés 36 36
Digitalis alkalmazasok 36 36
Prezentacio és iraskészség fejlesztése 36 36
Informatikai alapok (tablazat kezelés) 36 36
Informatikai alapok (adatbézis kezelés) 62 62

Tanulasi teriilet 6sszoraszama 162 ];14 0 0 | 62 368

S Gazdalkodasi ismeretek 0 0 | 72 iz 31 211

= = +36

s [22]

~§ = A vallalkozasok gazdasagi feladatai 12 12




Gazdalkodas a befektetett eszkdzokkel 36 36
Keszletgazda!kodas (12. év), logisztikai on | 28 59
rendszer (11.évf)
Munkaerd6 és bérgazdalkodas 31 31
A Varllglrlfozas vezetése, szervezete és 20 20
strategiaja
A vallalkozas szervezete 6 6
A stratégia szerepe a vallalkozasoknal 6 6
Portfolidelemzések (BCG matrix); az 5 5
lizleti terv szerepe, céljai
Vallalkozasok a modern gazdasagban,
. A 8 8
vallalkozasi kdrnyezet
E-business vallalkozasok és iizleti
. 8 8
modelljeik
A véllalkozasok valsaga 20 20
Gazdasagi szamitasok 36 |36 | 0 72
Kozgazdasagi alapoz6 szamitasok 36 36
Pénziigyi szamitdsok 18 18
Statisztikai szamitasok 18 18
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 180 ];14 31 283
18 14
Pénziigy 0 4 | 62 422
+36
v A pénziigyi intézményrendszer 20 20
)
2 Bankiigyletek 25 25
2
;E A pénz idéértéke 30 30
O
% A pénzforgalom 18 18
|
:>5 A pénzkezelés bizonylatai 36 36
=
N
E A vallalkozasok finanszirozésa ol 51
A véllalkozasok pénziigyi
C iy 10 10
teljesitményének mérése
Pénziigyi politika 26 26




Nemzetkozi pénziigyek 30 30
Nemzetk6zi pénziigyi rendszer 10 10
Pénziigyi piacok és termékeik 45 45
Befektetések értékelése 45 45
Biztositasi alapismertek 14 14
Komplex pénziigyi feladatok 62 62
Irodai szoftverek alkalmazasa 0 0 _'_932 155
Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa 93 93
Szamvitel €és controlling szamitogépes
. 62 62
kornyezetben
Adozas 0 [ 72| 93 165
Az allamhéaztartas rendszere 4 4
Az addzas rendje, az adoigazgatasi
. 12 12
rendtartas
Személyi jovedelemadozas és bért terheld
1 30 30
jarulékok
Az egyéni vallalkozo jovedelemado6zasi
> 20 20
formai
Tarsasagok jovedelemadozasa 36 36
Altalanos forgalmi ad6 36 36
Helyi adok 20 20
Gépjarmiiado és cégautd-ado 7 7
Elektronikus bevallas 0 0 ];12 124
A gyakorlat elokészitése 10 10
Az elektronikus bevallas gyakorlata 140 104
A bevallasok ellenérzése 10 10

Szimvitel 141140 93| 381
4 4
A sz?mV1‘Ee11 torvény és az éves 36 36
beszamolo
A szamlakeret, konyvelési tételek 60 60

szerkesztése




Targyi eszkozokkel és immateridlis 48 48
javakkal kapcsolatos elszamolas
Vasarolt készletek elszamolasa 36 36
Jovedelemelszdmolés 36 36
Kotelezettségekkel kapcsolatos
Y 36 36
elszdmolasok
Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok 36 36
Sajat termelésii készletekkel kapcsolatos
s . . ot e 31 31
elszamolasok és eredmény-megallapitas
Pénziigyi és hitelmiiveletekkel
s 10 10
kapcsolatos elszdmolasok
A zaras, az éves beszamolo 52 52
Szamviteli esettanulmanyok 0 0 | 72 | 36 _':_3311 170
Szamviteli bizonylatok 24 24
Konyvelési tétel szerkesztése 24 24
A pénzkezeléshez kapcsolddo
. 12 12
bizonylatok
Targyi eszk6zok nyilvantartasa 12 12
Vasarolt készletek bizonylatai 20 20
Jovedelemelszamolas bizonylata 16 16
Komplex szamviteli esettanulméanyok 31 31
Beszamolo készités 31 31
Szamitogépes konyvelés 0 0 0 0 155 155
Szoftverjog és etika, adatvédelem 4 4
A konyvelési programokkal kapcsolatos
.. . 4 4
kovetelmények
Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési
31 31
rend- szer
Targyieszkoz-nyilvantartd program 34 34
Készletnyilvantartd program 35 35
Bérelszamol6 program alkalmazasa 35 35
Integralt vallalati rendszerek 12 12




Gazdasagi és versenyjog 62 62

A jog szerepe, célja alapfogalmai 8 8
Személyiségi jogok a polgarjogban 6 6
Dologi jog 6 6
Gazdalkodo szervezetek 4 4
A gazdalkodo szervezetek ¢€s az 4 4
allamhéztartas kapcsolata

Gazdasagi €s versenyjog {6 szabalyai €s 4 4
intézményei

Gazdalkodo szervezetek €s a kozigazgatas 4 4
kapcsolata

A kotelem 6 6
A munkajog alapintézményei 8 8
A gazdasagi biintetdjogi alapismeretek 6 6
A gazdalkodo szervezetek pénziigyi 5 5
reorganizacioja

Egybefiiggé szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0 0

V. A tanulasi teriiletek részletes szakmai tartalma — az okleveles technikus képzésre
vonatkozo kiegészitések minden tantargy esetén kiilon kiemelve megtalalhatok.

1. Munkavallaldi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama 18/18 ora
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglalgja Digitalis kulturaval dsszekapcsolva

A Munkavallaléi ismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsaval a tanuld Onismeretet szerez,
meghatdrozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi formadban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanuloi
jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az ehhez a
jogviszonyhoz kapcsolodod jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavallaldshoz, a
munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati, mindennapi
tevékenysége soran alkalmazni tud.

1.1. Munkavallaléi ismeretek tantdargy 18/18 ora
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1.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulo altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a

munkavallaldshoz, a munkaviszony létesitésé¢hez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

1.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

1.1.3. Kapcsolodo koézismereti, szakmai tartalmak

1.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell

lebonyolitani.

1.1.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onall6sag és Elvart Altalinos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, attitiidok kotodo
digitalis
kompetenciak
Megfogalmazza | Ismeri sajat Teljesen Onismerete alapjan
sajat személyisége onalldéan torekszik céljai
karriercéljait. jellemvonasait, realis
annak megfogalmazasara.
pozitivumait. Megjelenésében
: : : igényes,
Szakképzém Ismeri a Inst@k01é viselkedésében
munkaviszonyt munka§zer26dés alapjan visszafogott.
1étesit. tartaln.n és részben Elkételezett a
formai ' onalléan szabélyos
kovetelményeit. foglalkoztatas
Felismeri, Ismeri a Teljesen mellett. Internetes
megnevezi és formalis és onalléan Torekszik a sajat allaskeresési
leirja az informalis munkabérét érintd | ortslokon
allaskeresés allaskeresési valtozasok nyomon | i formaciokat
modszereit. technikakat. kovetésére. keres,
rendszerez.

1.1.6. A tantargy témakorei
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o Alliskeresés — 5/5 éra

O

O

Karrierlehetdségek feltérképezése: Onismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac
ismerete, mobilitds szerepe, szakképzések szerepe, képzési tdmogatasok (Osztondijak
rendszere) ismerete

Allaskeresési modszerek: tjsaghirdetés, internetes 4llaskeresd oldalak, személyes
kapcsolatok, kapcsolati halozat fontossaga

e Munkajogi alapismeretek — 5/5 ora

O

Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizdsi jogviszony, vallalkozéasi jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony

A tanulot érint6 szakképzési munkaviszony lényege, jelentdsége

Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoi
munka- viszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszerlsitett foglalkoztatas (mezdgazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka)

Specialis jogviszonyok: Onfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

® Munkaviszony létesitése — 5/5 ora

o

o

o

o

Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

A munkaviszony létesitése. A munkaszerzodés. A munkaszerz6dés tartalma. A munkaviszony
kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd

A munkavallalé és munkaltatd alapvetd kotelezettségei
A munkaszerzddés modositasa

Munkaviszony megsziinése, megsziintetése

Munkaidd és pihendidd

A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)

® Munkanélkiiliség — 3/3 ora

o

Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskeres6ként torténd nyilvantartasba vétel Az
allaskeresési ellatasok fajtai

Allaskeresdk szamara nytjtandd tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas,
képzések, utazasikoltség-tamogatasok)

Szolgaltatasok allaskeres6knek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas) Europai Foglalkoztatasi
Szolgalat (EURES)

Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak esetén)

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 62/62 ora

A tanulasi teriilet tartalmi 0sszefoglaloja
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Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az
allasinterj soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

2.1. Munkavillaloi idegen nyely tantdrgy 62/62 ora

2.1.1. A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre
jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak valositani a
kommunikécids célokat egy allasinterja soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolédd idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoldddan egyszeri formanyomtatvanyokat kitdlteni, onéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni, megértsék
egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az éllasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterji bevezetd részében, az altaldnos tarsalgis soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrdl,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjdk fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulmanyaikrdl és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informéaciokat, és ezzel kapcsolatosan
kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utols6é évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteikre, valamint a
fobb igeid6k ismeretére. A tantargy tanuldsa sordn a tanuld ezen ismereteit aktivalja és a
munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

2.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott idegen
nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

2.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Idegen nyelvek

2.1.4. A képzés orakeretének legaldbb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell
lebonyolitani.

2.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztend kompetenciak
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Készségek, Ismeretek Onallosag | Elvart viselkedés- Altalanos és
képességek és modok, attitiidok szakmahoz
felelosség kotodo digitalis
mértéke kompetenciak
Internetes Ismeri az Teljesen Torekszik Hatékonyan tudja
allaskeres6 allaskeresést onalléan | kompetenciainak allaskereséshez
oldalakon és egyéb | segitd realis hasznalni az
forumokon férumokat, megfogalmazasara, | internetes
(Gjsaghirdetések, allashirdetéseket erdsségeinek hang- | bongészoket és
szaklapok, szakmai | tartalmazo stlyozasara idegen | allaskeres6
kiadvanyok stb.) forrasokat, nyelven. portalokat, és
allashirdetéseket allasokat hirdetd Nyitott szakmai és | ezek segitségével
keres. Az vagy személyes képes
allaskereséshez allaskeresésben kompetencidinak szakmajanak,
hasznalja a segitd fejlesztésére. végzettségének,
kapcsolati tokéjét. | szervezeteket, Torekszik receptiv | képességeinek
munkakozvetitd ¢és produktiv megfelelden
ligynokségeket. készségeit idegen allashirdetéseket
nyelven fejleszteni | kivalasztani.
- - - (olvasott és hallott
A tarté.llml ¢s Ismeri a; Teljesen szOveg értése,
formai 6nélet.rajz onalloan irdskeészség,
kovetelményeknek tipusalt., azok valamint
megfelek’i tartaln_n és beszédprodukcid)
onéletrajzot formai ' Szakméja irént
fogalmaz. kovetelményeit. elkotelezett.
A tartalmi és Ismeri a Teljesen Megjelenése
formai motivacios levél | nallan | Vissza- fogott,
kovetelményeknek | tartalmi és helyzethez ill6.
megfeleld formai Viselkedésében
motivacios levelet | kovetelményét, torekszik az adott
ir, melyet a felépitését, helyzetnek
megpalyazand6 valamint tipikus megfelelni.
allas szofordulatait az
sajatossagaihoz adott idegen
igazit. nyelven.
Kitolti és a Ismeri az Teljesen
munkaadéhoz allaskeresés onalloan
eljuttatja a folyamatat.
sziikséges
nyomtatvanyokat
és
dokumentumokat
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az allaskeresés
folyamatanak

figyelembevételéve
I

Felkésziil az Ismeri az Teljesen
allasinterjura a allasinterju onalldan
megpalyazni kivant | menetét,
allasnak tisztaban van a
megfelelden, a lehetséges
céljait szem elott kérdésekkel. Az
tartva kommunikal | adott szitudcio
az interju soran. megvaldsitasaho
z megfeleld
szokinccsel és
nyelvtani
tudassal
rendelkezik.
Az éllasinterjun, az | Tisztaban vana | Teljesen
allasinterjira legéltalanosabb | 6nalldéan
érkezéskor vagy a | csevegési témak
kapcsolddo szokincsével,
telefonbeszélgetése | amelyek az
k sordn csevegést interju sorén, az
(small talk) interjut
kezdeményez, a megel6z06 és
tarsalgast fenntartja | esetlegesen
¢és befejezi. A kovetd
kérdésekre telefonbeszélget
megfeleld ¢és sordn vagy az
valaszokat ad. allasinterjira
megérkezéskor
felmeriilhetnek.
Az allasinterjuhoz | Tisztaban vana | Teljesen
kapcsolodoan telefonbeszélget | 6nalldan
telefonbeszélgetést | és szabalyaival
folytat, idépontot | és altalanos
egyeztet, tényeket | nyelvi
tisztaz. fordulataival.
A Ismeri a Teljesen
munkaszerzddések, | munkaszerzodés | dnalldan
munkakori leirasok | fobb elemeit,
szokincsét leggyakoribb
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munkajara idegen nyelvi
vonatkozoan kifejezéseit. A
alapvetden megérti. | munkaszerzodés
ek, munkakori
leirasok
szokincsét
értelmezni tudja.

2.1.6. A tantargy témakorei

® Az dllaskeresés lépései, dallashirdetések — 11/11 ora

o A tanulé megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo szokineset
idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsagok, szakmai
gyakorlat stb.).

o Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismerni,
hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirdetés
kovetelményeinek. Az allashirdetésnek ¢és szakmajanak megfeleléen begyakorolja az
egyszerilibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

o Az allashirdetések €s az tirlapok szovegének olvasasa sordn a receptiv kompetencia fejlesztése
torténik (olvasott szdveg értése), az Urlapkitdltés sordn pedig produktiv kompetencidkat
fejlesztiink (irdskészség).

o Onéletrajz és motivicios levél — 20/20 éra

o A tanul6 megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, tipikus
szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyességgel és
igényességgel, onalloan megfogalmazni onéletrajzat.

o Megismeri az 4llas megpalydzadsdhoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai
kovetelményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szoéfordulatokat, szakméjaban
hasznalt gyakori kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasdhoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, hogyan
lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

o Small talk” — altalanos tarsalgas — 11/11 ora

o A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevoket rahangolodni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos csendet,
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartisaban és a
beszélgetés lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek legyenek
a beszélgetdpartnerek szamara, és az adott szituacidhoz, fizikai kdrnyezethez paszszoljanak.
Ilyen tipikus témak lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutds, parkolds, épiileten beliili
tajekozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadidd (szérakozas,
sport). A tanulok begyakoroljdk a kérdésfeltevést €s a beszélgetésben vald aktiv részvétel
szabalyait, fordulatait.
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o Az éllasinterjut megelézéen gyakran telefonos egyeztetésre is sor kertiil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait €s fordulatait is megismernie, elsajatitania.

o A témakor soran elsésorban a tanulok produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség), de
a témahoz kapcsolodo internetes videdk és egyéb hanganyagok hallgatasa sordn receptiv
készségeik is fejlodnek (hallas utani értés).

o Alldgsinterjit — 20/20 éra

o A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja azt a
szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,
munkakoriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud feltenni a
betdlteni kivant munkakdrrel kapcsolatosan.

o A témakor tanuldsa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkoz6, gyakran hasznalt
kifejezéseket.

o A témakdr tanitasa soran az allasinterji lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerzddés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotddhetnek.

o A munkaszerzddések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leend6 sajat munkaszerzddését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értelmezze. A
témakor soran elsésorban a tanuld produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolodo videok €s egyéb hanganyagok hallgatasa soran a receptiv készségek is
fejlédnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerzédés-mintak szovegének olvasdsa soran
az olvasott szovegértés is fejlesztheto.

3. Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak sszoraszama: 360 ora
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglalgja

A tanul6k az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitdsa utan ismerjék €s értsék a gazdasagi élettel
kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, dsszefliggéseket. A tanulasi teriilet kiemelt célja, hogy
lehetdséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatdsahoz kapcsolodd  6nallo
projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikécids és prezentacios képességeik
fejlesztésére.

3.1. Gazdasagi és jogi alapismeretek tantdrgy 216/108 ora

3.1.1. A tantargy tanitasanak {6 célja

Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasagi ¢€let alapvetd teriileteirdl (sziikségletek, javak,
gazdasagi korforgds, termelés, termelési tényezok, munkamegosztas, gazdalkodas, piac),
megismertesse a gazdasagi €let szerepldit €s kapcsolataikat.
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A tanulok ismerjék a haztartas feladatait, bevételeit és kiadasait, a haztartds pénzgazdalkodasat.
Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételeinek és kiadasainak szerkezetét.

Tudjak jellemezni a vallalkozasok és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és megkiilonboztetni
az egyes vallalkozasi formakat.

A tanuldk képesek legyenek bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés

legfontosabb bevételeit és kiadasait, ismerjék az személyi jovedelemado €s altalanos forgalmi ado

Iényegét.

Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassak be az
alapvet6 fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaba a tulajdonjog és kotelmi jog teriiletével.

Ismerjék a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok alapveté formait. Ertsék a nemzetgazdasag agazati

rendszerét és teljesitménykategoriait.

3.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok

3.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tanulok nem rendelkeznek eldzetes szakmai tudédssal, a tantargy tanitasat a kozismereti
tantargyak, illetve a tananyag feldolgozésat a tanulok sajat, csaladi tapasztalatszerzése segiti. Ezek
példaul a matematikai modszerek, szamitasok, a torténelmi, foldrajzi ismeretek, a csalad
gazdalkodasi és jogi tapasztalatai.

3.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell

lebonyolitani.

3.1.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onallésag | Elvart viselkedés- Altalinos és
képességek és felelosség | modok, attitlidok | szakmahoz kotodo
mértéke digitalis
kompetenciak
Bemutatja az Ismeri a Teljesen Belatja a gazdasag |Adatok, informaciok
egyes legfontosabb onalldan mikodési keresése digitalis
alapfogalom gazdasagi szabalyainak eszk6zon vagy
csoportok alapfogalmak fontossagat. interneten, az
jellegzetességeit. | jellemzdit, eredmények
fajtait. OKkI. technikus: kivalasztasa és

OKI. technikus: Atlatja a jog szerepét feldolgozasa Gtmutatd
Jogi és a gazdasagban. alapjan.
allamtani Megérti az allami
alapismeretek szabalyozas szerepét.
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Példakon Ismeri a Instrukcid
keresztiil haztartas alapjan
bemutatja a feladatait, részben
haztartasok bevételeit és onalloan
legfontosabb kiadasait, a

bevételeit, haztartas

kiadasait és pénzgazdal-

értelmezi a kodasat

koltségvetés

egyenlegét.

Azonositja az Tisztaban van | Teljesen
egyes vallalkozasi | az egyes onalldéan
formakat és vallalkozasi

elemzi azok formak

elonyeit és jellemzdivel.

hatranyait.

OKl. technikus:

Ismerje a

gazdasagi

tarsasagokra €s

egy¢eb gazdalkodo

szervezetek

alapitasara,

mitkddésére,

megszinésére,

atalakulasara

vonatkozd

szabalyokat, érti a

szabalyok

egymashoz val6

viszonyat.

Példakon Ismeri az Instrukcio
keresztiil allam alapjan
bemutatja az feladatait, az részben
allami allamhaztartas | 6dnall6an
koltségvetés rendszerét

legfontosabb

bevételeit,

kiadésait.

Ertelmezi a Ismeri az Teljesen
kiilonb6z6 adozas onalloan
adozasi alap- alapfogalmait,
fogalmakat.

Atlatja a piaci
Onszabalyozas és az
tizleti élet
szerepldinek egyedi
megallapodasainak,
¢és egyéb - vallalaton
beliili jogi
eszkozeinek —
szerepét.

OKI. technikus:
Jogforrasi hattér
ismerete,
legjellemzébb
alapintézmények
tartalmanak
(értelmezésének)
ismerete
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Ismerteti az az alapvet6

alapvet6 ado- adonemeket.

nemek 1ényegét.

Példakon Ismeri a Instrukcid

keresztiil fogyaszto- alapjan

bemutatja az védelemmel részben

alapvetd Osszefiiggd onalloan

fogyasztoi jogi

jogokat. alapfogalmakat

Azonositja a Ismeri a Instrukcid

marketing- marketing alapjan

eszkozoket. fogalmat és részben
eszkoz- onalloan
rendszerét.

Bemutatja a Ismeri a Teljesen

nemzetkozi nemzetkdzi onalloan

kereskedelembdl | kereskedelem

szarmazo alapvetd

elényoket. formait.

3.1.6. A tantargy témakorei

9. évfolyam

® Gazdasagi alapfogalmak — 32/16 ora

Okl technikus: 32+6 = 38 ora

o A sziikséglet és a javak fogalma, fobb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgés, a
termelés, a munkamegosztas szerepe

o Termelési tényezok tipusai, jellemzdi

o A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek, a piacgazdasag kialakulasa

Okleveles technikus kiegészitd tananyag (6 ora): (A tananyagtartalmak kozotti 6raszamok

atcsoportositasaval valositando meg)

o Szektorok (sziikségletkielégitési szférak),

o a gazdasag miikodése, eréforrasai,

o a gazdasagi rendszer

o Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi, elemei.

o Kereslet és kindlat kapcsolata €s a piaci ar Piac és pénz

® A haztartasok gazdalkoddsa — 26/13 ora

o A csalad fogalma és funkcioi

OKl. technikus: 26-6 éra=20 éra

o Munkamegosztas a haztatasokban. Idégazdalkodas
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@)

A haztartasok bevételei és kiadasai. A haztartasok koltségvetése

A haztartdsok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok és a hitelek szerepe. A héztartasok
vagyona

® A vdllalat termeldi magatartisa — 50/25 ora

o

Haztartds ¢és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A véllalat kdrnyezete, piaci kapcsolatai,
célrendszere, csoportjai

Vallalkozasi formak
Az egyéni vallalkozéasok jellemzdi, alapitasa, szlineteltetése, megsziinése

A tarsas vallalkozéasok alapitdsdnak, miikddésének kozos vonasai. A tarsas vallalkozdsok
megsziinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

10. évfolyam

® Az dllam gazdasdgi szerepe, feladatai Az dallam feladatai. — 40/20 dra

o

O

Az allami szerepvallalas valtozasa
Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapveto teriiletei
Az allam gazdalkodasa, az allamhaztartas rendszere. A kdzponti koltségvetés

Az éallamhaztartas kozponti és onkormanyzati alrendszerének kiemelt bevételei és kiadasa Az
adozasi alapfogalmak

o Kiemelt adonemek (személyi jovedelemado, altalanos forgalmi add) csak a megértés szintjén
o A nemzetgazdasdag dgazati rendszere — 20/10 ora OKI. technikus: 20-8 éra= 12 ora
o Nemzetgazdasag fogalma és agazati rendszere

o

A nemzetgazdasag teljesitménykategoridi és mérésiik, az egyes SNA mutatdoszadmok kozotti
kapcsolatok — Egyszerii gyakorlati feladatok értelmezése

A nemzetgazdasag teljesitménykategoridk nominal- és realértéke
Ajanlott kiegészito téemdak:

» A gazdasagi novekedés és tényezoi

» A gazdasagi egyensuly és egyensulytalansag

» Azinflacio fogalma és fajtai

* A munkaeropiac mitkodése.

» A munkanélkiiliség fogalma és fajtai

o Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok — 12/6 ora

o

o

A nemzetkdzi gazdasdgi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetkdzi munkamegosztas
Kereskedelempolitikai irdnyzatok

A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai Az Eurdpai Unio fejlodése és miikodése

o Marketing-alapfogalmak és fogyasztoi magatartdas — 2/124 ora

O

A marketing szerepe a vallalkozasban
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o Marketingstratégia
o Marketingmix ¢és elemei
o Ajanlott kiegészito téema:
» A fogyasztoi dontést befolydsolo tényezok
o Fogyasztovédelmi alapismeretek
o A fogyasztok alapveto jogai
o Szavatossagra ¢€s jotallasra vonatkoz6 tudnivalok
o Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztoi jogok gyakorlasa
o Fenntarthato fejlodés, fenntarthatd fogyasztas
e Jogi alapismeretek — 12/6 éra Okl. technikus: 12+8 = 20 ora
o A joglényege, fogalma, funkcioi
o A jogforras és a jogforrasi hierarchia A jogviszony.
o A jogalkotas, a jogszabalyok
o A jogszabalyok érvényessége ¢€s hatalyossaga
o A jogrendszer felépitése, tagozddasa, a jogszabalyok értelmezése
o Tulajdonjog
o A tulajdon fogalma, tartalma
Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag: (8 6ra)
(A tananyagtartalmak ko6zotti oraszamok atcsoportositasaval valositandd meg)
o A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdon és a birtok elhatarolasa
o Ajanlott kiegészito temdak:
* A tulajdonost megilleto jogosultsagok
= A birtoklas és birtokvédelem
* A haszndlat és hasznok szedése
* A rendelkezés joga
* A tulajdonjog korlatozasai
» Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés)
o A kotelmi jog
o Szerzédések fogalma, fajtai

o A szerzddések legfontosabb szabdlyai: adéasvétel, bérlet, megbizas, vallalkozas, szallitas,
fuvarozas

o Ajanlott kiegészito temdak:
» A szerzodésekre vonatkozo kozos szabalyok: szerzodéskotés

» A szerzodés érvénytelensége, modositdasa, megsziinése
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» A szerzodeés teljesitése, a szerzodés megszegése

» A szerzodés megerdositése (foglalok, kotber, jogvesztés kikotése, jotdllas), biztositékadas
(kezesség, ovadeék, zalogjog)

3.2. A villalkozdsok miikidtetésének alapismeretei tantargy 144 /108 ora

3.2.1. A tantargy tanitasanak o célja

Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eléallitasat
profitszerzés érdekében végzik, €s valamennyi dontésiik kockazattal jar.

A tanuldok megismerik az alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be tudjak
mutatni, hogy a zavartalan miikodés milyen tevékenységek dsszehangolasat koveteli meg. A tanuldk
be tudjak mutatni, hogy mikor tekinthetd nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a koltségek
csoportositasat ¢€s az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitdsokat. A tanuld érdeklodjon a
mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok ¢és megvaldsitaisuk moddjai irant,
eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében, ismerje az alapvetd szolgaltatasait, a leltarozas
folyamatat és helyét az gazdasagi elszamolas rendszerében.

3.2.2. A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

3.2.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak:

Gazdasagi €s jogi alapismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

3.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell
lebonyolitani.

3.2.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onallosa Elvart Altalanos és

képességek g és viselkedésmodok | szakmahoz kotodo
felelosség attitiidok digitalis
mértéke kompetenciak
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Prezentalja a Ismeri a Teljesen | Torekszik a Adatok,
beszerzés, gazdalkodasi onalléan | pontos, informaciok
termelés, folyamat attekinthetd keresése digitalis
értékesités legfontosabb munkavégzésre. eszk6zon vagy
jellegzetességeit. | elemeit, interneten, az
jellemzdit. eredmények
kivélasztasa és
feldolgozasa
utmutat6 alapjan.
Meghatarozza a Ismeri a Instrukcio
vallalkozas koltségek alapjan
gazdalkodasanak | fajtait és érti az | részben
eredményét. arbevétel és a onalloan
koltségek
kapcsolatat.
Atlatja a Ismeri a Instrukcid
bankrendszer bankok alapjan
folyamatat és alakulasat, a részben
altala végzett pénz szerepét onalloan
alapvetd ¢s funkcioit, az
szolgéltatasokat. | alapvetd banki
szolgéltata-
sokat.
Meghatarozza és | Ismeri a Teljesen
értelmezi a statisztikali onalléan
kozépértékeket adatok
(szamtani és megbizhato-
mértani atlag) és a | saganak
viszonyszamokat | jelentéségét.
(megoszlasi és
dinamikus
viszonyszam).
Elvégzi a Ismeri a leltar | Teljesen | Elvégzi a
feladatkorébe készitésének onalléoan | feladatkorébe
tartozo leltdrozasi | folyamatat, tartozo leltdrozasi

feladatokat, amely
soran hasznalja az
eldirt
bizonylatokat.

szabdlyait, a
leltarozas soran
alkalmazando
bizonylatokat
¢s azok
hasznalatat.

feladatokat, amely
soran hasznalja az
eldirt
bizonylatokat.
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3.2.6. A tantargy témakorei

10. évfolyam
o A vdllalkozdsok gazdalkoddsa — 36/28 ora
o A gazdalkodasi folyamat elemei
o Beszerzési folyamat
o Termelési folyamat
o Ertékesitési folyamat

Okleveles technikus képzésen kiegészité tananyag: (A technikumi tananyag részletesebb
magyarazataval és szamonkérésével valositandd meg.)

o Ertékteremtd folyamatok

o Ertéklanc

o A gazdalkodasi folyamathoz kapcsolhaté dokumentumok, bizonylatok megismerése, kezelése
o A gazdalkodasi folyamatok eredménye — 18/12 ora

o Koltség, kiadas, bevétel, profit fogalma,

o A vallalkozas gazdalkodasanak eredménye, az eredményre hat6 tényezok Az arak szerepe a
gazdasagi dontésekben

o Ajanlott kiegészito tema: a szamviteli profit, gazdasagi profit és a normal profit osszefiiggései
o Konyvvezetési alapok — 36/28 ora

o A szamvitel feladatai, teriiletei

o A szamvitel szabélyozasa (kiils6 €és belsé szabalyozas), alapdokumentumok

o A szamviteli torvény - szamviteli alapelvek - szamviteli politika 6sszefliggései A beszamold
szerepe, a beszamolo részei

o A beszamoldk formai
o A szamviteli bizonylatok és csoportositasuk, Bizonylati elv értelmezése
o Szigorl szamadasu kotelezettség

o Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa Bizonylatok tartalmi €s formai kovetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, meglrzése

o A villalkozasok éltal leggyakrabban hasznalt bizonylatok A leltar fogalma, szerepe, jellemz0di
o A mérleg fogalma, jellemzdi

o A mérlegfocsoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja - Egyszeri mérleg feladatok
gyakorlati alkalmazasaval (pl. egyszerti “lukas mérleg”)

o Az eredménykimutatas fogalma, fajtai
Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészito tartalom:
(A technikumi tananyag részletesebb magyardzataval és szamonkérésével valdsitandd meg.)

o A szadmviteli informécios rendszer felépitése, a szamviteli informaciok nyilvanossaga
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Gazdasagi események fogalma, fajtai

Konyvvezetés, konyvvezetési kotelezettség

Szamviteli politikai dontések részletesen

Mérleg és leltar osszefiiggések

Feladatok: mérlegtételek besorolasa, mérleg dsszeallitas
Feladatok: eredményt érintd tételek beazonositasa
Kompetencidk:

— Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez, szervez, kisebb vallalkozast, gazdalkodo
szervezetet, iranyit és ellendriz. A tanult elméletek és modszerek alkalmazéaséaval tényeket és
alapvetd Osszefliggéseket tar fel, rendszerez és elemez, 6nalld kovetkeztetéseket, kritikai
észrevételeket fogalmaz meg, dontés-elokészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és
részben ismeretlen - hazai, illetve nemzetkdzi - kornyezetben is.

— A tanult elméletek €és modszerek alkalmazasaval tényeket és alapvetd Osszefiiggéseket tar
fel, rendszerez és elemez, 6nallo kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket fogalmaz meg,
dontés-elokészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és részben ismeretlen - hazai,
illetve nemzetkozi - kornyezetben is.

11. évfolyamon keriil feldolgozasra:

* A konywviteli szamldak

» Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
* A szamladk nyitdsa, zardsa

= Idosoros és szamlasoros konyvelés

»  Meérlegszamlak, koltség- és eredményszamldak

» Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata

e Statisztikai alapfogalmak — 54/40 éra

o

o

A statisztika fogalma, agai
A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemz0di A statisztikai ismérv €s fajtai

Az informaciok forrasai, az informacidszerzés eszkozei A statisztikai sor fogalma, fajtai,
készitésének szabdlyai A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A tablazatok készitésének tartalmi €s formai kdvetelményei A statisztikai adatok abrazolasa

A statisztikai adatok Osszehasonlitdsa: viszonyszdmok és alkalmazisuk A viszonyszamok
csoportositasa

A dinamikus viszonyszamok ¢€s dsszefliggéseik A megoszlasi viszonyszam ¢€s 0sszefiiggései
Kozépértékek és alkalmazasuk

Szamitott kozépértékek (szamtani 4tlag, kronologikus &tlag, mértani atlag) Helyzeti
kozépértékek: modusz, median

Ajanlott kiegészito téemadk: az agazati érettségire torténo felkészités keretében

»  Indexek és alkalmazasuk
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= Indexszdmitds
e Banki alapismeretek — 0 dra
A Pénziigyi és vallalkozasi ismertek keretében keriil feldolgozdsra

o A pénz fogalma és fajtdi, a pénz funkcidi (ért€kmérd, forgalmi eszkdz, fizetési eszkoz,
kincsgytjtés, felhalmozas, vagyontartas)

o A pénz kialakulédsa: arupénz, pénzhelyettesitdk, a mai pénz
o Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma, eszkdzei) A pénziigyek, pénziigyi viszonyok

o A pénziigyi rendszer feladatai, jellegzetes intézményei A bankok kialakulasa, fogalma és a
bankmiiveletek Az egyszintii €s a kétszintli bankrendszer jellemzoi

o A legjellemzdbb banki szolgéltatdsok
o E-banking szolgaltatdsok fogalma, lehetdségei

o Biztonsagi tanacsok az elektronikus banki szolgaltatashoz kapcsolodoan

4. Uzleti kultura és informaciokezelés megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama 198/198 ora
A tanuldsi teriilet tartalmi dsszefoglaldja

Bemutatja a hétkoznapi viselkedési formakat, elemzi az alapvetd és a szolgaltatd szakmakban
kiilondsen fontos magatartési, illetve viselkedésformak szerepét, jelentdségét. A tanulok elsajatitjak
¢s tudatosan alkalmazzdk a helyes beszédtechnikdt, valamint az irdsbeli kommunikacié
alapszabdlyait. Fontos a személyiségfejlesztés, az egyéni €és a szakmai sikerek elérésének
kommunikécids eszkozokkel torténd eldsegitése. Lehetdséget biztosit a tanuldk szdmara az lizleti
kultara és informaciokezelés feladataihoz kapcsolodd onallo projektfeladatok, produktumok
elkészitésére, a kommunikécids és prezentacios képességeik fejlesztésére.

4.1. Kommunikdcio tantdrgy 36/36 ora

4.1.1. A tantargy tanitasanak f6 célja

Megismerteti a tanulokkal az 6n- és emberismeret jelentdségét, az alapvetd viselkedési formakat.
Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztdban az emberi érintkezés kulturajanak
fontossagaval. Ismerjék meg onmagukat, €s sajatitsdk el a kozvetlen és tagabb értelemben vett
kornyezetiikhoz valo alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok elkeriilésére
vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késdbbi munkakapcsolatok helyes alakitasara.

4.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok
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4.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Magyar nyelvtan, a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazésa, szovegalkotas

4.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell

lebonyolitani.

4.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

helyes
beszédtechnikai
modokat.

Készségek, Ismeretek Onallésag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitidok kompetenciak
Adott szituacionak | Ismeri a Teljesen Torekszik az Informaciok
megfelelden viselkedéskultara | 6nalloan iizleti megosztasa,
alkalmazza a alapvet6 partnerekkel és kommunikacio
kapcsolattartas szabalyait. munkatarsakkal kezdeményezése
kulturalt szabélyait. val6 udvarias ¢s fogaddsa a
kommunikéciora | netikett egyszerii
irasban és szoban | szabalyainak
egyarant. betartasaval
Adott szituacionak | Tisztdban van a Instrukcid Informacidk
megfeleléen munkahelyi alapjan megosztasa,
alkalmazza a kapcsolatokat részben kommunikécio
munkahelyi meghatarozo onalléan kezdeményezése
kapcsolatokat szabalyokkal. ¢és fogadasa a
meghatarozo netikett egyszeri
szabalyokat. szabalyainak
betartasaval
A tartalmi és Ismeri az irasbeli | Teljesen Digitalis
formai és a szobeli Onalléan tartalmak létre-
kovetelményeknek | kommunikécio hozésa, atalaki-
megfelelden levelet | legelterjedtebb tasa, formazasa,
készit, hasznaljaa | formait. szerkesztése a

szerzOi jogok
figyelembevétel
ével
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Megadott kommu- | Ismeri a Instrukcio Informaciok
nikacios helyzet legfontosabb alapjan megosztasa,
elemzésével kommunikécios részben kommunikécio
megfogalmazzaa | technikakat és a onalléan kezdeményezése
kommunikacids kommunikécios ¢s fogadésa a
probléma okat, zavarok okait. netikett egyszerli
megoldéasara szabalyainak
javaslatot tesz: betartasaval
kifejezi egyet-

értését vagy egyet

nem értését, érvel,

indokol, magyaraz,

tanacsol.

4.1.6. A tantargy témakorei
e Kapcsolatok a mindennapokban — 10/10 éra

o A viselkedéskulttra alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése

o A koszonés, megszolitds, bemutatkozads, bemutatds, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldas
fogalmainak bemutatasa és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben

o A mindennapi, a hivatali és az alkalmi 61t6zkddés megismerése Gasztronomiai alapismeretek,
alapelvarasok megismerése

o A munkahelyi kapcsolattartdas szabalyai — 10/10 ora

o Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd és a beosztott viszonya, generacios
problémdk a munkahelyen, azok kezelése

o A tarsasagi élet specidlis lehetOségei (névjegy és névjegyhasznalat, telefonhasznalat,
dohényzas, ajandékozéds) és gyakorlati alkalmazasi lehetségiik, lehetdleg életkozeli
helyzetekben

o Kommunikdcios folyamat — 8/8 ora
o A kommunikaci6 alapfogalmai
o A verbdlis jelek, a nem verbalis jelek, a kommunikacios kapcsolatok, az irasbeli és szobeli
kommunikécio fajtai
o A kommunikéaciés zavarok, a kommunikacios technikak gyakorlasa
e On-és tirsismeret fejlesztése — 8/8 ora
o Onelemzés, dnkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése
o A kommunikacids stilusok hasznalata

o A hatékony, sikeres kommunikacio akadalyai, konfliktuskezelés

4.2. Digitdlis alkalmazdsok tantdrgy 162/162 ora

4.2.1. A tantargy tanitasanak f6 célja
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A tanulok magabiztosan hasznaljak a digitalis eszkdzoket, a szamitogép billentylizetét, legyenek
képesek dokumentumok megnyitdsara, mentésére, nyomtatidsara, tabuldlasara, a betlitipus
megvalasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitdsanak szokasait, a kiemelési modokat.

Képesek legyenek iigyiratok kitdltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi meg-
fogalmazésara, az irodatechnikai eszkozok hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas, vakon gépelésen
alapul6 helyes irastechnikat. Képesek legyenek szakmai szoveg masolasara, a szovegszerkesztovel
torténd adatbevitelre, a tablazatkezeld hasznalatara, 6nalldan egyszerii hivatalos levél elkészitésére.

Ismerjék az online kommunikacidt biztositd szolgaltatdsokat. Képzés javasolt helyszine:
szamitogepterem.

4.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

4.2.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A magyar nyelvtan és a helyesirds szabdlyainak ismerete, alkalmazéisa, szovegalkotds. A
gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznélésa az tizleti
levél elkészitése sordan pl. Kotelmi jogi ismeretek. Az informatikai készségek és tevékenységi
formak hasznalata felhasznaldi szinten.

4.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.) kell
lebonyolitani.

4.2.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Szamitogépes Szamitogépes Teljesen Torekszik a Biztonsagos
dokumentumokat | felhasznaloi Onalloan pontos, jelszavak
megnyit, ment, ismeretek, attekinthetd megvalasztasa,
nyomtat. szovegszerkesztd munkavégzésre. | megfeleléen eldre
¢s tablazatkezeld beallitott
kezelése. szoftverek,
eszk6zok
hasznalata az IKT-
biztonsag novelése
céljabol
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Megadott Ismeri a Instrukcio Digitalis eszkoz
szempontok szovegformazas alapjan be-, kikapcsolasa
szerint szoveg- alapvetd részben Alapvet6 funkciok
szerkesztd szabdlyait. onalléan beallitasa,
szoftverrel modositasa. A
dokumentumot gyakran
formaz. el6fordulo,
legegyszeriibb
problémahelyzetek
megoldasa
Megadott Ismeri a Instrukcio Informaciok
szempontok tablazatkezeld alapjan megosztasa,
szerint program alapvetd | részben kommunikaciéd
tablazatkezelo felhasznalasi onalléan kezdeményezése
szoftverrel lehetbségeit. ¢és fogadasa a
tablazatokat, netikett egyszert
diagramokat szabalyainak
készit. betartasaval
Megadott Ismeri a Instrukciod Egyszeri digitalis
szempontok prezentacio alapjan tartalmak
szerint készitd program | részben létrehozasa ¢€s
prezentaciot alapvetd Onalldéan modositasa a
készit. felhasznalasi szellemi tulajdon
lehetdségeit. védelme érdekében
hozott
legalapvetobb
szabalyok (szerzoi
jogok) figyelembe-
vételével
Megadott Ismeri a Instrukciod Adatok,
szempontok biztonsagos alapjan informaciok
szerint internet hasznalat | részben keresése digitalis
informéciot keres | szabdlyait, és a onalldan eszk0zon vagy az

az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza.

digitalis, online
kommunikacio
eszkozeit.

interneten, az
eredmények koziil
a megfeleld(k)
kivalasztasa és
feldolgozasa
utmutatas alapjan
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Egyszerti digitalis
tartalmak
létrehozasa és
modositasa a
szellemi tulajdon
védelme érdekében
hozott
legalapvetobb
szabalyok (szerzoi
jogok) figyelembe-

vételével

szerint iratkezelés
¢s levelezési
feladatokat
veégez.

levelezés
szabalyit.

Tiz perc alatt Ismeri a tizujjas, | Teljesen
legalabb 900 vakon gépelés onalldéan
letités terjedelmi, | technikajat.

Osszefiiggd

szoveget masol.

Hasznalja sajat és | Ismeri az tigyfél- | Teljesen
a vallalkozas kapu és az online | Onalléan
iigyeinek ligyintézés

intézés¢hez elényeit.

rendelkezésre allo

igyfélkapu és

online

szolgéltatasokat

(e- bevallas, e-

felvételi, erkolcsi

bizonyitvany

igénylés stb.).

Megadott Ismeri a levelek Teljesen
szempontok fajtait, az tizleti onalldan

Ugyfélkapu és on-
line szolgaltatasok
ismerete

Digitalis funkciok
alkalmazasa.

Okleveles technikus képzés esetén a tantargy tanitasa soran fejlesztendé kompetenciak:

Emberi eréforrasok alapképzési szak

Képes arra, hogy szakmailag adekvat modon
szOban ¢&s irasban anyanyelven €s idegen
nyelven kommunikaljon, prezentaljon.

Gazdélkodasi és menedzsment alapképzési

szak

A fogalmi és elméleti szempontbodl
szakszerlien megfogalmazott szakmai
javaslatot, allaspontot szoban és irasban,
magyar ¢és idegen nyelven, a szakmai
kommunikéci6 szabalyai szerint prezentélja.

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

...A tanult elméletek és modszerek
alkalmazasaval tényeket és alapvetd
Osszefliggéseket tar fel, rendszerez €s
elemez, 6nallo kovetkeztetéseket, kritikai
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észrevételeket fogalmaz meg... ennek a
gyakorlatban megjelend formaja a megfeleld
irasbeli és szobeli prezentacid

Emberi er6forrasok alapképzési szak

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési
szak

Pénziigy ¢és szamvitel alapképzési szak

A hallgaté megismerkedjen a tanulmanyai
soran felmeriild, az irodai munkat timogato
dokumentum-kezelés, tablazatkezelés és
adatbaziskezelés jellegzetességeivel és
hasznalati sajatossagaival.

Képes legyen egy egyszerii
adatbaziskezeldben tablakat és
lekérdezéseket létrehozni.

A hallgato képes legyen kiillonbséget tenni
egy tablazatkezelo és egy adatbaziskezeld
kozott, értse azok elméleti €s gyakorlati
hatterét.

A kurzus elvégzésével a hallgatod
rendelkezni fog az egyetemi tanulmanyi
soran sziikséges alap informatikai készségek
megfeleld szintjével.

4.2.6. A tantargy témakorei

9. évfolyam:

® 3.4.2.6.1. Munkavédelmi ismeretek — 414 ora

o A munkavédelem Iényege €s teriiletei

o A munkahelyek kialakitdsanak altalanos szabalyai

o A munkahelyek kialakitasa az tigyintéz0i, ligyviteli munkakorokben Alapvet6 feladatok a tiiz

megeldzése érdekében

o Tizujjas, vakon gépelés — 86/86 ora

o Tizujjas, vakon gépeléssel a betlik, szamok, jelek és kezeldbillentyiik kapcsoldsa a homogén

gatlas pszichologiai elvének érvényesitésével

o Szoécsoportok, sorok, mondatok és Osszefliggd szovegek madsoldsa sortartdssal A jelek

szabalyai

o A kiemelési modok 6ndllo meghatdrozasdnak gyakorldsa a szovegdsszefiiggés ismérvei

alapjan A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai

o Tizperc alatt legalabb 900 leiités terjedelmii, 6sszefiiggd szoveg masolasa
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Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:
o Informatikai alapok 36 ora

o A szovegszerkesztovel torténd adatbevitel megalapozasa betiik, szamok, jelek irdsanak adott
idészakban érvényes szabalyai szerint

o Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas, tabulator, szoveg igazitasa, €lofej,
¢161ab stb.

Szovegszerkesztohdz a word funkicoinak megismertetése: 126ra
o kiilonleges irasjelek kezelése,
o oldaltorés, szakasztorés,
o szerkesztési alapok
Szovegszerkeszté emeltszintli hasznalatanak alapjai: 126ra
o korlevél készités,
o kor e-mail készités, kiildés,
o tartalomjegyzék készités,
o képletszerkeszto hasznalata,
o tablazatok létrehozasa, formazasa

Az irasmuvekkel szembeni kovetelmények (szoveg szerkezete, logikai felépitése, stilusa)
126ra

o Irasmiivek készitésének gyakorlata

o Az iras folyamata

o Forrasmiivek hasznélata

o Tudomanyos miivek felépitése

o Hazi dolgozat formdjaban irasmii készitése

o Osszefoglalo értékelése az irasmiivek tanulsagainak
10. évfolyam:
o Levelezés és iratkezelés — 36/36 ora

o A levél fajtai, formai ismérvei

o A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi szempontjai A beadvanyok (kérvény, kérelem,
fellebbezés stb.)

o Az egyszerl ligyiratok fajtai (nyugta, elismervény, meghatalmazas stb.
o A palyazati dokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és szerzédésmintak értelmezése

o Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodo szervezet, levelei (értesités, meghivo, igazolas,
engedély stb.), a szerzédésekkel kapcsolatos tigyiratok.

o A vallalkozasok, szervek, intézmények belsd, levelei (jegyzokonyv, emlékeztetd, feljegyzés
sth.)
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o

o

Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités zavarai, szallitds stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (Onéletrajz, palydzat, munkaszerzddés stb.) Az
alkalmazott irodatechnikai eszkdzok hasznalata

Az tgyiratkezelés alapfogalmai Az irattarozas kellékei, eszkozei

Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas stb.)

e Digitalis alkalmazdsok — 36/36 dra Okl. technikus: 36 ora+36 ora =72 ora

O

O

O

O

O

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa

Az online kommunikacidt biztositd szolgaltatasok hasznalata (e-mail, azonnali lizenetkiildés,
hang-és videdalapti kommunikacio)

Személyes és céges online ligyintézes ligyfélkapun keresztiil Adat és informaci6 fogalma
Az adat- és informaciokezelés, -védelem szabalyozasa

Az adat- és informaciokezelés korébe tartozo fogalmak, értelmezésiik A személyes adatok
védelme

Prezenticiokészités

Okleveles technikus esetén kiegészito tananyag:

Prezentacio és iraskészség fejlesztése 36 ora
Logikai felépitése, szerkezete 4 6ra
Felkésziilés 32 6ra

*A prezentaciokészités altalanos ismeretei, menete, fazisai, felkésziilés 4 6ra
A prezentaciok eléadasanak specialis kommunikacids kérdései 4 ora
*Prezentacids szovegek készitése 4 ora

*Prezentacids bemutatd készitésének szabalyai 4 ora

*Technikai eszk6z0k bemutatasa és hasznalata a gyakorlatban 4 6ra
*Gyakorl6 prezentaciok bemutatasa jo €s rossz példakkal 4 éra
*Prezentacid bemutatasa a hallgatok részérdl 8 ora
Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.

Okleveles technikus képzés:

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat

OKkleveles technikus képzés:

Informatikai alapok 36 ora
Tablazatkezeld hasznalatanak emelt szintii alapjai:

Egymasba agyazott fiiggvények hasznalata,

FKERES, VKERES fiiggvények hasznalata,

Matematikai képletek bevitele

13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag

Informatikai alapok 62 ora

(40 kredites masik fele) adatbazis kezelés
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Adatmodellezés: 31 ora
o Adatokkal, adatbazisokkal kapcsolatos legfontosabb fogalmak,
o Fobb adatbazis tipusok,
o Reldcios adatszerkezet dsszefliggései,
o Esetpélda relacios adatkapcsolati szerkezetének 1étrehozasa,
o Normalizalas 6kolszabalyainak bemutatasa,
o Logikai adatmodell elkészitése,
o SGM létrehozasa, szabalyai
Adatbaziskezeld hasznalatanak alapjai (Access): 31 6ra
o Tablazatok létrehozasa (adatmodell és SGM alapjan),
o Tablak kozotti kapcsolatok megadasa,
o Egyszerl lekérdezések 1étrehozasa a Lekérdezés varazsloval,

o Egyszerl lekérdezések 1étrehozasa a Lekérdezés tervezdvel

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk:

A hallgaté megismerkedjen a tanulményai
soran felmeriild, az irodai munkat timogato
Emberi eréforrasok alapkeépzési szak dokumentum-kezelés, tablazatkezelés és
adatbaziskezelés jellegzetességeivel €s
hasznalati sajatossagaival.

Képes legyen egy egyszerti

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési | adatbaziskezelGben tablakat és
szak lekérdezéseket 1étrehozni.

A hallgato6 képes legyen kiilonbséget tenni
egy tablazatkezeld és egy adatbaziskezeld
kozott, értse azok elméleti és gyakorlati
hatterét.

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

A kurzus elvégzésével a hallgato
rendelkezni fog az egyetemi tanulmanyi
soran sziikséges alap informatikai készségek
megfeleld szintjével.

5. Villalkozasok gazdalkodasi feladatai megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantargyainak 6sszéraszdma 210/299 o6ra

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
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A tanulok megismerik a készlet és a befektetett eszkozgazdalkodas lényegét. Megismerik a
munkaerd-gazdalkodas feladatait. Megértik a dontés szerepét a gazdalkodasban, a tervezés és a
vezetés kapcsolatat, a konfliktusfeloldas 1ényegét, az érdekkiilonbségeket. A tanulési teriilet kiemelt
célja, hogy lehetdséget biztositson a tanulok szamara a vallalkozasok gazdalkodasi fel- adataihoz
kapcsolodo 6nalld projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikécids és prezentdcios

képességeik fejlesztésére.

5.1. Gazdalkodasi ismeretek tantargy 156/165 ora

5.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulok megismerik a vallalati gazdalkodas teriileteit, a vallalati vezetés és tervezés szerepét,
a logisztika, a készletgazdalkodas, a munkaerd- és bérgazdalkodas elemzésének modszereit. A
modszerek felhasznaldsaval képesek lesznek a vallalkozas belsd és kiilsd kornyezetében
bekovetkezd valtozasok kovetésére, alkalmazkodaési javaslatok kidolgozaséra.

5.1.2. A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

5.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A gazdasagi és jogi alapismertek és a vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei tantargyak
témakorei

5.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell
lebonyolitani.

5.1.5. A tantargy oktatasa sordn fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
meértéke modok, kotodo digitalis
attitidok kompetenciak
Adatokat Ismeri a Iranyitassal A megadott
szolgaltat a befektetett utasitasok
befektetett eszkozok alapjan
eszkozok fogalmat, a torekszik
elszamolasahoz | vallalkozas felkutatni a
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1étszam- eréforras-
gazdalkodassal | gazdalkodas
kapcsolatos miikodési
gazdasagi tertileteit
adminisztracios

feladatokat.

¢letében vallalkozas
betoltott szdmara
szerepét. legelonyosebb
— ) » ajanlatot.
Ellsittja_a ' Ismerl .a . Inst@kc1o A gazdalkodas
logisztikai logisztikai alapjan részben .
soran mindig a
feladatokhoz rendszer onalldan . .

o T vallalkozas
kapcsoloslo mukod§51 érdekeit helyezi
gazdasagi teriileteit. clbtérbe
adminisztracios
feladatokat.

Ellatja a bér- és | Ismeri az emberi | Instrukciod

alapjan részben

onalldan

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak:

Emberi er6forrasok alapképzési szak

szak

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez,
szervez, kisebb vallalkozast, gazdalkodo
szervezetet, iranyit és ellendriz. A tanult
elméletek és modszerek alkalmazasaval
tényeket és alapvetd Osszefliggéseket tar fel,
rendszerez és elemez, 6nallo
kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket
fogalmaz meg, dontés-elokészitd
javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- €s
részben ismeretlen - hazai, illetve
nemzetkdzi - kdrnyezetben is.

5.1.6. A tantargy témakdrei

11. évfolyam

o A vallalkozasok gazdasagi feladatai — 12/12 ora

o A termelés €s a szolgaltatas tartalma

(0]

A termelés jellemzdi

o

A szolgéltatasok jellemzése

o A termelés és szolgaltatas megvalositasa A mindségbiztositas szerepe
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o A véllalkozésok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénziigyi, adozasi, ligyviteli feladatok és
koztiik 1évo 0sszefliggések)

o Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel — 36/30 ora
o Az innovacio lényege ¢s szerepe a vallalkozasnal
o A targyi eszkdzok értékcsokkenési leirdsa
o A targyi eszkdzok lizemfenntartasanak szerepe A beruhazas szerepe a vallalkozasnal
o A beruhazas folyamata
o Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer — 48/44 ora
o Logisztikai rendszer — 24 éra
o A vallalkozasi logisztika l1ényege és szerepe

A logisztika teriiletei, a logisztika anyagi €s informacios folyamatai A logisztikai rendszer
szerkezete

(@)

A logisztika stratégiai kérdései

O

A logisztikai rendszer miikodése

O

12. évfolyam OKI. technikus: 72+36 6ra= 108 é6ra
o Készletgazdalkodas — 24 6ra / OKkl. technikus: 28 6ra

o A forgoeszkozok fogalma, fobb csoportjai (vasarolt és sajat termelésti készletek) A
készletgazdalkodas, struktara kialakitasa, készletnormak, anyagnormak

o A teljes forgoeszkoz allomannyal vald gazdalkodas (optimalis Osszetétel, hatékonysag,
igényesség, forgasi sebesseg)

o A vdllalkozas vezetése, szervezete és stratégidaja — 20/16 ora
o A vallalati folyamatok funkcionalis teriiletei
o A vezetés lényege és funkcioi
o Vallalatgazdasagtan (36 6ra)

Okleveles technikus képzés (A technikumi tananyag részletesebb magyardzataval ¢&s
szamonkérésével valdsitandd meg.)

o Villalkozasok a modern gazdasagban, vallalkozasi kornyezet: 8 o6ra

e Uzleti vallalkozas, a vallalkozas kiildetése és miikddési kdre, a miikddés érintettjei.
o KKV-k és nagyvallalatok.
e A vallalatok makrokdrnyezetének vizsgalata (STEEP elemzés).

o A vallalkozas szervezete
Okleveles tecnhnikus képzés esetén
o A vallalkozas szervezete: 6 Ora

e Tulajdonosi és munkaszervezet,
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e szervezeti struktara és kulttra,
e a munkaszervezet strukturalis jellemzdi,
e munkaszervezeti alapformak (linearis, funkcionalis, divizionalis és matrixszervezet).

A tervezés szerepe, fajtai a vallalkozasnal

A vallalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezés folyamata

Okleveles technikus képzés esetén:

©)

@)

@)

A stratégia szerepe a vallalkozasoknal: 6 6ra

vallalati stratégia,

lizleti egységek stratégiai és funkcionalis stratégiak,
stratégiatipusok,

stratégia menedzsment folyamata,

az elemzés egyes mddszerei, megkozelitései - SWOT elemzés,
Porter 6t versenyerd modellje,

Portfolidelemzések (BCG matrix); az iizleti terv szerepe, céljai. 8 ora

E-business vallalkozasok és tizleti modelljeik. 8 ora

o A vdllalkozasok valsaga — 20/15 ora

o

o

o

o

A vallalati valsag 1ényege, kialakuldsanak okai
A vallalati valsag szakaszai és tipusai
A véllalati valsag lekiizdése Valsagkezeld stratégidk

A vallalkozasok megsziinése (csddeljaras, felszamolasi eljaras, végelszdmolas)

13. évfolyam
® Munkaero és bérgazdalkodas — 48/48 ora

o

o

5.2.

5.2.1.

A munkaerd és bérgazdalkodas feladatai

A vallalkozas munkaerd-sziikségletének biztositasa (sziikséglet meghatarozasa, biztositasa,
hatékony foglalkoztatas)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony létesitése, megsziinése, meg-
szlintetése, munkavallaldé ¢és munkaltatd jogai ¢és kotelességei, munkaszerzodés)
Bérgazdalkodas, 0sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitasa
A beosztott és vezetd munkavallalok belso érdekeltségi rendszere

A vallalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

Gazdasagi szamitdsok tantdargy 72/134 ora

A tantargy tanitasanak {6 célja

Fejlessze a tanulok gazdasagi-pénziigyi kompetenciait, logikai készségeit. Megalapozza,

tdmogassa és elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegli gondolkodéasat, a pénziigyi-szamviteli és
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statisztikai logika megértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége novelhetd. Fejlessze az
6nallo és rendszerezett gondolkodast.

Javasolt a tantargy csoportbontasban torténd tanitasa.

5.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo

specialis elvarasok

5.2.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A gazdasagi és jogi alapismeretek tantargyhaztartdsok gazdéalkodéasa, a vallalat termeldi

magatartasa témakorei

A vallalkozasok mikddtetése tantargy statisztikai alapfogalmak témakore A pénziigy tantargy

kamatszamitasok témakore

Matematika: egyenletek, egyenlétlenségek, egyenletrendszerek

5.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell

lebonyolitani.

5.2.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztend kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitidok kompetenciak
A statisztikai Ismeri a Teljesen
kimutatasokat | statisztikali onalléan
kritikusan adatgytijtés
értelmezi. feldolgozasi
modjait, az
alapvetd
statisztikai
mutatoszamokat.
Kiilonbozd Alkalmazza a Instrukciod
banki kiilonboz6 alapjan
befektetési kamatszamitasi részben
ajanlatok koziil | médszereket. Onalléan
kivalasztja a
kedvezdbb
ajanlatot.
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5.2.6. A tantargy témakdrei

o Kozgazdasagi alapozo szamitasok — 36/36 ora

©)

O

o

Valds szamok halmazanak ismerete. Onalld6 munka gyakorlasa. Onfejlesztés, dnellendrzés
segitése, igényének kialakitasa. Absztrakcids, kombinacios képesség fejlesztése.

Tortekkel valo miiveletek

Egyenletrendezés, Egyenletrendszerek

Szoveges feladatok, gazdasagi fogalmakkal

Algebrai kifejezések

Fiiggvények: linedris, masodfokq, forditott aranyossag, exponencialis.
Algebrai szamitasok. Egyenes egyenlete.

Kapcsolatok a fliggvények kozott.

o Pénziigyi szamitdasok — 18/36 ora

(©]

O

o

o

o

Egyszer(i kamatozas

Kamatos kamatozas

Vegyes kamatozasu konstrukcid alkalmazasa Torleszto tervek tipusai
Kolcsontorlesztés, hiteldij

Pénziigyi szoveges feladatok gyakorlati alkalmazésa.

o Statisztikai szamitasok — 18/62 ora

Egyszerti, sulyozott atlag alkalmazasa
Mobdusz, medidn, terjedelem
Szamitott és helyzeti kozépértékek fajtai Nevezetes kozepek

Diagramok. Kor-, vonal-, oszlop- és savdiagramok értelmezése, készitése. Annak eldontése,
hogy mikor, milyen diagramot érdemes késziteni

Viszonyszamok. Szazalékszadmitads. A viszonyitdsi szdmok helyes megtaldldsa a szoveg
alapjan. Szazalékfogalmak magabiztos ismerete. A nettd ar és a fogyasztoi ar kozotti eltérés
meghatarozasa kiilonb6z6 adokulcsok mellett

6. Pénziigyi iigyintézdi feladatok megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak osszoraszama 768/758 ora

OKIL. technikus képzés esetén: 866 6ra
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A tanulasi teriilet tartalmi 0sszefoglaloja

A tanulok megismerik a pénziigy, a vallalkozasfinanszirozas ¢és az ad6zas alapOsszefiiggéseit, az
elszamolasok informécidtartalmat, a gazdasagi események eredményre, vallalkozasmiikodésére
gyakorolt hatasat. Képesek értékelni a finanszirozas, a befektetés alapvetd formait, értik a likviditas
biztositasanak fontossagat. Lehetdséget biztosit a tanulok szamara a pénziigyi Ulgyintézoi
feladatokhoz kapcsolodd 6nallod projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikacios és
prezentacios képességeik fejlesztésére.

6.1. Pénziigy tantargy 386/371 ora
OKl. technikus képzés esetén: 422 ora

6.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanuld érdeklédjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és
megvalositasuk modjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében €s ismerje az alapvetd
pénz- ligyi szolgéltatasokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatarozza és kivélassza a pénzforgalom
lebonyolitasanak a véllalkozas szamdra leginkabb megfeleld modjat, és segitsen eligazodni a
pénziigyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kozott. A tanuld megismerje a nemzetkozi elszdmolasi
eszkozok arfolyam-alakulasanak hatasat a gazdasagi szférara. A tanuldé megértse €s a mindennapi
¢letben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek iddértéke van a kiilonb6z6é idépontokban esedékes
pénzaramok tekintetében, akar a betétgyljtéshez, akar a hitelfelvételhez kapcsoléddan. Legyen
képes a tanuld egyszerli befektetési, értékpapirarfolyam- és hozamszamitason keresztiil donteni a
beruhazas megvalositasarol, a vasarlasi-eladasi szandékrol.

6.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

6.1.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak A gazdasagi szamitasok tantargy témakdorei

Matematika: egyenletek, egyenldtlenségek, egyenletrendszerek

6.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

43



6.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitidok kompetenciak
Példakon Tisztaban van a | Teljesen Fogékony az ) | Digitalis tartalmak
keresztiil pénziigyi onalléan informaciok létrehozasa,
bemutatja a mai rendszer befogadasara. A | atalakitasa,
pénz fajtait, a feladataival. mindségi formazasa,
pénz- ligyi munkavégzés szerkesztése
viszonyokat. érdekében valtozatos
koveti a programok,
szakmajaval alkalmazésok
kapcsolatos egyiittes
jogszabalyi hasznalataval
T - - valtozasokat.
Példakon Erti a kétszintli | Teljesen Térekszik a
keresztﬁli bankrendszer onalléan poNtos,
értelmez'l a ?ényegét ésa ttekinthetd,
monetaris jegybank munkavégzésre.
szabalyoz6 monetaris
eszkozok hatasait | irdnyitasban
a pénzforgalomra. | betoltott
szerepét.
Tajékozodik a Kiilénbséget tud | Instrukcio Osszetett
pénziigyi piaci tenni monetaris | alapjan informaciogytijtés
kondiciokrol. és nem részben és -tarolas, kreativ
Ko6zremiikodik a | monetaris onalldéan megoldasokkal,
banki termékek kozvetitok egyszeri
(kamat, dij, kozott. struktiraban
jutalékok Ismeri a
figyelembe- bankiigyletek
vételével) tipusait.
kivélasztasaban.
Adatokat Tudja a Instrukcid Informacidk
szolgaltat a hitelezési eljaras | alapjan megosztasa,
hitelkérelem meneteét. részben kommunikécio
Osszeallitasahoz. | Ismeri a onalléan kezdeményezése
Gondoskodik a kolcson- ¢és fogadasa,
torlesztd-részletek | torlesztéssel, programok
kifizetésérol, hiteldijjal Osszetettebb
figyeli a funkcidival, a
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hitelkamatot és a
hitelkeretet.

kapcsolatos
szamitasokat.

netikett
szabalyainak
betartasaval

Szamlazo-
programot
hasznal.

Digitalis tartalmak
létrehozasa,
atalakitasa,
formazasa,
szerkesztése
valtozatos
programok,
alkalmazasok

egylittes
hasznalataval

Kiallitja a Ismeri a fizetési | Teljesen
pénzforgalmi szamlék fajtait. | 6nalloan
nyomtatvanyokat,

gondoskodik a

teljesitésiikrol.

Lebonyolitja a Ismeri a Teljesen
készpénz- készpénz- Onalldéan
forgalmat, kezeli | forgalom

a bankkartydkat. | tipusait.

Kiallitja a bevételi | Tisztaban van a | Teljesen
¢és kiadasi hazipénztar Onalldéan
bizonylatokat, miikodési

vezeti a szabalyaival.
pénztarjelentést, a

pénztarnaplot €s a

szigoru

szdmadasu

nyomtatvanyok

analitikéjat.

Kozremiikodik a | Ismeri a Instrukcio
bankgarancia, a nemzetkozi alapjan
fedezetigazolas és | elszamolasok részben
az akkreditiv eszkozeit. onalloan

nyitas ligy€ben.
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Osszetett
informaciogytjtés
és -tarolas, kreativ
megoldasokkal,
egyszeri
struktaraban

Elvégzi az Ismeri a Instrukcio
alapvetd pénziigyi piacok | alapjan
befektetési miikodését és az | részben
szamitasokat. értékpapirok onalléan

tipusait.

Erti az alapvet6

befektetési

szamitasok

alkalmazasi

lehetdségeit.
Kozremiikodik a | Ismeri a Instrukcid
biztositasi biztositasi alapjan
termékek termékeket. részben
kivalasztasaban. onalléan
Adatokat Ismeri a Instrukciod
szolgaltat a finanszirozasi alapjan
finanszirozasi dontésekhez részben
dontésekhez. szlikséges onalléan

informacio-

forrasokat.
Kozremiikodik a | Ismeri a Instrukcid
befektetési beruhazasok alapjan
dontések pénziigyi forrds | részben
elokészitésében. | lehetdségeit. onalldan
Részt vesz a Ismeri a Iranyitassal
palyazatok, projektek
projekt- tamogatasi
tdmogatasok forras-
készitésében, lehetdségeit.
nyilvantartasiban,
elszamolasaban.

Okleveles technikus képzés esetén a tantargy altal fejlesztendé kompetenciak:

Emberi eréforrasok alapképzési szak

szak

Gazdalkodasi és Menedzsment alapképzési

nemzetgazdasagi
Osszefliggéseinek ismeretével, a relevans

,Rendelkezik a gazdasagtudomany alapvetd,
atfogo6 fogalmainak, elméleteinek, tényeinek,

nemzetkozi
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gazdasagi  szereplokre, funkciokra és
folyamatokra vonatkozdan.

Elsajatitotta a gazdasdg mikro és makro
Pénziigy ¢s szamvitel alapképzési szak szervezOddési szintjeinek alapvetd elméleteit
¢s jellemzoit, birtokaban van az alapvetd
informacio-gyujtési, matematikai és
statisztikai elemzési modszereknek.”

6.1.6. A tantargy témakdrei

11. évfolyam - elmélet

o A pénziigyi intézményrendszer — 20/20 ora

o A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése Jegybank ¢és a monetaris
szabalyozas

o Az MNB szervezeti felépitése
o A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris irdnyitasban betoltott helye

o A pénziigyi intézmények jellemzdi (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok) Nem monetaris
kozvetitok és feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak) Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA

o Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok
® Bankiigyletek — 25/24 ora

o Passziv bankiigyletek (betétgyiijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktol és
mas banktol)

o Aktiv bankiigyletek, a hitelezés folyamata (hitelek tipusai, lizingligylet, faktoralas,
forfetirozas). A hitelezési eljaras menete

o Hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék Semleges bankmiiveletek
o A pénzforgalom — 18/18 ora
o A pénzforgalom altalanos szabalyai. Banki titoktartasi szabalyok A fizetési szdmlak fajtai
o Fizetési modok:
= fizetési szdmlak kozotti fizetés: atutalds, beszedés, okmanyos meghitelezés (akkreditiv)

= fizetési szdmldhoz kotddo készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz0l6 csekk kibocsatasa és
bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés fizetési szdmlarol

= fizetési szdmla nélkiili fizetés: készpénzatutalas
= készpénzfizetés
o A készpénzforgalom lebonyolitasa
o A pénztar, a pénzkezelés és a pénztari forgalom elszamolésa

o A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok
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o A vallalkozasok finanszirozdasa — 9/8 ora

O

©)

o

A finanszirozés fogalma, jellemzdi

A finanszirozas formai: belso és kiilsd finanszirozas Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési
elv

A beruhazasok finanszirozasi forrasai

* Dbelso forrasbol torténo finanszirozas

» kiilso forrasbol torténd finanszirozas

= lizingfinanszirozas jellemzdi, a lizing tipusai

» projekttamogatasok: kis- és kdzépvallalkozasok gazdasagfejlesztést szolgald tdmogatasai

11. évfolyam - gyakorlat

oy

o A pénzidoértéke — 30/30 ora

o

O

o

O

o

Javasolt a témakort csoportbontasban feldolgozni. A pénz idéértékének fogalma, jelentésége

A jelen- és a jovoérték-szamitas id6tényezo-tablazatok alkalmazasaval Az egyszerl és a
kamatos kamatszamitasa

Diszkontalas
A bank passziv bankmiiveletei, megtakaritasi szamlak, befektetési szamitasok

A bank aktiv bankmiiveletei, a hitelezés folyamata, hiteltorlesztési moédok szamitasa

o A pénzkezelés bizonylatai — 36/36 dra

o

Javasolt a témakort szamitogépteremben, csoportbontasban feldolgozni. Bankvalasztasi
szempontok a gyakorlatban

A pénzforgalmi szolgéltatasi keretszerzddés formai és tartalmi kdvetelményei
A pénzforgalmi szamla nyitasa

A pénzforgalmi szolgéltatasok lebonyolitasanak 1épései

A pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok

A bizonylatok adattartalmanak értelmezése:

= kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

» iddszaki pénztarjelentés

= készpénzfizetési szamla

» szigort szdmadasu bizonylatok nyilvantartasa

Pénziigyi bizonylatok (szamla) kidllitdsa szdmlazoprogram hasznalataval Fizetési szamlak
kozotti fizetési megbizasok elektronikus kiallitdsa

Szamlazo programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolddd adatszolgaltatési
gyakorlati feladatokat megoldasa
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® A vallalkozasok finanszirozdasa — 42/40 ora

O

©)

O

EU-s tdmogatasi forrasok.

A palyazatiras és a pénziligyi tervezés kapcsolata Palydzati adminisztracio, iratanyagok,
dokumentumok kezelése Forgdeszkoz-finanszirozas

Forgbdeszkdz-sziikséglet megallapitdsinak modjai  (forgdsi mutatok, mérlegmodszer
alkalmazasaval)

Jellemzd finanszirozasi forrasok Rovid lejarata bankhitel €s tipusai

Kereskedelmi hitel (vevoktdl kapott eldleg és aruhitel), valtotartozas Faktoring 1ényege, €s
igénybevételének jellemzoi

Tartés passzivak Uzletfinanszirozas
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai Alloményi (statusz) és forgalmi szemléletii terv

Az 4llomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemz6i Forgalmi szemléletii terv: a likviditasi
terv jellemzoi

A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

12. évfolyam - elmélet

o A vdllalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora

O

o

A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok

Elemzés allomanyi és folyamatszemléletben

Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:

Pénziigyi politika (24 ora+2 ora szamonkérés)

Jegybank €s a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betoltott helye

Monetaris politika céljai, eszkozei 8 ora

- kotelezo tartalék

- refinanszirozas

- kamatpolitika

- nyiltpiaci miiveletek

- mennyiségi lazitas

Koltségvetési politika célfiiggvénye, eszkozei 8 Ora
- akormanyzat gazdasagi funkcioi

- az allami beavatkozas sziikségessége
Devizapolitika 8 o6ra

- arfolyam-meghatarozas

- amonetaris hatdsag intézkedései arfolyamvaltozas esetén
- afizetési mérleg

o Nemzetkozi pénziigyek — 15/15 ora Okl. technikus: 15+ 10 ora = 25 ora
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o A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai

o A nemzetkozi elszamoldsok eszkozei

o A valuta, a devizaarfolyama, az arfolyamok jegyzése
o A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai

o Fizetési mdédok a nemzetkdzi kereskedelemben (devizaadtutalds, okmanyos inkasszo,
akkreditiv)

o A nemzetkozi pénziigyi intézmények ¢€s feladataik
Okleveles technikus képzés esetén:
Nemzetkozi pénziigyi rendszer ( 8 6ra+2 ora szamonkérés)

o Nemzetkozi pénziigyi intézmények 4 6ra

a Nemzetk6zi Valutaalap (IMF) szerepe
a Vilagbank (IBRD)

o Az EU pénziigyi rendszerének és pénziigyi intézményei és fejlédésiik 4 ora
o Péncziigyi piacok és termékeik — 30/42 ora
o A pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betdltott szerepe Pénziigyi piacok csoportositasa
o Az értékpapirok pénziigyi piacokon betoltdtt szerepe
o Az értékpapirok megjelenése, fogalma (fobb csoportositasi szempontjai) Az értékpapirok
fobb fajtai:
= akotvény fogalma, jellemzdi, fajtai, a vallalati kotvény pénziigyi piacon betdltott szerepe
= arészvény fogalma, fajtai, jellemzdi, a részvények szerepe a gazdasagban
= akozraktarjegy fogalma, jellemzdi
= az allampapirok jellemzdi és fajtai
= abanki értékpapirok
= valtdismeretek
o A pénziigyi piacok, a t6zsde mitkodése
® Befektetések értékelése — 8/8 ora
o Befektetési dontések tipusai

o A beruhdzasok pénzaramai, tipusai (kezdd pénzaram, miikodési pénzaram és végsd pénz-
aram) és tartalmuk

® Biztositasi alapismertek — 14/14 ora

o

Alapfogalmak
o A biztositas szerepe, jelentésége, modszere

o A biztositasi dgazatok rendszerei, biztositasi formak Biztositasi szerz0dés és biztositasi dij

o

Biztositasi esemény bekdvetkezése, karrendezés
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12. évfolyam - gyakorlat

o A vdllalkozdsok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora

O

O

A pénziigyi mutatok fobb fajtai

= vagyon — ¢és tékestruktura mutatdk
= hatékonysagi mutatok

» jovedelmezdségi mutatok

= eladosodasi mutatok

= pénziigyi egyensuly mutatoi

* piaci érték mutatok

A mutatok kiszamitasanak értelmezése

o Nemzetkozi pénziigyek -15/15 ora

o

o

o

A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai
A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok

A valuta-, a devizaarfolyamokhoz kapcsolddd szamitasok

® Pénziigyi piacok és termékeik — 15 ora

O

O

Ertékpapir-hozam szamitasi feladatok

A toke- és pénzpiaci ligyletek: prompt €s termin tigyletek

® Befektetések értékelése — 37/33 ora

o

Tokebefektetési szamitasok: a beruhdzasok gazdasagossagi szamitasai — statikus €s dinamikus
szamitasok

A statikus szamitdsok mutatoi: megtériilési 1d6, jovedelmezdségi mutatd, beruhazasi
pénzeszk6zok forgasi sebessége.

A dinamikus szamitdsok mutatéi: nettd jelenérték, jovedelmezdségi index, belsé megtériilési
rata (szamités nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési szabalyok a beruhdzas megvaldsitasara vagy elutasitasara vonatkozoan
A kotvény értékelése:

A Kklasszikus kotvény redlis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, 0sszevetése a
piaci arfolyammal, valamint a véasarlasi-eladasi szandék megéllapitasa

A kotvények hozaménak szamitdsa: névleges hozam, egyszerii hozam
A részvény értékelése:

A torzsrészvény és az elsdbbségi részvény redlis arfolyamdnak (elméleti arfolyamanak)
becslése, 0sszevetése a piaci arfolyammal, valamint a vasarlasi-eladasi szandék megallapitsa

A részvények varhato hozaménak szamitasa

Tdzsdei ligyletek értekelése
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13. évfolyam - gyakorlat

o Komplex pénziigyi feladatok — 62/58 ora
o Komplex pénziigyi feladatok online megoldésa

o Javasolt a t¢émakdrt csoportbontasban, szdmitoégépteremben feldolgozni.

6.2. [Irodai szoftverek alkalmazdsa tantdrgy 93/93 ora

6.2.1. A tantargy tanitdsadnak f6 célja

A tantargy célja, hogy a tanuldk gyakorlati ismereteket szerezzenek a vallalati gazdalkodas tizleti
folyamatainak az irodai szoftverekkel valé tamogatasanak miikodési folyamataiban.

Betekintést nyerjenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazasaba.

Ajanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

6.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

6.2.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
e A pénziigy tantargy bankiigyletek és pénzforgalom témakorei
e A szamvitel tantargy témakorei

e Az addzés tantargy témakorei

6.2.4. A képzés orakeretének 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell
lebonyolitani.

6.2.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalinos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
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Megadott
szempontok
tablat, diagramot
készit.

Megadott
szempontok
szerint kamat-
szamitast és hite
torleszto tervet
készit.

Megadott
szempontok
alapjan
kiszdmolja a
targyi eszk6zok

értékcsokkenését.

Ismeri az
adott
teriilethez
kapcsolodo
pénziigyi,
finanszirozasi,
szamviteli
szabalyokat

Instrukcio
alapjan részben
onalloan

Fogékony az 0j
informéaciok
befogadasara. A
mindségi
munkavégzés
érdekében koveti
a szakmajaval
kapcsolatos
jogszabalyi
valtozasokat.
Pontossagra,
precizitasra
torekszik.

Digitalis
tartalmak
létrehozasa,
atalakitasa,
formazasa,
szerkesztése
valtozatos
programok,
alkalmazasok

egylttes
hasznalataval

6.2.6. A tantargy témakdrei

13. évfolyam - gyakorlat

o Irodai szoftverek szakmai alkalmazdasa — 93/93 ora

o Téblazatkezeldben végzett feladatok:

= statisztikai (tdblak, szdmitasok, diagramok)

* pénziigyi (kamatszamités, jelenérték, jovoérték tablak)

= vallalkozasfinanszirozasi (hiteltorlesztés, pénzforgalmi terv, mutatok, diagramok)

= szamviteli (écs. szamitas, készletérték szamitas, onkoltség kalkulacio)

= adodzasi (afa bevallés, bérkalkulécio)

o Szovegszerkesztd szakmai hasznalata (kimutatas-készités, korlevél stb.)

o Ajdanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

Okleveles technikus képzés esetén

Szamvitel és kontrolling szamitogépes kornyezetben 62 ora

A szamvitel szamitogépes tdmogatasa

A szamviteli, pénziigyi, gazdasagi informaciok forrasa, hasznositasa 20 6ra

A pénziigyi és

szamviteli

kontrollkornyezetének bemutatasa

e Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezes (koltség és

folyamatokat

tamogato

rendszerek

arbevétel tervezés), érzékenység vizsgalatok szdmitogépes tamogatasa

e Informacidellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével 20 ora
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e Villalkozéasok inditasanak jogi és gazdasagi feltételei, szamviteli teendok esettanulmany
alapjan
e (azdasagi események elszamolasa, bizonylatok feldolgozésa, rogzitése 22 ora

6.3. Adozds tantdargy 93/170 ora

6.3.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulok megismerik a magyar allamhaztartds rendszerét, az alrendszerek koltségvetését,
gazdalkodasi szabalyait. Felkésziti a tanuldkat a kiemelt addjogszabalyok alkalmazasara az adozas
rendjében és az addigazgatasi rendtartasban meghatarozottak figyelembevételével, a jovedelem
tipust adok és a forgalmi add, valamint a helyi adok tekintetében. Ramutat a maganszemélyek
személyi jovedelemado fizetési kotelezettségére, az ardnyos kozteherviselés sziikségességére. A
tanuloknak egyszeriibb adozasi feladatok megoldasaban jartassagot kell szereznilik, ki kell
szamolniuk az egyes adonemek kapcsan a fizetend6 adoeldlegeket, valamint irdsban elkésziteni az
éves bevallasokat.

6.3.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

6.3.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak Gazdasagi ismeretek tantargy, Szamvitel
tantargy

6.3.4. A képzés orakeretének legaldbb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell
lebonyolitani.

6.3.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis

attitidok kompetenciak
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Adonaptart vezet | Ismeri az adézas | Teljesen
¢s figyelemmel rendjének onalléan
kiséri azt. jogszabalyi

Ado- és eldirasait (ado-
jarulékbevallasok | hatosagok,

at készit, ado- és | adokotelezettség,

jarulék- ellendrzés,

folyoszamlat jogkovetkez-

egyeztet, kezel, mények).

valamint

kezdeményezi az

adok pénziigyi

rendezését.

Kozremiikodik a | Ismeri a személyi | Teljesen
személyi jovedelemaddzas | onalldan
jovedelemadd elszamolasi

elszamolasaval szabalyait a

Osszefliggd hatalyos

nyilvantartési jogszabalyok

kotelezettség szerint.

teljesitésében,

elvégzi a személyi

jovedelemadoval

kapcsolatos

elszamolasokat.

Elvégzi a bért Ismeri a bért Teljesen
terhel6 adokkal és | terheld adok és onalloan
jarulékokkal jarulékok

kapcsolatos elszamolasi

elszamolasokat, szabalyait a

megallapitja az hatéalyos

ado- és jogszabalyok

jéarulékfizetési szerint.

kotelezettséget.

Kozremiikodik a | Ismeri az egyéni | Teljesen
vallalkozasok vallalkoz6 ad6zasi | 6nalloan
jovedelemtipusu | formait, a

addinak tarsasagok

megallapitasanal | jovedelemadozasa

(pl. vallalkozoi elszamolasi

személyi szabdlyait a

jovedelemado, hatalyos

tarsasagi ado).

Fogékony az 0j
informéaciok
befogadasara.
A mindségi
munkavégzés
érdekében
koveti a
szakmajaval
kapcsolatos
jogszabalyi
valtozéasokat.
Pontossagra,
precizitasra
torekszik.

Informacidk
megosztasa,
kommunikacid
kezdeményezése
¢s fogadasa
programok
Osszetettebb
funkcioival, a
netikett
szabalyainak
betartasaval
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jogszabalyok

szerint.
Nyilvéntartja a Ismeri a helyi Teljesen
helyi adokat és az | adok elszdmolasi | 6nalldan
egyeb fizetési szabalyait a

kotelezettségeket | hatdlyos
(pl. szakképzési | jogszabalyok

hozzéjarulas, szerint.

kornyezet-

védelemmel

kapcsolatos

dijak).

Kozremikodik a | Ismeri a Teljesen
gépjarmiiado és gépjarmiiado és onalléan
cégautd-adod cégautd-adod

megallapitdsanal. | elszamolasi
szabalyait a
hatalyos
jogszabalyok
szerint.

6.3.6. A tantargy témakdrei

12. évfolyam — elmélet

o Az dllamhaztartas rendszere — 4/5 ora

o A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, a koltségvetés egyenlege Az add ¢€s az
adorendszer fogalma, jellemz6i

o A magyar adojog forrasai

o Az addk csoportositasa: jovedelemado, forgalmi tipust ado, vagyonadoztatas
® Az adozas rendje, az adoigazgatasi rendtartdas — 12/15 ora

o Az adokotelezettség szabalyai

o Az adoémegallapitasi modok

o A bevallas, adofizetés és adoeldleg-fizetés szabalyai

o

A bizonylatkiallitas €s a nyilvantartas szabalyai
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@)

@)

Adatszolgaltatas, pénzforgalmi szamlanyitdsi kotelezettség Adotitok, adohatosagi
adatszolgaltatas

Fizetési kedvezmények, eléviilés Jogkdvetkezmények, intézkedések
Az adohatdsagok hataskore és illetékessége

Az ellendrzés célja és fajtai

Az ellendrzés meginditasa és lefolytatasa, az ellendrzés befejezése

Jogorvoslat és eljarasi koltség

o Altaldnos forgalmi adé — 36/36 ora

©)

@)

o

Az éltalanos forgalmi ad6 alanyai

A gazdasagi tevékenység fogalma

A termék értékesitésének és szolgaltatas nyljtasanak esetei a torvény értelmében
A termék Kozosségen beliili beszerzése és a termék importja

A teljesités helye a termék értékesitése és a szolgaltatasok nyujtisa esetében az altalanos
szabalyok értelmében

A teljesités ideje

Az adofizetési kotelezettség keletkezése, a fizetendd add megallapitasa
Az ad¢ alapja termék értékesitése €s a szolgaltatasok nyujtasa esetében
Az ad¢ alapjanak utélagos csokkentése

Az add mértéke, az ado aldli mentességek szabalyai

Az addlevonasi jog keletkezése

Az eldzetesen felszamitott addo megosztasa

Az adolevonasi jog korlatozasa

Adofizetési kotelezettség megallapitasa

A szamlazas szabdalyai

Feladatok megoldasa az altaldnos forgalmi ad6 fizetendd addjanak megéllapitasara, a
vallalkozast terheld altalanos forgalmi ado6 és az eldzetesen felszamitott add megosztasara
vonatkozoan, az ad6 aloli mentességek €s az adomértékek tobb kulcsara tekintettel

Specialis elszamolasi moédok (forditott afa, pénzforgalmi elszamolas)

e Helyi adok — 20/20 ora

o

A helyi adok tipusai: vagyoni tipusu (épitményado ¢€s telekadd), kommunalis jellegii adok
(maganszemélyek kommunalis addja és idegenforgalmi add), helyi iparlizési ado, telepiilési
ado

Az egyes tipusok adoalanyai
Az ado6 alapja és mértéke
Az addkotelezettség teljesitése

Egyszerlibb feladatok megoldéasa a helyiadokrol sz616 térvényben meghatarozott adonemekre
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13. évfolyam - elmélet

o Személyi jovedelemadozds és bért terheld jarulékok — 30/32 ora

o

Az ad6 megallapitdsara, bevallasara és megfizetésére vonatkozd szabalyok a személyi
jovedelemado torvény alapjan (az adé megallapitésa, adonyilatkozat, egyszerisitett bevallés,
adofizetés)

Az adokoteles €s az adomentes bevételek, az adokdteles bevételek legfobb jellemzdi

A bevételek jovedelemtartalmdnak megallapitisa: az Osszevondsra keriild jovedelmek
(kiemelten a munkaviszonybol szarmazé jovedelmekre, a megbizasi dijakra és a vallalkozoi
,Kivétre”)

Csaladi kedvezmény, elsé hazasok kedvezménye, négy vagy tobb gyermeket neveld anyak
kedvezménye

Adokedvezmények

Az adodeldleg megallapitasa, bevallasa és megfizetés

A bért terheld jarulékok

A szocialis hozzajarulési ado

Adoeldleg szamitasa €s az éves adobevallas elkészitése, a kifizetendd havi bér megallapitasa
gyakorlofeladatokon keresztiil

A kiilonad6zo jovedelmek adoztatasa, kiemelten az ingdsdg- és az ingatlanértékesités
addztatdsa, a kamatjovedelem, az osztalékbol szarmazo jovedelem

Feladatok megoldasa az dsszevonasra keriild és a kiilonad6zo jovedelmekre, esettanulmény
elkészitése kiscsoportos keretben

o Az egyéni vallalkozo jovedelemadozasi formai — 20/20 ora

o

o

Az egyéni vallalkozok adozasi szabalyai a személyi jovedelemaddban

A véllalkoz6i személyi jovedelemado:

= A vallalkozo6i kivét, a vallalkozoi jovedelem és a vallalkozoi osztalékalap addzasi szabélyai
= Az atalanyado6zés szabélyai

= A kisadoz6 vallalkozasok tételes addja, az adonem vélasztasanak feltételei:

= A kata alapjanak meghatarozasa

= A kata mértéke (féallast kisad6zo, féallastinak nem mindsiild kisad6zo)

= A kata altal kivaltott adonemek

Tovéabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: addalany, adoalap, adomérték, az altaluk
kivaltott adok

Egyszeriibb feladatok megoldasa a vallalkozoi személyi jovedelemado, és a kisad6zd
vallalkozasok tételes addja korében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

o Tarsasdagok jovedelemadozasa — 36/36 ora

o

A tarsasagi ado alanyai, az adofizetési kotelezettség
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O

A tarsasagi adoalap meghatarozasa, az adozas eldtti eredmény, az adodalap és a
jovedelem(nyereség)minimum Osszefliggései

Az addalap-korrekcios tételek jelentosége Az adoalapot modositd tételek csoportjai:
= az adoalapot jogcimében (egyszerre) ndveld €s csokkentd tételek
= az adodalapot csak csokkentd tételek

= az adoalapot csak noveld tételek Az addé mértéke

Az alapvetd adokedvezmények Az ad6zas utani eredmény

A kisaddzo6 vallalkozasok tételes adoja alanyai

* Az addénem valasztasanak feltételei

* A kata alapjanak meghatarozéasa

* A kisvallalati ad6 alanyai

* Az addénem valasztasanak feltételei

* A kiva vallalkozéi ado alapja és mértéke

Tovabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adoalany, addalap, adomérték, az altaluk
kivaltott adok

Egyszertibb feladatok megoldésa a tarsasagi adofizetési kotelezettség €s az addzott eredmény
megallapitasa teriiletén a legjellemz6bb addalap-korrekcios tételek alapjan, kata ado- alany
fizetési kotelezettségének meghatarozéasa

o Gépjarmiiado és cégautoado — 7/6 ora

o

o

6.4.

A gépjarmiiado
A belfoldi gépjarmiivek addjanak alanya és az adokotelezettség keletkezése, mentesség az adod
alol

Az ado alapja és mértéke személyszallito gépjarmii és tehergépjarmii esetén, az addo mértéke
¢és az adokedvezmények

A cégautoado

= A cégautdado alanyai

= A cégautdado-fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés stb.)
= Az ad6 mértéke

A gépjarmiiado és a cégautdado Osszevezetésének feltételei

Egyszerlibb feladatok megoldasa a gépjarmiiadora, a cégautdoadora

Elektronikus bevallas tantargy 124/124 ora

6.4.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

Kialakitja a tanulokban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok elektronikus
bevallasanak készségét. A tanuldok a tantargy elsajatitdsa utdn alkalmasak legyenek adokkal,
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jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijelolésre elkiildeni a NAV keretprogramjainak
alkalmazaséaval. A tanulok képesek legyenek a bevallashoz sziikséges adatokat begytijteni, ismerve
azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének forrasait. Alkalmassa valjanak a hibas bevallasban a
hiba megkeresésére és kijavitasara. Ismerjék a bevallasok gyakorisagat, hataridejét, szerkezetét.

A tantargy képzésének helyszine: szdmitdgépterem.

6.4.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé
specialis elvarasok

6.4.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Az ad6zés tantargy minden témakdre

6.4.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

6.4.5. A tantargy oktatasa sordn fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalinos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak

Képes betartani a | Ismeri a digitalis Teljesen Fogékony az | ANYK
digitalis eszkozokre onalloan Uj informaciok | program,
eszkozokre vonatkozo6 hasznalati, befogadédsara. | nyomtatvanyok
vonatkozo munkavédelmi A mindségi telepitése,
hasznalati, szabalyokat. munkavégzés | frissitése
munkavédelmi érdekében
szabalyokat. koveti a

— - - " szakmajaval -
Elkesm:u a , Lsmc?n a. .dolgo’zork Te ’jefen kapcsolatos ANYK pﬂrogram
d?Igozok be- és E-’es klrjeilentesenek onalldan jogszabalyi szakszerli
kijelentésének, elkészitési, az , , hasznalata

valtozasokat.
adatvaltozasanak | adatvaltozasok .
) ) : . Pontossagra,
nyomtatvanyait. | bejelentési szabalyait o
. precizitasra
? hatalyos ) torekszik.
jogszabalyok szerint.
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tételes addjanak
éves bevallasat.

Bevallast készita | Ismeri a Teljesen
foglalkoztato, foglalkoztato, Onalldéan
kifizetohely havi | kifizet6hely havi
szja-, szocialis szja-, szocialis
hozzajarulasi ado- | hozzajarulasi ado- és
¢s jarulék- jarulék-
kotelezettségérol. | kotelezettségének

szabalyait.
Alkalmazza az Tisztaban van az Teljesen
adatszolgaltatasra | adatszolgaltatasra, az | 6nalléan
, adatkezelésre és | adatkezelésre és az
az informacio- informécio-
biztonsagra biztonsagra
vonatkozo vonatkozo
szabalyokat. szabalyokkal.
A sziikséges Ismeri az szja- Teljesen
igazolasok bevallas szabalyait onalléan
begylijtése utan maganszemély, ill.
szja-bevallast egyéni vallalkozas
készit magan- esetén.
személy, ill.
egyéni vallalkozo
részeére.
Elkésziti az Ismeri az afa- Teljesen
altalanos forgalmi | bevallas szabalyait. onalldan
ado bevallasat.
Elkésziti az Ismeri a hipa- Teljesen
egyéni vallalkozo, | bevallas szabalyait. onalloan
tarsasag éves
ipartizési
addjanak a
bevallasat (hipa).
Elkésziti a Ismeri a kata- Teljesen
kisad6z6 bevallas szabalyait. onalldéan
vallalkozok

6.4.6. A tantargy témakdrei

13. évfolyam - gyakorlat
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o A gyakorlat elokészitése — 10/10 ora

O

©)

O

©)

@)

A munka el6készitésének menete:

Tajékozddas a NAV honlapjan

Keretprogram letdltése, a kivalasztott nyomtatvanyok ¢€s kitoltési utmutatojuk letoltése
A szamitogépen a nyomtatvanykitoltd rendszerben a kivalasztott bevallas megnyitasa

A tOrzsadatok kitoltése

® Az elektronikus bevallas gyakorlata — 104/104 ora

@)

@)

Az elkészitendd bevallasok fajtai:

A munkaltaté vagy a kifizeté altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szold bejelentd €s
valtozasbejelent6 adatlap (T1041)

Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszeriisitett foglalkoztatasrol sz616
2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetden 1étesitett egyszeriisitett
foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal Osszefiiggd adordl, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiild egyéni vallalkozo és a
mezogazdasagi Ostermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as)
bevallas.

Atvezetési és kiutalasi kérelem az addoszamlan mutatkozo talfizetéshez (17-es bevallas)

Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas,
a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (évszam- SZIA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az dllamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltatd, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-as
bevallés)

ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipariizési adorol allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA) Adatlap
munkaltatotol szarmazo jovedelemr6l, az ado és adoeléleg levonasarol a munka- viszony
megsziinésekor (Adatlap évszam)

A kisad6z6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA) Nyilatkozat a nulla
értékadata bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

o A bevallasok ellenorzése — 10/10 ora

o

o

A kész bevallasok attekintése, sziikség esetén a kitoltési utmutatd hasznalata Ellendrzési
funkci6 futtatasa, a jelzett hibak javitasa

Mentés, a hibatlan bevallas kijelolése elektronikus elkiildésre

7. Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai megnevezésii tanuldsi teriilet

62



A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 675/722 ora
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A konyvvezetés és beszamolokészités tanulasi teriilet tananyagaban a tanuldé megismeri, hogy a
szamviteli torvény alapjan kell a gazdalkodoknak konyveiket vezetni €s beszamoloikat elkésziteni,
ezért cél, hogy ismerjék meg €s sajatitsak el a kettds konyvvitel rendszerében torténd eljarasokat és
modszereket. Az eldirasoknak megfelelden a gazdasagi élet vallalkozasi teriiletén a bizonylatok
kitoltésétol kezdve az analitikus nyilvantartason keresztiil a gazdasagi muveletek konyvelésén at
képes lesz a vallalkozéas eredményének €s vagyonanak megalapitasara. Biztositson lehetdséget a
tanulok szamdra a konyvvezetés ¢és beszamolokészités feladataihoz kapcsolodd 6nalld
projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikacidés és prezentacios képességeik
fejlesztésére.

7.1. Szamvitel tantdargy 381/402 ora

7.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

Ismerje meg a vallalkozas vagyonat, a vallalkozasok beszamolasi kotelezettségét, a szamvitel
jogi szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus konyvelés moddszereit. Bizonylatok
alapjan tudja konyvelni a vallalkozdsoknal jellemzden eléforduld gazdasagi eseményekkel
kapcsolatos tételeket.

7.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

7.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Konyvvezetési alapok és a Pénziigy, addzas tantargyak témakorei

7.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell
lebonyolitani.

7.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onaillésag | Elvart viselkedés- Altalanos és

képességek és modok, attitiidok szakmahoz
felelosség kotodo digitalis
mértéke kompetenciak

63



Bizonylatokat Ismeri a | Teljesen Szakmai Interneten keres,

készit el6 a | szamviteli Onalléan kommunikécidjaban | adatot rogzit.

konyveléshez. | torvény az ugyfelekkel és a
eldirasait. vallalati vezetOkkel

egylttmiikodésre

Konyvelési téte- | Ismeri a | Teljesen torekszik

leket szerkeszt a | szamviteli onalléan Munkajaban koveti a

szabalyoknak torvény jogszabalyi

megfelelden. eldirasait. valtozasokat.

Konyveli a|Ismeri a targyi | Teljesen

targyi eszkozok onalléan

eszkozokkel és | elszdmolésat.

immaterialis

javakkal

kapcsolatos

gazdasagi

eseményeket.

Konyveli a | Ismeri a vasarolt | Teljesen

vasarolt készletek Onalldéan

készletekkel és a | elszamolasat.

szallitokkal

kapcsolatos

gazdasagi

eseményeket.

Konyveli a | Ismeri a | Teljesen

jovedelem- jovedelem- onalldéan

elszamolassal és | elszdmolas

a munkabérek | szabalyait.

kozterheivel

kapcsolatos

gazdasagi

eseményeket.

Konyveli a sajat | Ismeri a | Teljesen

termelésti termelési onalldéan

készletekkel koltségek ¢és a

kapcsolatos sajat termelési

gazdasagi készletek

eseményeket. elszadmolasat.
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Elszamolja  a [ Ismeri a | Teljesen
hitel (kolcson) | kotelezettségekk | onalldan
felvételével, a el kapcsolatos
torlesztésekkel | elszamolasokat.
¢s a kamatokkal
kapcsolatos
gazdasagi
eseményeket.

Kozremiikodik a | Ismeri a | Teljesen
zérlati feladatok | mérlegkészités, | dnalldan
elkészitésében. | eredmény-
megallapitas
modjat.

7.1.6. A tantargy témakdrei

11. évfolyam - elmélet

o A szamviteli torvény és az éves beszamolo — 36/36 ora
o A szamviteli torvény célja és hatalya, fobb fejezetei
o A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek
o A kiilonboz6 beszdmolasi formak alkalmazasanak feltételei
o A kozzététel, a letétbe helyezés és a konyvvizsgalat
o A konyvvitel fogalma, feladatai
o A vallalkozas eszkozei, az eszk6zok csoportositasa
o A forrasok ¢€s csoportositasuk

o A mérleg fogalma, fajtai (A tipusi mérleg), mérlegkészités (egyszeriisitett éves beszdmolo
mérlege)

o A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai kellékei, a bizonylati elv, a
bizonylati fegyelem, a bizonylatok utja, a bizonylatok javitasa

o A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése -60/60 ora
o A konyvviteli szamlak
o Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
o A szamlék nyitasa, zarasa
o Iddsoros és szamlasoros konyvelés
o Meérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak

o Az analitikus ¢és szintetikus konyvelés kapcsolata
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o Targyi eszkozokkel és immateridlis javakkal kapcsolatos elszamolas -48/48 ora

O

©)

A targyi eszkozok és fajtaik, allomany- és értékvaltozasaik, analitikus nyilvantartasuk
A targyi eszk6zok értékelése (bekeriilési érték fogalma, nyilvantartasi érték)

A téargyi eszk6zok terv szerinti €s terven feliili értékcsokkenése, a hasznalatba vételkor egy
Osszegben elszamolt eszk6zok

A targyi eszk6zok amortizaciészamitasa degressziv eljarasokkal (nettd érték alapu, évek
szama Osszeg modszer, szorz6szamos modszer)

A targyi eszkozok piaci értékelése, az értékhelyesbités

A belfoldi beruhdzas konyvelése (kiilonboz6 finanszirozassal)

A felujitas és konyvelése

A sajat eloallitasu targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok

A beruhdzas és felujitas analitikdja

Alloményvéltozésok elszdmolasa (terven feliili értékcsokkenési leiras, selejtezés, értékesités,

térités nélkiili 4tadas, atvétel, lizingbe vett eszkdz bevitele és atvétele, hiany, kdresemény,
értékhelyesbités)

Az immaterialis javak és fajtai, allomany és értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk
Az immaterialis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értékii jog, szellemi termék)

Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és értékcsokkenési leirdsdnak szamitisa
¢és konyvelése, terven feliili értékcsdkkenés

Az immaterialis javak (vagyon értéki jogok és szellemi termékek) selejtezése, térités nélkiili
atadasa és atvétele, selejtezés és hiany elszamolasa

12. évfolyam - elmélet

o Visdarolt készletetek elszamolasa — 18/36 ora

o

o

A vasarolt készletek fajtai és jellemzoik, a bekertilési érték és tartalma
Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése, ha a vallalat évkozben folyamatos
értéknyilvantartast nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szdmla szerinti aron torténd, illetve tényleges beszerzési aron
valo nyilvantartasnal, a visszakiildés és az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznalas szamitasa és konyvelése atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO-elv
alapjan

Az anyagértékesités, a karesemény és gazdasagi tarsasagba bevitt anyagokkal kapcsolatos
gazdasagi események konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és konyvelése, az értékvesztés szamitasa és
konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus nyilvantartasa
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o

O

O

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés, engedmény konyvelése tényleges beszerzési
aras nyilvantartasnal, aruértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés €s engedmény kdnyvelése, az arrés

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal ¢és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatoldsa és konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositdsa, analitikus nyilvantartdsa Az idegen gongyodleg
beérkezése és visszakiildése

A sajat gongyoleg beszerzése és kiszdmlazasa, a kiszdmlazott gongydleg visszaérkezésének
konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése
A kozvetitett szolgaltatas fogalma, a leszamlézott kdzvetitett szolgaltatas

A kiszamlazott kdzvetitett szolgaltatas

o Jovedelemelszamoldas — 18/36 ora

O

o

o

o

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A bérfeladas szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai (bér, betegszabadsag) A
levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése

A bérek kozterheinek szamitasa, nyilvantartasa és konyvelése (szocho, szaho)
A jovedelem kifizetése (készpénzes €s pénzforgalmi szamldra torténd utalas)
A bérszamfejtésbdl szarmazod kotelezettségek atutalasa

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok

A fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszdmolasok

o Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldasok — 18 ora

o

o

o

o

A kotelezettségek fajtai és jellemzdi, analitikus nyilvantartasuk
A hitel- és a kolesontartozas keletkezése és megsziinése

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszamolésa, koltségvetési befizetési kotelezettségek,
az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejarati kotelezettségekkel kapesolatos konyvviteli elszamolasok

o Koltségekkel kapcsolatos elszamoldasok — 18/36 ora

o

o

A koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség fogalma

A termelési koltségek elszdmolasanak lehetdségei (koltségnem, koltséghely, koltségviseld)
A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek konyvelése

Koltségmodosito tételekKoltségek iddbeli elhatarolasa

Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egyéb altalanos koltség tartalma

Az onkoltség fogalma, részei

Onkoltségszamités, kalkuldcios séma

Onkoltségszamitési szabalyzat
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12. évfolyam - gyakorlat

o Viasadrolt készletetek elszamoldsa — 18 ora

o Jovedelemelszamolas — 18 ora

o Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldasok — 18 ora
o Koltségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18 ora

13.évfolvam - elmélet

o Sajattermelésii készletekkel kapcsolatos elszamoldasok és eredménymegallapitas — 31/34 ora
o A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és értékelésiik
o A sajat termelésii készletek kozvetlen onkoltségének meghatarozéasa
o Raktarra vétellel kapcsolatos szdmitasok és konyvelésiik
o A sajat termelésii készletek allomanyvaltozasainak meghatarozasa
o A késztermékek leltari kiilonbozetének elszamolésa
o Az értékesités bizonylatoldsa, a szamla tartalmi elemei
o Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd afa, készletcsokkenés kiszdmitasa és
konyvelése
o Visszaru és mindségi engedmény szamitasa és konyvelése
o A kiszamlazott ipari szolgaltatas elszdmolasa, konyvelése
o Eredménymegallapitds szamitasa esettanulmany formajaban
o Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamoldasok — 10/10 ora
o A bankszamlat és a pénztarszamlat érinté gazdasagi események
o A bankszamla és a pénztarszamla vezetésére vonatkoz6 szabalyok
o A bankszamlat és a pénztarszamlat érintd legfontosabb gazdasagi események konyvelése
o Az adott kdlcsonokkel kapcsolatos elszamolasok
o Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszkdzok konyvelése

o A forgatasi céli kotvények beszerzésének, értékesitésének és bevaltasanak konyvviteli
elszamolasa

o A részvényvasarlas, a részvényértékesités, valamint a kapott osztalék konyvelése
o A koltségvetési kiutalasi igények és teljesitésiik
o A kamatok aktiv és passziv iddbeli elhatarolasanak konyvelése
o A zards, az éves beszamolo — 52/70 ora
o A konyvviteli zarlat célja és feladatai
o A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teendok
o A beszamolokészités, a beszamolo részei

o A vagyonrészek értékelése a mérlegben
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o Az éves beszamold eredménykimutatasa, Osszkoltség-eljarasu, forgalmikoltség-eljarasa
eredménykimutatas

o Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma

o A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok és a pénziigyi bevételek)
o Tarsasagi ado, osztalék elszamolasa

o Az adézott eredmény meghatarozasa

o A kiegészit6 melléklet készitésének célja és tartalma

7.2. Szamviteli esettanulmanyok tantargy 139/165 ora

7.2.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A szamvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati rendszer
kialakitasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiill az elméleti
ismeretek elmélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban, naploban és fékonyvben
torténd konyvelés. Az analitikus bizonylatok és a f6konyvi konyvelés kapcsolata.

A tantargy oktatasat javasolt csoportbontdsban megvalositani.

7.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok
7.2.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Szamvitel, pénziigy, adozas tantargyak témakorei

7.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell
lebonyolitani.

7.2.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- | szakmahoz kotodo
felelosség modok, digitalis
mértéke attitidok kompetenciak
Kiallitja és Ismeri a bizonylati | Teljesen Fogékony az uj | Irodai szoftvereket
ellendrzi a rend és fegyelem | 6nalldan informaciok hasznal.
szamviteli szabdlyait. befogadasara.
bizonylatokat. A mindségi
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Megszerkeszti és | Ismeri a Teljesen munkavégzés
lekonyveli az szamlakeret onalléan érdekében
adott kdnyvelési | felépitését. koveti a
tételeket. szakmajaval
kapcsolatos
jogszabalyi
valtozasokat.
Kiallitja és Ismeri a Teljesen Pontossagra,
ellendrzi a pénzforgalmi onalldéan precizitasra
pénzkezeléshez | bizonylatokat. torekszik.
kapcsolddo
bizonylatokat.
Tanult elméleti | Ismeri a targyi Teljesen
ismeretek eszk6zok Onalloan
alapjan értekelési elveit.
targyieszkoz-
nyilvantartod
kartont vezet.
Készlet- Ismeri a Teljesen Analitikus
nyilvantartast készletekkel onalléan készletnyilvantartd
vezet. kapcsolatos programot hasznal.
elszamolasokat.
Elkésziti a Ismeri a Teljesen Bérszamfejtd
bérkoltségek és a | jovedelem- onalldan programot hasznal.
bért terhel6 adok | elszamolassal
elszamolasat. kapcsolatos
szabalyokat.
Bizonylatok Ismeri a gazdasagi | Teljesen Irodai szoftvereket
alapjan elvégzi a | események onalldéan hasznal.
komplex konyvelését.
konyvelési

feladatokat.

7.2.6. A tantargy témakdrei

11. évfolyam - gyakorlat

o Szamviteli bizonylatok — 24/24 ora
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o A bizonylatok tartalmi és formai kovetelményei

o Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megorzése

o A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
o Konyvelési tétel szerkesztése, Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete — 24/18 ora

o Analitikus ¢€s szintetikus konyvelés a gyakorlatban

o Iddsoros és szamlasoros konyvelés
o A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok — 12/18 ora

o Bizonylatok tartalmi és formai kellékei

o Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

o Iddszaki pénztarjelentés

o Készpénzfizetési szamla

o Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:

o Készpénzforgalomhoz kotddd egyszerli gazdasagi események bizonylatainak elkészitése
(komplex feladat megoldasa)

o Bankhoz kot8d6 egyszerii gazdasagi események bizonylatainak elkészitése (komplex feladat
megoldésa)

o Konyvelési tételek szerkesztése pénztari €s banki bizonylatok alapjan
o Targyi eszkozok nyilvantartasa — 12/20 ora

o Targyi eszkdz egyedi nyilvantartd karton

o Uzembehelyezési okmény

o Selejtezési jegyzOkonyv

o Amortizacid szamitésa (linearis és teljesitményaranyos), eszkoz értékének meghatarozasa

12. évfolyam - gyakorlat

o Visarolt készletek bizonylatai — 20/20 ora
o Bizonylatok tartalmi és formai kellékei
o Bizonylatok kiallitdsa megadott adatok alapjan:
= készletbevételezési, -kivételezési bizonylat
= készletnyilvantarto lap
= szallitolevél
= szamla
o Konyvelési tételek szerkesztése a vasarolt készletek bizonylatai alapjan
o Jovedelemelszamolds bizonylata — 16/16 éra
o Bérszamfejtd lap alapjan nettd bér megallapitasa Bérfizetési jegyzék
o Konyvelési tételek szerkesztése bérfizetési jegyzEk alapjan
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13. évfolyam - elmélet

o Komplex szamviteli esettanulmdanyok — 31/37 ora

o Targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésti készletekkel, jovedelemelszamolassal,
koltségekkel, sajattermelésti készletekkel kapcsolatos komplex gazdasagi események f0-
konyvi elszamoldsa. Pénziigyi ¢s hitelmiiveletek és a kotelezettségekkel kapcsolatos
elszamolasok alkalmazasa a folyamatos konyvelési munkaban

o A beszamolo (egyszerusitett éves beszamold, mérleg, eredménykimutatas) készitése konyvelt
adatok alapjan

Okleveles technikus képzés esetén kiegészito tananyag:
Beszamolo készités 31 6ra
Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészito tartalom:
Mérlegelméletek
0 A mérlegelméletek fajtai, jellemzdik
Meérleg
0 A ¢és B valtozata mérleg kozotti kiilonbségek, fobb jellemzdok
o B valtozati mérleg jellemzoi, felépitése, mérlegsorok tartalma
Eredménykimutatas fajtak, atjaras az egyes sémak kozott
o Osszkoltség és forgalmi koltség eljarassal késziild eredménykimutatas kozotti kiilonbségek
o Forgalmi koltség eljarassal késziilo eredménykimutatas felépitése
o Forgalmi koltség eljarassal késziilo eredménykimutatas sorai
Mikrogazdalkodoi egyszerusitett éves beszamolo
o Készitésének lehetéségei, Ertékhatarok
o Beszamolo részek, azok jellemzoi
o Meérleg felépitése, mérlegsorok tartalma jellemzoi
o Eredménykimutatas felépitése
Szamviteli szabalyzatok
o A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok tartalma
o Eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzata
o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
o Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat
o Pénzkezelési szabalyzat
Uzleti jelentés
o Az lzleti jelentés tartalma, felépitése

A szdmvitel szamitdgépes tdmogatasa

e A szamviteli, pénziigyi, gazdasagi informéciok forrasa, hasznositasa

e Villalkozasok inditdsdnak jogi és gazdasdgi feltételei, szamviteli teenddk esettanulmany
alapjan

o Gazdasagi események elszdmolasa, bizonylatok feldolgozasa, rogzitése

e A pénzigylr ¢és szamviteli folyamatokat tdmogatd6 rendszerek informatikai
kontrollkérnyezetének bemutatasa

e Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezeés (koltség és
arbevételtervezés), érzékenység vizsgalatok szamitdgépes tdmogatasa

e Informacioellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk:

e Képes a pénziigyi, befektetési, finanszirozéasi, beruhdzasi dontések eldkészitésére, a
hitelkérelmek, pénziigyi tervek, palyazatok készitésére, értékelésére.

e Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez, szervez, kisebb vallalkozast, gazdalkodo
szervezetet, iranyit és ellendriz. A tanult elméletek és modszerek alkalmazasaval tényeket
¢s alapvetd Osszefiiggéseket tar fel, rendszerez és elemez, 6nalld kovetkeztetéseket, kritikai
¢szrevételeket fogalmaz meg, dontés-elokészito javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és
részben ismeretlen - hazai, illetve nemzetk6zi - kdrnyezetben is.

e A tanult elméletek és modszerek alkalmazasaval tényeket €és alapvetd Osszefiiggéseket tar
fel, rendszerez és elemez, 6nallo kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket fogalmaz meg,
dontés-elokészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és részben ismeretlen - hazai,
illetve nemzetkozi - kdrnyezetben is.

7.3. Szamitogépes konyvelés tantdargy 155/155 ora

7.3.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulé megismerhesse a pénziigyi-szamviteli ligyintézéi szakmaban alkalmazhato, az érvé-
nyes szamviteli eldirasok alapjan miikodd f0konyvi és folydszdmla-kezeld program, bérelszamolo,
targyieszkoz-nyilvantarto és készletnyilvantartd program hasznalatat.

A tantargy képzésének helyszine: szdmitdgépterem.
7.3.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok

7.3.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Szamvitel, pénziigy, elektronikus bevallas

7.3.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

7.3.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag Elvart Altalinos és

képességek és viselkedés- | szakmahoz kotodo
felelosség modok, digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
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Foékonyvi Ismeri a Teljesen
konyvelési program | konyvelési tétel onalléan
segitségével szerkesztésének
rogzitési munkat modjat.
végez.
Kezeli az analitikus | Ismeri az Teljesen
készletnyilvantartd | analitikus onalléan
programokat. készletnyilvantart

as bizonylatait.
Rogziti az adatokat | Ismeri a Teljesen
a targyieszkoz- targyieszkoz- onalléan
nyilvantarto nyilvantartas
program feladatait.
segitségével.
Bérelszamolo Ismeri a Teljesen
program jovedelemelszam | 6nalldan
segitségével olas eseményeit.
elkésziti a
bérszamfejtést.
Adatokat szolgaltat | Ismer integralt Teljesen
a vallalkozési vallalatiranyitasi | 6nélldan
tevékenység rendszert.
elemzéséhez.

Onalloan
hasznal
szakmai
szoftvereket.
Munkajaban
torekszik a
pontossagra,
a hataridok
betartasara.

Konyveldprogramo
k ismerete

Készletnyilvantarto
program ismerete.

Targyieszkoz-
nyilvantarto
program ismerete

Bérszamfejtd
program ismerete

Integralt programok
ismerete

7.3.6. A tantargy témakdrei

13. évfolyam - gyakorlat

o Szoftverjog és etika, adatvédelem — 4/4 ora

o A szerzdi jogrol szol6 térvény fobb szabalyai

o Az adatok felhasznalasi korlatai

o Adatvédelem, személyes adatok védelme

o A szadmitdgépes virusok, a virusok elleni védelem

o Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés, az archivalas alapjai

o A konyvelési programokkal kapcsolatos kovetelmények — 4/4 ora

o A feldolgozéssal szemben tdmasztott igények meghatarozasa

o A feldolgozasbdl szarmazé informaci6 fontossaga

o A konyveldprogramok csoportositasa, jellemzoi
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o A konyveldrendszerek hasznalati jogai, licencek sajatossagai
o A konyveldrendszerek sajat gépes és halozati telepitése
o Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rendszer — 31/31 ora
o A torzsadatok felvitele
o A programok beallitasa, paraméterezése
o A rendszer feladasi kapcsolatai
o Nyitasi-zarasi miiveletek
o Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat, bankszamlakivonat, feladasok)
o Lekérdezések a fokonyvi rendszerbdl (napld, fokonyvi karton, fokonyvi kivonat, folyo-
szamla-kivonat, afakimutatas, mérleg, eredménykimutatas, lejart szdmldk listdja, lejaro
szamlak listaja)
o Komplex feladatok megoldasa fékonyvi és folydszamla-kezeld rendszerekben
o Targyieszkoz-nyilvantarto program — 34/34 ora
o A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsdnak sajatossagai
o Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa
o Beruhazas, targyi eszkoz allomanyba vételének rogzitése
o Amortizaci6 elszdmolasa
o A targyi eszkdzok kivezetése (selejtezés, értékesités)
o Lekérdezések (karton, leltarlista)
o Fokonyvi feladasok a targyieszkoz-nyilvantart6 rendszerbdl
o Készletnyilvantarto program — 35/35 ora
o A készletnyilvantartas sajatossagai
o A torzsadatok felvitele, a program beallitasa, értékelési eljarasok alkalmazasa

o Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vasarlas, felhasznalas, értékesités,
hidny, selejtezés, idegen gongydlegekkel kapcsolatos elszamolasok)

o A leltar elokészitése, leltari kimutatasok készitése
o Listak, lekérdezések (analitikus naplo, készletkarton)
o Fokonyvi feladasok a készletnyilvantartod rendszerbdl
® Bérelszamolo program alkalmazdasa — 35/35 ora
o A bérszamfejtd rendszer sajatossagai
o Torzsadatok felvitele
o A munkavallal6 felvétele, munkatigyi nyilvantartas elkészitése
o Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése
o Listak, lekérdezések (add, kozterhek és levonasok, bérkarton, tb- és addigazolas)

o Fokonyvi feladas a bérelszdmol6 rendszerbol
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o Integralt vallalati rendszerek — 12/12 ora

o A halozati és a webalapu rendszerek sajatossagai

o A felhasznalok és jogosultsagok

o A rendszer torzsadatai, a torzsadatok felvitele

o A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazésa

o A részrendszerek kozotti kapcsolatok, feladasok megteremtése

o Listak, lekérdezések a rendszerbol

o Osszefiiggd feladatok megoldasa integralt vallalati rendszerekben

13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén

Gazdasagi €s versenyjog 62 ora
Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz kotodo
felelosség modok, digitalis
mértéke attitidok kompetenciak
Ertse a versenyjog Instrukcio Atlitia a jog | Jogforrdsi  héttér
szerepet a alapjan szerepét a | ismerete,
gazdasagban, ¢€s részben gazdsagban. legjellemzdbb
ismerjek az egyes onalloan Megérti az | alapintézmények
versenyjogi allami tartalmanak
tényallasokat. szabalyozas (értelmezésének)
szerepét. Atlatja | ismerete
Ismerjék meg a | Ismerjék meg a | Instrukciod a pract Jogforrdsi  hattér
polgari jogi | dologi jogi | alapjan Onszabalyozds | jsmerete,
szabalyozas szabalyozas részben ¢ az tzleti €let | jooiellemz6bb
rendszerét tertileteit, a | onalléan szereplc’imek alapintézmények
részletesen kitérve | birtok és egyedi | tartalméanak
a dologi és kételmi | tulajdon kézotti megallapodasain | (4 telmezésének)
jog kiilonbséget, az ak, € egyeb - jsmerete

alapintézményeire.

egyes
tulajdonszerzési
modokat, a
birtok- és
tulajdonvédelem
jogintézmeényeit,
a korlatolt dologi
jogok fajtait.
Ismerjék meg a
kotelemkeletkez
tetd tényeket és a
szerz6dési  jog

vallalaton beliili
jogi eszkozeinek
— szerepét.
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altalanos
szabdlyait. A
kiilonos részi

szerzddések
kozil pedig a
tulajdonatruhazé
és megbizasi
tipust
szerzddéseket.
Ertsék a kartéritési | Kiilonbséget Instrukcid
jog rendszerét. tudjon tenni az | alapjan
altalanos ¢és az | részben
egyes  kiilonds | onalldan
karokozasi
fajtak kozott.

Ertsék meg az
Europai Unid
jogharmonizécios
szerep

Az Europai
jogrend
intézményeit ¢és
jogi eszkoztarat.

Jogforrasi  hattér
ismerete,
legjellemzdbb
alapintézmények
tartalmanak
(értelmezésének)

ismerete

Jogforrdsi  hattér
ismerete,
legjellemzdbb
alapintézmények
tartalmanak
(értelmezésének)

ismerete

A JOG SZEREPE, CELJA, ALAPFOGALMAI

* Ajog szerepe, célja
* A jogforrasok, a jogforrasok rendszere és hierarchidja

* A joginorma fogalma és szerkezete
* A jogrendszer tagozodasa, a jogagak

8 ora

* A jogszabalyok érvényessége és hatalyossaga

* Ajogviszony

ALAPTORVENY, SARKALATOS TORVENYEK

* Az Alaptorvény gazdasagi vetiileti rendelkezései

AZ ALLAMBERENDEZKEDES

* Az Orszaggylilés szerepe, feladatkore és jogkore

* A koztarsasagi elndk és a kormany feladatkore és miitkodése
* A helyi 6nkormanyzatok feladatai és miikodése

* Az igazsagszolgaltatas szervezetrendszere

UNIOS JOGALKOTAS

* Az Eurodpai Unid intézményi rendszere
* FElsddleges/masodlagos jogforrasok
* Az Europai Birosag jogalakito szerepe
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A POLGARI JOG 6 6ra

* A polgari jog fogalma, rendszere, alapelvei

* A polgari jogi jogszabalyok,

* A polgari jogi jogviszony

SZEMELYISEGI JOGOK A POLGARI JOGBAN

* A polgari jog alanyai (az ember, jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezok.
* Jogképesség, cselekvoképesség.)

« Altaldnos személyiségi jog és egyes személyhez fiiz6d6 jogok

+ Titokvédelem és adatvédelem

* A személyhez fliz6d06 jogok megsértésének szankciodi

DOLOGI JOG 6 ora

» Birtok Birtok, birtokvédelem, jogalap nélkiili birtoklas

* Tulajdonjog A tulajdonjog altalanos szabalyai A tulajdonjog targyai, tartalma, védelme
* A tulajdon megszerzése

» Korlatolt dologi jogok zalogjog, hasznalati jog

» A tulajdonjog alapvet6 alkotmanyos Osszefliggései

A GAZDALKODO SZERVEZETEK 4 6ra

+ Jogtorténeti eldzmények
» Térsulasok, tarsasagok, kiilonos tekintettel a gazdasagi tarsasdgok alapitasara, nyilvantartasba
vételére, mikodésére és torvényességi feliigyeletére.

A GAZDALKODO SZERVEZETEK
* egyéni vallalkozas, egyéni cég, egyszemélyes kft.
* egyéb gazdalkodo szervezet
*  (Cégbirdsag eljarasai
A GAZDALKODO SZERVEZETEK ES AZ ALLAMHAZTARTAS KAPCSOLATA 4 6ra

+  Kozbevételek, Koltségvetési tamogatasok, Allami Szamvevdszék, Koltségvetési Tanacs,
KEHI.

A GAZDASAGI VERSENYJOG FOBB SZABALYAI ES INTEZMENYEL 4 6ra
(Versenyjogi alapismeretek)

GAZDALKODO SZERVEZETEK ES A KOZIGAZGATAS KAPCSOLODO PONTJAI 4
ora

» A kozigazgatas szervezeti kérdéset, alapelvei.
+ Kozigazgatasi rendtartas.

+ Azgyfél és az eljard hatosag jogallasa.

* Az alapeljaras.

* A kozigazgatasi hatarozat.

» Jogorvoslati eljarasok.

* Végrehajtasi eljaras a kozigazgatasban.

A KOTELEM A KOTELEM KELETKEZTETO TENYEK A GAZDALKODO
SZERVEZETEK SZERZODESES KAPCSOLATAI 6 6ra
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* A szerzddési jog alapelvei, a szerzddés megkotése, értelmezése

* A szerzOdés érvénytelensége

» Birosagi eljarasban nem érvényesithetd kovetelések

* A szerzOdés teljesitése, a szerz0dés megsziintetése, a szerzOdésszegés
* A szerzOdés megerdsitése €s modositasa

AZ EGYES SZERZODESEK, KULONOS TEKINTETTEL:
tulajdonatruhdzo szerzédésekre,

vallalkozasi tipusu szerzddésekre,

megbizasi tipusu szerzddésekre,

hasznalati szerzodésekre.

A MUNKAJOG ALAPINTEZMENYEI 8 6ra

*  Munkatigyi kapcsolatok, munkaviszony létesitése, megsziinése.
* A munkavégzés szabalyai.
« Jogorvoslat.

A GAZDASAGI BUNTETOJOGI ALAPISMERETEK 6 Ora
kulonos tekintettel

* apénzmosas,
« avagyon elleni-, a koltségvetést karosito-,
* a gazdalkodas rendjét sértd blincselekményekre.

GAZDASAGI SZABALYSERTESI ALAPISMERETEK

A  GAZDALKODO SZERVEZETEK PENZUGYI REORGANIZACIOJA. A
CSODELJARAS, A FELSZAMOLASI ELJARAS 6 6ra

» A gazdalkodo szervezetek felszamolasa.
* A gazdilkodoszervezetek jogutdd nélkiili és jogutodlassal torténd megsziinése.

V1. Kimeneti kovetelmények

a. Agazati alapoktatas szakmai kovetelményei

Tudatosan hasznalja a gazdasagi élettel kapcsolatos alapfogalmakat, felismeri a gazdasagi élet
szereplOit, azok kapcsolatrendszerét. Megadott szempontok alapjan meghatarozza a csaladi
haztartas feladatait, bevételeit és kiadasait, megtervezik a haztartds pénzgazdalkodasat.
Magabiztosan tesz kiilonbséget a vallalkozas belso €s kiilso érintettjei €s azok érdekeltségi rendszere
kozott. Ertelmezi a munkavallalok kapcsolatit a vallalkozassal, feltirja a munkaviszony
l1étesitésének fontosabb elemeit, azonositja a munkaszerz6dés formai és tartalmi elemeit.
Osszehasonlitja a vallalkozasi formdkat, vallalkozasok alapitdsat, miikodését, megsziinését.
Megadott szempontok alapjan képes kivalasztani a legmegfelelobb vallalkozasi format.
Megfogalmazza az egyéni vallalkozas alapitasanak feltételeit, az alapitds modjat. Meghatarozza a
vallalkozéasok gazdasagi feladatait, elkészit alapvetd gazdasdgi szamitasokat és értelmezi a kapott
eredményeket. Ismeri a leltar készitésének folyamatat, szabdlyait, a leltarozas soran alkalmazando
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bizonylatokat és azok hasznélatat. Ertelmezi a kiilonboz6 adozasi alapfogalmakat, érti az alapvetd
adonemek Iényeggét.

Hasznalja a vallalkozds mikodéséhez sziikséges tigyfélkapu szolgaltatasokat. Bekapcsolddik
online ligyintézés folyamataba. Haszndlja a felhdszolgaltatdsok altal biztositott lehetdségeket,
létrehoz, moddosit dokumentumokat. Adott szitudcidonak megfeleléen tudatosan alkalmazza a
viselkedéskultira elvarasainak megfeleld kapcsolattartasi szabalyokat. Kezeli a vallalkozas adatait,
rogziti, tarolja azokat az eldirasoknak megfeleléen. Megbizhato adatforrasokat hasznal. Szakmai

utmutatasnak megfelelden elkésziti a hivatalos dokumentumokat. Minden teriileten
kornyezettudatos magatartasra torekszik.
Sorsza Készségek, E‘lvart L, (")mill()séig és
, £ Ismeretek viselkedésmédok, o, =
m képességek Ly felel6sség mértéke
attitiidok

1 Bemutatja a Azonositja a gazdasagi Torekszik a gazdasagi Egyiittmikodve
gazdasagi élet ¢let szerepldit, ismeri szereplok kozotti masokkal azonositja
szerepléit és jellemzdiket. kapcsolatok a gazdasagi szereplok
kiilonbséget tesz Megérti a szereplok megértésére, kozotti kapesolatokat.
azok érdekeltségi kozotti tizleti, érdeklodik ezen
rendszere kozott. pénziigyi kapcsolatok kapcsolatok

gazdasag miikddésére gazdasagra gyakorolt

gyakorolt hatasat. hatésa irant.
Torekszik arra, hogy
megeértse a gazdasagi
folyamatok
kornyezetre gyakorolt
hatasat, a negativ
kornyezeti hatasok
csokkentésének
sziikségességét.

2 Bemutatja a Megnevezi a Figyelemmel kiséri a Onall6 véleményt
munkaviszony munkaviszony munkaviszony formal a szerz6dés
létesitésének létesitésének 1étesitésére vonatkozo elfogadasarol vagy
fontosabb elemeit, jogszabalyi (formai és jogszabalyok elutasitasarol.
feltételeit és a tartalmi) feltételeit. valtozasat,
munkaszerzodés elkotelezett a
formai és tartalmi szabalyos
kovetelményeit. foglalkoztatasban.
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Osszehasonlitja a
vallalkozasi
formakat, megadott
szempontok alapjan
kivalasztja a
legalkalmasabb
szervezeti format az
adott tevékenységi
profilhoz.

Munkaja soran
felhaszndlja a
vallalkozésok
alapitasara,
mukodésére,
megsziinésére
vonatkozo
jogszabalyi
el6irasokat.

Erti a vallalkozasi
formak kozotti
kiilonbségeket,
elényoket és
hatranyokat.

Ismeri a vallalkozasok
alapitasanak,
miikddésének és
megsziinésének
szabalyait.

Torekszik a
vallalkozasokkal
Osszefiiggd szabalyok
helyes és
normakoveto
alkalmazasara.

Onall6 javaslatot
fogalmaz meg egy
szakmai Otlet
megvalositasara
legalkalmasabb
vallalkozasi formara.

Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval €s
miukodtetésével
kapcsolatos
adminisztrativ
teenddket.

Ismeri a vallalkozas
alapitasanak
dokumentumait, tudja
az ligyintézés modjat,
helyét, feltételeit.

A vallalkozas
alapitdsa soran
elfogadja a relevans
jogszabalyi
eléirasokat.

Ugyintézéi feladatait
a szakmai tmutatas
alapjan végzi.

Megfogalmazza az
egyéni vallalkozas
alapitasanak
feltételeit és az
alapitas modjat.

Ismeri az egyéni
vallalkozas jellemzdit,
a vallalkozas
alapitasaval,
mitkodésével és
megsziintetésével
kapcsolatos szakmai és
jogi informacidkat.

Igénye van az egyéni
vallalkozasokkal
kapcsolatos feladatok
és Osszefliggések
helyes felismerésére.

Onallé véleményt
alkot arrdl, hogy egy
szakmai Gtlet
megvalositasahoz
alkalmas forma-e az
egyéni vallalkozas.

Alapvet6 statisztikai
szamitasokat végez
és az eredményeket
értelmezi.

Viszonyszamokat,
kozépértekeket
szamol. Erti és
értelmezi a kapott
eredményeket, s a
kozottiik fennallo
Osszefliggéseket.

Torekszik a
megbizhat6 adat- és
informacioforrasok
hasznalatara.

Felelosséget vallal
sajat szamitasainak
eredményeiért.

Adatokat szolgaltat a
statisztikai bevallas
elkészitéséhez.

Ismeri az alapvetd
statisztikai
szamitasokat,
viszonyszamokat €s
kozépértékeket. Ismeri
az elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer hasznalatat.

Torekszik a
megbizhat6 adat- és
informacioforrasok
hasznalatara.

Felelosséget vallal
sajat szamitasainak
eredményeiért.

81




Hasznalja sajat és a
vallalkozas ligyeinek
intézés¢hez
rendelkezésre 4116
iigyfélkapu és online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, e- felvételi,
erkdlcsi bizonyitvany

Ismeri az tigyfélkapu
és az online iigyintézés
elényeit.

Torekszik az
igyfélkapu és az
online szolgaltatasok
nyujtotta lehetdségek
mind szélesebb
korének hasznalatara.

Onéalléan hasznalja az
igyfélkaput és
utasitas alapjan
elvégez online
iigyintézési
miiveleteket.

igénylés stb.).

9 Elvégzi a Ismeri a leltar A leltarozés soran Betartja a leltarozasi
feladatkorébe tartozo készitésének torekszik a preciz folyamatra vonatkozd
leltarozasi folyamatat, szabalyait, munkavégzésre. utmutatasokat.
feladatokat, hasznalja a leltarozas soran
az ezekhez eldirt alkalmazandé
bizonylatokat. bizonylatokat és azok

hasznalatat.

10 Elékésziti a Ismeri a leltarozas Torekszik a Onélléan végzi a
leltarozas dokumentumait. leltarozassal leltarozas egyes
dokumentumait, részt Ismeri a leltarozas Osszefiiggd feladatok részfeladatait.
vesz a leltarozas menetét, lebonyolitasi pontos elvégzésére.
lebonyolitasaban. rendjét, a sziikséges

bizonylatokat.

11 Csaladi koltségvetést Ismeri az online banki Kritikusan szemléli a Onalléan intézi az
készit. Megtervezi a szolgaltatasok korét. kiilonboz6 életvezetéséhez
sajat céljai eléréhez forrasokbdl szarmazo kapcsolodo fizetési
sziikséges hitelintézeti feladatokat.
bevételeket. ajanlatokat.

Megtervezi egy
csaladi projekt
megvalositasanak
finanszirozasat.
Hasznalja az online
banki
szolgaltatasokat.

12 Ertelmezi a Ismeri az ad6zas Belatja az adoval Betartja az adoiigyi
kiilonb6z6 adozasi alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyokat.
alapfogalmakat. alapvet6 adénemeket. szabalyok
Erti az alapvetd kovetésének
adonemek Iényegét. fontossagat.

13 Kozosen dolgozik Ismeri a Elkotelezett a Uj felhGszolgéltatasi
felho felhészolgaltatasok felh6szolgaltatasok megoldasokat
szolgaltatasokban mitkodését, a kozos alkalmazasa irant. kezdeményez.
tarsaival. dokumentum kezelés Elényben részesiti a

Dokumentumot hoz
1étre, modosit,
megosztott
dokumentumokat
kezel.

hasznalatanak
szabalyait. Munkaja
soran hasznalja a papir
neélkiili
kommunikacios
formakat.

kornyezettudatos
magatartast.
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14 Ismeri az irodai
Irodai szoftvereket igyviteli szoftvereket, . L. A szakmai el6irasoknak
; . . . Figyelemmel kiséri . o
hasznal. Betartatja a a levelezés, az iigyirat- aziievviteli megfelelden végzi a
munka-, vagyon-,tliz- és szerz6déskészités gy levelezési és tigyirat-
. . R . folyamatokat -
, balesetvédelmi és kovetelményeit, i i o kezelési feladatokat a
e . timogat6 technikai . S
egészségiigyi valamint az .. , kornyezeti hatasok
s . Y ujdonsagokat. o
eléirasokat. iratmegOrzés figyelembe vételével.
szabalyait.
15
Ismeri a vakiras Torekszik tartalmi és ..
A dokumentumokat a , , ) , A tizujjas vakiras
L. L, modszerét, amelyet formai szempontbdl i i ,
tizujjas vak-iras , , L., modszerével a szokasos
, s hatékonyan hasznala egyarant igényes 1w . 11n
modszerével allitja . s idGtartam alatt 6nalldan
. dokumentumkészités dokumentumok .. .
eld. ) o végzifeladatait.
soran. készitésére.
16 Az el6irasoknak A szamitogépet,
megfeleléen kezeli a illetve a mobil IT
véllalkozas adatait, eszkozoket Nyitott az Gj o
. e g 1 szakszeriien L A rendelkezésre allo
rogziti, tarolja azokat. bt adatkezelési, .
. , hasznalja a . rer i1 kereteken beliil 0j
Munkéja soran hata rogzitési, tarolasi ]
bizhat6 meghatarozot modszerek megoldasokat
me o r et
g ’ hlbahatarqn beliili < kezdeményez az
adatforrasokat adatbevitelre. alkalmazésara, g
e . . adatkezelési,
hasznal. Kivalasztja a Alkalmazza a figyelemmel a et ot r 1.
i o . . : . . adatrogzitési és tarolasi
rendelkezésre 4116 legfontosabb irodai kornyezetvédelmi L
. e . . s feladatok megoldasara.
informaciok koziil a programokat, ismeri eléirasokra.
munkéjahoz azok alkalmazasi
sziikségeseket. teriileteit.
17 Elkotelezett a pontos
. és szabalyos
Szakmai ’y ]
| i munkavégzés
utmutatasnak . . .
B . Irodai mellett. Torekszik . .,
megfeleldenelkésziti L Vezetdi utasitas alapjan
- ) dokumentumokat allit arra, hogy az egyes e et
a vallalkozas o . i elkésziti asziikséges
e elé (hivatalos levelek, projektek tervezése,
miik6déséhez ., o o ) dokumentumokat.
., . ajanlatkérés stb.). megvalodsitasa soran
sziikséges hivatalos ; . .
a kisebb kornyezeti
dokumentumokat. , e
hatéssal jaro
lehetGséget valassza.
18 Adott szituacionak Ismeri a hétkdznapi és Képviseli és Onalléan, feleldsséggel

megfelelden
alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturalt szabalyait.

gazdasagi életben
hasznalatos
viselkedéskultura
alapvet6 szabalyait.

tudatosan alkalmazza
szituaciohoz
igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas
szabalyait. Magara
nézve is kotelezonek
tartja az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.

hasznalja a megtanult
szabalyokat, a kapott
észrevételek,
visszajelzések alapjan
folyamatosan fejleszti
sajat viselkedéskulturajat
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b. Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Sor- Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és

szam képességek viselkedésmédok, felelosség

attitiidok mértéke

1 Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a
vallalkozasok vallalkozasok szamviteli, | vallalkozasokkal vallalkozasok
gazdasagi feladatait. pénziigyi, ad6zasi, Osszefliggd gazdasagi gazdasagi

tigyviteli feladatait. feladatokat. miiveleteinek

Felismeri a koztiik 1év6 intézésére

Osszefliggéseket. vonatkoz6
szabalyokat.

2 Rendszerezi a Csoportositja a Elfogadja a Betartja a
vallalkozés vagyonat vallalkozas vallalkozésok vagyontargyak

vagyontargyait. Ismeri a | vagyonaval kapcsolatos | mérlegtételekbe
vallalkozas életében jogszabalyi eldirdsokat. | torténd
betdltott szerepiiket. besorolasanak
Felsorolja a szabalyait.
mérlegtételeket. A

vagyontargyakat

elhelyezi a mérlegben.

Erti a mérleg

Osszefliggéseit.

3 Konyvelési Ismeri a kdnyvelés Elfogadja a Vallalja a
feladatokat lat el szabalyait, a konyvelésre vonatkozo | felelosséget
konyveloprogram vallalkozas helyi eléirasokat és helyi konyvelési
segitségével a szamviteli rendjét. szabalyokat, tevékenységéért.
vallalkozas valamint felettese
szabalyzatanak ellendrzését.
megfelelden.

4 Adatokat szolgaltat a Ismeri a szamviteli Elkotelezett a Feleldsséget
szamviteli beszamolo fajtait, szamviteli beszamolo vallal a szamviteli
beszamolo annak részeit és a pontos beszamolbohoz
elkészitéséhez. részek kozotti elkészitése mellett. szolgaltatott

Osszefliggéseket. adatokért.
Tudja, melyik részt

milyen

informaciokbol lehet

elkésziteni.

5 Gazdasagi Ismeri és alkalmazza Elfogadja konyvelés Onalléan végzi a
eseményeket a kontirozas és a szabalyait. Sziikség kontirozast, a

kontiroz, vezeti a
fokonyvi és az
analitikus
nyilvéantartasokat,
konyvviteli
feladasokat készit,
egyeztet.

fokonyvi konyvelés
szabalyait. Ismeri a
nyilvantartasok
rendszerét és
sajatossagait, az
alkalmazott
bizonylatokat, azok
kapcsolatat.

esetén belsd
ellenorzést
kezdeményez.

fokonyvi
konyvelést és a
feladasokat, a
nyilvantartasok
vezetését.
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Ellatja a vallalkozas
adokotelezettségéhe

Ismeri a vallalkozast
érint6 ado- és

Belatja a bevallasi és
befizetési

Szakmai iranyitas
mellett végzi a

z kapcsolodo jarulékfizetési hataridok betartdsanak | bevallasi és

elektronikus kotelezettségeket. Tudja | fontossagat. befizetési

igyintézési a bevallasi és befizetési feladatokat.

feladatokat. hataridéket. Ismeri a

Kezeli a bevallasi

nyomtatvany-kitolté nyomtatvanyokat.

programot.

Kitolti a megfeleld

bevallasi

nyomtatvanyt.

Kapcsolatba 1ép az

igyfélkapuval.

Elektronikusan

elkiildi a

nyomtatvanyt.

Betartja a munka-,

vagyon-, tliz-,

balesetvédelmi és

egészségiigyl

eléirasokat.

Bemutatja a Tisztaban van a Erdeklédik a Vezet0i utasitas

vallalkozasok, vallalkozasok és vallalkozasok és alapjan vesz részt

hitelintézetek és hitelintézetek, illetve hitelintézetek, a vallalkozas, a

pénziigyi pénziigyi illetve pénziigyi hitelintézetek,

vallalkozasok vallalkozasok kozotti vallalkozasok kozotti illetve pénziigyi

kapcsolatat. kapcsolat kapcsolatok irant. vallalkozasok
tartalmaval, alapvetd kozotti kapcesolat
sajatossagaival. alakitasaban.

Ertelmezi a Ismeri a bankiigyletek Kritikusan szemléli a Onalléan intézi a

bankiigyleteket és a fogalmat, fajtait, a kiilonboz6 forrasokbol | munkajahoz

pénziigyi kiilonboz6 bankiigyletek | szarmazo kapcsolodo

szolgaltatasokat, (aktiv, passziv, semleges) | hitelintézeti fizetési

beazonositja a jellemzdit, jelentdségét. ajanlatokat. feladatokat.

pénzforgalommal Ismeri a pénziigyi

kapcsolatos szolgaltatasokat

eseményeket. (pénziigyi

szolgaltatasok és
kiegészitd pénziigyi
szolgaltatasok).

Ismeri a pénzforgalom
altalanos szabalyait, a
fizetési szamlak fajtait.
Tudja az

alapvetd fizetési
modokat.

Vezeti a hazi
pénztart és
rendszerezi,
nyilvantartja,
ellendrzi a
dokumentumokat.

Ismeri és betartja a
hazipénztar
vezetésének jogszabalyi
elbirasait.

Torekszik a
hazipénztarra
vonatkozo
szabalyok pontos
betartasara.

Onalléan végzi a
hazipénztar
kezelését.
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10 El6késziti a banki Ismeri a banki Szem el6tt tartja az Szakmai

utalasokat. bizonylatokat és az utalasi hataridéket. feliigyelet mellett
iigyintésre hasznalt végzi a banki
elektronikus banki utalasokat.
feliileteket.

11 Kapcsolatot tart a Ismeri a Elfogadja a Betartja a
vallalkozas pénzforgalmi pénzforgalmi pénzforgalmi
pénzforgalmi szolgaltatokat és a szolgaltatoval szolgaltatoval
szolgaltatojaval. hivatali kapcsolatos folytatott

kapcsolattartas egylittmikodési kapcsolattartas
szabalyait. szabalyokat. szabalyait.

12 Nyilvantartja a Ismeri a szigort Szem el6tt tartja a Az eldirasoknak
pénziigyi szamadasu bizonylatok szamviteli és az adozas | megfelelden
bizonylatokat. nyilvantartasi szabalyait. | rendjére, valamint a vezeti a pénziigyi

bizonylatok nyilvantartasokat.
nyilvantartasara

vonatkozo

jogszabalyi normakat.

13 Kiilfoldi gazdasagi Ismeri a nemzetkozi Belatja a nemzetkozi Vezetdi utasitas
igyletek soran pénziigyekkel pénziigyekkel alapjan betartja a
kiszamolja a valuta, kapcsolatos kapcsolatos szabalyok devizagazdalkoda
deviza tigyletek alapfogalmakat. kovetésének si szabalyokat.
arfolyamvaltozasain fontossagat.
ak hatasat.

14 Hasznalja a Ismeri a biztositassal Kritikusan szemléli a Onalléan alkot
kiilonboz6 kapcsolatos kiilonboz6 adekvat
biztositasi agak alapfogalmakat és biztositasi ajanlatokat. kérdéseket a
szolgaltatasait. megkiilonbozteti az élet- biztositasi

és nem termékekkel
életbiztositasokat. kapcsolatban.

15 Vezeti a vevoi és Tisztaban van a vevok és | Elkotelezett a Szakmai iranyitas
szallitoi szallitok nyilvantartasi nyilvantartasok mellett végzi a
nyilvantartasokat. rendszerével. elvarasok szerinti nyilvantartasok

vezetése mellett. vezetését, a
hataridék
figyelését,
valamint a bejovo
szamlak tartalmi
és alaki
megfeleldségének
vizsgalatat.

16 Szamlazé Tudja a A szamlak készitése Szakmai iranyitas
programok szamlakiallitas soran szem eldtt tartja | mellett végzi a
segitségével szabalyait, az a hatér.id('iket,, o szamlazasi és
szamlazasi, valamit adohatosaghoz \,/alarr,n.nt a sza’mV1tell adatszolgaltatassa

L o L, és adojogszabalyok
a kapcsolodo torténd bejelentés és vonatkozé normait. | kapcsolatos
adatszolgaltatasi adatszolgaltatas Munkéja sorén a feladatokat.

feladatokat lat el.

modjat. Ismeri a gépi és
kézi szamla

tartalmi és formai
kellékeit.

kornyezettudatos
magatartast tartja szem
elott.
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17 Kezeli az egyes Ismeri a vallalat palyazati | Elfogadja a Egyiittmiikddve a
projektekhez lehet6ségeit. Tudja hataridéket és az csapattagokkal
kapcsolodo rendszerezni a palyazati elszamolas latja el a projektek
iratanyagokat, dokumentaciokat. kovetelményeit. és palyazatok
dokumentumokat. tevékenységeit.

18 Pénz- és Megérti a Kritikusan szemléli a Masokkal
hitelmtiveletekkel megtakaritasok és megtakaritasi és egylittmikodve
kapcsolatos iigyeket hitelezések hitelezési vesz részt a
intéz. sziikségességét. ajanlatokat. hitelezési
Jelen és jovo érték igyletekben.
szamitast, illetve
torlesztési tervet
készit,
gazdasagossagi
mutatokat szdmol.

19 Adatokat szolgaltat a Ismeri a finanszirozasi Belatja a Felelosséget vallal
finanszirozasi dontésekhez sziikséges megbizhatd a szolgaltatott
dontésekhez. informacioforrasokat. informacioforrasok adatok

fontossagat. megbizhatosagaér
t

20 Vezeti az értékpapir, Ismeri az értékpapirok Elfogadja az Betartja és
a valuta és deviza fajtait, kibocsatasuk, értékpapir-, valuta- és betartatja az
nyilvantartasokat. nyilvantartasuk modjat. deviza- értékpapir-,
Elvégzi az Ismeri az nyilvantartasokra valuta- és deviza-
értékpapir, valuta és arfolyam és hozam vonatkozo szabalyokat. | nyilvantartasokra
devizamtiveletek szamitas modjat. vonatkoz6
pénziigyi és Ismeri a valuta- és szabalyokat.
tgyviteli devizaarfolyamokat.
lebonyolitasat.

21 Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az Munkéja soran
adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, az adatszolgaltatasra, betartja az
adatkezelésre és az adatkezelésre és az adatkezelésre és az adatszolgaltatas-ra
informaciobiztonsa informaciobiztonsagr a informaciobiztonsag ra | , az adatkeze-lésre
gra vonatkozo vonatkoz6 szabalyokkal. | vonatkozd és az
szabalyokat. valtozasokat. informaciobiztons

agra vonatkozo
el6irasokat.
A munkavégzés Ismeri a munkavégzéssel
soran be:[artj a ?1 kapcsolalrtos ' Elkbtelezett a Felelc’issé’get vallal
munkavédelmi, munkavédelmi, . , O6nmaga és

22. P . . . biztonsagos .
tlizvédelmi és tlizvédelmi és c, munkatarsai

. , . . , . munkavégzés mellett. . . .
kornyezetvédelmi kornyezetvédelmi biztonsagaért.
szabalyokat. szabalyokat.

C. Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes

teljesitése.

d. Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezeése
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Gazdasagi interaktiv alapvizsga

A vizsgatevékenység leirasa

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.
e 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszer.

e Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag mitkddése és szerepldi témahoz, 2 db kérdés iigyviteli,
levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok mukodése, adozasi
alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

e K¢érdés tipusa:

o feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitdsok, események
sorrendjének megallapitdsa, ok-okozati Osszefliggések, eltérések, azonossagok, tablazat
kitoltése vagy kiegészitése, hianyzé elemek, kapcsolatok kiegészitése),

o feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez kapcsolddo
esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam:

60 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

e A vizsgatevékenység az dgazati alapvizsgan beliil 40 %.

o Az ¢rtékelés javitasi-értékelési utmutatd eldirasai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhat6 pontszamokat a javitasi-értékelési utmutato tartalmazza. Teljes pontszam csak
a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

e A javitds sordn a feleletalkotas tipusti kérdéseknél részpont adhatd, de az utmutatdban
meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthat6. Ha a feladatnal tobbféle megoldas lehetséges,
akkor a javitasi Gtmutatoban kozolt eljarastol eltéré megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes pontszam legaldbb
40%-4t elérte.

A sikeres vizsga feltétele, hogy a tanuld a gazdasagi interaktiv alapvizsga soran a Redmenta
program feladattipusait és pontozasi rendszerét ismerje és biztonsaggal alkalmazza — erre a szakmai
orak soran az oktatok felkészitik tanuldinkat.

e. Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:

Gazdasagi gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirasa

Szamitogép alkalmazasaval legalabb hat kiilonb6z6 feladatot old meg a tanulo.

Lehetséges feladattipusok:

e bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitdltése,
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e cgyszerli statisztikai elemzési eszk6zOk hasznélata, statisztika szamitasi feladatok
viszonyszadmok ¢s kozépértékek témakorbol, kapott eredmények értelmezése,

e koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitési feladatok,

e leltarozas bizonylatainak kitoltése, 6sszesités elvégzése, leltarozas eredményének
megallapitasa,

e hivatalos munkatigyi irat (munkaszerzddés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositasa,

o levél irasa

e hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tigyfélkapu hasznalata, elektronikus
ligyintézés

e kapcsolattartas szabalyai tizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idotartam:

90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

e Az Osszes pontszam — a feladatok kozott egyenld aranyban oszlik meg. A vizsgatevékenység
aranya az agazati alapvizsgan beliil: 60 %.

mror

e Az értékelés javitasi-értékelési utmutatd eldirdsai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes pontszam legalabb 40
%-at elérte.

A sikeres vizsga feltétele, hogy a gazdasagi gyakorlati alapvizsga feladatait MS Word programban
meg tudja oldani —erre a 9-10. évfolyamon a Digitalis alkalmazasok és Digitalis kultara tantargyak
tanuldsa soran késziil fel.

f. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli ligyintézd

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a
vizsgakozpontnak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal. A
vizsgakdzpont a portfolio leadasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

Valamennyi el6irt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Szakmahoz k6tddo tovabbi sajatos kovetelmények: -

g. Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakmai ismeret

A vizsgatevékenység leirasa:
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A vizsgatevékenység sordn jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kovetkezd tanulasi
eredmények:

e Vallalkozasok gazdalkodasi feladatai tanulasi eredményei
- vallalkozasok gazdasagi feladatainak (termelés, szolgaltatas jellemzése,
mindségbiztositas  szerepe)  értelmezése, innovacié  Szerepe a
vallalkozéasoknal
e Gazdalkodo szervezetek pénziigyi feladatai tanulasi eredményei
- pénziigyl rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatdsok, belfoldi és
nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasdval kapcsolatos fogalmak,
események értelmezése
- ¢értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése
- Dbiztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az ¢€let- és nem ¢letbiztositasok
megkiilonboztetése
- jovoérték szamitassal, jelenérték szamitassal kapcsolatos feladatok felismerése
- befektetési szamitasi feladatok felismerése
- értékpapir hozam, arfolyamszamitasi feladatok helyes megoldasanak
felismerése
- afinanszirozashoz kapcsolodo fogalmak, formai
e Gazdalkod6 szervezetek szamviteli feladatai tanulasi eredményei
- mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak
- eredménykimutatassal kapcsolatos fogalmak
- szamviteli beszamolo6 részei, informaciotartalma
- gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése,
felismerése,kiegészitése
e Adbzashoz kapcsolodd ismeretek a gazdalkodd szervezeteknél tanulasi
eredményei
- adonemekhez kapcsolodo ismeretek

Feladattipusok:

e Feleletvalasztas (igaz-hamis, egyszeres-, tobbszoros feleletvalasztas, parositas, csoportositas,
sorrendbe rendezés, numerikus érték megadasara alapul6 kérdés tipus) az alabbi témakdrokbol:

vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgéltatasok,
belfoldi és nemzetkozi pénzforgalom lebonyolitasaval, biztositassal kapcsolatos fogalmak,
események értelmezése, értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzoéinek megkiilonboztetése,
finanszirozasi formak felismerése, azok lehetséges modjai, torlesztd tervhez kapcsolddo
ismeretek, dontési helyzetek, adozasi fogalmak, gazdasagi események, mérlegkészitéshez,
eredménykimutatashoz kapcsolodo fogalmak.

e Szamitasos, feleletalkotasi feladatok [Hidnyos mondat kiegészitése, gazdasagi események
konyvelése (targyi eszkozokkel kapcsolatos elszdmoldsok, vasarolt készletek, jovedelem-
elszamolas, koltségelszamolas, sajat termelésii készletekkel kapcsolatos elszamoléasok, pénziigyi
¢és hitelmiiveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolédsok, eredmény megéllapitasa).
Finanszirozasi alternativakhoz kapcsolodo, valuta-, deviza miiveletek, dontési helyzetek és rovid
pénziigyi, ado, szamviteli témaju esettanulmany értelmezése feladatok megoldasa. Jovoérték és
jelenérték szamitas, befektetési és finanszirozasi dontések, értékpapirokkal kapcsolatos szamitasi
feladatok felismerése.].

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer 4ltal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valaszokat.
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A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idotartam:

120 perc

A vizsgatevékenység aranva a teljes szakmai vizsgan belil:

30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga osszeallitott javitasi-értékelési ttmutatojaalapjan
torténik. Az értékelés %-os formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd dsszes pont-szam
legalabb 40%-at elérte.

A négy tanulasi egységbdl egybefiiggd feladatsor késziil, ahol a vizsgatevékenységenelérhetd
maximalis pontszam az alabbiak szerint oszlik meg.

Vallalkozasok gazdasagi feladatai: 15%
Gazdalkodo szervezetek pénziigyi feladatai: 35%
Gazdalkodo szervezetek szamviteli feladatai: 35%
Adozashoz kapcsolddo ismeretek a gazdalkodo szervezeteknél: 15 %

h. Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 projektfeladat
A vizsgatevékenység leirdsa:

A vizsgatevékenység A), B) és C) vizsgarészeket tartalmaz

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési rendszer, pénziigyi,
készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozaskonyvelésének nyitasa, és
gazdasagi eseményeinek fokonyvi €s analitikus elszamolasa feladatlap alapjan az alabbi
témakorokbdl: nyitas, nyitds utani rendezés, szamlak analitikus rogzitése, bankbizonylat rogzitése,
pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, () dolgozo6 rogzitése és bérszamfejtése (hatdrozatlan
idejli munkaviszony és hatarozott idejii (megbizasos) munkaviszony), készletek analitikus
nyilvantartasa, targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata: 3 nyomtatvany kitoltése a kovetkezo témakorokben,
valamint a hozzajuk kapcsolodo szamitasi feladatok elvégzése:

- A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatair6l szolo bejelentd és

valtozasbejelentd adatlap (T1041)

- Bejelent6 és valtozasbejelent6 elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkoztatasrol szolo
2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1- jét kovetden Iétesitett
egyszerusitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

—  Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatisokkal Osszefliggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

- Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatobnak nem mindsiild egyéni vallalkozo ¢és a
mezogazdasagi Ostermeld szocidlis hozzajarulasi ado és jarulékkotelezettségeirdl (58-as)
bevallas

- Atvezetési és kiutalasi kérelem az addoszamlan mutatkozé talfizetéshez (ATVUT17-es
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C)

bevallas)

Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszertsitett kdzteherviselési hozzéjarulas,
a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (évszamSZJA)
Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltato, kifizet Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz(M30-as
bevallas)

Bejelent6 lap a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol (T1011U-s bevallas)
Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipariizési adorol allando jellegii ipartizési tevékenység esetén
(HIPAK)

Adatlap munkaltatotol szarmazo jovedelemr6l, az ado és adodelbleg levonasarol a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

A kisad6zo6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

Nyilatkozat a nulla értékadata bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

GJADO (Adatlap a gépjarmtiadoval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy
szlineteltetés igénybevételének bejelentésé¢hez)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szdmonkérhetd, ha id6kdzben mas szamvagy
elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

Portfolio bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyamon, vagy a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben
résztvevd a tanulmanyi id6 alatt késziti el a digitalis portfolidt (a tovabbiakban: portfolio),
amely bemutatja egyéni tanulési utjat és személyiségének fejlodését. A portfolid kotelezd és
valaszthat6 elemeket tartalmaz.

A portfolio céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatdéval kozdsen, a tanulmanyi
1d6 alatt kell egyeztetni.

Az egységbe szerkesztett portfoliot a vizsgakozpont altal megjelolt tarhelyre kell feltdlteni.
A vizsgakozpontnak biztositania kell a vizsgabizottsadg részére a portfoliok attekintésének
lehetdségét a Portfolio bemutatasa vizsgarész megkezdése elott. Az egységbe szerkesztett
portfolio minimalis tartalma az 6néletrajz, legalabb hat kidolgozott szakmai portfolio téma
¢és a vizsgazo altal irt reflexio.

A portfolio tartalma:

Kotelezd elemek a szakmai tartalomhoz:

egy vallalkozas szervezetének, kiils6-bels6 kornyezetének bemutatasa

egy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatasa (személyi jovedelemado, helyi
ado6, gépjarmiiado és jarulékok)

egy vallalkozas adozasi tevékenységének bemutatdsa (pl. jovedelem tipust ado, altaldnos
forgalmi ado, cégautd ado, stb.)

egy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések, pénziigyi
dontéseihez kapcsoldodd finanszirozéasi lehetdségei (pl. hitelezési eljards bemutatisa
toketorlesztési feltételekkel, specidlis finanszirozas -lizing, faktoralas, bankszamla
valasztas, nemzetkozi fizetési forgalommal kapcsolatos ligyletek, beruhdzasi dontések
bemutatasa gazdasagi szamitasokkal stb.)

értékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik formaja,
melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal vezetett szamla

92



1.1.2
A)
B)
C)

113
A)

B)
C)

1.14

stb.)

gazdalkodd szervezet miikodését bemutatd szamviteli informacio (pl. szamviteli politika
tartalma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolasi kotelezettség, mérleg elemzd
bemutatdsa, eredménykimutatas értelmezése)

Valaszthato tartalmu elemek:

a tanuladsi eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgald, a
tanuld egyéniségét kifejezé — az egyeztetett portfolid-struktiraval 6sszhangban allo — elem
feltoltése, pl.:

egy-egy onallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

vallalt kisel6adas(ok)bemutatasa, dokumentumai és onreflexié megfogalmazasa a reflexios
ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom legkozelebb csinalni stb.)
a felhd-szolgaltatasokban ¢és mobil alkalmazdsokban valé jartassdg bemutatasa,
dokumentalasa (pl. sajat tgyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatas
igénybevétele)

szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentalasa és onreflexiod
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

Onéletrajz, motivacios levél készitése egy allaspalyazathoz

egyéb, a szakképz6 intézmény altal jovahagyott tartalom

A szakiranyu oktatas képzési ideje alatt minden félévben legalabb 2 dokumentumnak
(portfolié elemnek) kell elkésziilnie, kivéve a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités
képzési szakaszat, ahol félévente 3 dokumentum (portfolid elem) elkészitése kotelezd. A
portfolio elemeit a vizsgdz6 — a szakképzd intézmény 4altal elére meghatdrozott
szempontrendszer alapjan — eldadas (prezentacid) formdjaban mutatja be. Az eldadas
minimum 12, maximum 15 diét tartalmaz. Legalabb hat portf6li6 elemet a kotelezd szakmai
tartalommal kell elkésziteni, és az el6adas so- ran ezek koziil legalabb egyet részletesen be
kell mutatni. Az el6adast kovetden a vizsgabizottsag ¢és a vizsgazd szakmai megbeszélést
folytatnak a portfoli6 egy-egy eleméhez kapcsolodoan.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 185 perc

Vizsgarész: Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc

Vizsgarész: Elektronikus bevallas gyakorlata 75 perc

Vizsgarész: Portfolio bemutatasa 20 perc (ebbdl a portfolié bemutatasa 15 perc, a szakmai
megbeszElés 5 perc)

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%

Szamitogépes konyvelés és analitika készitése vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen
beliil: 40%

Elektronikus bevallas gyakorlata vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil: 40%
Portfolio bemutatasa vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil: 20 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az A) és B) vizsgarészek javitasa és értékelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési
utmutat6 alapjan torténik.

A C) Portf6lié bemutatasa vizsgarész értékelésének szempontjai:

Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
A kisel6adas felépitése (megfelelés az elére meghatarozott szempontoknak): 5%
A kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 6sszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata, szakmai kifejezoképesség: 10%

A szemléltetés kreativitasa: 5%

Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 15%
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A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgaz6 valamennyi vizsgarészbol kiilon-
kiilon legalabb 40%-o0s teljesitményt nyujtott. Sikertelen vizsgatevékenység eseténazt a
vizsgarészt kell megismételni, amelynél a vizsgazo teljesitménye nem érte le a 40%-ot.

A tanulok a vizsga soran a Budapesti Gazdasagi SZC altal eldirt RLB konyveldprogram
iskolai kornyezetre kifejlesztett verzidjat, valamint a NAV honlapjardl letolthetd ANYK
nyomtatvanykitoltd programot hasznaljadk. A portfolié elkészitéséhez az MS Office
programjainak felhasznaloi szintli ismerete sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga €s a projektfeladat bemutatasanak teljes idOtartama alatt — irasos
felhatalmazassal bird — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonvyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

Kozponti Szamitogép, illetve mobil 1T-eszk6zok
interaktiv vizsga Internet hozzaférés, Wi-fi
Szamologép, irdeszkdz — a tanulo biztositja

Projektfeladat Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -
eszkozok

Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor

Nyomtato

ANYK

Pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallési, szamlazasi
stb. miiveletek elektronikus intézéséhez sziikséges
alkalmazasok/szoftverek Jogtar

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszdmitani:
Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%

A vizsgan hasznalhatdé segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozd részletes
szabalyok:

Szamitogépes konyvelés és analitika készitése €s Elektronikus bevallas gyakorlata sordn a
feladatban meg kell nevezni a vonatkoz6 jogszabalyrészletet (a hozzéd tartozd képlettel) és —
tajékoztato jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgazok szamitogépes tanteremben
szamitogépen készitik — irdsos felhatalmazassal bird — feliigyeld tanar jelenlétében. Az interaktiv
szamitogeépes vizsgafeladatok lebonyolitdsdhoz minden vizsgazo részére biztositani kell:

® sajat vizsgahelyi utmutatot, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
e virusmentes ¢s a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkdzoket,

e az clektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd keretprogramot,
nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési itmutatdjat,
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e haldzati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas céli hasznalatra.

Az interaktiv vizsgatevékenység és projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan a vizsgazok
munkdjat név szerint archivalni kell (fajl-név szerint), ill. vizsgazok altal elvégzett feladatokat
kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt feladatmegoldéas(oka)t kiilon vizsgazok
szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap
aljan szignoval kell hitelesiteni. A nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését
kovetd 60 percen beliil meg kell torténnie.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidoszakokra vonatkozo
sajatos feltételek:

Az égazatért felelés miniszter utmutatét adhat ki a honlapjan a projektfeladat mindharom
vizsgarészének tartalmara.

A kozponti interaktiv vizsga, valamint a projektfeladatok A) és B) részét célszerli egy
vizsganapon végezni. A portf6lié bemutatasa masik vizsganapon torténjen. A két vizsganap kozott
30 napnal tobb id6 nem telhet el.
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VI11.Oratervek

Technikumi képzés, felmend rendszerii

jogszabalyi hattér:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

Az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium a szakképzési szerkezet fejlesztését szem elott
tartva javaslatot tett az iskolai rendszerti szakképzés mitkodési rendszerére, igy az intézmények
oratervére vonatkozoan is. Az alabbi oratervek e javaslatok alapjan késziltek.

Okleveles technikus osztaly oraterve

9-13.
Tantargyak 9.¢évf. | 10.¢évf. | 11.¢évf. | 12.¢évf. | 13. évf. | raszam
0sszesen
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3 525
Idegen nyelv (csop.) 4 4 3 3 582
Matematika (csop.) 4 4 3 0 489
Torténelem 3 3 2 0 350
Allampolgari ismeretek 0 0 0 1 0 31
Digitalis kultara (csop.) 0,67 0 0 0 0 24
Mesterséges intelligencia 033 12
Ko |alapjai '
ZI5 I Testnevelés 4 4 3 3 0 489
mer
ell | Osztalyfonoki 1 1 1 1 1 175
okt
atas Komplex ’ 3 0 0 0 0 108
természettudomany
Aga,zathoz ka_lpcsolodo o* o o 0* 0* 144
tantargy: (2. id. nyelv)
Erettségire felkészitd
tantargy: (1. id. nyelv) 0 0 2 2 0 134
Pénziigyi €s vallalkozoi
ismeretek (szakmahoz!) 0 1 0 0 0 36
Osszes kozismereti 24 24 19 18 4 3099
oraszam
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Agazati alapoz6 oktatas 8 11 0 0 0 684
Szaklrén}{ﬁrokta‘ﬁés (oklevelfes 0 0 14 16 31 2077
technikusi éraszammal egyiitt)
Szabad orakeret

: 3 1 1 2 0 242
(2. id. nyelv)
Szabad orakeret
(1. id. nyelv) 2 62
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves 0sszes 6raszam 1260 1296 1224 1201 1147 6102
Rendelkezésre allo orakeret/hét 36 36 36 36 36

*9-13. évfolyamon a kdzismereti szabad sav és az agazathoz kapcsolddo tantargyak draszamai az okleveles technikus képzés
kiegészitd szakmai tananyagara, illetve 2. idegen nyelvre hasznalhato fel.

Nyelvi tagozat (nyelvi elokészité +2. idegen nyelv)

9-13.
Tantargyak 9.¢évf.  [10.¢évf. [11.¢évf. |12.¢évf. |13.¢évf. |Oraszam
0sszesen
Magyar nyelv és irodalom (4 5 3 3 0 525
Idegen nyelv (csop.) 4 4 3 3 3 597
Matematika (csop.) 4 4 3 3 0 489
Torténelem 3 3 2 2 0 350
Allampolgéri ismeretek 0 0 0 1 0 31
:§ Digitalis kultara (csop.) 1 0 0 0 0 36
)
= |Testnevelés 4 4 3 3 0 489
0]
£ |Osztalyfonoki 1 1 1 1 1 175
g |Komplex 3 0 0 0 0 108
természettudomany
Aga,zathoz kapcsolodo 0* o o 0* 0* 144
tantargy: 2. idegen nyelv
Eret:[seglre _felkeszno 0 0 9 9 134
tantargy 1. id. nyelv
Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek (szakmahoz!) 0 1 0 0 0 36

97




Osszes kozismerets 24 |24 19 |18 |4 3099
Oraszam
Agazati alapozé oktatés 7 9 0 0 0 576
Szakiranyu oktatés 0 0 14 14 24 1752
(Szz_ait(’fdn‘;’fi‘gret 3* 1* 1* |2x |32 |335/304
(Slz.aib;dn;f;i(/;:ret 2/3 62/93
Tanitési hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves 6sszes 6raszam 1224 1224 1224 1129 1023 5824
Rendelkezésre allo orakeret/hét |34 34 34 34 34

*13. évfolyamon azok a csoportok, ahol angol az 1. idegen nyelv, heti 3+2 angol és heti 3 masodik idegen nyelvi 6rat kapnak.
Német els6 idegen nyelv esetén az 1. idegen nyelv heti 3+3, az angol masodik idegen nyelv heti 2 6ra.

Két tanitasi nyelvii képzés

9-13.
oraszam
Tantargyak 9.évf.  |10.¢évf. |11.¢évf. |12.évf. |13.¢évf. |Osszesen
Magyar nyelv és
irodalom 4 5 3 3 0 525
Idegen nyelv (csop.) 5 4 4 4 3 597
Matematika (csop.) 4 4 0 489
Torténelem 3 3 2 2 0 350
‘g Allampolgari ismeretek* 0 0 0 1 1 67
e,
.g Digitélis kultara (csop.) 0,67 0 0 0 0 24
]
% Mesterséges intelligencia
5 alapjai 0,33 12
= Testnevelés 4 4 3 3 0 489
Osztalyféndki 1 1 1 1 1 175
Célnyelvi civilizacid 1 1 1 1 2 206
Kotelezd komplex
természettudomanyos
tantargy 3 0 0 0 0 108
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Agazathoz kapcsolodd

tantargy: 2. idegen nyelv 0 2 2 0 0 144
Erettségire felkészité
tantargy 1. id. nyelv 0 0 1 1 0 144
Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek (szakmai!) 0 1 0 0 0 36
Osszes kozismereti
oraszam 26 25 20 19 7 3139
Agazati alapozé oktatés 7 9 0 0 0 576
Szakiranyu oktatas 0 0 14 14 24 1752
Szabad orakeret
(2.id. nyelv) 3 1 1 2 3 438
Szabad orakeret
(1. id. nyelv) 1 1 1 103
Tehetséggondozas szakkori
keretben  (torténelem  angol
nyelven)** 1 1 67
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves dsszes 6raszam 1296  [1296  |1224  |1191  |1054  |6061
Rendelkezésre allo orakeret/hét |36 36 36 36 36

*0-10. évfolyamon 2. idegen nyelv valaszthat6 a kozismereti szabad sav és az agazathoz kapcsolodo tantargyak oraszamanak felhasznalasaval,

**Tehetséggondozas, felzarkoztatas 11-12. évfolyamon az angol nyelvii torténelem tantargybol, 12. évfolyamon matematika tantargybol is kapnak
kiilon foglalkozast szakkori keretben. (12./2020. 115.§ alapjan)

A 13. évfolyamon az Allampolgari ismeretek angol nyelvii tantargy.

1.3 Kozismereti helyi tantervek

1. kozponti kerettantervekre épiilo tantervek

A kozismereti helyi tantervek a megegyeznek a gimndziumi kerettantervekkel. Az alabbi linken
elérhetd a magyar nyelv és irodalom, matematika, torténelem, elsé idegen nyelv, masodik idegen
nyelv, digitalis kultara, testnevelés tanterve.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/kerettanterv gimn 9 12 evf

A két tanitasi nyelvli képzés kozponti kerettantervei az alabbi linken érhetdk el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramok
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https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn_9_12_evf
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok

2. Egyéni tantervek

Komplex természettudomany
9. évfolyam
Heti 3 ora

osszesen: 108 ora

A természettudomanyos miiveltség az egyén ¢és a tarsadalom szamara is meghatarozo
jelentdségli. Az egyén tuddsa tarsadalmi szinten szorosan Osszefligg a gazdasagi
versenyképességgel és a szlikebb-tdgabb autonom kozosségek fennmaraddsaval. A globalis
problémak megoldasanak fontos feltétele az allampolgarok természettudomanyos miiveltségen, az
ok-okozati 0Osszefliggések felismerésén alapulo, kritikus és konstruktiv magatartasa. A
kerettantervben leirt program célja, hogy az ember és természet szeretetén és a kdrnyezet ismeretén
alapuld kornyezetkiméld, értékvédd, a fenntarthatosag mellett elkStelezett magatartés
meghatarozova valjék a tanuldk szamara.

A technikum 9. évfolyaman feldolgozésra keriild komplex természettudomany tantargy a
természeti folyamatokkal kapcsolatos ismeretanyagot (azaz az Ember ¢&s természet
muveltségteriiletet, illetve a Foldliink — kornyezetiink természetfoldrajzi részét) targyalja, és az
ehhez kapcsolodo készségeket, képességeket fejleszti.

A tantargy kerettantervének altalanos célkitlizése egyrészt a tanuldk természettudomanyos
miuveltségének, szemléletének komplex modon torténd mélyitése, masrészt a természettudomanyi
jellegli szakmai képzésiik megalapozasa. A kerettanterv a rendszerszintli gondolkodas tamogatasa
érdekében mas tantargyakhoz vald kapcsolddéasi pontokat is tartalmaz. Ez a tartalmi elem a
kiilonbozd milveltségteriiletek, tantargyak kozotti kapcsolodasokra hivja fel a helyi tantervkészitok,
illetve tankonyvirok figyelmét. A dokumentum — jellegénél fogva — széles kereteket biztosit a
megvalositod intézmények szamara. Minden tematikai egység Ismeretek/fejlesztési kovetelmények
rovatadban gazdag tartalmi €s moddszertani lehetdséget (Lehetdségek a megvalositasra) kindl a
feldolgozasra. Ezzel is segitséget, illetve Otletet kinal az egyes intézményekben megvalositando
konkrét tartalmak kialakitdsahoz. Ezeket — a konkrét kovetelményekkel egyiitt - az intézményeknek
a helyi tanterviikben kell meghatarozniuk, egyrészt a didkok, masrészt az intézményben oktatott
szakmak/szakmacsoportok altal megkivant elvarasokhoz és lehetdségekhez igazodva.

A tantargy fontos sajatossaga, hogy kapcsolatot teremt a tudomanyos eredmények és a
hétkoznapok kozott. Ezaltal még a természettudomanyos tantargyak tanulasa terén mar sok kudarcot
megélt didkok szamara is lehetdvé valik, hogy a természettudomanyos témakkal vald foglalkozas
oromforrassa valjon. Fontos szerepe van a tantdrgynak abban, hogy rendszerezze, frissen tartsa,
illetve kiegészitse a diakok meglévo tudasat, és fejlessze természettudomanyos gondolkodasukat,
képességeiket.

A tantargy feldolgozéasa soran elengedhetetlen a természet miikodési alapelveinek, az alapvetd
tudomanyos fogalmaknak, modszereknek és technologiai folyamatoknak az ismerete, de érteni kell
az emberi tevékenységeknek a természetre gyakorolt hatésait is. Igy jut el a tanuld a természeti
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folyamatok megismeréséhez, valamint az alkalmazasok és a technologiak elonyeinek, korlatainak
¢és kockazatainak megértéséhez.

Az egészség tudatos meglrzése, a természeti, a technikai és az épitett kornyezet felelds és
fenntarthato alakitdsa a természettudomdnyos kutatasok és azok eredményeinek ismerete nélkiil
elképzelhetetlen.

A felndvekvo nemzedéknek ismernie €s becsiilnie kell az életformak gazdag valtozatossagat a
természetben is. Meg kell tanulnia, hogy az erdéforrdsokat tudatosan, takarékosan ¢&s
felelOsségteljesen, megujulasi képességiikre tekintettel hasznalja. A komplex természettudomany
tantargy hozzajarulhat ahhoz, hogy a didkok felkésziiljenek a kornyezettel kapcsolatos allampolgari
kotelességek €s jogok gyakorlasara. Ennek érdekében torekedni kell arra, hogy a tanulok ismerjék
meg azokat a természeti-gazdasagi folyamatokat, amelyek valtozasokat, valsagokat idézhetnek el6.

A tantervi program részben 1j ismereteket kinal, részben a korabbiak elmélyitésére szolgal.
Legfontosabb célja azonban a szemléletformalas. Azt mutatja meg, hogyan érdemes tanulni, hogyan
lehet tovabblépni, fogddzokhoz jutni. Olyan tudast kinal és olyan képességeket fejleszt, amelyek a
mai vilagban elengedhetetlenek.

A tananyag feldolgozasa soran fontos a digitalis technikdk és az IKT-eszkozok tandrai
hasznalata, valamint a természet iranti érdeklddés felkeltése utan az 6nalld tanuldi ismeretszerzésre,
kutakodasra torténd biztatas. Utobbira kiilon idokeretet is biztost a Projektmunka fejlesztési feladat
keretében. Az ehhez kapcsolddo iddkeret barmely témahoz, a tanév soran barmikor felhasznélhato.
Kereteit a helyi tantervben kell szabalyozni.

A tananyag feldolgozasa soran a tanuld képet kap a fizika, a kémia, a természetfoldrajz és a
bioldgia altal vizsgalt legfontosabb Osszefliggésekrol, a természettudomanyos kutatas moédszereirdl,
tudasunk alkalmazasénak lehetdségeirdl €s korlatairol. Mintat kap a jelenségek vizsgalatanak
modjair6l. A tanulmanyok eredményeképpen Osszefiiggéseket ismer fol és fogalmaz meg a
mechanikai miikodésekrdl, halmaztulajdonsagokrol, Osszefliggésben az élettelen természetben
(meteorologia) ¢és az ¢€lo szervezetben betoltott szerepilikkel. Ismereteket szerez testiink
folépitésének ¢€s egeszségének kapcsolatairdl. Példdkat elemez hazank természeti kdrnyezeti
allapota, az itt folyd gazdalkodas és torténelmiink Osszefliggéseire. Az igy nyert ismeretek
kapcsolatot teremtenek a miivészeti targyak, a tarsadalomismeret és a matematika kozott.

A kvantitativ feladatok szama, a lexikdlisan elsajatitandd ismeret a rovid idékeret miatt
szlikségképpen alacsony marad, a témak, valamint a kvalitativ hangstilyok azonban lehetdséget
adnak a szakma igényeinek megfeleld differencialasra, részletezésre is.

A tanulméanyok eredményeképpen a didk Osszefliggéseket ismer fol és fogalmaz meg az
elektromos, mégneses, kémiai vegyiileti, atomi Osszefliggésekkel kapcsolatban. Erti a fentiek
¢lettelen természetben €s €10 szervezetben betoltott szerepét.

Ismereteket szerez a mikro- és makrovilag, valamint testiink folépitésének szervezeti egységérol.
Az igy nyert ismeretek kapcsolatot teremtenek a miivészeti targyak, a tarsadalomismeret €s a
matematika kozott is.

A tantargy tanuldsa soran megvalosulo legfontosabb célok:

e atanulok nyitottan tekintsenek a benniinket koriilvevd vilagra;
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e legyenek képesek az okok ¢€s okozatok megkiilonboztetésére és adott okok
ismeretében az okozatra vonatkozo kovetkeztetések levonasara;

ismerjék meg ¢és alkalmazzak az alapvetd természeti torvényeket;

legyenek képesek az adatok ismeretében diagramok készitésére, valamint adott
diagram ismeretében adatok, folyamatok meglatasara;

legyenek képesek grafika/kép alapjan az abrazolt folyamat értelmezésére.

a szerves ¢€s szervetlen vilag kapcsolata megismerésének megalapozasa;

az energia ¢s energiadramlas mint altaldnos szervezé megismerése;

az atomi/molekularis folyamatok megismerése; az atomi/molekularis folyamatok
szervezetre gyakorolt hatasainak tudatositasa.

az egyes tudomanyos elméletek egybevetése egymassal, a természettudomanyos

érvelés néhany sajatsaganak elmélyitése;

e az emberi tevékenység kornyezetalakito hatdsdnak és a hatas kovetkezményeinek
tudatositasa;

az informacid és jelentéségének ismerete a fizikai-biologiai-tarsadalmi létben.

Ekozben gyakorlatot szereznek az egyéni és csoportos munkdban, feltevéseik szabatos
megfogalmazasaban, a képi és verbalis kommunikacié osszekapcsolasaban is.

Tematikai egység/ Hogyan miikodik a természettudomany? Orakeret
Fejlesztési cél A tudomany moédszerei 4
Elézetes tudas Tapasztalatok a megfigyelésrol.

Fejlesztési feladatok | Kisérlet és egyszerii megfigyelés kiilonbségének megértetése.

A modellek szempontfiiggdségének €s a mérések jelentdségének
bemutatasa.

Eredmények abrazoléasa (grafikon), illetve grafikon leolvasasa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Legalabb egy megfigyelés, kisérlet és mérés kozos elvégzése, | Matematika: grafikus

elemzése. abrazolas.
Lehetosegek a megvalositdsra: Magyar nyelv és
Versrészlet és tudomanyos leirds dsszehasonlitasa. irodalom: Ervelés.

Sajat megfigyelések Osszegylijtése.

A megfigyelések szempontfiiggdségének folismerése. (PIL.: Kinek
milyen fi0/lany tetszik? Milyen hazban szeretnék lakni?)
Megfigyelés leirdsanak elemzése. (Mire volt kivancsi a kutat6?
Mit figyelt meg? Mire kovetkeztetett?)

A kisérletezés célja: sajat kisérletek ¢€s ismert kisérletek
Osszegylijtése.

A fliggetlen ¢€s a fiiggd valtozo folismerése.
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A mérés szerepe a mindennapokban (pl. lazmérés, foldmérés,
tomegmeéres).

Példak a ,,modell” sz6 hétkdznapi (pl. topmodell, vasitmodell) és
tudomanyos (atommodellek, demografiai novekedési modellek, a
sziv mint szivatty) hasznalatara. Modell és makett kiilonbsége
(pl. emberi sziv) — mi érthetd meg beldle, mi nem: kozos
megbeszélés. Eltéré modellek/makettek ugyanarrdl a jelenségrol
(pl. emberabrazolasok), szempontfiiggdség felismerése.

Orai mérés: a megpenditett hurhosszak és hangmagassagok
(oktav, kvint, kvart) mérése pl. gitdron, citeran. Az eredmény
abrazolasa.

Példak gytijtése igazolhato feltevésekre: az eldrejelzés szerepe a
hétkdznapokban (népi iddjaras-eldrejelzések) és a tudoméanyban
(meteorologiai haldzat, életmodd és betegségek kockazata).
Tudomanyos ismeretterjesztd filmrészlet megtekintése (pl. D.
Attenborough: Az ¢I6 bolyg6 — részlet).

Hétkoznapi vita és tudomdnyos vita eljatszasa egy konkrét
probléma kapcsan.

Kulcsfogalmak Mérés, modellezés, feltevés, igazolas, torvény, tudomanyos leiras,

szimulacio, makett.

Tematikai egység/ Tajékozodas térben és idében Orakeret
Fejlesztési cél 8
Elozetes tudas Fliggéleges és vizszintes irany, derékszog, koordinata-rendszer,

sebesseég, a kor keriilete, hasonldsag a geometridban, 6ra, nap, honap,
év.

Fejlesztési A térbeli és 1ddbeli tajekozodas fejlesztése.

feladatok A mozgasok leirasa, az ehhez sziikséges mennyiségek, jellemzok

ismerete, hasznalatuk begyakorlésa.

leolvasasa.

¢s biologiai jelenségek osszekapcsolasa.

Folyamatok kimenetelének eldrejelzése.

Rendszerek valtozasanak nyomon kdvetése.

Az égtajak ¢és a Foldrol lathatd €gi mozgadsok Osszekapcsoldsa, a
foldrajzi halozat 1ényegének megértése. Tematikus térképek jeleinek

A f6ld- és a napkdzéppontu vilagkép Osszehasonlitasa: azonos
jelenség kiilonbozd szempontu értelmezése. Foldrajzi, csillagaszati

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok
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A t4jekozodas ¢és a csillagaszat kapcsolatdnak megértése
(égtajak, égi mozgasok). A tavolsagok folmérésének geometriai
modszere. A hasonlésag folismerése, a nagyitds, kicsinyités
mértékének meghatarozasa.

Fizikai, biologiai, kémiai és csillagaszati jelenségek
sebességének Osszevetése. Idoegységek. Az 1d0, sebesség,
gyorsulas mértékegységeinek hasznalata, atvaltasa.

Az 1t, elmozdulas, sebesség, gyorsulas fogalmanak ismerete,
hasznalata mozgésok leirasaban.

Az egyenes vonali egyenletes és az egyenletesen gyorsulo
mozgds; a szabadesés gyorsuldsa fogalmanak ismerete ¢és
alapvetd 0sszefliggései.

A kormozgas, keriileti sebesség, szogsebesség, centripetalis
gyorsuléds fogalmanak és 6sszefiiggéseinek ismerete.

Lehetoségek a megvalositasra:

Kémiai reakcidk sebességének fiiggése a homérséklettdl és a
katalizatoroktol.

A csillagészati és a magneses ¢északi iranymeghatarozas
bemutatésa.

A legegyszerlibb napéra és a déli irany kapcsolata: a Nap
naponkénti égi mozgésa. A csillagok égi mozgasa, csillagképek.
A Fold gomb alakjanak bizonyitasa, kovetkezményei.

Gombi  formak sikra vetitése (siktérkép), a torzités
sziikségszerlisége.

Haromszogelés alkalmazasa a térképezésben: ismeretlen
magassagu éplilet magassaganak megmérése.

A foldatméré megmérése. A Hold és a bolygok tavolsaga — dkori
és mai mérések értelmezése.

Hosszsagi és szélességi korok rendszere, a GPS 1ényege.
Tematikus térképek értelmezése.

Milyen gyorsan mulik? — a szubjektiv és objektiv idéfogalom
Osszevetese.

A nap (a Nap lathatd mozgéasa és a Fold forgésa alapjan), az
évszak és az év (a Nap évi mozgasa és a Fold keringése alapjan).
A bolygok és a csillagok mozgésanak kiilonbsége.

A mozgasokat jellemzéd mennyiségek kozti Osszefliggések
kvalitativ és kvantitativ alkalmazésa.

Matematika: koordinata-
rendszer, geometriai
hasonlosdg, valtdszog,
vetiilet, nézet,
perspektiva

Kulcsfogalmak Tajolas, torzitas, csillag, bolygd, hosszusagi és szélességi Kor,

katalizator.

tematikus térkép, nap- és foldkézéppontti modell, masodperc, perc,
ora, nap, évszak, év, elmozdulas, sebesség, gyorsulas, keriileti
sebesség, szogsebesség, centripetalis gyorsulas, reakciosebesség,
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Tematikai egység/

Fejlesztési cél molekulak)

Formak és aranyok a természetben
(Elemek és vegyiiletek; kristalyracsok, szerves 10

Orakeret

Elézetes tudas
molekula, szerkezeti képlet.

Tiikrozés, forgatas kovetkezményei. Halmaztulajdonsagok. Atom és

Fejlesztési
feladatok
aranyok felismerése.

¢s biologiai funkcid 6sszekapcsolasa.

Az aranyok fontossaganak belatdsa, rogzitése. Az aranyokat
fenntartd és felborito erék folismerése. Allando és valtoztathato

Szerkezet és tulajdonsag dsszefiiggésének belatasa. Szerkezet, arany

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Az ardny fontossaga és szamszeri jellemzése. A geometriai rend | Magyar nyelv és
folismerése az anyagok szerkezetében. Az anyagvizsgalat| irodalom: disszonancia,
néhany moddszerének megismerése. Néhany oriasmolekula | (a)szimmetria,
gyakorlati fontossaganak megismerése konkrét példakon. kompozicid.
Lehetbségek a megvalositasra: Matematika:
A harmonia 6kori fogalma és az aranyok. Szép és rut. szazalékszamitas,

Aszimmetrikus (szivacs), sugarasan szimmetrikus (meduza) és
tilkdrszimmetrikus (ember) él61ények.

A férfi-, a ndi és a gyermektest aranyainak dsszehasonlitasa.
Viltoz6 térfogat- és tomegaranyok: elegyek, oldatok. A
toménység jellemzése (szazalék). Ardnyok a konyhaban
(fliszerek, so, pacok) €s az iparban (6tvozetek, beton).

Az ¢l6lények novekedését megszabd aranyok (korlatozo
tényezOk): hidnybetegségek, fény, viz stb.

Allando témegaranyok: a vegyiiletek Osszegképlete egyszerti
példékon.

Kristalyos (kds6) €s amorf (gumi, liveg) anyagok szerkezete.
Elemi egység (cella).

Molekuldk  térbeli  rendezddése:
mososzerek, folyadékkristalyos kijelzok.
A kémiai elnevezések eredete €s mai tartalma.

membranok, habok,

Mesterséges szerves vegyliletek (milanyagok, gyodgyszerek,
tartositoszerek). Elonyok, veszélyek mérlegelése.

A szénhidrogének eredete,
(kozlekedés, fltés, vegyipar).

tulajdonsagai, felhasznalasa
Néhany oxigéntartalmi szerves molekula a mindennapokban
(etil-alkohol, aceton, ecetsav). Bioldgiai hatasuk.

Egyszerli cukrok és Osszetett szénhidratok a mindennapokban
(sz6l6cukor, keményitd, celluldz). Biologiai szerepiik.

egyenes aranyossag.

105




Néhany nitrogéntartalmi  szerves molekula: vitaminok,
aminosavak, fehérjék, DNS. Oriasmolekulak felépitése és
lebontasa az ¢l6lényekben. Az oridasmolekuldk érzékenysége:
kicsapddas. Mérgezések ¢s kovetkezményeik.

Kulcsfogalmak

Szimmetria, szazalék, Osszegképlet, oldat, olddszer, amorf,
membran, feliiletaktiv anyag, kornyezeti tényezd, mono- és polimer,
szénhidrogén, karbonsav, alkohol, aminosav, fehérje, kicsapdodas.

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Halmazok (Gazok, folyadékok, halmazallapot- Orakeret
valtozasok, az idéjaras elemei) 8

Elozetes tudas

Homérséklet, Iégnyomas, térfogat, sebesség, halmazallapot.

Fejlesztési feladatok

Onall6 ismeretszerzés a kornyezet kolcsonhatasairdl.
Az id6jaras napi valtozasainak megértése. Meteorologiai jelentések
értelmezése. Kisérletek végzése, grafikonelemzés.
Magyarazatkeresés a tapasztalt iddjarasi jelenségekre. Az emberi
gazdalkodas és a természeti feltételek kapcsolatdnak folismerése
néhéany fontos hazai példan.
A kornyezetvédelem néhany példajanak megismertetése, az
érdeklddés felkeltése a kornyezettudatossag irant.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Az id6jarasi elemek, ezek valtozésait befolyasold fizikai hatdsok | Torténelem: Torténeti

(a napsugarzas, a léghdmérséklet, a Iégnyomas, a sz¢l, a levegd | 0kologia. Onellaté  ¢és

vizgéztartalma, a

megfogalmazasa. Példak a gazdalkodas és a természeti kdrnyezet
kozti Osszefliggésekre. A halmazallapot-valtozasok alapvetd
jellemzdinek ismerete. A  Celsius-skala alappontjai, az
olvadaspont, forraspont feladatmegoldéas-szintli ismerete.

A gaztorvények kvalitativ ismerete és alkalmazasa. A Kelvin-
skala és a Celsius-skala kapcsolatanak ismerete.

Lehetoségek a megvalositasra:

Id6jarasi frontok. Grafikonok, folyamatabrak elemzése.

Sajat megfigyelések, egyszerti kisérletek értelmezése.

A Karpat-medence természetes novénytakardja, ¢éldvilaga,

vizrajza.

A gazdalkodas hatasa az ¢éldvilagra (pl. erddirtasok, banyaszat,
folyamszabdalyozas, allattenyésztés, varosiasodas, monokultarak,
kemikalidk, biogazdalkodas).

Vizkincsiink. A folyoszabalyozas és arvizvédelem madjai,
problémai. Viznyerés, ivoviz, viztisztitas. Gyogyvizek.

csapadékfajtak) kozti  Osszefliggések | fogyasztoi tarsadalom.
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Erdégazdalkodas, erddtipusok.

Természetvédelmi értekek.

Talaj: 0Osszetevdi, termdereje, védelme (szikesedés, erozio,
tragyazas).

A nyomds, hidrosztatikai nyomas meghatdrozasa. Elemi
feladatmegoldés, Arkhimédész torvényének ismerete. Az uszas,
lebegés, mertilés feltételeinek megallapitasa €s kovetkeztetések.
Hidraulikus emelé miikddési elve.

Pascal-torvény.

A folyadékok Osszenyomhatatlansaganak ismerete és konkrét
példak.

Kulcsfogalma | Uszas, lebegés, meriilés, hidrosztatikai nyomas, felhajtoerd, gaztorvény,

k zart rendszer, h6, hémérsékleti skala, abszolut nulla fok, halmazallapot,
olvadaspont, forraspont, napi hdmérsékletjaras, sz¢l, paratartalom, harmat,
dér, esd, kod, szmog (fiistkod), €letkozosség, talaj, monokultura, talajviz,
rétegviz, ivoviz, gyogyviz, bioldgiai tisztitds, kolcsonhatds, allapot,
valtozas, egyensuly, stabilitds, folyamat, rendszer, kdrnyezet.

Tematikai egység/ Lendiiletbe joviink! Orakeret
Fejlesztési cél 4
Eldzetes tudas Sebesség, gyorsulas.

Fejlesztési A vaéltozasok okainak és Osszefliggéseinek megismerése. Az

feladatok allandosag és a valtozas oksagi Osszefliggéseinek felismerése. A
jelenségek  kozos  jellemzdinek  felfedezése.  Alapfogalmak
megszilarditdsa (természettudomanyos megismerés, kdlcsonhatds,
erd, rendszer, allapot, valtozas, egyensuly, folyamat).

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

A Newton-térvények kvalitativ és egyszerli kvantitativ
alkalmazéasa. A tomeg fogalma. A surlodasi erd szerepe a
mindennapokban, a tapadasi, csiszéasi és gordiilési surlodas
megkiilonboztetése.

A lendiiletmegmaradas torvényének kvalitativ alkalmazasa.

Lehetoségek a megvalositasra:

A lendiiletmegmaradds felismerése a mindennapokban:
rakétameghajtas.

A centripetalis erd ismerete ¢és felismerése mindennapi
alkalmazéasokban.
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A tomegvonzas ismerete, kapcsolata felismerése a bolygok
mozgasaval.

A suly és a sulytalansag fogalmanak ismerete.

A tomeg és a suly megkiilonbdztetése.

Kulcsfogalmak Tomeg, tehetetlenség, lendiilet, fizikai torvény, centripetalis erd,

surlddasi erd, tomegvonzas, suly.

Tematikai egység/ Mechanikai energia Orakeret
Fejlesztési cél 4
Elozetes tudas Erd, sebesség, tomeg, elmozdulas.

Fejlesztési Alapfogalmak  megalapozdsa, mélyitése (munka, energia,
feladatok mechanikai energiafajtak, energiamegmaradas, rendszer). A munka

¢s az energia kapcsolatinak tudatositasa.

A reverzibilis és

irreverzibilis folyamatok megkiilonbdztetése konkrét példakban.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Az energia, munka, teljesitmény, hatdsfok fogalmanak ismerete,
elemi alkalmazasa.

Lehetoségek a megvalositasra:

A helyzeti és mozgasi energia, emelési €s gyorsitasi munka
Osszefliggéseinek alkalmazasa.

Az energiamegmaradas tényének, valamint a termodinamika
elsd fotételének ismerete.

Megfordithato és megfordithatatlan folyamatok
megkiilonboztetése.

Néhany mindennap hasznalatos gép hatasfoka, valamint a 100%-
os hatasfok elérésének fizikai lehetetlensége.

Egyéb energidk hové alakulasa, disszipacio.

Az 6rokmozgd lehetetlensége.

Kulcsfogalmak Energia, munka, energiafajta, ho, teljesitmény, hatasfok, allapot,

valtozas, rendszer, kdrnyezet, kolcsonhatés.

Tematikai egység/ Az ,embergép”: mozgas, 1égzés, keringés Orakeret
Fejlesztési cél (Az emberi mozgas, keringés és 1égzés élettana és 6
anatomiaja)
Elozetes tudas A levegd térfogatanak és nyomdsdnak Osszefliggése. A nyomads
mértékegységei.
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Fejlesztési Az emberi mozgasi és 1égzési rendszer mechanikai alapelveinek
feladatok megértése. Az emberi szivmiikodés és keringési rendszer mechanikai
alapelveinek megértése. Az egészséget veszélyeztetd tényezdk
megismertetése, az egészséges ¢letmaddra valo torekves erdsitése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
A mozgas a 1égzés, a sziv és az erek mechanikdja Alapvetd | Magyar nyelv és
egészségvédelmi ismeretek. irodalom; mivészetek:
az emberi test
Lehetosegek a megvalositasra: abrazolasai.
Az emelbelv szemléltetése az iziiletekkel kapcsolt emberi
csontok példéjan.

A fontosabb emberi csontok szerepe (makett alapjan).

Az izommikodés Iényege.

A csont ¢s az iziiletek sériilései, megeldzésiik.

A csontok felépitésének és szilardsaganak Osszefiiggése.

A 1égzés funkciojanak megbeszélése. A tiido térfogatat ¢és a
1égzés hatékonysagat befolyasolo tényezok attekintése.

A légzési szervrendszer részei, feladataik, a hangképzés. A
védekezo reflexek (kohogés, tiisszentés) szerepe.

A légzOmozgasok szemléltetése. Légzésszamvaltozas terhelés
hatasara (kiscsoportos feladat).

A légzdérendszer egészségét fenyegetd ¢s megdrz0 hatdsok
(sport, dohanyzas, szmog, tbc).

A sziv folépitése s miikodése. A vér és a nyirok, az erek szerepe.
Véralvadas, vérzés, vérzéscsillapitas.

A vérnyomas és a pulzus oka, mérése.

A keringési rendszer egészségét fenyegetd kockazati tényezok és
megorz0 hatasok (magas vérnyomas, érelmeszesedés, trombozis,

infarktus).

Kulcsfogalmak Emeld, iziilet, reflex, mellkas, rekeszizom, hajlité- és feszitdizom,
légesere, 1égzofeliilet, szivpitvar, szivkamra, billentylik, pulzus,
vérnyomas, kockdazati tényezd, vér, nyirok, infarktus, trombdzis.

Tematikai egység/ Atomi aktivitas Orakeret

Fejlesztési cél 4

Elozetes tudas Energia, elektromos to6ltés, elektromagneses hullam, szimmetria,
normalalak.

Fejlesztési Az anyag, kolcsOnhatas, erdk, energia, informécié fogalménak
feladatok mélyitése. Az allapot és a valtozas fogalmanak bdvitése az atomok
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mérettartomanyaban bekdvetkezo jelenségek megismertetésével. Az
energiagazdalkodassal kapcsolatos felel0sségtudat erdsitése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Az elektronburok és az atommag szerkezete. Az atomenergia ¢és | Torténelem:  Hirosima,
felhasznalasa. hideghaboru.
Lehetoségek a megvalositasra:. Osztalyfonoki:
Az anyag atomos szerkezetének vizsgalata konkrét jelenségeken | fenntarthatosag,

keresztiil.

Az atommag ¢és elektronhéj fogalmanak megismerése.

A radidaktivitas 3 fajtajanak, néhany gyakorlati alkalmazéasanak,
az ¢lo szervezetre gyakorolt hatdsdnak megismerése.

A maghasadas oka ¢és feltételei, a lancreakci6 elve.

Az atomenergia fogalma, felhaszndldsdnak gyakorlati médja és
elvi lehetdségei. E1onyok és hatranyok mérlegelése.

A Nap energiatermelése, hatasa a foldi ¢letre.

atomenergia.

Kulcsfogalmak

napenergia, atomerdmii.

Atom, proton, elektron, neutron, egyensuly, energiaminimum,
radidaktivitds, atomenergia, maghasadas, lancreakcio, magfuzio,

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Elektromossag, magnesesség

Orakeret
4

Elozetes tudas

Erd, energia, tomegvonzas, teljesitmény.

Fejlesztési
feladatok

Koélcsonhatasok, erék alaposabb, rendszerszerlibb ismerete, ok-
okozati kapcsolatrendszere, az informacioterjedés Ilehetséges
modjainak leirdsa az elektromagneses kolcsonhatasokon keresztiil.
Bévebb ismeretek szerzése a bennilinket koriilvevd térrdl.
Alapismeretek szerzése az elektromagneses hullamon alapulo
eszk6zokrol.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Az elektromossag ¢€s a magnesesség, mint kdlcsonhatas

megismerése.

Lehetoségek a megvalositasra:
statikus
gyakorlati/természetbeni
Osszefliggések felismerése.

Az egyendram fogalma, jellemzdinek ismerete,
aramkorok Osszeallitasa, mérések végzése.

Példak a

Torténelem:
felvilagosodas,
felfedezesek.
elektromossag ¢és a magnesesség

megjelenési  formaira, alapvetd

egyszert
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Az Ohm-térvény alkalmazasa egyszerii esetekben.

Az elektromos energia ¢és teljesitmény alapvetd kvalitativ
Osszefliggéseinek alkalmazasa, kiilonboz6 elektromos eszkzok
teljesitményének Osszehasonlitsa.

A valtoaram fogalmanak, alapvetd jellemzodinek megismerése.
Az elektromégneses indukcio jelensége,
gyakorlati/természetbeni megjelenése.

A transzformator miikodésének gyakorlati jelentdsége.

Az elektromagneses hullam tulajdonsagainak ismerete, példak a
gyakorlati  alkalmazéasokra. (A spektrum  kiilonb6zo
tartoményaiban: mikrohullam siito, radiohullamok,
mobiltelefon stb.)

Kulcsfogalmak

Elektromos t6ltés, magneses poOlus, elektromos, magneses tér,
Coulomb-torvény, aramerdsség, fesziiltség, ellenallas, egyenaram,
valtéaram, elektromos fogyasztas, frekvencia, maximalis fesziiltség,
elektromagneses indukci6, dinamd, transzformator, elektromagneses

hullam.

Tematikai egység/ Mi a fény? Orakeret
Fejlesztési cél 4
Elozetes tudas Atom, elektron, tiikor, rezgés, elektroméagneses hullam.

Fejlesztési A részecske- és a hullamtulajdonsag jellemzdinek felismerése a fény
feladatok esetében, a kettésség tudatositasa.

mindennapokban.

A fény hullamtulajdonsagainak elemzése ¢és felismerése a

A lathato fény elektromagneses hullamként torténd azonositasa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

A fény tulajdonsagai

Lehetoségek a megvalositasra:

A fényvisszaverddés, a fénytorés jelensége és alapvetd kvalitativ
szabalyainak megallapitasa.

A sik, a domboru és a homort tiikor leképezési szabalyainak
vizsgalata és gyakorlati alkalmazésai.

A fényelhajlas jelensége.

A fény elektromagneses hullam mivolta.

A szinek frekvenciaszabalya és a fénytorés
frekvenciafiiggésének kdvetkezményei.

A fotocella mitkddésének alapjai, a fény
»részecsketermészetének” megjelenési formai.

Magyar nyelv és
irodalom, miivészetek:
szinek ¢és fények a
miivészetekben.
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A latas fizikai és bioldgiai alapjai: az éleslatas feltételei
(pupillareflex, ¢élességallitas), a latashibak korrigalasa
A fénysebesség kitlintetett szerepe.

Kulcsfogalmak

Fénytorés, fényelhajlds, domboru, homora tiikoér, szin, foton,
fénysebesség.

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Energianyerés az élovilagban. Taplalkozas, Orakeret
emésztés, Kivalasztas 4

Elozetes tudas

Szerves molekuldk. Energianyerd ¢és energiaigényes folyamatok. A
1égzés funkcidja.

Fejlesztési
feladatok

Az energiadramlds nyomon kdvetése az €éldvilagban. Taplalkozas,
emésztés, keringés és kivalasztas Osszefiiggéseinek felismerése az
emberi szervezetben.

Az anyagcsere és az emberi egészség kapcsolatanak tudatositasa, az

egészséges taplalkozas iranti igény felkeltése, erdsitése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolédasi pontok

Az anyag- ¢s energiaatalakitasok bioldgiai szerepének megértése
az ¢lovilagban és az emberi szervezetben.
Az anyagforgalom ¢és egészség néhany Osszefiiggése.

Lehetoségek a megvalositasra:

Vialtozatos  energianyerés az  ¢ldvilagban:  ragadozok,
novényevok, €l6skodok, lebontok, fotoszintetizalok.
Téplalkozasi haldzat.

Az emberi emésztés helyszinei, emésztonedvek (nyal,
gyomornedyv, epe, hasnyal).

Az emésztés szabalyozasa: feltétlen és feltételes reflexek.

A felszivott anyagok sorsa, a maj szerepe.

Egészséges  taplalkozéas, tultaplaltsdg, hidnybetegségek,
mérgezések. Az alkohol hatésa.

Testkép, testépités, taplalék-kiegészitok kockazatai.

A vér szerepe, vérkép.

A felszivott tapanyagok sorsa a sejtben (energianyerés,
atalakitasok).

Kivalasztas a vesén, a tiidon és a boron at.

A vizeletmennyiség ¢és a belsd kornyezet egyensulyanak,
aranyainak megdrzése.

Osztalyfonoki:  Etikett,
tarsas viselkedés.
Egészséges ¢letmod.
Nemek, testképek.

Kulcsfogalmak Heterotrof, autotrdéf életmdd, emésztés, kivalasztas, felszivas,

vérplazma, visszaszivas, sziirlet, vizelet.
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Tematikai egység/
Fejlesztési cél

A szervezet egysége — szabalyozo folyamatok, Orakeret
ideg-€és hormonrendszer és a viselkedés 8

Elozetes tudas

Az emberi szervezetben zajlo f6 kémiai atalakuldsok. Példak
csoportban €16 allatokra.

Fejlesztési
feladatok

Az emberi szervezet egységét fenntarté rendszerek muiikodéseinek,
kolcsonhatasainak megismerése. A testi €s lelki egészség alapjainak
tudatositdsa, az egészséges életmod iranti igény erdsitése. A
védekezd szervezet mitkddéseinek bemutatisa. A tanulds mint a
kornyezethez valo alkalmazkodéas megismertetése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

A szervezet belso allanddsagat és az 6nazonossagot fenntartd €s | Magyar nyelv és
az azt fenyegetd fObb hatasok az emberi szervezet szintjén és a | irodalom: Erzelmek
tarsas kapcsolatokban. A szabdlyozads és a vezérlés néhany | abrazolasa, kifejezése;

formdja az emberi szervezetben.

Lehetoségek a megvalositasra:

Szabalyozo szerepli emberi hormon (inzulin), cukorbetegség.
Vezérld szerepli emberi hormon (ndvekedési hormon), a
testméretet megszabo tényezok.

Hormonok ¢és érzelmek kapcsolata.

verbalis és nonverbalis
kommunikacio. Haza- és
csaladszeretet, magany,
vallas, lazadas stb. egyes
irodalmi mtivekben.

Osztalyfonoki: Az egyéni

A reflexek folépitése (térdreflex). €s csoportos agresszio
Az idegrendszer szabalyoz6 miikodése egy konkrét példan (pl. a [ példai. Csoportnormak.
testhdmérséklet szabalyozasa) keresztiil. tarsas egyiittéles,
Az idegrendszer miikodését befolyasold hatasok (alkohol, | devianciak.

drogok, gyogyszerek).

Fajdalom, fajdalomcsillapitas.

Aktiv és passziv, természetes €és mesterséges immunitas.
Véddoltasok.

Immunitas a mindennapokban: allergia, vércsoportok.

Stressz €s egészség, idegrendszer és immunitas kapcsolata.

A tanulés alaptipusai az allatvilagban €és az ember esetében.

Az eml0s allatcsoportok jellemzoéi (hierarchia).

A tarsas kapcsolatok szerepe a foemldsok és az ember tanult
viselkedéseiben: sziil6-gyermek kapcsolat, kortars csoportok,
reklamok, fiiggdséget okozd hatasok.

SegitOkészséget és agressziot kivalto helyzetek.

Tanult megkiizdési stratégiak, tanult tehetetlenség.

Az éllati és az emberi kommunikécio jellemzoi.

Kulcsfogalmak

Szabalyozas, visszacsatolds, hormon, reflexiv, vegetativ kdzpont,
immunitas, antigén, stressz, feltételes reflex, proba szerencse,
beveésddés, utanzas, belatas, kulcsinger, motivacio, hierarchia,
agresszio, segitségadas (altruizmus), szabalykovetés.
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Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Allandosag és valtozatok — informacio,
szexualitas, az emberi élet szakaszai 8

Orakeret

Elozetes tudas

A férfi- és n6i szervezet kiillonbsége (anatomiai és genetikai).

Fejlesztési
feladatok
A nemi
egészségmeglrzEs szempontjabol.

A lathato jellegek ¢és az Oroklés kapcsolatdnak felismerése. A
szexualitas genetikai szerepének megismerése.
milkodések megismerése a csaladtervezés és az

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Az oroklott és ,,szerzett” tulajdonsagok megkiilonboztetése, az | Matematika:

oroklédés és a nemiség kapcsolata. A nemi mitkddések biologiai | valoszintiség,

hattere emberben. A genetika és a szexualitds egészségiigyi | gyakorisag, eloszlasi

vonatkozadsai. A  genetikai informacid

lehetséges kovetkezményei.

megvaltozasanak

Lehetoségek a megvalositasra:

Egy gén — egy jelleg kapcsolatok (Rh-vércsoport, 6roklodé
betegségek).

A nemiség szerepe a genetikai
ujrakombinalodasaban (az ivarsejtek sokfélesége, a testi sejtek
genetikai azonossaga).

A genetikai informacié megvaltozasa: mutaciok.

Mutéciot okozo hatasok (sugarzéasok, vegyiiletek).

Genetikai szabalyozas: szabalyozott sejtosztodas (névekedés) és

informacid

szabalyozatlan osztodas
kertilésiik.

Az ember ivarszervei, biologiai funkciojuk.
A himivarsejt és a petesejt jellemz6i.

A néi nemi ciklus
Csaladtervezés.
Beagyazodas, magzati élet. A magzat védelme. Az 0jsziilott €s a
csecsemd vilaga. Nemi érés, oregedés, halal.

Betegségek sziirése, betegjogok.

(rakos goc). Rakkeltd tényezdk,

szakaszai, a megtermékenyités.

gorbe; kombinaciok.

Magyar nyelv és
irodalom; osztalyfonoki:
Szexualitas, csaladi élet.
Identitas. Oregedés és
halal, id6s generacio.

Kulcsfogalmak Gén, mutacio, mutagén és rakkelté hatas, ivarsejt, ivarszerv,
petefészek, tiiszO(repedés), menstruacid, megtermékenyiilés,
tiisz6hormon,  sargatesthormon  (progeszteron), tesztoszteron,
beagyazodas, magzat.

Tematikai egység/ Honnan hova? Orakeret

Fejlesztési cél Csillagaszati, foldrajzi és bioldgiai evolicio 8

114




Az ember tarsas viselkedése

Elozetes tudas

Betegség és immunrendszer. Az 6roklédés alapjai. Onzetlenség és
agresszid. Atom, magfzid, sebesség, gyorsulds, 1d6, kormozgas,

bolygdémozgas, tdmegvonzas, kor, ellipszis.

Fejlesztési Kiilonb6z6

feladatok

tertletek,
Osszefiiggések  észrevétele,

felfedezése, megfogalmazasa.

jelenségkorok
hasonlésagok,

kozotti  kapcesolatok,

koz6s  vonasok

Az 1d6- és térfogalom mélyitése, az idébeli tajékozodas fejlesztése a
kiilonbo6z6 1éptékii folyamatok megismerése soran.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Az egyiranyusag folismerése ¢és magyarazata csillagaszati,
foldtani és biologiai folyamatokban. Az emberi csoportok
néhany biologiai jellemzdjének megfogalmazasa.

Lehetoségek a megvalositasra:

A csillagok fejlddésének fobb allomasai.

A Naprendszer szerkezete, mérete, bolygdinak mozgasa,
mérete, tipusali.

A csillag, bolygo, listokos, meteor megkiilonboztetése.
Szemléletes kép a tagulod vilagegyetem elméletérdl.

A Fold felszinének torténete:
foldrengések oka, kdvetkezményei.
Hegységképzddés €s -pusztulas.
Haladas (fejlodés) €s biologiai evolucid. Az evolucid darwini

a vulkani muikodések,

leirdsa. Kozvetlen bizonyitékok (fosszilidk) és biologiai,
anatomiai érvek.

A szelekcio hatdsa (mesterséges, természetes). Ellenallo
koérokozok terjedése.

A bioldgiai evolucionak az emberi tarsadalomra valo kézvetlen
alkalmazasanak veszélyei (szocialdarwinizmus, eugenika).
Vitatott kérdések. (Az élet keletkezésének kérdése.)

Az onzetlen viselkedés evolucidja. Az irdnyultsag kérdése.)
Technikai evolucio €s a szokasok evolucidja (divat, stilusok).
Az emberi csoportokra jellemz6 tarsas viszonyok, a
szabalykovetés ¢és szabalyteremtés példai. Az idegen
csoportoktol vald elkiiloniilés és az eltérd csoportok kozti
egylittmiikddés bioldgiai hattere.

Magyar ¢és
irodalom: A
haladaseszme kiilonb6z6
korokban; az ideologidk
mint a hatalmi rendszer

nyelv

alatamasztoi. Az
Onzetlenség emberi
példdi. A tomegek
viselkedését leird
irodalmi példak.

Torténelem: A jarvanyok

és a haziasitas
torténelemformalo
SZEerepe.

Osztalyfonoki: Szokasok,
divat.

A szabalykovetés €s
szabalyszegés példai az
irodalomban és a
torténelemben.

Kulcsfogalmak

Univerzum,  Fold-tipusi  bolygo,

szelekcio, onzetlenség.

Csillag, iistokds, meteor, bolygo, galaxis, csillagkép, Naprendszer,

szuperndva,  evolucio,

alkalmazkodas, kozds 6s (leszarmazas), természetes és mesterséges
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Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Az evolucio6 szinpada és szereploi Orakeret
9

Elozetes tudas

Anyagforgalom az ¢l6 szervezetben. Gazdalkodas a Karpat-
medencében.

Fejlesztési
feladatok

Tapasztalat szerzése technologiai, tarsadalmi és 6kologiai rendszerek
elemzésében. Az egyéni vélemények megfogalmazasa soran az
érvelés, bizonyitas igényének erdsitése.

Evolucioés, kornyezet- ¢és  természetvédelmi  szempontok
Osszekapcsoldsa, az ember természeti folyamatokban jatszott
szerepének kritikus vizsgalata.

A fogyasztasi szokasokkal kapcsolatos észszerl €s felelds szemlélet
erdsitésével torekveés a tudatos allampolgarra nevelésre.

A kornyezet szépsége, az emberi kultirdk fenntarthatdsidga és a
benne ¢l0k testi-lelki egészsége kozti Osszefiiggések megjelenitése.
Az alkalmazasra valo torekvés kialakitasa a fenntarthatosag és
autonomia érdekében a héztartdsokban és a kiskozosségekben.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Az ¢élolények egyiittélését magyarazo feltételek, az ember | Osztalyfonoki:
szerepének elemzése. Kornyezet ¢és egészség Osszefiiggései, | Természetvédelem:
néhany lehetséges megoldasi modszer értékelése. vadasparkok, nemzeti
parkok. Nemzetkdzi
Lehetoségek a megvalositasra: szerzddések.

Az éldlény-populaciok elszaporodasa €s visszaszorulasa.
Populacios kdlesonhatasok példakkal. A bioldgiai indikacio.
Példak az életkdzosségekben zajlo anyagkorforgésra (szén,
nitrogén), az anyag ¢s energiaforgalom 0Osszefliggésére.
Taplalékpiramis (termeld, fogyaszto, lebonto szervezetek).

Az ember hatdsa a foldi éldvilagra a torténelem soran.
Onpusztitd  civilizdciok és a természeti kdrnyezettel
0sszhangban marad6 gazdalkodasi formak.

A természeti kornyezet terhelése: fajok kiirtasa, az ¢éléhelyek
besziikitése €s részekre szabdalasa, szennyezdanyag-kibocsatas,
fajok behurcoléasa, megtelepitése, talajerdzio. Fajok, teriiletek és
a Dbiologiai sokféleség védelme. A természetvédelem
lehetdségei. Helyi  kornyezeti  probléma  felismerése,
informéciok gyljtése.

A kornyezeti kar fogalma, csokkentésének lehetdségei.
Okolégiai labnyom. A kozlegel8k tragédiaja: a klasszikus
gazdasagtan és kritikdja.

Az dkologiai krizis tarsadalmi-szemléleti hatterének {6 tényezoi
(fogyasztas, varosiasodds, fosszilis energia felhasznalasa,
globalizacid). A Gaia-elmélet lényege.
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Kulcsfogalmak Szimbiodzis, él6skodés, versengés, Gaia-elmélet.

Tematikai egység/ Projektmunka Orakeret
Fejlesztési cél 15
Elézetes tudas Egyéni (tanulési) tapasztalatok; az elsajatitott ismeretek.

Fejlesztési Projektek készitése, az ehhez sziikséges képességek, kompetenciak
feladatok fejlesztése.
Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Részvétel egy szabadon vélasztott témaju projekt tervezésében, | Minden tantargy:

megvalositdsdban ¢és  értékelésében; valamint a projekt
eredményeinek bemutatisaban.

Lehetoségek a megvalositasra

A didkok 4-6 f6s csoportokban kozosen dolgoznak egy szabadon
valasztott komplex természettudomanyos probléma megoldasan.
Ehhez projekttervet késztenek, felhaszndljak a tandrakon szerzett
ismereteiket, de 6nalldé ismeretszerzésre, sot kisebb kutatasok,
vizsgalatok elemzésére is buzdithatjuk dket.

A projekt értékelésének lehetséges szempontjai lehetnek:
komplexitds, az ok-okozati Osszefiiggések felismerésére valo
torekvés, a problémamegoldas Ujszerlisége, a projektbeszamold
szinvonala, egyedisége.

a projekthez kapcsolhatd
tartalmi elemek.

Kulcsfogalmak Projekt, tervezés, kiils6 és belso értékelés.
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A fejlesztés vart
eredményei az
évfolyam végén

A tanuld megfogalmazza és konkrét példan folismeri az egyszeri
megfigyelés és a kisérlet kozti kiilonbséget. Erti a szamszeriiség
jelentéségét a mérésekben, tud kiilonb6zé modon abrazolni és
abrakrol leolvasni mérési adatokat.

Tudja jellemezni a mozgéasokat sebességiikkel, gyorsulasukkal. Erti
a térbeli t4jékozodas geometriai modszereinek Iényegét. Tud
tajékozodni térképeken.

Erti a tehetetlenség fogalmat, a gyorsulas formait, okat. Kapcsolatot
talal a tomeg és a suly kozott. Erti az energia, a munka, a hatasfok
¢s a hd Osszefliggését. Ismeri az emberi szervezet miikodésének
mechanikai hatterét.

A mindennapokban tapasztalt jelenségeket meg tud magyarazni
anyagi- és halmaztulajdonsagokkal. Erti az éghajlat és az id6jaras
elemeinek fizikai hatterét, 6sszefliggését hazank természeti képével,
gazdalkodasaval.

A tanuld értelmezi és dabrazolja a természetben megfigyelhetd
aranyokat, ismer példakat vizsgélatuk modjara. Kapcsolatba hozza
az anyagok szerkezetét tulajdonsagaikkal, felhasznalasukkal.

Erti az elektromossag €s magnesesség alapjait, az aram magneses,
valamint a magneses tér valtozasanak elektromos hatasat.

Erti az emberi szervezetben atiramlé anyag és energia szerepét,
Osszefliggését egészségiinkkel, az ¢€l6lények egymasra utaltsagat.
Magyarazza a biologiai rendszerek belsé rendjét a szabalyozas és
vezérlés segitségével. Erti az alkalmazkodas szerepét az egyéni és
tarsas viselkedésben.

Tisztaban van a radioaktivitas okaval és élettani hatasaval, az
atomenergia felszabaduldsanak modjaival ¢és lehetdségeivel,
kornyezeti hatasaival.

A tanul6 tudja értelmezni a tulajdonsdgok oroklédését csaladfan.
Attekintése van a genetikai informaciorél, a génmiikodés
szabalyozottsagarol, egyiranyu valtozésairdl (egyedfejlodés) és
zavarairol.

Ismeri a nemek kromoszomalis meghatarozottsadgat, a nemi ciklusok
¢s a csaladtervezés hormonalis-élettani hatterét.

Ismer nagy léptekll, egyirdnyu véltozdsokat az €l6 és élettelen
természetben, latja ezek bizonyitékait, okait.

Ismer az €l6lény-populéciok 1étszamat €s valtozatossagat csokkentd
és noveld tényezdket, az éldlények Onszabalyozd kozdsségeinek
folépitését. Tud példakat bemutatni az ember kornyezetfiiggésére €s
kornyezet-atalakito szerepére.
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Digitalis kultura
9. évfolyam / nyelvi el6készito évfolyam

Eves oraszam: 24 ora / 96 ora

A digitalis atalakulas komoly kihivast jelent oktatasi rendszeriink szamara. Ahhoz ugyanis, hogy
tanuloink sikeresen érvényesiiljenek a tarsadalmi életben ¢és megfeleljenek a gazdasag
munkaerdpiaci elvarasainak, el kell sajatitaniuk a felmeriilé problémak digitalis eszkodzokkel,
eljarasokkal torténd megoldasat is. Mivel az informatikai eszk6zok fejlodése folyamatosan olyan 1
lehetdségeket tar fel, amelyekkel korabban nem taladlkoztunk, a tanuldk digitalis kompetencidjanak
fejlesztése nem csupan az informatikai tudas atadasat jelenti, hanem a tanulok digitélis kultirajanak
sokoldalu fejlesztését is igényli. Ez természetesen valamennyi tanulasi teriileten megjelenik,
azonban a sziikséges szakmai €s moddszertani hatteret és koherenciat a digitalis kultira tantargy
biztositja.

A tanulok digitalis kultarajat a kozépiskolaban is elsésorban gyakorlati problémak tudatos és
célszerli megoldésaval fejlesztjiik, amelyben nagy szerepet kell kapnia a tanulok kreativitdsanak és
egylittmiikddésének is. A problémak Osszetettségében épitiink a korosztalyra jellemzd, magasabb
absztrakcios szintre, és célként mar megjelenik az elméleti tudas rendszerezése €s mélyitése is. A
kozépiskolas korosztalynal is fontos, hogy a hagyomanyos PC-kdzpontih megkozelités helyett egy
sokkal szélesebb spektrumot bemutatdé és haszndld rendszert irjunk le. Az ismeretszerzés,
kompetenciafejlesztés, tudasépités és -alkalmazas szempontjabdl a mindennapokban megjelend, a
diakok életében jelen 1évo haldzati, mobil- és webes eszk6zok is kiemelt szerepet kapnak.

A digitalis kultara tantargy a Nemzeti alaptantervben rogzitett kulcskompetenciakat az alabbi
modon fejleszti:

A tanulas kompetenciai: A digitalis kultira tanuldsa sordn a tanuld képessé valik a digitalis
kornyezetben, felhdalapt informacidomegoszté rendszerekben megszerezhetd tudaselemek
keresésére, sziirésére, rendszerezésére, tovabba tudasépitd folyamataikban valod alkotd
felhasznalasara.

A kommunikaciés kompetenciak: A digitalis kultara tantargy fejleszti az eszkdzhasznalatot,
igy kiilondsen a kommunikacios eszk6zok hasznalatat.

A digitalis kompetenciak: A digitalis kultira tantargy els6sorban a digitalis kompetenciakat
fejleszti. Ezeket a tanul6 képes lesz egyéb tudasteriileteken, a mindennapi életben is alkalmazni. A
tantargy segiti a kreativ alkototevékenységhez sziikséges képességek kialakitasat és fejlesztését is.

A matematikai, gondolkodasi kompetenciak: A digitalis kultra keretében végzett
tevékenység fejleszti a tanulonak a problémak megoldasa soran sziikséges analizalo, szintetizalo €s
algoritmizald gondolkodasat.

A személyes és tarsas kapcsolati kompetenciak: A digitalis kultura tantargy keretében végzett
tevékenység fejleszti a tanuld online térben torténd kozos feladatmegoldédshoz,
kapcsolatteremtéshez, alkototevékenységhez sziikséges képességeit, tovabba fejleszti a
feleldsségtudatot a kiilonbozd feliileteken vald informacidmegosztds soran. Az online térben
eldsegiti a szerepelvarasoknak megfelel6 kommunikacios stilus kialakitésat.
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A Kkreativitas, a kreativ alkotas, onkifejezés és kulturalis tudatossag kompetenciai: A
digitalis kultira tantargy keretében végzett tevékenység kialakitja azokat a biztos és koherens
kompetencidkat, melyek birtokdban lehetdség nyilik az Onkifejezési tevékenységek szélesebb
korben torténd bemutatasara.

Munkavallaléi, innovacios és vallalkozo6i kompetenciak: A digitalis kultura tantargy keretében
végzett tevékenység fejleszti a tanuld azon képességét, hogy alkalmazkodni tudjon a valtozo
kornyezethez, képes legyen tudasat folyamatosan feliilvizsgalni és frissiteni, ahogyan azt a
munkaerdpiac megkivanja. Fejleszti tovabba a munka vilagdban alapkdvetelményként megjelend
¢lethosszon at tart6 tanulas és flexibilitas képességét.

A digitalis kultara tantargy fejlesztési feladatait a Nat a kozépiskolaban is négy témakor koré
szervezi, amelyek szervesen kapcsolodnak egymashoz.

Az informatikai eszkozok haszndlata 6nallo tartalmi elemként csak a kozép- és emelt szinti
érettségi vizsgat kozvetleniil elokészitdé kurzusokban jelenik meg, elsésorban a 11-12. évfolyamon.
Ezt a fejlesztési teriiletet integraltan dolgozzuk fel akkor, amikor az adott eszkdz hasznalata azt
sziikségessé teszi. A tanuld ugyanakkor tobb olyan témakorrel is taldlkozik, ahol az elméleti hattér
fontos alapokat biztosit a feladatok gyakorlati megoldasahoz (pl. grafika, adatbazis-kezelés). A
tananyag feldolgozasa soran tamaszkodnunk kell a tanulok kiilonb6z6 informalis tanulasi utakon
megszerzett tudasara, melyet kiegészitlink, rendszereziink. A javasolt 6raszdm nem egyszeri,
lezarhato témafeldolgozast jelent, hanem egy becsiilt, 6sszegzett elképzelést.

A digitdlis irastudast a kozépiskolas tanuloktdl a tobbi tantargy tananyaganak feldolgozasa
soran, az iskolai élet egyéb teriiletein, a hétkoznapi €letben és késobb, a felsdoktatasban is elvarjak.
A digitalis irdstudas alapjait a tanuldk az ltaldnos iskolaban megszerezték. A kdzépiskolaban ezt a
tudast a tanuldok életkori sajatossagainak megfeleléen Osszetettebb problémakon —
egylittmiikddésben a tobbi tantargy oktatdival — ismételjiik, alkalmazzuk, illetve néhany ponton
kiegészitjiik (pl. korlevélkészités, vektorgrafika, weblapkészités). Nem egy szoftver részletes
funkcionalitasanak ismeretére kell torekedniink, hanem a tanuloknak minél tobb célprogrammal
mingl tobb szituacidban érdemes taladlkozniuk. Ki kell alakitani a megfeleld szemléletet ahhoz, hogy
a tanuld a késobbiekben olyan szoftvereket is batran, 6nalléan megismerjen, alkalmazzon, amelyek
nem voltak részei a formalis iskolai tanulasanak.

A problémamegoldas informatikai eszkozokkel és modszerekkel a hétkoznapi élethelyzetek, a
tanuléasi feladatok, a munkavégzés, a felsdoktatds fontos részét képezi. A feladatok eredményes
megoldasahoz azok megértése, részekre bontisa és tervezett, preciz végrehajtasa sziikséges. A
problémamegoldds egyre gyakrabban digitalis eszkozokkel torténik, ezért a digitalis kultara
tantargy tanuléasi eredményei kozott kiemelt szerepet kap.

Az algoritmizalas, programozds ismerete elOsegiti az olyan elvart készségek fejlesztését,
amelyek a digitalis eszkozokkel torténd problémamegoldéasban, a kreativitas kibontakozasaban €s a
logikus gondolkodasban nélkiilozhetetlenek. A kozépfoku oktatdsban, az életkori sajatossagoknak
megfelelden, fontos szerepet kap az algoritmusok megfogalmazasa, 1étrehozasa, és adott problémak
megoldasa soran azok alkalmazasa. Mig a tanuldk az altalanos iskoldban a blokkprogramozas
eszkozeivel ismerkedtek meg, kozépiskolai tanulmanyaikban a grafikus feliiletet is kezeld fejlesztdi
kornyezetben egy konnyen tanulhaté programozasi nyelvvel taldlkoznak.

Az informadcids technologiakat nem csak a digitalis szolgéltatdsok igénybevételéhez hasznaljuk,
azok ma mar az allampolgari jogok ¢€s kotelezettségek teljesitéséhez is sziikségesek. A webes és
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mobilkommunikacios eszkdzok széles valasztéka, felhasznalasi teriiletiik gazdagsaga lehetdveé teszi
a tanérdk rugalmas alakitdsat, és sziikségessé teszi a tanulok bevondsat a tanulasi folyamat
tervezésébe, egyéni adottsdgaikhoz, sziikségleteikhez igazitva — beleértve ebbe a tanuldk sajat
mobileszkozeinek alkalmazasat is. A témakor feldolgozasa soran nem a technikai tijdonsagokra kell
helyezni a hangsulyt, hanem az ,,0kos eszk6z6k™ ,,0kos hasznalatara”, vagyis a tudatos felhasznaloi
¢s vasarloi magatartas alakitasara, a biztonsagi okokbol bevezetett korlatozasok megismerésére ¢és
elfogadasara.

A témakorok attekinté tablazata 9. évfolyamon:

Témakor neve Javasolt oraszam
Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata 5
Informacids tarsadalom, e-Vilag 0
Mobiltechnologiai ismeretek 1
Szovegszerkesztés 3
Szamitogépes grafika 3
Multimédias dokumentumok készitése 1
Online kommunikacid 1
Publikalas a vilaghalon 2
Téablazatkezelés 6
Adatbazis-kezelés 2
A digitélis eszk6zok hasznalata 1
Osszes éraszam: 24

Témakor: Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata

Javasolt oraszam: S ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e ¢rti az egyszerli problémdk megoldasdhoz szilikséges tevékenységek 1épéseit és
kapcsolatukat;

e ismeri a kovetkezd elemi adattipusok kozotti kiilonbségeket: egész, valdos szam, karakter,
szoveg, logikai;
ismeri az elemi és Osszetett adattipusok kozotti kiillonbségeket;
érti egy algoritmusleird eszkoz alapvetd épitéelemeit;
érti a tipusalgoritmusok felhasznalasanak lehetdségeit.
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A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

példékban, feladatok megoldasaban hasznalja egy formalis programozasi nyelv fejlesztoi
kornyezetének alapszolgaltatésait;

szekvencia, elagazas és ciklus segitségével algoritmust hoz 1étre, és azt egy magas szintli
formalis programozasi nyelven kodolja;

a feladat megoldasanak helyességét teszteli;

tapasztalatokkal rendelkezik hétkdznapi jelenségek szamitdgépes szimulaciojarol,
hétkdznapi, oktatashoz késziilt szimulacios programokat hasznal;

tapasztalatokat szerez a kezddértékek valtoztatasanak hatasair6l a szimulacios
programokban.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

Az algoritmikus gondolkodast segitd informatikai eszkdzok €s szoftverek hasznalata
Hétkdznapi tevékenységekbdl a folyamat és az adatok absztrakcidja

A problémamegoldo tevékenység tervezési €s szervezési kérdései

A problémamegoldashoz tartoz6 algoritmuselemek megismerése. Algoritmus leirasa egy
lehetséges modjanak megismerése

Az algoritmus végrehajtasahoz sziikséges adatok €s az eredmények kapcsolatanak vizsgalata
Az elemi adatok és sorozatok megkiilonboztetése, kezelése és hasznalata

Szekvencia, elagazasok és ciklusok

Példak tipusalgoritmus hasznalatara

A vezérlési szerkezetek megfeleldi egy formalis programozasi kornyezetben

Elagazasok, feltételek kezelése, tobbiranyu elagazas, ciklusok

Valtozok, értékadas. Eljarasok, fliggvények alkalmazasa

A program megtervezése, kodolasa, tesztelése

Az objektumorientalt szemlélet megalapozasa

Masok altal készitett alkalmazasok paramétereinek a program miikodésére gyakorolt
hatasanak vizsgalata

Fogalmak

algoritmuselemek, tervezési folyamat, adatok absztrakcioja, algoritmusleirasi mod, szekvencia,
elagazas, ciklus, egész szam, valds szam, karakter, szoveg, sorozat, logikai adat, egyszerl
algoritmusok tervezése, vezérlési szerkezetek, eljaras, fliggvény, kodolas, tipusfeladatok, tesztelés,
hibajavitas

Javasolt tevékenységek

Egy formadlis programozasi nyelv megismerése kozdsen megoldott egyszerli példakon
keresztiil

Tipusok, valtozok és vezérldszerkezetek (szekvencia, elagazas, ciklus) tudatos valasztasat
igényld feladatok 6nallé megoldésa, a valasztas indoklasa

Programozasi feladatok megoldasa soran algoritmusok megismerése, leirdsa és kodolasa
Az algoritmusok ¢és az adatszerkezetek kapcsolatanak hasznélatat igényld programozasi
feladatok megoldasa, a vélasztas indoklasa

Konkrét programozési feladathoz kapcsolddd algoritmusok leirdsa egy lehetséges
modszerrel

Feladat megoldasa sordn a fejlesztdi kornyezet lehetdségeinek hasznalata (pl. tesztelés)
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Feladatmegoldés strukturalatlan algoritmussal ¢és fiiggvények, eljarasok hasznalataval
Olyan problémak k6zos megoldasa, amelyek soran a fiiggvények, eljarasok paraméterezése
a paraméteratadas kiilonboz6 tipusainak alkalmazasat igényli

Egy sajat vagy mas altal készitett program tesztelése

Adott feladathoz késziilt kiilonb6z6 megoldasok kozos megbeszélése

Témakor: Mobiltechnologiai ismeretek

Javasolt oraszam: 1 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e ismeri ¢és hasznalja a mobiltechnologiat, kezeli a mobileszkdzok operacios rendszereit €s
hasznal mobilalkalmazésokat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

az applikaciokat dnalldan telepiti;

céljainak megfeleléen hasznalja a mobileszk6zdk és a szamitogépek operacids rendszereit;
az iskolai oktatashoz kapcsolddd mobileszkozokre fejlesztett alkalmazasok hasznalata soran
egylttmiikodik tarsaival.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

A mobiltechnoldgia korébe tartoz6 eszk6zok ismerete
Mobileszk6zok kezelése, alkalmazasok futtatasa, telepitése, eltavolitasa
Mobileszkozdkre tervezett oktato- és oktatast segitd programok hasznalata

Mobiltechnoldgiai eszkdzok segitségével megvaldsitott egytittmiikodés
Fogalmak

mobiltechnolégia, mobileszkdz, alkalmazés, applikacio, alkalmazas telepitése, alkalmazas
eltavolitasa, kezel6feliilet, oktatoprogramok, oktatést segité programok, haldzati kapcsolat

Javasolt tevékenységek

Tanulast segitd mobilalkalmazas valasztasa, telepitése, eltavolitasa

Tantargyi mobilalkalmazas inditdsa, hasznalata, beallitasa, paraméterek modositasa
Projektfeladatok megoldasa sordan a csapaton beliili kommunikaci6 megvalositasa
mobileszkozokkel

Témakor: Szovegszerkesztés

Javasolt oraszam: 3 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzédjarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatési szakasz végére:

e ismeri egy adott feladat megoldasahoz sziikséges digitalis eszkozok ¢és szoftverek
kivalasztasanak szempontjait;
e adatokat tablazatba rendez;
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e az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és sziir;
e ctikus mdodon hasznélja fel az informacidforrasokat, tisztaban van a hivatkozas szabalyaival.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

specialis dokumentumokat hoz Iétre, alakit at és formaz meg;

tapasztalatokkal rendelkezik a formanyomtatvanyok, a sablonok, az elére definidlt stilusok
hasznalatarol.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

Tipografiai ismeretek

Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése

Adatok kezelése, sziirése, rendezése korlevél készitése céljabol. Korlevél készitése

Hossza dokumentumok készitése, formazasa. Eléfej és él6lab kialakitasa, labjegyzet,
tartalomjegyzék 1étrehozéasa
e Mais tantargyhoz kapcsolodo feladatok

Fogalmak

karakterformdzas, bekezdésformazas, ¢lofej és €ldlab, oldal elrendezése, stilus, sablon, korlevél,
labjegyzet, tartalomjegyzék, szakasztorés, hasab

Javasolt tevékenységek

Formanyomtatvanyok, sablonok alkalmazésa, példaul iratminta, kérd6éiv készitése
Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése
Korlevél — példaul értesitok, meghivok — készitése

Adott nyersszoveg felhaszndlasdval hossz dokumentum forméazésa (példaul
tartalomjegyzék, labjegyzet beillesztése, hasabok, szakaszonként eltérd laptajolas, élofej,
¢161ab kialakitdsa), az informacioforrasok szabalyos megnevezése, hivatkozasa

e Mais tantargyakhoz kapcsolodd tanulmany vagy beszamold készitése projektmunka
keretében

Témakor: Szamitogépes grafika
Javasolt oraszam: 3 ora
Tanulasi eredmények

e I¢trehozza az adott probléma megoldasahoz sziikséges rasztergrafikus dbrakat;
e I¢trehoz vektorgrafikus abrakat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:
tisztdban van a raszter-, a vektorgrafikus abrak tarolasi és szerkesztési modszereivel.
Fejlesztési feladatok és ismeretek

Digitélis képek jellemzdinek és tarolasanak megismerése

A rasztergrafikus kép jellemzdi: felbontas, szinmélység

Rasztergrafikus rajzoloprogram hasznalata

Szinrendszerek, alakzatok szinezése, atlatszosag, takards, vagas
Dokumentumszerkesztd program alakzataival dbra készitése minta vagy leiras alapjan

Rasztergrafikus és vektorgrafikus abra taroldsi modszerének ismerete

124



e Alakzatok egymashoz képest torténé elrendezése: igazitas, elosztas, rétegek,
transzforméciok

Vektorgrafikus szerkesztoprogram hasznalata

Alakzatok rajzolasa: rajzoloeszkdzok, pont, szakasz, ellipszis, kor, téglalap

Vektorgrafikus dbra elkészitése minta vagy leirds alapjan

Vektorgrafikus abrakészités algoritmikus tervezése

Alakzat tulajdonsagainak modositdsa: méret, szegély, kitoltés, feliratozas, atlatszosag,
transzforméciok: elforgatas, tiikrozés

e Alakzatok egymashoz viszonyitott elrendezése: igazitas, elosztas, rétegek, eltolas, forgatas,
csoportositas, kett6zés, klonozas

Gorbék, csomodpontok felhasznélasa rajzok készitésében. Csomopontmiiveletek

Raszter- és vektorgrafikus abrak konverzidja

Elemi miveletek 3D-s modellel

Fogalmak

rajzoloeszkozok, szinrendszerek, képfijlformatumok, felbontds, szinmélység, pont, szakasz,
ellipszis, kor, téglalap, atlatszosag, takaras, vagas, elforgatas, eltolas, tiikrozés, feliratozas, igazitas,
elosztas, rétegek, transzformaciok, rasztergrafika, vektorgrafika, vonal, kor, ellipszis, sokszog,
torott vonal, spirdl, csillag, szin, szindtmenet, vastagsdg, vonalvégzodés, szaggatottsag,
csoportositas, kettézés, klonozas, csomodpont, csomopontmiiveletek, 3D-s alakzat

Javasolt tevékenységek

e Mas tantargyak tananyagéhoz kapcsolddd témaban kép, hang és video 6nallo rogzitése és
tarolasa digitalis eszkozokkel
A tarolt multimédias elemek tarsakkal torténd megosztasa és feldolgozasa
Digitalis képek képkorrekcidja, amely a tovabbi alkalmazashoz vagy feldolgozashoz
sziikséges

e Bittérképes rajzoloprogrammal dbrak készitése mas tantdrgyak tananyagahoz kapcsolodd
témaban

e Mas tantargyak tananyagdhoz kapcsolodd témaban abrakészités bemutatokészitd vagy
szovegszerkesztd program vektorgrafikus rajzeszkozeivel

o Logok, piktogramok készitése geometrikus alakzatokbol vektorgrafikus szerkesztOprogram
hasznalataval

o Az elkészitett vektorgrafikus abrak 4talakitdsa gorbék, csomopontok modositasaval,
transzformaciok végrehajtasaval
Vektorgrafikus abrakészités algoritmikus tervezése
Raszter- és vektorgrafikus abrak konverzigja egy adott felhasznalas igényeinek megfeleléen

e Egyszerli 3D-s alakzat 1étrehozasa, meglévd 3D-s alakzat elemi modositasa

Témakor: Multimédias dokumentumok készitése
Javasolt oraszam: 1 ora
Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:
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digitalisan rogzit képet, hangot és videdt, azokat manipulalja;
ismeri egy adott feladat megolddsdhoz sziikséges digitalis eszkozok és szoftverek
kivalasztasanak szempontjait.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

alkalmazza az informaciokeresés soran gyljtott multimédids alapelemeket Uj
dokumentumok készitéséhez;

gyakorlatot szerez a fotd-, hang-, video-, multimédia-szerkeszté, a bemutatokészitd
eszk6zok hasznalataban.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

Multimédia allomanyok manipulalasa
Az informaciokeresés soran gyUjtott multimédids alapelemek felhasznaldsaval 1j
dokumentumok létrehozésa

e Mas tantargyak  projektfeladatainak  bemutatidsa  multimédids  dokumentumok
alkalmazasaval
Fogalmak

fénykép, video, hangallomany készitése; fotd-, hang-, video-, multimédia-szerkeszt6; digitalis

képfeldolgozas, -megosztas

Javasolt tevékenységek

Multimédia dllomanyok (kép, hang, video) digitalis rogzitése — példaul szkennerrel, digitalis
fényképezdgéppel, okostelefonnal — €s manipulélasa

Adott probléma megoldasahoz az informaciokeresés soran gylijtott multimédias alapelemek
felhasznalasaval ) dokumentumok létrehozésa, példaul kép, videorészlet beszlrdsa a
bemutatoba

Mas tantargyak projektfeladatainak megoldasdhoz sziikséges digitalis eszkozok és
szoftverek kivalasztasa. A projektfeladat bemutatdsa multimédids dokumentumok
alkalmazaséaval

Témakor: Online kommunikacio

Javasolt oraszam: 1 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzdjarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

hasznalja a két- vagy tobbrésztvevos kommunikacios lehetdségeket és alkalmazasokat;
a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetdségeket.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

az online kommunikacid soran alkalmazza a kialakult viselkedési kulturat és szokasokat, a
szerepelvarasokat;

ismeri €s alkalmazza az informacidkeresési stratégiakat €s technikdkat, a talalati listat a
problémanak megfelelden sziiri, ellendrzi annak hitelességeét;

ismeri €s alkalmazza a fogyatékkal él6k kozotti kommunikécid eszkdzeit és formait.

126



Fejlesztési feladatok és ismeretek

e Az online kommunikéci6 jellemzdi
e Az identitas kérdésének Osszetettebb problémai az online kommunikécié soran
e Az online kdzdsségek szerepe, mikddése

Fogalmak

chat, online kozdsség, kisegitd lehetdéségek (az operacios rendszerben), digitdlis identitas,
onérvényesités, tolerancia

Javasolt tevékenységek

e Elektronikus kommunikacié szabalyainak betartasaval két- vagy tobbrésztvevos
kommunikécids lehetdségek és alkalmazasok hasznalata

e Online kozosségekben folytatott kommunikacié soran a kialakult viselkedési kultara és

szokasok, szerepelvarasok hasznalata

A halozati, kozosségi portalok identitaskérdésének dsszetettebb kezelése, elemzése

Az adatok védelmét biztositd lehetdségek alkalmazasa

Fogyatékkal élok kdzotti kommunikacidhoz kisegitd lehetdségek beallitasa

Tematikus és kulcsszavas informéciokeresési stratégidk és technikdk alkalmazasa példaul

technikai, szaktudomanyos és szépirodalmi teriileten

e A talalati lista sziikitése, bovitése és sziirése, valamint hitelességének ellendrzése

Témakor: Publikalas a vilaghalon

Javasolt 6raszam: 2 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzéjarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatési szakasz végére:

e ismeri a HTML formatumu dokumentumok szerkezeti elemeit;
e ¢rti a CSS hasznalatanak alapelveit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

dokumentumokat szerkeszt és helyez el tartalomkezel6 rendszerben,;
tobb lapbol all6 webhelyet készit.

Fejlesztési feladatok €s ismeretek

Egy webes tartalomkezel6 rendszer 6nallé hasznalata
Webdokumentum szerkezetének és alapelemeinek ismerete

Webdokumentum tartalmanak és stilusanak szerkesztési lehetdségei, szétvalasztasuk
jelentdsége
e Kozlésre szant szoveges és képi informdacioval kapcsolatos elvardsok, kivalasztasi
szempontok, fajlformatumok
Az internetes publikalds modszereinek megismerése, szabalyai
Szovegek, képek, fotéoalbumok, hang- ¢és videoanyagok, weblapok publikéalasa
tartalomkezeld rendszerben
e Weblapkészités HTML nyelven weblapszerkesztovel
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e Stiluslap csatolasa weblaphoz, ¢s a benne 1évd stilusok hasznalata a dokumentum
formazasahoz
e Osszetett webdokumentum készitése

Fogalmak

bongészdprogram, tartalomkezeld rendszer, weblap részei, weblap szerkezete, cimsorok,
bekezdések, felsorolasok, tablazat, link, képek elhelyezése, stilusok, weblap szerkezeti elemek,
weblap elemeinek formézéasa stilusokkal, szin és hattér beallitdsa, szovegformazas, tablazatok
hasznalata, hivatkozas készitése

Javasolt tevékenységek

e Webes publikdlasra szant szoveges ¢és képi informéciok elOkészitése a tanulod
érdeklddésének megfelelden valasztott témaban

e Sajat weboldal készitése webes tartalomkezeld rendszerben a tanuld érdeklédésének
megfelelden valasztott témaban
Stilusokra épiild weboldalak szerkezetének kozos elemzése
Stiluslapot hasznalé weboldal kinézetének modositasa a stiluslap cseréjével
Az iskolai élethez vagy mas tantargyakhoz kapcsolodo, részletes feladatleirasnak megfeleld
weboldal szerkezetének kialakitasa kész stilusok felhasznélasaval

e [Elkészitett weblap internetes publikalasa

e A tanuld érdeklédésének megfeleld, tobb weblapot tartalmazdé dokumentum 6nalld
elkészitése tanari segitséggel, kész stilusok alkalmazasaval

e Vilasztott témahoz kapcsolodd webes dokumentum elkészitése ¢€s publikalasa
csoportmunkaban, kapott stilusok alkalmazasaval, illetve azok részleges modositasaval

Témakor: Tablazatkezelés

Javasolt oraszam: 6 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e adatokat tablazatba rendez;
e tablazatkezeldvel adatelemzést és szamitasokat végez.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

e aproblémamegoldas soran fliggvényeket célszerlien hasznal;
e az adatokat diagramon szemlélteti;
e tapasztalatokkal rendelkezik hétkoznapi jelenségek szamitogépes szimulacidjarol.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
e Adatok tablazatos elrendezése
e Adatok bevitele, javitdsa, masoldsa, formazasa
e Szam, szoveg, logikai tipusok. Datum- és 1d6-, pénznem-, szdzalékformatumok alkalmazésa

e Szamitasi miiveletek adatokkal, képletek szerkesztése
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e (ellahivatkozasok hasznalata
e Fiiggvények haszndlata, paraméterezése

e Hétkdznapi problémak megoldésa tablazatkezeldvel. Statisztikai fliggvények, feltételtdl
fliggd szdmitasok, adatok keresése

e Mas tantargyakban felmeriild problémak megoldasa a tablazatkezeld program segitségével
e Diagram létrehozasa, szerkesztése
Fogalmak

cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet, szoveg, szdm- ¢és logikai tipus,
szamformatumok, datum- és idéformatum, szazalékformatum, pénznemformatum; relativ, vegyes
¢s abszolut cellahivatkozés; sajat képlet szerkesztése, fliggvények hasznalata, fliggvény
paraméterezése, fliiggvények egymasba agyazasa, diagram létrehozasa, diagramtipusok, diagram-
Osszetevok

Javasolt tevékenységek

e Az iskolai élethez és mas tantargyakhoz kapcsoldodd, valamint kozérdekii adatok gytijtése
kiilonb6z6 forrasokbol

o Osszegytijtott adatok tdblazatos elrendezése tablazatkezeld alkalmazassal

e A problémanak megfeleld adattipusok, adatformatumok, képletek, fiiggvények alkalmazasa
egy elterjedt tablazatkezeld programban

e Adott feladat kiilonbdzdé megoldasi lehetdségeinek kdzos elemzése
o Egy feladat megoldasanak kiprobalasa tobbféle tablazatkezeld programban és online feliileten

e Egy-egy adatsorbol tobbféle diagram készitése, az adatok megtévesztd abrazolasanak
felismerése

e Mas tantargyakhoz kapcsolodd projektben az adatok feldolgozasa tablazatkezelé program
segitségével és kovetkeztetések levondsa az eredményekbdl

Témakor: Adatbazis-kezelés
Javasolt 6raszam: 2 6ra
Tanulasi eredmények
A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:
strukturaltan tarolt nagy adathalmazokat kezel, azokbol egyedi és Osszesitett adatokat nyer ki.
A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

e ismeri az adatbazis-kezelés alapfogalmait;

e az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és sziir.

e Fejlesztési feladatok és ismeretek

e Strukturalt adattarolas
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e Adattipusok: szoveg, szam, datum ¢€s 1d6, logikai

o Kozérdeki adatbazisok elérése, adatok lekérdezése

e Sziirési feltételek megadésa

e Hozzaférési jogosultsag szerint adatlekérés, modositas, torlés
Fogalmak

adatbazis, adattabla, sor, rekord, oszlop, mezd, adattipus, lekérdezés, jelentés; adattipusok: szoveg,
szam, datum, id0, logikai; sziirés, szlirési feltétel, logikai miveletek; hozzaférési jogosultsag

Javasolt tevékenységek

e Adatok lekérdezése, sziirése ¢€és nyomtatasa kozérdekli adatbazisokbol, példaul
menetrendekbdl, kulturalis misorokbdl, védett természeti értékekbol

naploban, digitalis konyvtarban, online enciklopédiaban

e Az adatbézisokra ¢épiil6 online szolgéltatasok, példaul az e-kereskedelem lehetdségeinek
kiprobalésa, vita azok biztonsagos hasznalatanak lehet6ségeirdl

e A biztonsagi beallitasok lehetéségeinek elemzése, azok hatdsa, majd vizsgalata a kiilonb6z6
kozosségi médiumok mint online adatbazisok esetén

Témakor: A digitalis eszk6zok hasznalata

Javasolt 6raszam: 1 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzéjarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatési szakasz végére:

e ismeri és tudja haszndlni a célszerlien valasztott informatikai eszkozoket és a miikodtetd
szoftvereit, ismeri a felhasznalasi lehetdségeket;

e koveti a technoldgiai valtozasokat a digitalis informacidforrasok hasznalataval;
e céljainak megfelelden hasznalja a mobileszkdzok €s a szamitogépek operacios rendszereit.
A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

e ismeri a digitalis eszkdzok €s a szamitogépek fo egységeit, ezek fejlddésének fobb allomasait,
tendenciait;

e tudatosan alakitja informatikai kdrnyezetét. Ismeri az ergonomikus informatikai kornyezet
jellemzdit, figyelembe veszi a digitalis eszk6zok egészségkarositd hatasait, 6vja maga és
kornyezete egészségét;

e hasznalja az operacios rendszer segédprogramjait, és elvégzi a munkakornyezet beallitasait;
e igénybe veszi az operacids rendszer €s a szamitogépes halozat alapszolgaltatasait;
e hasznélja az dllomanyok tomdritését és a tomdaritett allomanyok kibontéasat;

e tisztdban van a digitalis kartevok elleni védekezés lehetdségeivel,
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onalldéan hasznalja az informatikai eszkozoket, elkertili a tipikus felhasznaléi hibakat, elharitja
az egyszeriibb felhasznaloi hibakat.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

Az informatikai eszk6zok egészségre gyakorolt hatdsai; a karositd hatasok csokkentése
Az informatikai eszkdz6k miikodési elveinek megismerése

A digitélis eszkozok fobb egységei

Az informatikai eszkdz6k, mobileszk6zok operacios rendszerei

Operacids rendszer segédprogramjai

Allomany- és mappatomorités

Digitélis kartevok elleni védekezés

Tudatos felhasznal6i magatartas erdsitése, a felelds eszkdzhaszndlat kialakitdsa, tudatositasa;
etikus informaciokezelés

Felhdszolgaltatasok igénybevétele, hasznalata a csoportmunkaban

Allomanyok kezelése és megosztasa a felhdben

Fogalmak

ergonomia, periféria, kommunikacids eszkdzok; lokalis, illetve haldzati f4jl- €s mappamiiveletek;
tomorités, digitalis kartevok és védekezés elleniik, mobileszkdzok operaciés rendszere,
felhoszolgaltatasok, szinkronizalas, etikus informacidkezelés

Javasolt tevékenységek

Projektfeladathoz sziikséges digitalis eszkdzok kivalasztasa, ergonomikus munkakornyezet
kialakitasa mind szoftveres, mind hardveres szempontbdl

A digitalis eszk6zok biztonsdgos hasznalatdhoz sziikséges 1épések megtétele, az eszkdz
szoftveres karbantartasa, virusvédelme

Az egyiittmiikodéshez sziikséges allomanyok megosztasa szamitogépes halozat segitségével

A témakorok attekinto tablazata nyelvi elokészito évfolyamon:

Témakor neve Javasolt oraszam
Operacios rendszerek, mappa- és fajlmiiveletek 7
Szovegszerkesztés 18
Multimédias dokumentumok készitése 12
Weboldal készitése 12
Szamitogépes grafika 6
Tablazatkezelés 13
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Programozas alapjai 11

Mobil informatikai eszk6zok 11
Online kommunikacio 6
Osszes oraszam: 96

Mesterséges intelligencia alapjai
9. évfolyam / nyelvi el6készité évfolyam

Eves oraszam: 12 ora

Javasolt témakorok:

* Hogyan tanul a M1?

* Forraskritika

* A MI torténete

* MI és etika

* MI a természetben és kornyezetvédelemben
* MI a szoveg és beszéd elemzésében
e Kreativ MI

* Adatok szerepe

* MI mint tars a tanulasban

* MI dsszefoglalo és projekt 1.

* MI osszefoglalo és projekt I1.

3. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei magyar nyelv és irodalom targybdl
2024. januar 1-jét6l hatalyos kovetelmények:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettseqgi/vizsgakovetelmenyek2024/magy _nyel

v es irod 2024 e.pdf

4. A Kkozépszintii érettségi vizsga témakorei matematika targybol
2024. januar 1-jét6l hatalyos kovetelmények:
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/erettseqi/vizsgakovetelmenyek2024/maqgy nyel

v es irod 2024 e.pdf
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/magy_nyelv_es_irod_2024_e.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/magy_nyelv_es_irod_2024_e.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/magy_nyelv_es_irod_2024_e.pdf

5. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei torténelem targybol
2024. januar 1-jétdl hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/erettseqi/vizsgakovetelmenyek2024/tortenelem
2024 _e.pdf

6. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei €16 idegen nyelv targybél
2024. januar 1-jét6l hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/erettseqi/vizsgakovetelmenyek2024/elo id nyel
v_2024 e.pdf

7. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei célnyelvi civilizacio targybol
2024. januar 1-jétol hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/erettseqi/vizsgakovetelmenyek2024/celny civ
2024 _e.pdf

8. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei testnevelés targybol

2024. januar 1-jétol hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/erettseqi/vizsgakovetelmenyek2024/testneveles
2024 e.pdf

9. A dualis képzokkel, vallalatokkal valo egyiittmiikodés folyamata, modszerei, eszkozei, a
gyakorlati képzés elokészitése, szervezése és lebonyolitasa

10. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy korabbi tanulmanyai, megszerzett
ismeretei beszamitasanak elvei
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