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BEVEZETO

A hazirend célja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola munkarend-
jével kapcsolatos rendelkezések megallapitasa.

* * *

Az iskolaba beiratkozott diak tanuldi jogat a beiratkozas napjatol gyakorolhatja. Amennyiben
ez a jog érinti a sziloi feliigyelet tartalmat, illetve anyagi terhet r6 a sziilore, akkor e jog
gyakorlasahoz sziil6i nyilatkozatra is sziikség van!

A tanul6i jogviszony megsziinik, ha a didk az érettségi bizonyitvanyat megkapta, vagy jogsza-
balyban meghatarozott okbol és mdédon kimaradt az iskolabol.

A tanul6 kiilonleges gondozashoz val6 jogat szakértdi vélemény alapjan gyakorolhatja:

az igazgat6d mentesithet egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl, az értékelés és a mindsités alol
a gyakorlati képzés kivételével. Ennek eljarasrendjét NKnt. 56.§ (1) bekezdése tartal-
mazza.

A TANULO kételessége, hogy rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képessé-
geinek megfelelden eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének, részt vegyen a kotelezod
¢s a vélasztott foglalkozasokon, a szakmai gyakorlatokon, a kdtelezd programokon.

Kotelessége tovabba, hogy betartsa a Hazirend, és az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(SzMSz) tanulokra vonatkozo6 pontjait!

A SZULO joga (NKnt. 72.§), hogy gyermeke tanulmanyi eredményérdl, magatartasarol, fejlo-
désérdl tajékoztatast kapjon a sziiloi értekezleten, a fogado orakon, illetve az eldre egyez-
tetett egy€b idépontokban. Irasbeli javaslatara tizendt napon beliil érdemi valaszt kell
kapnia.

A sziil6 joga, hogy id6ben hozzdjusson mindahhoz az informacidhoz, amely sziikséges ahhoz,
hogy a gyermeke eleget tudjon tenni a tanévben rea varé kotelezettségeknek.

A szl az érdekeit érintd kérdésekben személyesen vagy képviseld utjan jarhat el (Lasd a
Hézirend idevonatkoz6 pontjait).

A sziil6 kotelessége a tankotelezettség teljesitésének biztositasa, gyermeke tanulmanyi ered-
ményeinek, magaviseletének figyelemmel kisérése. Kotelessége, hogy a gyermekével
kapcsolatos sziikséges tajékoztatast, informacidt megadja az osztalyfonoknek, illetve a
gyermekkel foglalkoz6 pedagégusnak.

* k% %
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I. AZ ISKOLAI MUNKA RENDJE

I./ A tanév rendjét az iskolaév els6 osztalyfénoki orain, ill. a didk-6nkormanyzati, IDB-iilé-
seken ismerik meg a tanulok.

A napi tanitasunk 7:45-kor kezdédik. Az orak 45 percesek..
Csengetési rend: l.ora 7:45—- 8:30
ora 8:40- 9:25
6ora 9:35-10:20
6ra 10:35-11:20
6ra 11:30-12:15
6ra 12:35-13:20
ora 13:30 — 14:15

Nownkowd

2./ A tanuldknak az els6 orajuk megkezdése elétt 10 perccel kell beérni az iskolaba. Ameny-
nyiben a tanorai foglalkozas kezdetére a didk nem érkezik meg, az késésnek mindsiil, és
azt igazolnia kell! Amennyiben ezt nem teszi meg, a késés igazolatlannak mindsiil. 3 iga-
zolatlan késés fegyelmez0 intézkedést von maga utan. Szintén késésnek mindsiil, ha a nap-
kozbeni tanitasi 6rarol késik a tanulo.

A tanorai késések ideje 6sszeadando, tehat 45 percnyi késés utan 1 igazolt vagy 1 igazolatlan
ora mulasztast kell bejegyezni.

3./ A tanulok tanitas utan a ruhatari szekrényben, a tantermi padokban fiizetet, konyvet, tor-
nafelszerelést nem hagyhatnak. Ezt a tlizrendészeti el6irasok is tiltjak.
Ertékes targyakat, nagyobb cimletii pénzt nem célszerti magukkal hozni, azokért az iskola fele-
18sséget nem vallalhat.

4./ A tanulok adminisztracios, hivatalos tigyeiket a 3. és az 5. 6ra utani sziinetekben intézhe-
tik.

5./ Tanitasi id6 alatt tilos kimenni az iskolabol, illetve a tanulok csak "Kilépével", azaz tanari
engedéllyel hagyhatjak el az iskola épiiletét.

6./ Az tinnepélyek és megemlékezések rendjét, a hagyomanyok apolasat az iskola Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata /SzMSz/, az éves munkaterv, valamint a Didkdnkormanyzat éves
munkaterve tartalmazza.

Az iskolai és az iskola altal szervezett ilinnepélyeken a didkok iskola egyenruhajat
viselik.

Az egyenruha lanyoknak fehér ingbluzbol és fekete sima szovetszoknyabol (melynek hossza
térd felett legfeljebb 15 cm), vagy fekete szévetnadragbol és sotét cipébol; finknak fehér
ingbdl, sotét szovetnadragbol és sotét cipdbdl all. Kiegészitdje lanyoknal a cimerrel diszi-
tett sotétkék sal, a fitknal s6tétkék az iskola jelvényével diszitett kotds nyakkendo.

7./ Tanév elején minden osztaly védnoke lesz egy-egy tanteremnek, s ezt figyelembe véve
alakul a hetesek feladata
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A hetesek:
e az orak megkezdése eldtt gondoskodnak a megfelelé munkafeltételekrol /szelldztetett tan-
terem, tiszta tabla; kréta, stb./
e tandraiknak jelentik a hianyzokat

e atanitdsi nap végén kitakaritjak a termiiket, a tablat tisztara torlik, a virdgokat megontozik,
a villanyt lekapcsoljak, az ablakokat bezarjak. Ugyelnek arra, hogy az osztaly a szemetet
szelektiven gytijts

e amunka elvégzését beirjak a fogaddban 1évo ligyeleti naploba
¢ ha a tanitasi o6raval, tanteremmel kapcsolatban kérdés meriil f6l, azt jelentik a tanariban

e az ligyeletes vezetonek jelentik azt is, ha becsengetés utan 10 perc elteltével még nincs
bent a tanar

8./ Az osztalyok év elején meghatarozott rendben tigyeleti feladatokat latnak el.

A tudnivaldkat az ligyelet megkezdése eldtt az osztalyfénok ismerteti, a beosztast az osztallyal
egyiitt elkésziti.

9./ A sziil6k tajékoztatdsa:

Minden irasbeli értesités (meghivok, tajékoztatok, sziildi igazolas stb.) az iskola és a sziilé kozott
az ellenérzé konyvon keresztiil torténik, ezért az ellenérzot a tanulonak magaval kell
hozni. Ennek elmulasztasa a 3. alkalommal fegyelmezé intézkedést von maga utan. Min-
den irasos bejegyzést a diak 2 napon beliil koteles sziileivel alairatni.

A tanarok az érdemjegyeket és magatartassal kapcsolatos értékeléseiket, az osztalyfonok a mu-
lasztasokkal kapcsolatos informaciokat az elektronikus naploban rogzitik.

Az ellendrzo, vagy a kdzosségi szolgalati napld elvesztése esetén koteles a tanulo sziildi alairas-
sal ellatott irasbeli kérelemmel ujat igényelni. Az ellendrzd elvesztése fegyelmezd intéz-
kedéssel jar. Mindkét irat mindenkori vételarat, eldallitasi, illetve kezelési koltségét meg
kell tériteni. A téritési dijat minden év szeptemberében az iskolavezetés feliilvizsgalja, és
az iskola honlapjan k6zz¢ teszi.

A szilok hozzaférése az e-napldhoz:

A sziilének az elokészité vagy 9. évfolyam megkezdésekor egy hozzaférési nyilatkozatot kell
kitolteni, amelyen szerepel az e-mail cime. A sziil6 erre az e-mail cimre kap egy felhasz-
naloi nevet €s egy jelszot, amelyek segitségével beléphet az e-naplonak a gyermekét érintd
részeibe.

10./ Tanulok szamara fénymasolast — azonnali fizetés ellenében — csak a portas végezhet!

11./ Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje (NKt. 25.§ (4) bekezdés):

e A tanév soran a tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalaton vesznek részt. Az ellatas
belgyogyaszati, fogaszati és szemészeti vizsgalatokat jelent, amelyeken megtorténik fi-
zikai allapotuk felmérése is.

e Az iskolaorvos tovabbi vizsgalatokra kiildheti 6ket.
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e Az iskolaorvos igazolja az altala diagnosztizalt betegség miatti mulasztast, és egy-egy
testnevelés oOra alol felmentést is adhat.

e Az iskolaorvos és a védono bevonasaval egészségiigyi felvilagosito, -tajékoztatd o6rak
megtartasara van lehetdség.

II. A TANORAI ES TANORAN KIVULI FOGLALKOZASOK RENDJE

I/ A tanoérai és tandran kiviili foglalkozasok rendjérdl az elsé tanitasi napon, ill. héten tajé-
koztatéast kapunk.
Igény esetén hit- ¢és vallasoktatdsra lehetdség van az iskolaban.

2./ Tantargy- és foglalkozasvalasztas iskolai rendje:
A masodik idegen nyelv valasztasa: az els6 idegen nyelvet a tanuld valasztja. A masodik
idegen nyelv esetében az angol és az idegen nyelvi munkak6zosség vezetdje a lehetdségek
figyelembe vételével mérlegeli a sziil6/tanulo kérését, majd javaslatot tesz az igazgatonak,
aki dont a besorolasrol.
A két tanitdsi nyelvii 4gazaton a masodik idegen nyelv valaszthatdé tantirgy. A
20/2012(VIIL31) EMMI rendelet 14.§ alapjan:

(1) Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitasi Orara, a tanitasi év végéig,
vagy, ha a tanitasi év vége elott befejezodik, az utolso tanitasi ora befejezéséig koteles azon
részt venni. Errdl a tényrol — a szabadon valasztott tanitasi orara torténd jelentkezés elott — a
tanulot és a tizennyolc év alatti, tovabba a gondnoksag alatt 4llo tanuld (a tovabbiakban a
tizennyolc év alatti és a gondnoksag alatt all6 egyiitt: kiskort tanuld) sziil6jét irasban tajékoz-
tatni kell.

(2) A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kdtelezd tanitasi orat. A
tanulonak — kiskoru tanul6 esetén a sziilének — irdsban nyilatkoznia kell arrdl, hogy a szabadon
valasztott tanitasi ordkra torténd jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomasul vette.

(3) Ha az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények teljesitése
csak a szabadon valasztott tanitasi 6rakon valo részvétellel teljesithetd, az iskolaba torténd
beiratkozas — a (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a szabadon vélasztott tanitasi ora-
kon val6 részvétel vallalasat is jelenti.

(5) Az iskolanak minden év majus 20-aig fel kell mérnie, hogy a tanul6 milyen szabadon valasztott
tanitasi 6ran kivan részt venni.

(6) A tanuldnak, vagy kiskoru tanul6 esetén a sziilének irdsban kell bejelentenie, ha a tanul6 a ko-
vetkez0 tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi 6ran, tovabba
ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitdsi orara.

3./ Az osztalyfonok elézetes tajékoztatasa utan, a tanuld/sziilé irasbeli kérelme alapjan az
igazgatd eligazitast ad az alabbi helyzetekben. A tanulo
a) atvételét kéri masik intézménybe.
b) fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni tudasarol.
c¢) magantanuloként akarja folytatni tanulmanyait.
d) egyes tanitasi orak latogatasa aldl felmentést kér.
e) egyes tantargyak tanuldsa aldl mentesitést kér.
f) vendégtanuldi jogviszonyt kivan 1étesiteni.
Az egyetértést kovetden 5 napon beliil az igazgat6 a dontését/valaszat irasban kozli a ta-
nuloval/sziilével.
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4./ A tanitas nélkiili munkanap legfontosabb szabdlvai:

- 1 tanitas nélkiili munkanap programjarol a diakonkormanyzat dont.

- Egyéb tanitas nélkiili munkanapok ideje, azok programja illeszkedik az adott tanév
munkarendjéhez €¢s munkatervéhez.

- A konkrét programroél, annak rendjérdl, lebonyolitasardl a nevelétestiilet a didkonkor-
manyzat meghallgatasaval dont.

5./ A tanorak kezdetét és végét csengd jelzi.
Becsengetés utan a diakok bent a teremben, a helyiikon varjak a tanart, /kivéve, ha a szak-
tanar masként rendelkezik, ill. ha a szaktanteremben csak tanari feliigyelettel tartozkod-
hatnak./. A tanulashoz sziikséges felszerelést /flizet, tankonyv, ellenérzo, stb./ kikészitik,
a mobiltelefont kikapcsolva a taskajukba teszik.

6./ Barmilyen felmentés kérése az ora elején torténik, aminek elfogadasat a szaktanar mérle-
geli a kortiilmények figyelembe vételével /késziiletlenséget, lemaradast a tanar altalaban
csak hosszabb hianyzas esetén fogad el/.

7./ A tanarok az 6rai munkaval kapcsolatos rendet, kovetelményeket, értékelési mod-szerei-
ket a tanév elején ismertetik a diakokkal.

8./ A  testnevelés ora  sziikséges  felszerelését a  szaktanar  ismerteti.
A tandr az 6rat a kicsongetés eldtt 5 perccel befejezi, hogy tobb id6 legyen a tisztalkodasra,
atoltozésre. Egy-egy orai munka aldl felmentést az iskolaorvos adhat, de indokolt esetben
a sziilg is kérheti a felmentést a szaktanartol.

A teljesen felmentett, ill. id6szakosan felmentett tanuloknak nem kell jelen lenniiik a test-
nevelési Oran, ha az, az els6 vagy utols6 oOrara esik, egyébként az 61t6z6ben, vagy a szak-
tanar altal kijelolt helyen tartdzkodhatnak.

A részlegesen felmentett tanuld koteles az o6rdn részt venni, s a konnyebb gyakorlatokat
elvégezni. Ezért a sziikséges felszerelést vinnie kell az orara.

9./ A tandran kiviili tevékenység formait a SZMSz ismerteti.
Ilyen foglalkozasok a tanulok érdeklddése €s igényei alapjan is szervezhetok.

Az iskola barmelyik tanuldja kezdeményezheti didkkor/szakkor, dnképzokor, miivészeti
csoport/ megalakitasat.

A didkkor megalakitasanak, mitkodésének feltételei:
e minimum 5 didk jelentkezése.
e szeptember 15-ig be kell jelenteni a nevelGtestiiletnek a diakkor 1étrejottét.

o a diakkor valasztott vezetdje képviseli a csoportot a Didkonkormanyzatban, annak
elsd dsszejovetelén bejelenti megalakulasukat.

e A didkdnkormanyzatként miikodé diakkorok tevékenységiikrol, kozosségi életiikrol,
vezetdjiik megvalasztasardl a neveldtestiilet véleményét figyelembe véve, de onal-
l6an, a diakonkormanyzati SZMSz alapjan donthetnek.

A szakkorok, egyes didkkordk tevékenységiiket az iskolai koltségvetés terhére folytatjak, ezért
szamuk korlatozott. Egyes esetekben a szakkori munkaba a bekapcsolodas feltételekhez
kotott. Vitas esetekben a tanulo érdeke és az osztalyfonok véleménye a dontd.
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Téritési dij fizetési kotelezettség mellett (229/2012.(VIIL.28) Kormanyrendelet 14. fejezet) is
szervezhet6 tandran kiviili foglalkozas. Sziikség esetén itt érvényesiilnie kell a kedvezmé-
nyes juttatdsokhoz val6 jognak.

Minden, az iskolaval tanulo6i jogviszonyban all6 didk tagja az iskolai sportkdrnek.

A mindennapi testnevelést a testnevelés orak és az iskolai sportkor foglakozasai teszi lehetové.
A foglakozasok a sportudvaron, a tornateremben, az UTE-palyan és kondicionalotermé-
ben folynak.

11l. A TAVOLMARADAS ENGEDELYEZESI RENDJE,
A MULASZTAS KOVETKEZMENYE

I./ Elére nem lathaté eseménynél a mulasztas napjan azonnal értesiteni kell az osztalyféno-
kot. Tervezett mulasztas csak eldzetes kikérdvel lehetséges.

2./ Haa tanul6 a tanitasi 6rarol hianyzik, mulasztasat igazolni kell!

3./ A mulasztas igazolasanak szabalyozasa:

e Barmely hidnyzds igazolasanak hatdrideje a mulasztds végétdl szamitott 8 nap.
Amennyiben a tanulé mulasztasat 8 napon beliil nem igazolja, akkor az igazolatlannak
mindsiil.

o A ssziild eldzetes irasbeli kérelmére a tanuld engedélyt kaphat tdvolmaradasra /az 0sz-
talyfonok évente 0sszesen 3 napot engedélyezhet, ezen tulmenden az igazgatd enge-
délyezheti a tavolmaradast/.

Tobbszori 1-1 napos hianyzas esetén az osztalyfondk orvosi igazolast kérhet, ha az ok nem
egyértelmd.

e  Betegség utan az err6l sz616 orvosi igazolast a tanuld a fenti hataridon beliil atadja az
osztalyfonokének. Az orvosi igazolast a sziilonek is ala kell irnia!

e A hivatalos tavolmaradast hivatalos irattal, idézéssel kell igazolni.

4./ A tanuldk hianyzasainak pontos 6raszamat az elektronikus naplo rogziti.

5/ A diakok igazolatlan orair6l az iskola értesiti a sziiloket, és ezzel egy id6ben felhivja a
figyelmet az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.
Az igazolatlan mulasztas kdvetkezményei /A 20/2012 (VI111.331.) EMMI rendelet 51.§ és
a helyi szabalyozas alapjan./:

e [ igazolatlan 6ra utan = a sziil§ értesitése.

e 5igazolatlan 6ra utin = irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés és a sziild
értesitése. /Amennyiben a sziil6 értesitése eredmény-
telen, s a didk ismételten igazolatlanul hidnyzik, az
iskola a gyermekjoléti szolgéalat kozremiikodésével
megkeresi a tanul6 sziileit/.

e 10 igazolatlan 6ra utdn = irasbeli osztalyfénoki intés és a sziild, valamint
tankoteles tanuld esetében a lakohely szerint illetékes

korményhivatal/gyermekjoléti szolgalat értesitése.
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e 15 igazolatlan Ora utan = igazgatoi intés.
e 20 igazolatlan Ora utan = igazgatoi megrovas.

e 25 igazolatlan ora utan = fegyelmi eljaras alapjan
- tankoteles tanulonal: szigori megrovas és kedvezmények
juttatasok esetleges csOkkentése.
- nem tankdteles tanulonal: athelyezés masik osztalyba
vagy eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol.

e 30 igazolatlan 6ra utan = fegyelmi eljaras alapjan...
- tankdteles tanulonal: athelyezés masik osztalyba és
kedvezmények, juttatdsok megvondsa
- nem tankoteles tanulonal: kizaras az iskolabol,
a tanuloi jogviszony megsziinése
/az egészségbiztositasi pénztar értesitése/.

e Aziskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodésével is megkeresi a tanulo szii-
leit, ha a kordbbi értesitésiik
- tankdteles tanulo esetében 1 igazolatlan 6ra utan
- nem tankdteles tanuld esetében 10 igazolatlan 6ra utdn eredménytelen volt.

Az igazolatlan mulasztas befolyéasolja a tanulé magatartdsanak mindsitését is, mert nem
tartotta be a hazirend szabalyait.

Amennyiben egy tanitasi évben a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa

- az el6készitd és a 9-13. évfolyamon a kettdszazotven tanitasi orat

- az el6készitd és a 9-13. évfolyamon egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc széza-
1¢kat meghaladja, és emiatt a tanuld tanitasi év kzben nem volt érdemjeggyel értékel-
hetd, a tanitasi év végén nem kaphat osztalyzatot, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,
hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mu-

lasztasok szama meghaladja a 20 tanitasi orat, €és az iskola eleget tett értesitési kotelezett-

ségének (lasd Hazirend IIL./5. pontja).

Ha a tanuld a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel foly-
tathatja.

Ha a tanul6 mulasztdsainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozo-
vizsgat kell tennie!

Ha a mulasztas a szakmai gyakorlati 6rak éves 6raszamanak 20%-t meghaladja, a mulasz-
tast félévkor és év végén potolni kell. Potlasra a neveldtestiilet adhat engedélyt abban az
esetben, ha a tanulonak igazolatlan mulasztasa nincs. Amennyiben potlasra nincs lehetd-
ség, vagy azt a tanul6 neki felrohatd okbol elmulasztja, az évfolyamot meg kell ismételnie.
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IV. AZISKOLAI TELJESITMENY ERTEKELESE

I./ A tanulok 6rakon végzett szobeli és irasbeli munkajaval kapcsolatban:

A tanarok év elején ismertetik elvarasaikat, értékelésiik szempontjait.

A tanul6 minden esetben megismerheti a kapott érdemjegyeit.

A tanul¢ a kijavitott dolgozatait megnézheti.

A tanul6 kérdést tehet fel munkdajaval, annak értékelésével kapcsolatosan.

2./ A tantargyi értékelési alapelveket, az osztalyzatok minimalis szamat, valamint az 5 foku
osztalyozas ajanlott kovetelményeit — irasbeli €s szobeli feleletek esetében — a tanulok és
a sziil6k a pedagogiai programbol ismerhetik meg.

3./ Egy tanitasi napon beliil a tanul6 maximum 2 témazaré dolgozatot irhat, a tanarokkal vald
elozetes egyeztetés alapjan. A dolgozatok kijavitdsanak, osztadlyozasanak, megtekintése
biztositdsanak hatarideje a dolgozat megirasatol szamitott két hét. Ettdl a szaktanar a dia-
kokkal egyeztetve eltérhet.

4. A diakok iskolai teljesitményének értékelése soha nem lehet fegyelmez6 eszkoz, kivéve a
magatartas értekelését.

5./ A magatartas és szorgalom mindsitésénél az osztalyfonok az osztaly-didkbizottsag /ODB/
véleményét 1s kikéri.

A magatartas min&sitési rendszere

Az kapjon

PELDAS minésitést, akinek az iskolai, iskolan kiviili viselkedése kulturalt, a kozosségbe
beilleszkedett, megtartja a hazirend szabalyait, akinek kiemelked6 a k6zosségi munkaja,
jo kezdeményezéseivel gazdagitja az osztaly- és az iskolai életet.

Igazolatlan 6rja nincs.

JO mindsitést, aki igyekszik sikeresen beilleszkedni az osztaly és az iskolai kozosségbe, visel-
kedése kulturalt, az alapvetd rendszabdlyokat betartja. A kozdsségi munkaban tobbnyire
aktiv, a feladatait felelésséggel ellatja.

Igazolatlan 6rdinak szama félévenként max.2.

VALTOZO minésitést, aki a kozosségbe viszonylag gyorsan beilleszkedik, de viselkedése nem
mindig kifogéstalan. A k6z0sségi munkéban nem szivesen vesz részt, de igyekszik valtoz-
tatni magatartasan. FelelOsségérzete valtozo.

Igazolatlan 6rainak szama legfeljebb 10.

ROSSZ mindsitést, akinek viselkedése ellen sulyosabb kifogas is felmertilt. A k6z6sség mun-
kajat fegyelmezetlenségével gatolja, gyakran rossz példat mutat, ezért sulyosabb fegyel-
mezO0 intézkedésben  (igazgatéi intd, rovo, fegyelmi eljards) részesiilt.
Igazolatlan orainak szama 10 fol6tt van.

10



Berzeviczy Gergely Kozgazdasagi és Két Tanitasi Nyelvii Kiilkereskedelmi Szakkozépiskola

HAZIREND

A szorgalom mindsitési rendszere

Az kapjon

PELDAS minésitést, akinek osszességében példamutatd a szorgalma; iskolai feladatat
mindig teljesiti. Lelkiismeretesen végzi munkajat, teljesitménye megfelel a képességei-
nek. Tanulmanyi feladatokat onként is vallal, részt vesz kiilonb6z6 tanulmanyi versenye-
ken, s ott tudasa legjavat igyekszik nyujtani.

JO minésitést, aki az 6rakra folyamatosan késziil, lelkiismeretesen dolgozik. Teljesitmé-
nye képességeihez viszonyitva jonak mindsithetd.

VALTOZO min8sitést, akinek valtozé a munkakedve és teljesitménye is ezt tiikrdzi. Otthoni

felkésziilése nem megfeleld, hianyos.

HANYAG min6sitést, akinél az iskolai feladatok teljesitésének szinvonala messze elmarad a

6./
7.

képességeitdl. A tanulmanyi munkéaban alig vesz részt. A zar6 értékeléskor 2 vagy tobb
tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott.

Elégtelent kapott tanuld nem lehet példas vagy j6 szorgalmu!

A tanul6 bizonyitvanyanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja meg.

A jutalmazédsok formai és alkalmazasuk elvei:

A tanuloi kozosségek, vagy egyes tanulok magatartdsaban, szorgalméban vagy egyéb
iranyl munkéjaban elért j6 eredmények, az osztaly és az iskola jo hirnevét ndveld csele-
kedetek, kivald tanuldi eredmények jutalmazhatok az iskolaban.

A jutalmazasok odaitélésében az iskola tanulokozosségei, a diakonkormanyzat javaslattevo, ill.

egyetértési jogot gyakorol.

A jutalmazas fokozatai, modjai:

szaktanari dicséret: tanulmanyi munkaban elért eredményért, versenyeken valo részvé-
telért

irasbeli osztalyfonoki dicséret: az osztalykozosségért végzett példamutatd munkaért

szobeli igazgatoi dicséret: az iskola kozossége érdekében alkalomszerlien végzett pél-
damutat6 teljesitményért az iskola kozossége elott

irasbeli igazgatoi dicséret: az iskola kozosségéért iskolan kiviil is folyamatosan végzett
tevékenységért, kiemelkedo teljesitményért

neveldtestiileti irasbeli dicséret: folyamatosan végzett kiemelkedd tanulméanyi munka-
ért, példamutatd szorgalomért /az osztalyban tanitd tanarok hataroznak rola félévkor és
év végén/.

A dicséretben, jutalomban részesiild tanulokat, tanuldi kozosségeket oklevéllel, konyvvel, van-

dor-kupaval, ”Kivalo6 tanulmanyi kozdsség”, ,,Jo tanulmanyi k6zosség” cimmel ;,J6 tanulo,
jO sportold” cimmel, jutalomkiranduléssal, szinhaz-¢és filmlatogatassal, ,,Berze-Borze™ ala-
pitvanyi tamogatassal és egyéb adodé modon jutalmazhatja az iskola.

A dicséret torli az azonos szintll biintetést!
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A , Kivald tanulmanyi kdzosség” cim odaitélésének feltételei:

e Az osztaly év végi tanulmanyi atlaga minimum 4.0.

e Ev végén nincs bukas.

e Az osztaly 1 fore jutd igazolatlan mulasztasa az iskolai atlag alatti.

e Fegyelmi biintetésre nem keril sor a tanév folyaman.

e Az osztaly tlinjon ki munkajaval, aktivitdsdval az iskola kozosségében.

A ] tanulmdnyi kozdsség" cim odaitélésének teltételei:

Az osztaly tanulmanyi atlaga minimum 3;7.

Ev végén nincs bukas.

Az osztaly 1 fOre jut6 igazolatlan mulasztisa az iskolai atlag alatti.
Fegyelmi biintetésre nem keriil sor a tanév folyaman.

Az iskola programjaiban becstiletesen részt vesznek az osztaly tanuldi.

A fenti cimek odaitélését javasoljak: az osztalyfonok ¢€s az ODB.
Egyetértési jogot gyakorol: a didkdnkormanyzat.
A cimeket odaitéli: a neveldtestiilet.

A J6 tanuld, 10 sportold” cim odaitélésének feltételei:

e A tanulmanyi atlaga félévkor és év végén minimum 4,0.

e A tanév folyaman kiemelked6é munkavégzés a sportban, az iskola hirnevét néveld tel-
jesitmény felmutatasa.

e [gazolatlan mulasztas a tanév soran maximum 2 ora.

e Fegyelmi biintetésre nem keriil sor.

A cim odaitélését javasolja: testneveld tanar és az ODB.

Egyetértési jogot gyakorol: a didkonkormanyzat.
A cimet odaitéli: a nevelOtestiilet.

A . Berze napi verseny gydztese” cim odaitélésének feltétele és a vele jaro jutalom:

Osztalykozosség — a didknapi versenyek Osszesitett eredményének I. helyezettje — kapja.
1 tanitds nélkiili munkanappal jar, amelynek programjat az osztalyfondk és az osztily
egyiitt tervezik, szervezik és egyiitt is toltik el.

A cim odaitélésér6l dont: a diakonkormanyzat.

LBerze-dij” emlékplakett

Az emlékplakettet olyan végzds didk kapja, aki tanulmanyi, k6zosségi munkaban és sportban is
kiemelkedd teljesitményt nyujtott.

A dij odaitélésérol a neveldtestiilet dont.

12
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»OKO-serleg”

A serleget és vele jaro 1 szabadon felhasznalhato tanitas nélkiili munkanapot az az osztély kapja,
amelyik az egész éves 0kologiai versenyben (szelektiv gylijtések, teremdekoralés, terem-
takaritas, békamentés stb.) a legtobb pontot szerezte. A serleg vandorserleg, azonban, ha
egy adott osztaly harom alkalommal elnyeri, az osztaly véglegesen megkapja.

A dijat odaitéli az Okoldgiai munkakdzosség.

V. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK
ELVEI

I./ Az iskolai rendszabalyokat megsért6 didknak szamolnia kell a kovetkezményekkel.

2./ Az intézkedések formai a szobeli figyelmeztetéstdl a fegyelmi eljaras alapjan hozhat6 biin-
tetésekig terjed szabalysértésiink mértéke alapjan:

/1] Szdbeli figyelmeztetés
12/ frasbeli figyelmeztetés (mindkettd kiilonbozd fokozatokkal — szaktanari,
osztalyfonoki, igazgatoi)
3/ irasbeli intés (osztalyfénoki, igazgatoi)
Az irasbeli figyelmeztetéshez €s intéshez megbizasok visszavondsa is kapcsolhato.

/4] Irasbeli megrovas (osztalyfénoki, igazgatoi)

15/ Fegyelmi eljaras: A fegyelmi eljaras alapjan hozhat6 biintetés irasbeli hatarozattal
zarul, melynek fokozatait aNkt.58. § tartalmazza, eljarasrendjét a 20/2012.EMMI
rendelet 53.-60.§ szabalyozza. A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetési eljarast kell
tartani, ha azt a sziil61 szervezet €és a didkonkorményzat kozdsen kezdeményezi, és
azzal a sértett és a kotelességszegod is egyetért. Az egyeztetd eljarast a kezdeménye-
zO0k miikodtetik az iskolaban. A sértett €s a kitelességszegd az egyeztetési eljarasban
a sérelem orvoslasaban megallapodik, a fegyelmi eljarast maximum 3 honapra fel
kell fliggeszteni. Az intézkedésnél tandraink figyelembe veszik a koriilményeket és
meghallgatjak az iigyben érintett didkot.
A fegyelmi eljarasnal tanaraink kérik a sziilok, a didkképviseldk észrevételeit is.

A fegyelmi eljarasban elmarasztalt tanulo a fegyelmi eljarast kovetd tanévben tanulmanyi
kirdndulason nem vehet részt.

3./ Az iskola nem alkalmazhat kollektiv feleldsségre vonast.

4./ Az osztalykozosséget sértd, osztalyon beliili kotelezettség elmulasztasa esetén az osztaly-
fonok az ODB kozremiikddésével intézkedik.
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VI. AZ ISKOLA HELYISEGEI ES AZ ISKOLAHOZ TARTOZO TERULE-

1./

2./

3./

4./

5./

6./

7./
8./

9./

TEK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az iskola reggel 6 orakor nyitja ki kapujat és a napi munkarendje szerint van nyitva.
a nyitva tartasi idon tali, munkasziineti napi hasznalatra igazgatoi

A helyiségeket rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Ha a tanul6 kart okoz, karté-
ritési kotelezettség terheli. A karokozast jelezni kell az osztalyfonoknek vagy a szaktanar-
nak. A tanulo, illetve sziil6 kartéritési felel6ssége a torvényben leirt keretek kozott all fenn
(Nknt.59.§). Egyes termek (konyvtar, tornaterem, szamitastechnika terem, stb.) hasznalati-
¢s nyitvatartasi rendjéhez kapcsolodo eldirasokat a tanarok év elején ismertetik. Az eliga-
zito tablak a terem ajtajan vagy/és bent a teremben megtalalhatok.

Amennyiben az iskola helyiségeit a tanulok a tanéran kiviil hasznaljak, errdl tudnia kell —
a helyiség, ill. a rendezvény jellegétdl fiiggden — a szaktanarnak, ill. a teremért felelds ta-
narnak (Pl.: szamitastechnika terem, tornaterems). Feliigyeletet egyes esetekben didkok
vagy sziilok is vallalhatnak a tanar beleegyezésével.

Az udvart a tanulok szabadon hasznalhatjak a kijelolt sziinetekben is. Gondozasaban, tisz-
tantartdsaban minden didk részt vesz.

Egészségvédelmi okok miatt kiilondsen vigyazni kell a WC és az egyéb mellékhelységek
tisztasagara.
Minden helyiségben kulturaltan, felelésségteljesen kell viselkedni.

A tlizvédelemmel, a baleset-megeldzéssel, a munkavédelemmel és a rendkiviili esemé-
nyekkel (pl.: bombariado) kapcsolatos utasitasokat a tanuloknak be kell tartani. Ezeket az
utasitasokat év elején az elsd osztalyfénoki 6ran az osztalyfonok ismerteti, és ezek megta-
lalhatok irasos formaban is az osztalyteremben, a tanari szoba bejaratanal, valamint a fo-
lyosokon. A védd-6vo szabalyok tudomasulvételét irasbeli a tanuldk irdsbeli nyilatkozattal
is megerdsitik.

Tiiz esetén (szaggatott csengdvel jelezve!) a tlizriado rendjének megfelelden a tanulok siir-
gbsen, de fegyelmezetten elhagyjak az épiiletet.

A didkdnkormanyzat miikodése szamara az iskola biztosit helyiséget.

A létesitményhasznositasban a tanitdsi idon kiviili haszndalat sordn az iskola tanuloi, k6zos-
ségei, a didkonkormanyzat elsébbséget élveznek.

Az iskoléba a tanulok kerékparral is érkezhetnek, ennek megorzési helye a kerékparta-
rolo.
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VIL. A KOZOSSEGI ELET ALAPELVEI

1./ E szabalycsoport vonatkozik a tandrai €s a tanoran kiviili foglalkozasokra, és az iskola altal
szervezett, de az iskolan kiviil megtartott rendezvényekre is.

2./ Az iskolaban (az épiiletben és az udvaron), annak kozvetlen kornyezetében és az iskola
altal barhol szervezett rendezvényeken TILOS a szervezetre karos cikkek arusitasa és azok
fogyasztasa. Ezek kozé tartozik a cigaretta, az alkoholos italok ¢és a drog.
TILOS az iskolédba hozni minden olyan targyat, amellyel mésok testi épségét, egészségét,
erkolcsi nézeteit, méltosagat veszélyeztetjik vagy sérthetjiik.
Mobiltelefont, egyéb nagy értékii elektronikai cikket a tanulok csak sajat felelGsségiikre
hozhatnak az iskolaba.

Tanodrakon ¢és egyéb foglalkozasokon a telefonokat a taskakban kell tartani Kikapcsolt allapotban.

3./ TILOS minden olyan cselekedet, magatartas, amellyel a tanulok veszélyeztetik sajat és ma-
sok testi épségét!
TILOS ezért:

e az ablakban iilni, onnan kihajolni

o fiitést, elektromos berendezést kezeld kapcsolokhoz hozzanyulni, a konnektorokba be-
lenytlni

e tanari felligyelet nélkiil a tornatermet hasznélni, a kémiai szertarba bemenni.

e azutcara, a szomszédos hazba barmit ki- és atdobalni

o a flitétestre és a flitdcsovekre raiilni

4./ A tanuldnak kotelessége azonnal jelenteni tanaranak, osztalyfonokének vagy az iskola-ve-
zetésnek, ha az iskola €s a tanulok épségét veszEélyeztetd koriilményt, tevékenységet tapasz-
tal,  balesetet  észlel az  iskolaban, vagy az  iskola  kornyékén.
Koteles tudasanak megfeleld segitséget nyujtani!

5./ A talalt targyakat az iskolatitkarnak le kell adni.

6./ Szigorti elbanasban részesiilnek azok, akik mas tulajdonat elveszik, ellopjak.
Aki a masét elveszi, vagy a lopassal kapcsolatban informéciokat elhallgat, azzal szemben
fegyelmi eljaras indul és biintetésben részesiil.

7./ A masik emberrel (tanuldval, tanarral) szembeni agresszio, tettlegesség kiemelt sulyu fe-
gyelmi vétségnek mindstil.
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VIIl. TAMOGATAS, A SZOCIALIS JUTTATAS ELVEI
A TERITESI DiJ ES TANDIJ BEFIZETESENEK ES
VISSZAFIZETESENEK RENDIJE

1. Azigazgatonak, a nevel6testiiletnek a torvényi eldirdsok szerint lehetdsége van arra, hogy
a tanulo szocialis helyzete alapjan a téritéssel biztositott szolgaltatasokat (pl.: étkezés, tan-
konyvellatas, stb.) kedvezményesen, vagy ingyenesen nyujtsa, ill. a tanuldkat terheld fize-
tési kotelezettségek teljesitésére halasztast, részletfizetési kedvezményt vagy mentességet
adjon.
Szocialis tdmogatast, tanulmanyi 6sztondijat az iskola Berze-Borze Alapitvanya biztosithat az
alapitvany anyagi helyzetétdl fiiggden.

A szocialis tdmogatas, 6sztondij ligyében a dontés alapja:
e akérelem.
e araszorultsdg igazolasa (jovedelem-kimutatdsok, egyéb igazolasok). A dontésnek
ez a modja vonatkozik a tanulmanyi eredmények alapjan adhato kedvezményekre
(a tanulasi eredmény igazoldsara), valamint a nem magyar allam-polgarok terheit
csokkentd juttatasok esetére is.

Az iratok beaddsi hatarideje mindig a tanév elején, illetve félévkor kozolt idépont.

A dontést hozo bizottsag tagjai: igazgato, altalanos igazgatohelyettes, osztaly-fénoki munkako-
z0sség-vezetd, a DOK képviseldje.

2. A szocialis juttatdsok megitélését nem befolyasolhatja a tanulmanyi, a magatartési, a szor-
galmi mindsités.

3. Téritési dijak
Az érettségi vizsgadijak — az érintett tanulok esetében — mindenkor igazodnak a KH altal
kozzétett érettségi dijakhoz (229/2012. (VIIL.28) Korméanyrendelet 35.§ (4) bekezdés).

4. A tankonyvellatas rendje mellékletben.

5. A didkokat a gyermekvédelmi felelds is folyamatosan tdjékoztatja a palyazati és 6sztondij
lehetdségekrol és feltételekrol

IX. A TANULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATOS EGYEB TUDNIVALOK, SZABALYOK ES ELJARA-
SOK

1./ A Didkonkormanyzat (DOK)

A tanulok legfobb érdekképviseleti szerve a Didkonkormanyzat.
Osszefogja a tanulok kozosségeit, a kollektiv érdekérvényesitést valdsitja meg.
Vezetosége az Iskolai Diakbizottsag (IDB).

A tanuldk egyik legnagyobb kozossége, az osztalykozosség képezi az alapjat. Az osztaly-didk-
bizottsdg /ODB/ a didkonkormanyzat altal javasolt szervezeti keretekben miikodik és az
¢év elején megtervezett programokat valdsitja meg.
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A Didkonkormanyzat sajat miikodési szabalyzattal rendelkezik, ismerteti rendjét, s ennek
alapjan kidolgozza a tanévre sz6l6 munkatervét.

A kollektiv érdekérvényesités alapjan a Didkdnkormanyzat jogosult:

e az iskola diaksaganak képviseletére

o kérdésfeltevésre

e ¢rdemi valaszra.

o didk, a didkcsoport képviseletében eljarni

e gyakorolni a dontési-, az egyetértési-, véleményezési- ¢és javaslattételi jogat.
(Lasd A nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl szolo 20/2012 (VII1.31.)
EMMI rendelet 120.§1)

A Didkdnkormanyzatrél részletesen sz6l a DOK Szervezeti és Miikddési Szabélyzata.

2./ Az informécidhoz val6 hozzaférés és a panaszkezeld rendszer

A tanuloi jogokat és kotelességeket a NKt 31-32. fejezetei részletezik. Ezek megvaldsitasdhoz,
teljesitéséhez az iskola minden segitséget megad.

A kulturalt hangvételli véleménynyilvanitds miatt hatrany nem érheti a tanulot, és kérdéseire ér-
demi valaszt kell kapnia.
Jogait, kotelességeit megismerheti, és ennek szellemében végezheti az iskolai munkajat.

2.1. Az informéacidhoz vald hozzaférés

e A nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény, a kozoktatasra vonatkozo kormany- €s mi-
niszteri rendeletek elérhetéek a www.kozlonyok.hu honlapon, az internet elérést az
iskola biztositja.

A tandari szobaban megtaldlhaté minden iskolai dokumentum: a Hazirend, a SzZMSz, a
Pedagdgiai program, a Didk-6nkormanyzati SZMSz.

e A tanulok altalanos, ill. egyéni tajékoztatast kapnak az osztalyfénoki orakon, illetve a
didk-onkormanyzati megbeszéléseken az iskola tanaraitol, vezetditol.

o Az iskolai dokumentumok kiallitasahoz, vezetéséhez, a sziilokkel valo kapcsolattartas-
hoz iskolanak rendelkeznie kell a tanulok alapvet6 személyes adataival. Ezeket az ada-
tokat az iskola a torvényi eldirasoknak (NKt. 26. fejezet), az iratkezelési szabalyoknak
megfelelden tarolja, hasznalja fel, és biztositja, hogy minden tanul6 kérésre a rd vonat-
koz6 személyes adatokat megismerhesse. Ugyanakkor a tanulonak kotelessége az ada-
taiban tortént valtozasokat azonnal bejelenteni az osztalyfonokének, az adatok modosi-
tasra ugyanis hataridon beliil sort kell keriteni.

e Az iskola eseményeirdl, a tanuloknak szervezett szabadidds programokrdl az e-naplo,
az iskola honlapja, facebook oldala, az iskolaradio, hirdetmény, falitijsag, plakatok,
osztalyfonoki tajékoztatas utjan értesiilnek a tanulok.

e Rendszeres tajékoztatasunk egyéb formai:
- hivatalos hirdetmények
- tanévnyito, -zaro linnepélyek
- didk-Onkormanyzati iilések, megbeszélések a didk-onkormanyzat munkajat
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segitd tanar kdzremiikodésével

2.2. A demokracia gyakorlasanak lehetOsége

A kozéleti szereplést, a demokracia alapjainak megismerését, az érdemi valaszhoz vald jutast
szolgaljak:
a/ A diakok véleménynyilvanitasanak kiilonb6z6 formai.
b/ A panaszkezeld rendszer.

a/ Egyénileg és a kozosséget képviselve a tanulok véleményt nyilvanithatnak barmiben,
ami veliik kapcsolatos. A véleménynyilvanitas szabadsaganak korlatja az az elvaras,
hogy ne sériiljon az iskola alkalmazottainak, tanuldinak személyiségi joga, emberi mél-
tosaga, és ne akadalyozza masok miivelédéshez valo jogat, az oktaté-nevel munkat.

o A didkkozosség véleménynyilvanitasanak lehetdségei, formai:
- tanulmanyi informdcios jelentés /tanévenként 2 alkalommal/
évfolyam-beszélgetés
- DOK ¢és IDB megbeszélések havonta
kiildottség menesztése az igazgatohoz

e A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabdl a tanuldk alabbi kézossége mindsiil
a tanulok nagyobb kozdsségének:

- osztalyk6zosség /képviseldi: ODB tagok a titkar vezetésével/
- ¢évfolyamkozosség /képviseldi: az évfolyamfelelds didk és az ODB titkarok/
- didkkorok /képviseloi: a didkfelelds/
- iskolai sportkor /képviseldje: a didkfelelds/

Amennyiben e kozosségeket érintdé barmilyen kérdésben sziiletik dontés, akkor a Didk-6nkor-
manyzat véleményét ki kell kérni. A véleménynyilvanitaskor jelen van, az IDB titkar, az
IDB érdekkeépviseleti feleldse, valamint az érintett kozosség képviseldje, ill. képviseldi. E
dontésrol tajékoztatast kérhet az Iskolai Sziildi Szervezet, amely munkdja soran figyelem-
mel kiséri a tanuldi jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét.

b/ Vélt vagy valos sérelmek esetén az iskolai PANASZKEZELQ rendszer szerint lehet
eljarni.
A didkok érdekképviselete — a didkonkormanyzat — kdzvetitd, képviseld szerepet vallal fol.
A rendszer alapelve, hogy minél egyszeriibben, konfliktusmentesen oldodjanak meg a vitas kér-
dések, ugyanakkor a felmeriilt problémakra a tanulék érdemi valaszt kapjanak.

Ha az adott problémafelvet6-szint nem hoz megoldast, a didkok a kovetkez6 szinthez for-
dulhatnak.

A rendszer szintjei:

A/ A problémat azon a szinten kell tisztazni, ahol az keletkezett /didk — didk,
tanar — diak, stb./. )
Az osztalyszintli problémat az ODB titkar jelzi a TANARNAK!
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B/ Mind az egyéni, mind az osztalyszintii panasszal az OSZTALYFONOKHOZ
kell fordulni!
/ Az osztalyfénok egyeztet, kdzvetit / - Hataridd: 8 nap

C/ Tobb valasztasi lehetoség all rendelkezésre:

e a diakonkormanyzat altal szervezett tanulmanyi infoban lehet jelezni a prob-
1émat

e a didkonkormanyzat altal szervezett évfolyam-beszélgetésen lehet jelezni a
problémat

e a diakonkormanyzat vezetdjénél, vezetdségénél irasban lehet jelezni a problé-
mat / Az ligyben a didkonkormanyzat munkajat segité pedagogus jar el/ Ha-
tarido: 15 nap

D/ A panasz az igazgatohoz, majd altala a nevelGtestiilethez jut el.
Az iigyben az IGAZGATO, ill. a NEVELOTESTULET hoz dontést.
Hataridd: 30 nap

Amennyiben a fenti eljarasok nem vezetnek eredményre, a tanulok a dontést nem fogadjak el,
tovabbi jogorvoslati lehetdségeik vannak (NKt. 39.§):

E/ Feliilbiralati és/vagy

F/ Torvényességi kérelem benyujtasa az iskola FENNTARTOJAHOZ.
Hatarid6: 30 nap

G/ A didkonkorméanyzat a BIROSAGHOZ fordulhat.

2.3. A tanulérdl hozott dontésekkel kapcsolatban a jogszabalyi el6irasokat alkalmazzuk
(20/2012. (V111: 31.) EMMI rendelet).

83. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény koteles a tanulot, valamint a gyermek, a kiskoru ta-
nuld sziildjét irasban értesiteni gyermeke ovodai, iskolai, kollégiumi felvételével, az
6vodai, tanuldi jogviszony és a kollégiumi tagsagi viszony megsziinésével, a gyermek,
tanulo fejlédésével, tanulmanyi elémenetelével kapcsolatos dontésérdl, az intézmény
miikddésének rendjérdl, tovabba minden olyan intézkedésrdl, amelyre vonatkozoan
jogszabaly az értesitést eldirja.

(2) A tanulo, a gyermek, a kiskoru tanuld sziildjének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni

a) minden olyan 6vodai, iskolai, kollégiumi dontéshez, amelybdl a tanuléra, gyermek, kis-
koru tanuld esetén a sziilore fizetési kotelezettség harul,

b) a kiskoru tanuld esetén a tanuloi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony keletkezésével,
megsziinésével, a tanuldi jogviszony sziinetelésével, a tandrai foglalkozason vald rész-
vétel aloli felmentéssel, az egyes tantargyak aldli mentesitéssel, a tanulmanyi 1d6 rovi-
ditésével kapcsolatos ligyekben, és

c¢) minden olyan kérdésrél, amelyre vonatkozoan jogszabaly a nyilatkozat beszerzését eldirja.

(3) Az 6vodai, iskolai, kollégiumi felvételrdl hozott dontést irdsba kell foglalni. Az 6voda,
iskola, kollégium irdsban értesiti a sziilot, ha a gyermeket, a kiskora tanulét torolte a
nyilvantartasabol.
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(4) A nevelési-oktatasi intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérel-
met részben vagy egészben elutasitja, vagy kérelem hianyaban hoz a gyermekre, tanu-
lora hatranyos dontést, vagy a tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziild kéri a dontés hata-
rozatba foglalasat.

(5) A jogorvoslati eljarasban a gyermeket, a kiskort tanulot sziil6je képviselheti.

(6) A nevelési-oktatasi intézmény dontése jogerds, ha az Nkt.-ben meghatarozott hataridén
beliil nem nyujtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljarast megindit6 kérelem
benyujtasarol lemondtak.

A jogorvoslati eljaras meginditasa eldtt, annak megel6zésére eldzetes egyeztetési lehetdséget
biztosit az iskola a sziiloknek, a tanuléknak. Amennyiben az eldzetes egyeztetés nem

vezet eredményre, az iskola jegyzOkonyvbe foglalja a sziildi, a tanuldi jogorvoslati ké-
relmet.

X. A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

I./ A Hazirend a nyilvanossagra hozatalanak napjan 1ép hatalyba.

2./ A megismerhetdség folyamatossagat az iskola a kovetkezéképpen biztositja:
- minden tanév elején, az osztalyfonok ismerteti a Hazirend lényeges pontjait.
- az osztalyban, a portan €s a fogadoban 1-1 példanya olvashato.
- az iskola honlapjan ¢és a bels6é haldzaton hozzaférheto.

3./ A Hazirendet az iskolavezetés rendszeresen feliilvizsgalja, a sziikséges modositasokat fo-
lyamatosan elvégzi.

A feliilvizsgalatrol késziilt Kiegészités szerepel a Hazirendben, igy jelezve a mddositést.
4./ A Hazirend alkalmazasanak kiemelt szempontja az egyenlé banasmod elvének betartésa.

5./ A hazirend elfogadasanak rendje:

- elkésziti a nevelGtestiilet, véleményezi a sziil6i szervezet és didk-onkormanyzata, jova-
hagyja az igazgato.

Jelen Hazirend feliilvizsgalatara jogszabalyi valtozas esetén kertiil sor, illetve ha azt a diakon-
kormanyzat, a sziil01 szervezet vagy a neveldtestiilet kezdeményezi. A modositas eljarasa
megegyezik a megalkotas szabalyaival.

Budapest, 2016. augusztus 31.

Koronkané Jarai Annamaria
igazgatd
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A Hézirendet a neveldtestiilet elfogadta.

Santa Zoltan Széles Zsuzsanna
DMS tanar osztalyfonoki munkakozdsség vezetd

A Hazirendet a Sziil6i Szervezet elfogadasra javasolja.

sziloi szervezet elndke

Aléirasommal igazolom, hogy a Héazirendet az iskola didkonkorményzata elfogadta.

IDB titkar

Az iskola hazirendjét fenntart6 részérdl jovahagyom:

21



Berzeviczy Gergely Kozgazdasagi és Két Tanitasi Nyelvii Kiilkereskedelmi Szakkozépiskola

MELLEKLETEK

Csengetési rend:

22

N R N~

ora
ora
ora
ora
ora
ora
ora

7,45 — 8,30
8,40— 9,25
9,35 -10,20
10,35-11,20
11,30 -12,15
12,35-13,20
13,30 — 14,15

HAZIREND

1. szamu melléklet



Berzeviczy Gergely Kozgazdasagi és Két Tanitasi Nyelvii Kiilkereskedelmi Szakkozépiskola

HAZIREND
2. szamu melléklet
A tankonyvellatas rendje
16/2013.(11.28.) EMMI rendelet
Tankonyvtamogatas:

23. § (1) Az iskola igazgatdja minden év januar 10-¢€ig koteles felmérni, hany tanulonak
kell, vagy lehet biztositani a tankdnyvellatast az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabol tor-
ténd tankonyvkolesonzés, a napkoziben, tanuldszoban elhelyezett tankonyvekhez valo hoz-
zaférés utjan, tovabba hanyan kivannak hasznalt tankdnyvet vasarolni. E felmérés soran
tajékoztatni kell a sziiloket arrdl, hogy a kdznevelési torvény 46. § (5) bekezdés alapjan kik
jogosultak téritésmentes tankonyvellatasra, valamint a tankonyvtorvény 8. § (4) bekezdés
alapjan varhatoan kik jogosultak ingyenes tankdnyvellatasra vagy normativ kedvezményre,
tovabba, ha az iskolanak lehetdsége van, tovabbi kedvezmény nyujtasara, és mely feltételek
fennallasa esetén lehet azt igénybe venni. Az iskoldba belépd 11j osztalyok tanuloi esetében
a felmérést a beiratkozas napjaig kell elvégezni.

(2) Az iskola az (1) bekezdésben meghatarozott felmérés alapjan megallapitja, hogy hany
tanulo

a) esetében kell biztositani a koznevelési torvény szerinti ingyenes tankonyveket,

b) esetében kell biztositani a tankdnyvtorvény szerinti normativ kedvezményt,

c) igényel és milyen tipusu tankonyvtamogatast az a)-b) pontokon tul. Az a)-b) pont sze-
rinti igényeket az 5. mellékletben meghatarozott igénylélapon lehet benyujtani. Az igény-
16lap benyujtasaval egyidejiileg be kell mutatni a normativ kedvezményre vald jogosultsa-
got igazolo iratokat. A bemutatés tényét az iskola ravezeti az igényldlapra.

(3) A kedvezményre vald jogosultsag igazolasahoz a kovetkezé okiratok bemutatasa
sziikséges:

a) a csaladi potlék folyositasarol szol6 igazolas;

b) tartdsan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas vagy a magasabb 0sszegii csaladi pot-
1€k folyositasarol szo6l6 igazolas;

C) a sajatos nevelési igényll tanuld esetén a szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvé-
leménye;

d) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl szolo hatarozat.

(4) A csaladi potlek folyodsitasarol szolo igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a
pénzintézeti szamlakivonatot, a postai igazoldszelvényt.

(5) Az iskola - a helyben szokasos modon - hirdetményben teszi k6zzé a normativ ked-
vezményen tuli tovabbi kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazolasanak
formajat és az igénylés elbiralasanak elveit.

(6) Nem kérhet az iskola igazolast olyan adatokrol, amelyet a koznevelési térvény szerint,
vagy a sziil6 hozzajarulasaval kezel.

(7) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott felmérés eredményérdl az igazgatdé minden
év januar 20-aig tajékoztatja nevelOtestiiletet, az iskolaszéket, az iskolai sziil6i szervezetet
(kozosséget) az iskolai didkonkormanyzatot, és kikéri a véleményiiket az iskolai tankdnyv-
tamogatas rendjének meghatarozasahoz.

(8) Az iskola igazgatoja a (7) bekezdésben meghatarozott véleményezésre jogosultak vé-
leménye alapjan minden év januar 25-¢ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét,
¢s errdl tajékoztatja a sziildt, vagy a nagykoru cselekvdképes tanulot.

23



Berzeviczy Gergely Kozgazdasagi és Két Tanitasi Nyelvii Kiilkereskedelmi Szakkozépiskola

HAZIREND

(9) Az iskola - a (7) bekezdésben meghatarozott ideig - kezdeményezi a tankonyv- és
tanszerellatas tAmogatasanak megallapitasat a fenntartonal azon tanuldk részére, akiknek a
tankonyvellatasat az iskolai tankdonyvtamogatas rendszere nem tudja megoldani.

A tankdnyvtamogatasra jogosultak a nevelOtestiilet dontése alapjan az iskolai konyvtarbol kol-
csonzik a tankonyveket.

Az ingyenes tankonyvellatasért a mindenkori kdnyvtaros-tanar a felelds.

Az ingyenes ellatasra jogosult tanulok korének felmérése a mindenkori ifjusagvédelmi felelds
¢s a konyvtaros-tanar feladata.

A tamogatas keretében kiadott tankonyvek kartéritési szabalyai: A tanul6 koteles a
tankonyvet rendeltetésszerien haszndlni.

A hasznalat soran a természetes elhasznaldodasért nem keletkezik kartéritési kotelezettsége.
A tankonyv szdndékos megrongalasa esetén az értékcsdkkenésnek megfeleld kartéri-
tésre kotelezhetd.

A tankonyv elvesztése esetén a sziild a tankonyv aktudlis &rdnak megtéritésére kotelezhetd.

Kiilén tankényvsegély adhat6 iskolank ,,BERZE-,,BORZE” Alapitvanyabol palyazat utjan.

Tankonyvrendelés:

26. § (1) A tankonyvrendelést a kdzpont fenntartasaban miikodo iskola a kézpont egy-
1dejli tajekoztatasaval a koznevelés informacios rendszerének és a Konyvtarellatd altal mi-
kodtetett elektronikus informacids rendszer alkalmazasaval a Konyvtéarellatonak, a nem a
kozpont altal fenntartott iskola kdzvetleniil a koznevelés informacios rendszerének, tovabba
a Konyvtarellato altal mikodtetett elektronikus informacids rendszer alkalmazasaval a
Konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy:

a) a tankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja,

b) a tankdnyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30.,

C) a potrendelés hatarideje szeptember 5. (tankdnyvrendelés és potrendelés barmelyike
vagy egyiitt a tovabbiakban: tankonyvrendelés).

(2) A tankonyvrendelést a koriilményekhez képest elvarhatd legteljesebb korben kell
megtenni, legalabb a kivalasztott tankonyvek cimének, darabszamanak, az érintett tanulok
(ha ismertek) és a tanulokat esetlegesen megilletd tamogatasok feltiintetésével. Az iskola-
nak a megrendelés sordn azokat a tanuldkat is fel kell tlintetni, akik szamara nem rendel
tankonyvet az okok megjelolésével.

(3) A modositasra €s a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiilondsen az osztalylét-
szdm valtozasa esetén keriilhet sor. A moddositas és a potrendelés sordn csak a végleges
rendelésben megadott tankdnyvek darabszamat lehet modositani. A mddositas az eredeti
rendeléstdl maximum 10%-ban térhet el.

(4) A tankonyvrendeléseket a Konyvtarellato tiz napon beliil 6sszesiti €s az érintett ki-
adoknak tovabbitja.

(5) A kiadd a Konyvtarellatotol kapott megrendeléseket 6t napon beliil a Konyvtarellato
altal miikodtetett elektronikus rendszeren keresztiil a Konyvtarellatonak visszaigazolja,
amirdl a Konyvtarellato a rendelést leadd intézményeket és fenntartoikat értesiti.

(6) Amennyiben a kiadé a Konyvtarellatd megrendelését nem tudja elfogadni, kezdemé-
nyeznie kell - a visszaigazolasra rendelkezésére alld hataridon beliil - a Konyvtarellato altal
miikddtetett elektronikus rendszeren keresztiil annak modositasat vagy visszavonasat, ami
a jogszabalyokban és tankOnyvterjesztési szerzOdésben meghatarozott jogkdvetkezménye-
ket vonja maga utan.
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(7) A tankdnyvrendelés leadasara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tali idészak-
ban a tankonyvellatasi szerzodésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrende-
1ést leadni, amelynek teljesitése érdekében a Konyvtarellaté minden tdle elvarhato eréfeszi-
tést koteles megtenni.

A tankonyvek kivalasztasanak elvei:

27. § (1) A tankonyvrendelésnél az iskolaba belépd uj osztalyok tanuldinak varhato, be-
cstilt 1étszamat is figyelembe kell venni. A tankdnyvrendelést oly modon kell elkésziteni,
hogy - a tankOnyvtamogatas, a tankényvkolcsonzés, a tankonyv tanoran kiviili elhelyezése
- az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz valé hozzajutas lehetoségét.

(2) Amennyiben a hivatalos tankdnyvjegyzéken a matematika muiveltségteriilet kivételé-
vel barmely tantargy, miveltségteriilet vonatkozasadban van olyan tankonyv, amelyet az e
rendeletben a tartds tankonyvre meghatarozott szabalyok alapjan hagytak jova és az ilyen
tantargyhoz vagy miveltségteriilethez az iskola tankonyvet rendel, az iskola a tankonyvren-
delés sordn a tartos tankonyvek koziil valaszt.

(3) A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy
azt a sziilok megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet - kiillondsen
a tankdnyvek grammban kifejezett tomegére tekintettel - véleménynyilvanitasi joggal ren-
delkezik. A sziil6 nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az dsszes tankonyvet meg ki-
vanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tan-
konyvvel kivanja megoldani.

(4) Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott osztalyban
hasznalni szdndékozott tankonyvek 6ssztomegérdl. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott ta-
nulok heti orarendjét ugy kell kialakitani, hogy az egyes tanitasi napokon hasznalt tankony-
vek tdmege a harom kilogrammot ne haladhassa meg. A sziil6i szervezet az 1-4. évfolya-
mokra beiratkozott tanulok heti orarendjének Osszeallitdsanal - kiilondsen a tankonyvek
grammban kifejezett tomegére tekintettel - egyetértési joggal rendelkezik.

(5) Az iskolanak legkés6bb majus 31-ig - a helyben szokasos modon - kdzz¢ kell tennie
azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az
iskolai konyvtarbol a tanulok kikolesondzhetnek.

(6) Az iskola igazgatdja a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerli bevezetésével érintett
iskolai évfolyamokon barmely tantargyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankonyvet
rendelhet az iskolai tankdnyvrendelés kereti k6zott, amelyiknek a tankonyvvé nyilvanitasa
a kerettantervi rendelet kihirdetését kovetden tortént feltéve, hogy az adott tantargyhoz, mii-
veltségi teriilethez a kerettantervi rendelet alapjan keriilt kiadasra vagy jovahagyasra keret-
tanterv, tovabba szerepel ilyen tankonyv a hivatalos tankonyvjegyzéken. Ezt a rendelkezést
nem kell alkalmazni a 31. § (5)-(7) bekezdésekben meghatarozott tankdnyvek vonatkoza-
saban.
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3. szamu melléklet
A kozépfoku iskolaba torténo felvételi eljaras helyi szabalyai
A felvételi eljaras sordn az azonos teljesitményt elérd tanulok koziil a rangsor elkészitésénél
elényben kell részesiteni:
1. a halmozottan hatranyos helyzetii tanulok
2. azt a jelentkezdt, akinek lakohelye az iskola székhelyének telepiilésén talalhato
3. azt a jelentkez6t, akinek az iskoldhoz csaladi kdtddése van (sziildje, testvére itt végzett, il-

letve jelenleg is itt tanul)

Az elényben részesités feltétele, hogy a szl igényét irdsban jelezze.
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